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Licencia de uso del programa

El uso y posesion de este programa estan sujetos a los siguientes términos legales:

1. La sola posesion de este programa supone la aceptacion de TODAS Y CADA UNA de las condiciones de esta
LICENCIA DE USO DEL PROGRAMA.

2. LICENCIA: SOFTWARE DEL SOL, S.A. cede el DERECHO A USO de este programa por tiempo indefinido. Esta licencia
se concede para tantos ordenadores como se desee.

3. SOFTWARE DEL SOL, S.A., permite al usuario realizar copias del soporte magnético, déptico, o electronico del
presente programa y también la distribucidn de las mismas SIEMPRE DE FORMA GRATUITA.

4. SOFTWARE DEL SOL, S.A. se reserva todos los derechos de autor y de propiedad intelectual del producto.

5. GARANTIA. La Unica garantia que SOFTWARE DEL SOL, S.A. proporciona sobre el programa es la sustitucion del
soporte magnético, dptico, o electrénico del producto, si éstos fueran originales y estuviesen en mal estado, por
otros en buenas condiciones durante el periodo de un afio a partir de la fecha de su adquisicidn.

SOFTWARE DEL SOL, S.A. no se compromete ni responsabiliza con ninguna persona o entidad en todo lo relativo a
cualquier perjuicio supuestamente provocado por el uso o falta de uso de este programa, tanto directa como
indirectamente, incluyendo, sin limitarse a las siguientes eventualidades: interrupciones del trabajo, pérdidas

econdmicas o pérdidas de ganancias previstas, como resultado de la utilizacién del mismo.

El programa se vende "tal como es", no aceptandose reclamaciones por "supuestas" especificaciones que el mismo
deberia cumplir.

6. SOFTWARE DEL SOL, S.A. se reserva el derecho a cambiar las especificaciones de este programa sin previo aviso.
El desconocimiento de estas CLAUSULAS no exime de su responsabilidad a los usuarios.

Si no estd conforme con la Licencia de uso del programa, no instale este producto. En caso de que estuviese
instalado, desinstédlelo de forma inmediata.
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Modulo de informacion NIC — NIIF

Como ya es conocido, dentro de la Unidn Europea, a partir del 1 de enero de 2005, las sociedades cotizadas deben presentar las
cuentas consolidadas de acuerdo con las Normas Internacionales de Contabilidad (NIC).

Con esta finalidad, la Comision ha aprobado el Reglamento n2 1725/2003 por el que se incorpora y se traduce oficialmente las
NIC existentes a 14 de septiembre de 2002. Por tanto se ha producido la incorporacion de todas las NIC y sus interpretaciones

SIC, excepto las que estaban en tramite de modificacion que son las NIC 32 y 39 y sus correspondientes SIC: 5,16y 17.

El citado Reglamento, incluido el texto de las NIC y SIC incorporadas, se ha publicado, en formato PDF, en la Web del ICAC,
pudiendo obtenerse una copia del ejemplar en esta misma web.

Hemos incorporado en nuestro programa la gran mayoria de la documentacion oficial disponible actualmente.

En la carpeta NIC de nuestro programa ContaSOL, dispone de todo el contenido expuesto en el programa.
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Aviso para usuarios latinoamericanos

ContaSOL esta disefiado especialmente para su uso en Espafia, y estd dotado de opciones especificas exigidas por su legislacion.
Es posible que vea en este manual opciones que en otros paises no estén operativas. Esto es normal, ya que el programa es
sensible al pais donde se instala.

A partir de la versién 2006 de ContaSOL, es posible configurar la moneda que se utilizarad durante la gestidén contable. Esto se
realiza desde el Boton/Menu de Sistema>Botdn “opciones de ContaSOL” > opcidon “Config. regional y de idioma”.

TR = =
Opciones de ContaSOL )4 - - =)
[ ye— PRO— —

Ubicaciones

Cambie las opciones de configuracién regional y de idioma de ContaSOL.

Usuarios

| e—

Denominacién de la identificacion fiscal y territorial
Config. regional y de idioma

Identificacién fiscal: singular Plural

Cédigos postales

Cuentas contables:  Plan contable Planes contables
Disefios de S ——
[ de moneda /
Opciones de impresion
Singular Plural Singular Plural
Apariencia
Moneda:  Euro Euros Contramoneds: Peseta Pesetas
Comreo electranico Simbolo: € Inidal: E Simbolo: Pts  Inicial: P
I Configuracién de impresaras Fraccén:  Céntimo Céntimos Fraccion: Céntimo Céntimas
Cédigos 1kB (7] Usar decimales en calculos totales ] Usar decimales en calculos totales
! reono: [E] A SIEA A A AT, | <o 166,256

Teono: i ars =iz v
teono para vistas combinacas: |11 (18] 6 7] 4 1< A

Comer | (o] ||
@

Todas las ventanas de este manual estan recogidas de la configuracion espafiola, es decir, con el Euro y la Peseta como monedas
configuradas.

Nuestra empresa estd haciendo grandes esfuerzos por adaptar ContaSOL a la legislacién de la mayoria de paises
Latinoamericanos, a partir de esta version, y en muy breve plazo, podra encontrar nuevas opciones especificas para su pais.

Aunque hemos intentado hacer el programa lo mas configurable posible, no podemos asegurar que este software cumpla las
necesidades de otra legislacion que no sea la espafiola, por lo que usted debe comprobar la viabilidad de su uso.
Le aconsejamos que lea detenidamente la Licencia de Uso del programa antes de continuar.
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Iniciar una sesidn con el programa

6n de usuario] - mx

L AN CI ContaSOL 2013
@
conTtascL

Inkdo de sesion Seleccione un usuario para iniciar la sesién con el programa

Usuarios
B Usuarios

Informacién

Versién (

[Supervisor]

Licencia de Uso “‘.

Asistencia técnica

Envio de sugerencias

Envio de incidencias

Datos de Usuario Registrado

Ayda ["] Recordar el usuario seleccionado
Web Contrasefia

Conécenos
Contrasefia: Sin contraseria
Zona privada de dlientes ’
] Recordar contrasefia
Registro Online

www.contasol.com Iniciar sesién de trabajo

Software DELSOL Conoce nuestros productos =

Conécenos FactuSOL - Gestién Comercial

ftware . > e Solicita la llamada de un agente NominaSOL - Néminas v Seq. Sec.
I )@LS ff\ \L A Date de alta como Usuario Registrado  MovilSOL - Autoventa v Preventa

vUbi(adz’)n de archivos: Local 11/06/2013 || 34E-mail

La primera pantalla que le aparecera al ejecutar el programa sera la seleccién del usuario:

En la primera sesion del programa sélo aparecera el usuario [supervisor], (usuario que tiene el privilegio de entrar en todas las
opciones del programa), por lo que debe seleccionarlo para iniciar la sesion. En el futuro, y si ha creado otros usuarios, podra
elegir entre los mismos.

Usuario en uso

Una vez que usted entre bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda marcado como usuario en uso, si se
intenta entrar desde otro ordenador en el mismo usuario, el programa le avisara que el usuario seleccionado ya esta en uso, pero
le permitira continuar.

Varias instancias del programa.
La aplicacion le permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador como desee, y trabajar en cada una de ellas
en la misma empresa o en diferentes, asi como con el mismo nombre de usuario o con diferentes.

La Unica limitacidn existente, es la de la capacidad de su ordenador.
Usuarios

Existe en la aplicacidn la posibilidad de crear los nombres de los diferentes usuarios de la misma. Esto se puede hacer desde el
usuario supervisor, o desde otro usuario que esté autorizado para entrar en esta opcion.

Para cada uno de los usuarios creados, podra introducir una clave de acceso, y programar los permisos de entrada en cada una de
las opciones de la aplicacion.

El uso de esta opcion se detalla en capitulo Botén/Menu de Sistema>Botdn “Opciones de ContaSOL”.

Menu “Informacion de ContaSOL”
Podrd acceder a las siguientes opciones:

e Ayuda del programa

e Acceso a lainformacién de asistencia técnica de la empresa
e Datos acerca de ContaSOL en la web

Introduccidn de sus datos de Usuario Registrado

éCémo registrarse?

e Acceso automatico a la zona restringida de la web

e  Envio de sugerencias

e  Envio deincidencias

e Licencia de uso del programa
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e Datos de versién de ContaSOL

Informacién de ContsSOL 2013 EV.
conTascL

Opciones Version

Version
Programa:  ContasoL

Licencia de Uso

Version: 2013 EV.
Asistencia técnica Revision: 0.0

Envie de sugerencias Fecha 03/06/2013
Envio de ingidencias Registro:  SDELSOL (Cédigo de Usuario Registrado: 00001)

Datos de Usuario Registrado
Avanzado

Utiles
. Ruta de instalacién
Version de Windows
C\ContaSoly Abrir carpeta

Panel de control
Ubicacion de Ia base de datos:

Configuracién regional

Ci\ContasonDates\ Abrir carpeta
Web Eliminar informacién de anteriores
Eliminar informacién de anteriores

Conéeenas
Médulos liquidaciones AEAT: MIPF3ZEXE  (20/09/2012 8:53:54)
Zona privada de dientes

Abri carpeta
Registro Online .
Médulos AEAT: ivasJar  (21/12/2011 12:10:50)

www,contasal.com Abiir carpets

Correo

info@contasol.com

Definicidn de la pantalla

Barra de Accesos Rapidos

Boton de Sistema

= =
l—" Impresicn otioad Radader Factunacion g
™ (imas empeesas sviertas > pammspwts T ( B[z e N Concasode  ieestss 3 &
= (Ancan aester € —J | Gysatgos = Wlmoonscas < Conceptos = 3+ g
Anew emcess eaitente } Ventans Do o 5
J = - | Mesdticar aneros o Comfiguracones o Eotidader < Aol - & . (=]
Conmuttal Bancor Utsiey Bapeciates =
Nuevs empeess g
= —
£
o
il hecoies e empiesas »
wv 2z
o
=} Cotrar s se106m CON 13 emprera e
b=
[~
7] e segundsa
= =3
Informacdn de ContaSOL
o Actuaszrosmes atemstins
Aceeca 0e ContaSOL
13 Opciomes de Contast || X Sasr de ContaSOL
anN
3
Ubicacitn de archrvos: Led Tsupenvaod 131272012 s abmartio Wiebi C AMAYMIM s
Boton “Opciones de ContaSOL” Barrade Estado

Botdn de Sistema

Este botdn le despliega el Menu de Sistema, desde el que podra acceder a la creacidn y apertura de empresas en el programa, asi
como a diferentes opciones como:

e  Opciones de seguridad, (copias de seguridad, restaurar, etc.)

e Informaciéon de ContaSOL

e Actualizaciones automaticas del software
e  Acerca de ContaSOL

o Ultimas empresas abiertas en el programa
e Abrir empresa existente

. Nueva Empresa

e  Botdn “Opciones de ContaSOL”
e  Botdn “Salir de ContaSOL”




ContasSOL 2013 Iniciar una sesion con el programa 7

Botén “Opciones de ContaSOL”

Desde este botdn usted podra acceder a todas las configuraciones generales del programa, (configuraciones que se aplican a
todas las empresas existentes).

Podra configurar aqui:

e  las ubicaciones de las bases de datos del programa

e  Los usuarios que accederdn a la aplicacion

e Las opciones de inicio de sesidn, (recordar contrasefia, etc.)

e  La configuracion regional y de idioma

e  Los cddigos postales

e Las entidades bancarias que utilice

e Los disefios de los documentos del programa, (facturas, albaranes, etc.)

e Las diferentes opciones de impresidn

e Algunas opciones de apariencia del programa

e  El gestor de correo electrénico

e Lasimpresoras que utilizara con el programa en este equipo
e Lectura de cédigo 1 KB

Opciones de ContaSOL =

Ubicaciones

Usuarios

Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL.

Ejecucion

Ubicaciones
Config. regional y de idioma

Codigos postales [Desctipritey

Local
Entidades bancarias

Disefios de documentos
Opeianes de impresion
Apariencia

Correo electrénico

i6n de impresoras

. Nueva Eliminar
Cédigos 1kB
Datos de la ubicacién seleccionada
Descripeidn: Local
Ubicacion de bases de datas:
C:\ContaSol\Datos\,
Ubicacion de copia de sequridad:
C\ContaSoNDatos\Copial
Ubicacion de descargas automaticas
C\Contasol\Deseargas\
[ Bloquear ruta de ubicacién
@

Barra de accesos rapidos

Esta barra le permitira acceder a los elementos de menu mas utilizados en su trabajo.

Puede agregar los elementos que desee, haciendo un clic derecho sobre la opcién de menu que desee y seleccionar “Afiadir a la
barra de acceso rapido”.

Menu de Cintas
Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en distintas solapas.

Inicialmente las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones, no obstante, durante la ejecucién, pueden
aparecer otras solapas pertenecientes a la opcidn activa.

Este menu de cintas sélo aparecera cuando tenga iniciada la sesién con un usuario, y se mostrara activa cuando esté dentro de la
gestion de alguna empresa.

Barra de estado

Situada en la parte inferior de la ventana del programa, le muestra la informacidn de la ruta de bases de datos, el usuario
seleccionado, la fecha, y acceso al envio de e-mail a nuestra empresa y a la web del programa.
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Boton/Menu de Sistema

Abrir una empresa existente

Esta opcidn le muestra las empresas existentes en el programa, posicionandonos sobre la empresa, abajo nos mostrara un cuadro
resumen con informacion de la empresa: datos de contacto, ejercicios existentes, etc. Debe seleccionar la empresa y el ejercicio y
pulsar el boton Aceptar.

Abrir empresa ==
98
Archivo de empresas o=
Seleccione la empresa con ls que desea comenzar Ia gestién en ContaSOL,
Cédigo Empresa
XD1 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.
\ 1 empresa EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - Tno: 956 - 144770 - Fax: 956 - 144775 info@empresadeprueba.com
Ejercicios: 2012

Si selecciona un ejercicio que no existe, el programa le preguntara si desea crearlo, y si desea configurar este ejercicio como
ejercicio por defecto. Si asi lo hace, la proxima vez que seleccione la empresa, el ejercicio que le aparecera por omision serd éste
ultimo.

Si usted ha importado alguna empresa al programa de forma manual y no le aparece en este indice, puede ejecutar la opcién
“Chequeo del fichero de empresas”, también en este menu, en la opcion “Archivo de empresas”> opcidn “Chequeo del fichero de

empresas”.

Asi mismo, ContaSOL le facilita la entrada a las diez ultimas empresas abiertas por el usuario, sin tener que utilizar esta opcién,
(zona derecha del Menu de Sistema).

Cada vez que usted inicie una sesién en el programa, se le abrird de forma automatica la ultima empresa utilizada. Para
abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debe cerrar la sesién (Ctrl+Z, o dentro del menu de Sistema> opcidn “Cerrar la
sesion con la empresa”).

Una vez abierta una empresa, el codigo, nombre y ejercicio abierto aparecera en la Barra de titulo de la ventana del programa

Cuando se encuentre con una empresa activa en el programa, podra cambiar de ejercicio de forma rapida. Para ello ejecute
desde la Barra de accesos rapidos>lcono “Cambio de ejercicio”

Nueva empresa
Los datos para crear una nueva empresa en el programa ContaSOL estan distribuidos tres fichas. Es necesario acceder a la solapa
“Datos Contables” y “Configuraciones” para comenzar a trabajar con la empresa, el resto de datos en cambio pueden ser
revisados e introducidos con posterioridad, desde Boton/Menu de Sistema> opcidn “Archivo de empresas”> opcion
“Modificacidon de empresas”

Datos necesarios:

Solapa Datos Generales.
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e =

Codigo de la empresa

=
e

Denominacién social

Nombre comercial:

Datos generales | Datos contables [] | C t]

Domicilio:
Numero: Escalera: Pisa: Puerta:
Cédigo postal: 0 Poblacion:

Provincia:

Teléfona: Fax:

Correa electrénico:

Persona de contacto:

Clave de acceso:

Control d
it Permitir modificaciones -

[ Avisar en casa de acceder a un ejercicia fuera del afio natural

()

Cddigo de la empresa. Es un codigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la empresa en el programa.
Al admitir letras y nimeros, tenga en cuenta que por ejemplo, son diferentes los codigos “1“y “001”.

Denominacion social: Aparecera en la pantalla para mostrarle la empresa seleccionada. Ademas también se imprimira en todos
los listados, libros, formularios y balances que se emitan.

Nombre comercial, domicilio, c.p., poblacion, provincia. Se utilizaran en formularios oficiales, asi como en la cabecera de las
facturasy en el listado de empresas existentes.

Teléfono, fax, correo electrdnico, director, persona de contacto. Son datos informativos que le serviran a posteriori a modo de
agenda.

Clave de acceso. La clave de acceso permite cerrar el acceso a los datos de esta empresa. Puede estar compuesta de niUmeros y
de letras y en una cantidad maxima de veinticinco caracteres. Esta clave de acceso sera solicitada por el programa cada vez que
se pretenda trabajar con el programa o se quiera consultar o modificar sus datos generales. Si no desea una clave de acceso, deje
en blanco este espacio.

Mostrar caracteres. Permite poder mostrar los caracteres de la clave.

Control de modificaciones. Puede programar si lo desea que no se permitan realizar modificaciones en los movimientos en el
ejercicio, o que se impida modificar movimientos con fecha inferior a una indicada. Esta opcién se puede reconfigurar en el
momento que se desee.

Opcidn para activar la opcidn de aviso en caso de entrar en un ejercicio diferente al actual.

Solapa Datos contables.

e =

Cédigo de la empresa: 001 (@ NLF:
Denominacion sodial:

Nombre comercial:

Datos generales | lc [

(@) Ejercicio: |2013 - El ejercicio contable coincide con el ejericio natural

Fecha del ejercicio contable: del 01/01/2013 al 31/12/2013

N° de digitos maximo para cuentas oficiales: B N* de digites maximo para cuentas auxiliares:

(D) Separadores de niveles: 000.0.0.000 »> Cuenta suxiliar de ejemplo: 430.0.0.000
Forzar Ia utilizacin de cuentas auxiliares en movimientos contables (L)
Tipo de impuesto: VA, -

Liquidaciones de mputos.

[F] Utitzar dos tablas de porcentajes de impuestos en el jercicio

()

Ejercicio contable. En este apartado debe indicar el ejercicio fiscal activo. Cada vez que abra una sesidn con esta empresa, le
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aparecera este ejercicio por omision.

Fecha de inicio/final del ejercicio. Estos campos deben recoger el comienzo y el final del ejercicio fiscal. Tenga en cuenta que
aunque se inicie la actividad de una empresa en un mes posterior a enero, por ejemplo abril, el comienzo del ejercicio fiscal sigue
siendo enero.

En el caso de que se trate de un ejercicio no natural, marque la casilla correspondiente y se habilitard los campos que le
permitiran las fechas de inicio y fin de ejercicio.

Tenga en cuenta que una vez introducida esta informacion, y creada la empresa, no tendra acceso a modificarla con
posterioridad.

Ne@ de digitos mdximo para cuentas oficiales. Es necesario indicar este valor para que ContaSOL pueda diferenciar las cuentas
oficiales de las auxiliares.

N@ de digitos mdximo para cuentas auxiliares. Estos datos van a permitirle formatear el tamafio en posibles subdivisiones de una
cuenta auxiliar.

Division 1: 430 Clientes
Division 2: 4300 Clientes, (euros)
Division 3: 4300001 MARMOLES DEL ESTE, S.A.

El nimero de digitos que tengan cada una de las subdivisiones debe estar en consonancia con el nimero maximo de subcuentas
que se desee registrar de una cuenta. Por ejemplo, si desea crear mas de 1000 clientes o proveedores en su contabilidad, en
ejemplo anterior no le serviria. Una subdivision valida seria:

Division 1: 430 Clientes
Division 2: 4300 Clientes, (euros)
Division 3: 430 00001 MARMOLES DEL ESTE, S.A.

También puede utilizar la tercera division como una division departamental, y la cuarta para la divisidon final de la subcuenta:

Division 1: 430 Clientes

Division 2: 4300 Clientes, (euros)

Division 3: 430024 Clientes de Alicante
Division 4: 4300 24 0001 MARMOLES DEL ESTE, S.A.

Con relacidn a las subdivisiones de cuentas, debe tener en consideracion lo siguiente:

Una vez que se decida por un formato, tendra que trabajar en el mismo durante todo el ejercicio, pudiéndose modificar este
formato en una opcién del programa, pero teniendo en cuenta que no siempre este cambio sera del todo satisfactorio.

Debe decidir con cuantas subdivisiones de cuentas va a trabajar. En la opcidn de cambio de formatos de cuentas en el menu
Utilidades, podra aumentar siempre una subdivision, pero no siempre podra eliminarla

Los saldos que produzca un movimiento en el diario, se registraran en la cuenta del apunte y en las de inferior nivel.
Siempre podra consultar e imprimir saldos mensuales, acumulados y sumas y saldos a cualquiera de los niveles del formato.

Forzar a cuentas auxiliares. Obliga al programa a utilizar en la entrada de apuntes, cuentas con la maxima longitud seleccionada
en el formato. Esta opcion vendra marcada por defecto en el programa.

Siteclea 57 el programa rellenara con ceros hasta la longitud maxima programada en el formato: 57000000

Si teclea 430.23 el programa justificara a la derecha los nimeros tecleados después del punto: 43000023

Tipo de impuesto. Es el tipo de impuestos que se va a utilizar IVA/IGIC.

Liquidacion de impuestos. Permite especificar el tipo de liquidacidon al que estd acogida la empresa (Trimestral o Mensual). Esta
informacidn la utilizara el programa para poder generar un aviso al usuario al grabar un registro de IVA de un periodo

supuestamente ya liquidado.

Podra también indicar si utilizar dos tablas de porcentajes de IVA en el ejercicio (para el caso de ejercicios en los que se haya
producido un cambio legal del porcentaje de IVA).

Solapa Configuraciones.

Podrd configurar de forma rapida las opciones mas adecuadas para la gestion de su empresa:
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Copia de un plan contable original. Seleccione uno de los planes contables que incluye el programa para cargarlo en la empresa.

Control de tesoreria a través de efectos comerciales. Configure si desea enlazar la introduccidn de asientos con la cartera de
efectos comerciales a cobrar y pagar.

Departamentos contables. Define su empresa por departamentos. Podra asignar presupuestos de gastos e ingresos, generar
informes departamentales, etc.

Gestion documental. Digitalice con un escaner las facturas y documentos que desee a la vez que introduce asientos contables.

Configuracion de ficheros auxiliares. Configure si desea utilizar en esta empresa las plantillas de asientos, conceptos predefinidos,
grupos de amortizacidn, etc. globales del programa o propios de la empresa. También puede agregar clientes y proveedores
creados en la empresa a la biblioteca de terceros.

Estas opciones son configurables en cualquier momento.

Lo =

Cédigo de la empresa: 001 @ MLF.

Denominacién social

Nombre comercial:

Datos generales | Datos contables | Configuraciones

1 copia de un plan contable original ———

Seleccione uno de los planes contables que incluye ¢l programa para
cargarlo en la empresa.

| control de tesoreria a través de efectos comerciales Configurar

Cantigure si desea enlazar la introduccién de asientos con la cartera de
efectos comerciales a cobrary a pagar.

| Departamentos contables 1y Acar el uso e
Define su empresa por departamentos. Podra asignar presupuestos de departamentas contables
gastos e ingresos, generar informes departamentales, etc.

| Gestién documental - Acar el uso e s
Digitalice con un escanner las facturas y documentos que desee a la vez que gestién documental
introduce asientos contables.

| contiguracién de ficheros auxiliares
Configure si desea utilizar en esta empresa las plantillas de asientos, onfigurar

conceptos predefinidos, grupos de amortizacién, etc. propios o generales.

Nueva empresa desde Contaplus

ContaSOL permite crear de forma asistida una empresa partiendo de los datos ya existentes en alguna empresa creada en el
programa Contaplus, (marca registrada propiedad de GrupoSP).

La creacidn se realiza a través de un asistente que le guiard paso a paso durante el proceso.

En caso que sélo disponga de las bases de datos de una determinada empresa, debe intentar el proceso a través de la opcion
especifica que hay en la solapa “Utilidades” del programa.

Paso 1. Ruta de instalacion del programa Contaplus.

Asistente para la creacion de empresas desde Contaplus

Este es el Asistente para la creacion de empresas desde ContaPlus

Bienvenido al asistente para I creacién de empresas de ContaSOL desde Contaplus.

Este asistente le ayudara a crear nuevas empresas en ContaSOL de forma automatica utilizanda para ello los datos de las
empresas seleccionadas de Contaplus.

Pulse siguiente para continuar con el proceso.
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Debe indicar la ruta donde se encuentra instalado el programa Contaplus. Para localizar esta ruta, puede ayudarse de las

propiedades del icono del programa, o del explorador de Windows.

Habitualmente, por omisidn, la ruta se encuentra en la carpeta raiz del disco duro C:\ dentro de la carpeta GRUPOSP.

= 1) Gruposk
= [5) COEDEROL
1= BMP
1) EMP

1) EMPOL
123 Emp0z :l Empresas existentes en el programa

hEMPOz
1) Heml
1= INF
125 MODELOS
15 OFFICE
1= Tmp
(L) sPPanel

Una ruta valida para la estructura que le mostramos seria:

C:\GRUPOSP\COEO6R01

Para identificar las empresas existentes en el programa, ContaSOL intentara localizar la base de datos de las empresas, (carpeta

EMP, archivo EMPRESA.DBF).

Si no se encontrase el asistente no podria continuar.
Paso 2. Seleccion de la empresa a importar.
Seleccione la empresa y ejercicio a utilizar.

Paso 3. Datos para la empresa en ContaSOL

Debe introducir el cédigo de la empresa en ContaSOL y la denominacidn de la misma.

Asistente para la creacién de empresas desde Contaplus

Empresas existentes en |a ruta seleccionada

Especifique |a empresa de Contaplus que desea importar,

Por lo tanto, puede importar varias empresas de Contaplus, (de diferentes afios), a un mismo cadigo de empresa en
ContasoL, (por ejemplo la empresa 01y 02 de Contaplus a la empresa 001 - 2009 y 001 - 2010 de Contasow),

Cédigo  Empresa
0 Empresa de pruebas
02 IMPORTACION

Especifique el codigo y ejercicio con el que se creard en ContaSOL la empresa.

Codigo: 0L Ejercicio: | 2007 A

Tenga en cuenta que ContaSOL le permite utilizar un mismo cadigo de empresa para todos 105 ejercicios de Ia misma,

Los datos quedaran de forma , pudié acceder al ejercicio que se desee individualmente.

| e s

Tenga en cuenta:

e  ContaSOL permite cédigos de empresas alfanuméricos de tres caracteres.

ContaSOL utiliza un solo cédigo de empresa para todos los ejercicios de la misma.

Es decir, si tiene en Contaplus tres empresas creadas, que realmente es una Unica empresa pero con diferentes

ejercicios, debe pasarlos a la misma empresa en ContaSOL.

ContaSOL separara los ejercicios también individualmente, pero siempre bajo un mismo cédigo de empresa.

12
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Paso 4. Importacion de los datos.

Al entrar en este paso, ContaSOL comprobara la integridad de los datos a importar y mostrara el resultado:

Asistente para la creacién de empresas desde Contaplus

. Importacion de datos

Empresa: 01 - Empresa de pruebas - 2007
€l Asistente ests preparado para realizar la importacion de Ia empresa seleccionada,

Pulse el boton Proceder para realizar la importacién o el boton Atras si desea seleccionar una empresa diferente.

< Atras Proceder Cancelar

En caso que el andlisis sea correcto, el programa le solicitara que proceda con la importacion.

El tiempo de ejecucion de la importacion dependera del volumen de datos.

Paso 5. Fin del asistente.

Una vez que finalice la importacidn de datos, el programa accedera directamente a la gestion con la empresa.

Puede salir de la empresa pulsando la combinacién de teclas CTRL+Z o desde el Botén/Menu de Sistema> opcién “Cerrar la
sesion con la empresa”.

Puede utilizar este asistente tantas veces como desee para importar tantas empresas como le sea necesario.

13
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Archivo de empresas

Nueva empresa

Permite crear una nueva empresa. Para mas informacion dirijase al apartado anterior, Botdn/Menu de Sistema >opcion “Nueva
empresa”

Modificacion de empresa

Debe seleccionar la empresa que desee modificar, a partir de ese momento podra hacer los cambios deseados en cada una de las
solapas de la ficha.

En esta opcion encontrara la solapa “Otros datos”, donde podra editar todos los datos necesarios para la presentacidn de las
Cuentas Anuales, asi como para la presentacion telematica de impuestos a Hacienda.

Sociedades

Datos de inscripcion en el registro mercantil. Introduzca los datos registrales de la empresa (si procede). Estos datos se pueden
utilizar para imprimirlos en los modelos de factura, o simplemente a modo de agenda.

Socios y participaciones. Puede introducir en esta solapa los datos de los accionistas de la empresa, indicando su NIF/CIF, nombre,
participaciones y porcentaje.

Representantes

Personas fisicas y comunidades de bienes
Personas juridicas.

Introduzca cada uno de los campos segun la figura legal a la que esté acogida la empresa.
Actividades.

Denominacion, clave, y epigrafe de las actividades que tiene la sociedad. Estos datos se utilizaran en impresos oficiales de
Hacienda.

Cuentas anuales.
Introduzca la informacién solicitada. Estos datos son requeridos para los modelos del Registro Mercantil.

La modificacidn que realice solo afectard al fichero de empresa del ejercicio fiscal activo. Si desea cambiar los datos en otro
ejercicio, debe hacerlo en la solapa Diario/IVA > grupo “Especiales”>icono “Empresa”.

Meodificacin de empresa (===

Cédigo de la empresa:  XD1 @ NIF.  B11634973

Deneminacién social: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.,

Nombre comercial: EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.,

Datos generales | Datos contables c
Seciedades

Datos de inseripcién en el registro mercantil
Socios y participaciones Editar datos
Personas fisicas y comunidades de bienes
Personas juridicas ===

Actividades

Adtividad principal de Ia empresa:

Otras actividades secundarias
Cuentas anuales

Datos identificativos

Adividad

Personal asalariado

Presentacion decuentas  Uniads

()
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Cambio de codigo de empresa

Con este proceso conseguira cambiar el cédigo con el que identifica a las empresas dentro del programa.

Recomendamos que antes de proceder con el cambio, haga una copia de seguridad de la empresa.

Borrado de empresa

Utilizando este proceso del programa, es posible borrar definitivamente una determinada empresa de su programa.

15

Para proceder con el borrado, elija la empresa que desea borrar a través del boton de busqueda, y seleccione el borrado de todos

o de un solo ejercicio.

Introduzea la informacién para el borrado de la empresa

Eliminacién de empresas ==

Especifique cddigo y opciones de eliminacién para la empresa.

Codigo de Ia empresa a eliminar: =)

Eliminar todos los ejercicios de la empresa
® Eliminar un sdlo ejercicio

Ejercicio a eliminar

o I Pulse 1. pra buscar o empresa eliminar R

A continuacién introduzca la clave de borrado de empresas que es la siguiente:

KLDKJH LDF987F9ASDF98 987FDSFA

Tenga en cuenta que una vez anulada una empresa o un ejercicio, sus datos son irrecuperables.

Traspaso de datos de la empresa

Esta opcidn permite la copia de los ficheros que desee de la empresa seleccionada a otra empresa existente en el programa.

Debe indicar el cddigo de la empresa de destino, el ejercicio en el que se producira el volcado de datos y cada uno de los ficheros

que desea traspasar.

Traspaso de datos de la empresa (===
Traspaso de datos de la empresa
Espedifique la empresa de origen.
Cadigo: | Ejercicio: [2013 | Nombre:
Especifique la empresa de destina,
Codige: Ejercicio: (2013 v | Nombre:
Seleccione los ficheros a traspasar,
Diaric contable Ficheros auxiliares Facturacién / gestién
[7]Plan contable [ Fichero de dlientes [] Facturas emitidas
[ Libros de Diario | Fichero de proveedares [ Remesas bancarias
[ Diario de movimientos ] Plantillas de asientos ["]Bancos
[C] sumas y saldos [ Grupes de inmovilizado [T Cheques / Pagarés
Libros auxiliares [Tl Conceptos «
[E]Lv.A soportado [ carteras de efectos [ Configuraciones
[C11vA repercutido [T Departamentos contables
[ Efectos comerciales a cobrar (Dl subdepartamentos contables
[ Efectos comerciales a pagar [Cl pectaraciones AEAT
[T Presupuestos contables [Cl tquidaciones de Lv.A.
[Clinmovilizade [“Fichero de saldos de ejercicios anteriores
(i) [ Marcartodos | [ pesmarcartodos | | aceptar | [ cancetar

Listado de empresas

A través de esta opcidn puede imprimir o visualizar en pantalla un listado de las empresas que existan en el programa, ordenados
por el cddigo de la empresa o por su denominacion social.

Esta opcidn extrae los datos de la ficha de empresa del ejercicio fiscal activo.
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e o
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades |~ [T/ imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Ordenacién
D Archivo (¢ contasolinformesListado de empresas.ds - ® Codigo Ot
B = J S -
Limites
Intervalos .
- Empresas con cédigo hasta ZZZy 7
descripcion hasta 222
Codigos: | Ea= &
Nombres: am =
[FL] para buscar empresa
o [ i) ()

Duplicar empresa
Es posible duplicar una empresa que ya exista en el programa sobre otro cédigo de empresa.
Puede seleccionar los diferentes datos que desea copiar, marcando / desmarcando cada una de las casillas de ficheros.

Tenga en cuenta que la empresa destino de los datos, no debe existir en el programa.

Duplicacién de empresa =

Datos para la duplicacion de empresa

Datos de la empresa de origen.

Cédigo: ¥DL  Eercicio: 2012 Nombre: EMPRESA DE DEMOSTRACION,
Especifique la empresa de destino.
codigo: || Nombre:

Seleccione los ficheros a duplicar.

[7] Maestro de cuentas [¥] Efectos a cobrar

[7] Efectos a pagar

[] Presupuestos

[#] mmavilizada

Saldos de ejercicios anteriores
Facturas emitidas

V.4 Soportado [¥] Carteras de efectos
[Z11V.A Repercutido
e

Chequeo del archivo de empresas
Como el programa le permite importar empresas desde otra ubicacién, restaurar empresas que anteriormente no estaban
creadas en el programa, e incluso copiar empresas manualmente desde el Explorador de Windows, puede ocurrir que existan en

su disco duro, empresas que no sean reconocidas por el programa.

En este caso, debe ejecutar esta opcion para volver a generar un indice de empresas valido.

Seguridad

Copia de seguridad

La finalidad de este proceso es realizar una copia en disquetes o en una carpeta de su ordenador o red local conteniendo la
informacién introducida en cada empresa hasta este momento. . También es posible remitir la copia a una direccién de correo
electrénico e incluso proceder a su subida a un servidor FTP.

Es posible que por algun tipo de problema fisico en su equipo, (cortes de luz, bloqueos, o simplemente averia de su disco duro),
sea imposible acceder a la informacidn que existiese en la empresa. Si esto ocurriese, la Unica forma de recuperar los datos seria
a través de las copias de seguridad existentes.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar opciones criticas del
programa como cambios en los formatos de niveles de cuentas, importaciones de datos, etc. En estos procesos, el programa
suele aconsejar a través de un mensaje, que la realice.

En caso de que haya localizado un problema grave en la informacion de la empresa, no haga copias de seguridad en los mismos
disquetes, unidades o carpetas habituales bajo ninglin concepto, ya que esto sustituiria la informacidn en buen estado que
existiera previamente.
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La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la Unica arma para
defenderse de posibles desastres.

La asiduidad con la que se deben de hacer las copias de seguridad, no depende de la cantidad de datos que introduzca en el
programa, ni del nimero de horas trabajadas en el mismo, sino del riesgo que pueda o quiera asumir el usuario del programa.

Copic de seguridad =

Introduzca la configuracion de los datos

Especifique los datos a copiar.

@ Diatos de a empresa

Empresa a copiar: (9]

Ejercicia a copiar: w3 v

[Tl incluir en el archivo ZIP Ia copia de los datos genéricos del pragrama

7 Datos genéricos del programa

2 Todos los archivos existentes dentro de la ubicacién de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas]

Especifique el destino y opciones de I copia

Destino: Ruta de copias predefinida *] Modificar ruts

Ruta: C\Contasel\Datos\Copia\

Nombre del archivo de salida; ___2013.MDB Desbloguear

[ Mo sobreescribir copias de sequridad anteriares
[ 1dentificar las copias con la denominacion del programa.
] Comprimir en archive ZIP

Cerrar la ventana al terminar |a copia

o

Datos a copiar

Puede realizar copias de:

=  Lainformacién de una empresa especifica

= Lainformacién genérica del programa, (configuraciones, disefio de plantillas, conceptos predefinidos, etc.).

=  Todos los datos del programa, (carpeta DATOS al completo).

Informacién de la empresa.

El proceso de copias de seguridad le solicitara que seleccione una empresa existente y un ejercicio, es decir, la copia se realiza
independientemente por cada empresa y ejercicio.
Puedes incluir opcionalmente junto con los datos de empresa una copia de los datos genéricos del programa.

Nos permite opcionalmente no borrar la copia de seguridad anterior.

Datos genéricos del programa.

El proceso de copias de seguridad le proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos del programa, este
proceso pondra a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios, fichero de cédigos postales, etc.

Todos los archivos...

Activando esta opcidn se realizard la copia de seguridad de todas las empresas del programa asi como de los datos genéricos del
programa.

Destino de la copia

También debe indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa le facilita cuatro lugares donde se podrian
hacer las copias:

- Ruta de copias predeterminada
- Ubicacion especifica

- Correo electrénico

- Servidor FTP configurado

Ruta de copias predeterminada

Dentro de la opcién "Ubicacion de archivos”, se encuentra configurada una carpeta predeterminada de copias de seguridad. Esta
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carpeta tiene como valor inicial, la carpeta “Copia” dentro de la ubicacién genérica de los datos.

Tenga en cuenta que si hace una copia de seguridad con este método, y elige una carpeta de su ordenador, el proceso le
garantizara la seguridad de sus datos frente a algunos problemas, pero si por ejemplo se le averiase su disco duro, posiblemente,
también perdiera la copia de seguridad.

Puede modificar la ruta de copia predeterminada pulsando sobre modificar ruta predeterminada y eligiendo el directorio.

Ubicacion especifica

Puede seleccionar en este momento la carpeta o unidad donde se van a copiar los datos, teniendo en cuenta que estos, deben
entrar en el destino, ya que en caso contrario, el programa no le permitira continuar.

Correo electrdnico

Servira para remitir la base de datos de la empresa a una direccidn de correo electrénico como datos adjunto. Existe la
posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puede renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrdnico tiene bloqueada la entrada de archivos con
extension MDB.

Servidor FTP

A través de esta opcion puede realizar una copia de seguridad remota de los datos de ContaSOL, realizando el envio a su servidor
de ficheros. Para llevar a cabo esta accidn es necesario configurar el acceso de ContaSOL a dicho servidor, (a través del botén
“Configuracion del servidor FTP”), indicando nombre de usuario, contrasefia, direccidn del servidor y carpeta remota en la que se

almacenaran las copias.

Identificar las copias con la denominacién del programa

Marcando esta opcion el programa generara la copia de seguridad con un identificativo de cada uno de nuestras aplicaciones. Asi
no habra problemas a la hora de poner las copias de seguridad de nuestras aplicaciones en un Unico dispositivo de
almacenamiento.

También se podra elegir la opcidn para no sobrescribir copias de seguridad anteriores, identificarlas con el nombre del programa,
comprimirlas y elegir la posibilidad de cerrar la ventana o no tras realizar el proceso de copia.

Restaurar copia de seguridad

En este proceso podra restaurar en el programa una copia realizada con anterioridad en la opcidn de Copias de seguridad.

Restouracién de copias de seguridad =
Introduzca los datos y origen a restaurar
Especifique los datos a restaurar
@ Biatos de Ta empresa:
Empresa a restaurar: )]
Ejercicio a restaurar:  |2013  ~
() Datos genéricos del programa
Especifique el archivo origen
Archivo: ]
)

Restaurando una copia, la informacién de la empresa que restaure quedard exactamente igual a la existente en la misma cuando
se grabd la copia.

Antes de proceder con la restauracion de la copia, debe asegurarse que ésta se encuentre en buen estado ya que en caso de
existir un error en la restauracién de la copia y no poder concluir el proceso, puede causarle la perdida de los datos existentes

actualmente en esa empresa.

Si no esta seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de la misma, es recomendable hacer una copia de seguridad
previa en otros disquetes o carpetas diferentes a los existentes.

El programa recupera la copia sdlo si es del programa ContaSOL, en caso contrario no realizara la restauracion.
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Asistente de copias de seguridad desasistidas

A través de esta opcidn puede activar si lo desea un mecanismo para hacer copias de seguridad de forma completamente
automatica. Se podra configurar la realizacidén de copias de seguridad de forma integra o solamente del afio vigente.

Si el programa esta funcionando en red local, el proceso de copia desasistida se ejecutara sdlo en el ordenador en el que se
configure.

Debe completar los ocho pasos necesarios indicando la configuracién deseada:

Asistente para copia de seguridad desasistidas [

Seleccione si desea habilitar el proceso de copia de sequridad desasistida

Indique si desea habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida.
Este asistente le guiard en el proceso de configuracién de copia de seguridad automitica,

Con él podra usted realizar copias de sequridad automaticas pragramadas, y no tendra que
realizarlas manualmente si no lo desea

A continuacién el asistente e ird guiando paso a paso para completar este praceso de
configuracién.
sHabilitar ¢l proceso de copia de seguridad desasistida?

@ si (todas las empresas y ejercicios)
(s (sélo para los dos Ultimos ejercicios y los datos genéricos)
©ho

Cerrar

e  Habilitar el proceso de copia de seguridad desasistida. Puede habilitar o deshabilitar el proceso en el momento que
desee. Si deshabilita la copia, el programa guardara la ultima configuracion disefiada para la proxima vez que la habilite.
Indicaremos si queremos realizar copia de seguridad de todas nuestras empresas y ejercicios fiscales o solamente para
los dos ultimos afios.

e  Ruta de copia de seguridad. Indique una ruta valida de su ordenador.

e N2de dias entre copias de seguridad: Introduzca cada cuantos dias desea que el programa le genere la copia de
seguridad. Puede elegir desde 1 dia hasta 365 dias (una vez al afio). No existe un valor minimo, usted debe de valorar el
riesgo que asume. Le recomendamos que al menos la realice una vez a la semana como minimo.

e Avisar, si 0 no: Seleccionando Si, se mostrara un mensaje preguntando si desea realizar en ese momento la copia de
seguridad, si elige No, la copia se realizara de modo automatico sin avisarle. En ambos casos no podra trabajar en el
programa hasta que no finalice el proceso de copia.

e  Sustituir la copia anterior: Si elige Si sobrescribira la copia anteriormente realizada. Si elige No, se creara una nueva
copia cada vez que se realice.

Si no sustituye la copia anterior, cada copia que haga ocupara espacio en su disco duro.

e  Comprimir la copia: Si elige comprimir, la copia ocupara menos espacio en su disco duro, credndose un solo archivo ZIP
que contiene todos los archivos de su base de datos. Para descomprimir esta copia necesitara un descompresor de
ficheros ZIP.

Si no comprime la copia de seguridad, se le creara en la ubicacién seleccionada una copia exacta de la carpeta Datos

e Al entrar o al salir del programa: Si selecciona hacer la copia al entrar en el programa, esta se hara antes que usted
comience a trabajar con el programa. Si selecciona al salir, el programa comenzara a copiar en el momento que usted
salga por primera vez del programa durante el dia de la copia.

e  Grabar la configuracion: Si habilita la copia de seguridad desasistida, el programa reiniciara las fechas de copias de
seguridad anterior, por lo que la primera copia de seguridad se realizara sin contar el nimero de dias programados.

Chequeo de bases de datos

Cualquier instalacion informatica estd expuesta a fallos eléctricos, averias fisicas o mala utilizacidn por parte de usuarios
inexpertos.

Todo esto puede redundar en errores internos en las bases de datos del programa, que impidan en mayor o menor medida el
correcto funcionamiento de los programas.
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Chequeo de bases de datos [

Chequeo de bases de datos

Praceder al chequeo de bases de datos,
Este proceso analiza el contenido de la base de datos activa en el programa,
En caso de localizarse algiin posible error se reparara de forma automatica

Recomendamas que antes de ejecutar esta opcidn, haga copia de seguridad de
sus datos,

Cancelar

(i)

ContaSOL incluye esta opcion para examinar y reparar la mayoria de los problemas con los que se encontrara durante su
funcionamiento.

No obstante, ejecutar este proceso puede causar la pérdida definitiva de los datos chequeados, por lo que se hace imprescindible
crear una copia de seguridad de los datos antes de ejecutar este proceso.

Informacion de ContaSOL

Solicitar asistencia técnica

Esta opcidn le muestra los teléfonos de contacto y e-mail de contacto de nuestro departamento técnico.

Infarmacién de ContaSOL 2013 E.V. @
conTascl

Opiones Asistencia técnica

Version
|:Eres Usuario Registrado? -
Licencia de Uso
Para acceder a la asistencia técnica, debes hacerte Usuario Registrado. Puedes hacerlo

tacilmente desde la opcion Registro Online del mend de la izquierda

Envia de sugerencias .
2 Usuario Estandar

Envio de incidencias

Dirige tu consulta al correo electrénico de asistencia técnica del programa indicando:
Datos de Usuario Registrado

i

o Tii cédigo de usuario y tu contraseiia web,
Utiles . Tii consulta de Ia forma mas detallada posible.
Versién de Windows .
Usuario Profesional
Panel de control
. Puedes dirigirte por correo electrénico en los mismos términos que los Usuarios Estandar.
Configuracién regional
Puedes contactar telefénicamente llamando a los nimeros 902 15 12 89 6 953 22 79

Web
Condeenos En este caso, ten a mano tu codigo de usuario y tu contrasefia web,

Zona privada de dientes X
Usuario Elite
Registro Online

Puedes diriairte nor carren electranicn de la misma forma aue las Usuarins Ftandar.
www. contasol.com

Correo Correo electrénico de asistencia técnica:  tecnico@contasol.com

info@contasol.com

Debe tener en cuenta que sélo podrd acceder a este departamento si es usuario registrado del programa.
ContaSOL en la Web

Mediante esta opcidn accedera directamente a nuestra pagina web, le invitamos a que la visite y eche un vistazo a las
posibilidades de todos nuestros productos.

Registro de usuario

Puede indicar aqui los datos facilitados por el departamento de atencidn al cliente de Software del Sol, en caso de haber decidido
realizar el registro como usuario registrado de nuestro programa.

Estos datos seran utilizados en los procesos en los que el programa se los solicite, como pueden ser el envio de sugerencias e
incidencias desde el propio programa.

Le recordamos que estos datos son personales e intransferibles, y su uso indebido puede causar la baja en el registro de usuario
de forma inmediata.

Si aun no es Usuario Registrado, le animamos a que se dé de alta como tal, y acceda a todos sus beneficios.
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Acceso a la zona restringida

Botén/Menu de Sistema

Informacion de ContaSOL 2013 EV.

Opciones
Version
Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias
Utiles
Versién de Windows
Panel de control
Configuracién regional
Web
Conécenos
Zona privada de dlientes
Registro Online
www.contasol.com
Correo

info@contasol.com

conTascl
Datos de Usuario Registrado

Si eres usuario registrado del programa, puedes configurar en esta ventana tus datos de registro
Haciendo esto, el programa te facilitara a través del Mend Sistema / Informacion del programa, acceso
ala zona restringida de nuestra pagina web, donde podras encontrar:

+ Actualizaciones a las tltimas versiones del programa.

+ Plan de actualizaciones periddicas

- Preguntas y respuestas mas frecuentes,

- Trucos y consejos.

« Notas técnicas.
Te recordamos que estos datos son personales e intransferibles, y su uso indebido puede causar la
baja en el registro de usuario de forma inmediata.
Siatin no eres Usuario Registrado, te animamos a darte de alta como tal, y acceder a todos los
beneficios que ello conlleva.
Especifica el cddigo, contrasefia y titular del registro.

Cédigo de usuario 1]

Contrasefia web: Lisiid Mostrar contrasefia

Titular del registro: Prueba

Verificar informacién introducida

Borrar informacisn | [ Grabar ]
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Desde esta opcidn, podra acceder directamente a la zona restringida de nuestra pagina web, para ello debera cumplimentar en el

apartado “Registro de usuario” de este mismo menu los datos facilitados por nuestro departamento de atencion al cliente y que

le acreditan como usuario registrado de nuestro programa.

Dentro de la zona restringida de ContaSOL, tendra acceso a contenido exclusivo para usuarios registrados como es:

e  Acceso a la descarga de la actualizacidon de nuestro software, esta es la Unica forma de realizar un cambio entre
versiones de nuestro programa manteniendo inalterables sus datos y configuraciones y asegurandose siempre de
disponer de la dltima version de nuestro software con todas sus nuevas funcionalidades y adaptaciones legales.

e  Zonade preguntas frecuentes (FAQ’s).

e  Zona de trucos y sugerencias, desarrolladas por nuestro departamento de atencidn al cliente.

e  Podra conocer, a través de nuestro P.A.P. (plan de actualizaciones periddicas) cuales serdn los principales cambios
llevados a cabo para la proxima versién de ContaSOL antes de que ésta sea desarrollada.

e  Tendrd a su disposicidn nuestras “Notas técnicas”, éstas son pequefios textos explicativos que le evitaran cualquier
problema y duda sobre algunos de los procesos mas comprometidos a ejecutar con nuestro programa.

e  Podra realizar el envio de sugerencias a nuestro departamento de desarrollo, pudiendo indicar aqui las necesidades e

inquietudes que le surjan en el manejo diario de ContaSOL.

Envio de sugerencias

Esta opcidn permite a los usuarios registrados del programa enviar de forma asistidas las sugerencias que consideren oportunas.

No cabe duda que es la forma mds directa y acertada de hacer crecer nuestro programa y de estar en contacto con el mercado

real.

Podra actualizar el programa a través de Internet de forma sencilla. Para ello solo sera necesario tener en su ordenador, un

acceso a Internet disponible.

La opcion envia la sugerencia a través de un correo electrénico.
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Debe introducir:

Botén/Menu de Sistema

Opciones
Version
Licencia de Uso

Asistencia técnica

Envio de incidencias
Datos de Usuario Registrado
Utiles
Versién de Windows
Panel de control
Configuracién regional
Web
Conécenos
Zona privada de dlientes
Registro Online
www.contasol.com
Correo

info@contasol.com

Informacion de ContaSOL 2013 EV.

Envio de sugerencias

conTascl

Envio de sugerencias

No dudes en enviarmos tu sugerencia, sin duda es la forma mas acertada de conacer las necesidades
de nuestros clientes.

Esta apci6n requiere de tu identificacion camo Usuario Registrado del programa,

Se utilizar el gestor de correo electronico configurado en el programa para el envio de la sugerencia.

Especifica el ¢digo, contrasefia y titular del registro:

Cddigo de usuario: 0 Contrasefia web:
Titular del registro:

Sugerencia:

Enviar sugerencia

Titular: Nombre de la empresa registrada.

Cddigo de usuario: Numero proporcionado por nuestra empresa al registrarse como usuario del programa.

Contraserfia de acceso: a la zona restringida de la web. Esta contrasefa es proporcionada por nuestra empresa.

Sugerencia: Describa de la forma mas detallada su sugerencia. Si lo considera necesario, puede ponerse en contacto

telefénico con nosotros para transmitir la sugerencia.

Envio de incidencias

Esta opcidn permite a los usuarios registrados del programa enviar de forma asistidas las incidencias que se le produzcan en el
programa

Intente detallarnos de forma clara la incidencia, el lugar del programa donde le ocurre, y en caso de visionarse un mensaje de

error, procure remitirnos también el texto del mismo.

Informacién de ContaSOL 2013 EV.

Opciones
Version
Licencia de Uso
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Datos de Usuario Registrado
Utiles
Versién de Windows
Panel de control
Configuracién regional
Web
Conécenos
Zona privada de dlientes
Registro Online
www.contasol.com
Correo

info@contasol.com

conTascl

Envio de incidencias

Através de esta opcin puedes remitimos de forma directa cualquier incidencia que te suceda con el
programa,

Intenta detallamos de forma clara la incidendia, el lugar del programa dende ocurre, y en caso de
visianarse Un mensaje de rTor, procura remitir también el texto del mismo.

Esta opci6n requiere de tu identificacion como Usuario Registrado del programa.

Se utilizara el gestor de correo electrénico configurado en el programa para el envia de la incidencia.

Especifica el ¢digo, contrasefia y titular del registro:

Cédigo de usuario: 0 Contraseiiawen: sssss

Titular del registro: Prueba

Incidencia (describe de la forma més detallada posible tu problemal

Enviar incidencia

22
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Esta opcidn requiere que se identifique como Usuario Registrado del programa. Se utilizara su gestor de correo electrénico para
enviar la incidencia.

En caso de utilizar una cuenta de correo en web, (tipo Hotmail), esta opcion no le sera de utilidad. Envienos en este caso la
incidencia desde su correo a nuestra cuenta: tecnico@ContaSOL.com, indicando:

- Cddigo de usuario: Numero proporcionado por nuestra empresa al registrarse como usuario del programa.

- Contrasefia de acceso: a la zona restringida de la web. Esta contrasefa es proporcionada por nuestra empresa.
- Titular: Nombre de la empresa registrada.

Licencia de uso

Al pulsar esta opcion le ha de aparecer la ventana con la informacion de la licencia de uso.

Informacién de ContaSOL 2013 EV. =3

conTascL

Opciones. Licencia de Uso del programa

Versién
£l uso y posesién de este programa estan sujetos a los siguientes términos legales: -
v
1. La sola posesion de este programa supone la aceptacion detodas y cada una de las
Asistencia técnica condiciones de esta Licencia de uso del programa.

Envio de sugerencias 2. LICENCIA: Software del Sol, S.A. cede el derecho a uso de este programa por tiempo
§ indefinido. Esta licencio se concede para tantos ordenadores como se desee.

Envio de incidencias
3. Software del Sol, 5., permite al usuario realizar copias del soporte magnétice, 6ptico,
o electrénico del presente programa y tmbién la distribucion de las mismas siempre que
se realice de forma gratuita,

Datos de Usuario Registrado

Utiles

T

4. Software del Sol, 5.A. se reserva todos los derechos de autor y de propiedad intelectual

Version de Windows del prodhucto.

Panel de control

5. GARANTIA. La tnica garantiz que Software del Sol, S.A. proporciona sobre el

e e it ol programa es la sustitucion del soporte magnético, dptice, o electrénico del producto, si
&stos fueran originales y estuviesen en mal estado, por otros en buenas condiciones

Web durante el periodo de un afio a parti de la fecha de su adquisicién.

Seftware del Sol, S.A. no se compromete ni respensabiliza con ninguna persona o

Conéeenos
entidad en todo lo refativo a cualquier perjuicio supuestamente provocado por el uso o b
Zona privada de dientes falta de uso de este programa, tanto directa como indirectamente, incluyendo, sin
limitarse 2 los siguientes eventualidades: interrupciones del trabaje, pérdides econémicas
Registro Online o pérdidas de ganancias previstas, como resuftado de Ia utilizacion del mismo.
W contasol.com El programa se vende "tal como es', no aceptandose reclamaciones por *supuestas”
especificaciones que el misma deberia cumplir, i
Corren.

info@contasol.com
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Actualizaciones automaticas

Asistente de actualizaciones

A través de esta opcidn podra actualizar el programa a través de Internet de forma sencilla. Para ello solo sera necesario tener en

su ordenador, un acceso a Internet disponible.

El proceso es sencillo, a través de diversos pasos, el programa comprueba si hay alguna revision disponible del programa, y
descarga el archivo de revisidn. Este archivo quedard guardado en su equipo, y la proxima vez que entre en el programa se

Uttimas empresas abiertas

Abrir empresa existente

Nueva empresa
Archivo de empresas
Cerrar la sesién con la empresa
o | Sequridad

Informacion de ContaSOL

o Actualizaciones automaticas
Acerca de ContasOL

Impresion oficial

Utilidades

Facturacion

Actualizaciones de ContasoL

Ctrl-Z

Asistente de actualizaciones
D_ Compruebe Ia existencia de nuevas revisiones o versiones de
~45 ContasoL e instalelas automaticamente,

Biisqueda automtica de actualizaciones
Verificar en el arranque la existencia de revisiones o

versiones nuevas pendientes de instalar.

Conciliacién | ¥} Plantillas 2 -
fimportarca3 - | 7 Conceptos -~ | [+ &
£ Entidades 2 Ayudas + ®

Bancos Utiles Especiales
Archivos
Plan contable
Clientes
Proveedores
Utilidades
Calculadora

5
|23 opdanes e contasoL| | X saiir ge contasoL

Ver el documento
Primeros Pasos

Accedera
www.contasol.com

Qcultar

e
Efectos comerciales a pagar
Efectos comerciales a cobrar

Presupuestos contables

Especiales
Estadisticas grficas
Agrupaciones de cuentas
Ratios Financieros

D contables

Desviacion de
Inmovilizade

Grupos de amertizacién

Actualizar resumen

Consolidacién de empresas

Configuracién de la empresa

Tareas pendientes
Calendario
Agenda diaria

Agenda de direcciones

Copia de seguridad

[+

Ubicacién de archivos: Local

ejecutara el proceso de revision.

Las actualizaciones que se descargan son las revisiones realizadas a la versién del programa que tenga instalado, no nuevas
versiones.

Para actualizar nuevas versiones, ha de darse de alta como usuario registrado.

Busqueda automatica de actualizaciones

Si activa esta opcion, ContaSOL comprobara en el arranque del programa, y sin intervencion alguna por parte del usuario, si hay

una revision superior disponible.
En caso de existir alguna revision, se le notifica al usuario, ddndole opcién a descargar este fichero.

Acerca de ContaSOL

Podra ver en esta ventana:
Informacién acerca del copyright del programa
Informacién de contacto

Versién
Revision

Fecha de revision
Versién del S.0.

Acceso a la configuracion regional y al panel de control.
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Informacién de ContaSOL 2013 EV. @
conTascl

Opciones Versién

Programa:  ContaSOL

Licencia de Uso Vession: 2013 EV.

Asistencia técnica Revision: 0.0
Envio de sugerencias Fecha: 03/06/2013

Emialticlmitinces Registro:  Prueba (Codigo de Usuario Registrado: 00001)

Datos de Usuario Registrado

Avanzado
Utiles
‘ Ruta de instalacién:
Version de Windows
€\Contasoly Abiir Grpeta

Panel de control
Ubicacion de I base de datos:

Configuracién regional

C\ContaSol\Datos\ Abrir carpeta
Web Eliminar informacién de i anteriores
Eliminar informacién de snteriores

Condcenos

Modulos liquidaciones AEAT: MIPF32EXE  (20/09/2012 8:53:54)
Zona privada de dientes

Abrir carpeta
Registro Online
Modulos AEAT: ivasJar  (21/12/2011 12:10:50)
ww.contasol.com Abrif carpets
Correo
info@contasol.com

Botdn “Opciones de ContaSOL”

Ubicacién de archivos

Este fichero permite configurar la ruta/s donde se guardaran los datos generados por el programa. Es posible crear tantas
ubicaciones de archivos como se desee, de esta forma el usuario puede acceder a distintas carpetas de datos con una Unica
instalacion del programa.

Esta opcidn es util en dos situaciones:

Los datos del programa se encuentran en un servidor de archivos de la red, y va a acceder a esos datos desde el
programa.

En este caso le recomendamos que modifique la ubicacidn existente con la ruta de acceso centralizada en la red.

Desea tener acceso a dos ubicaciones diferentes de datos, por ejemplo, una en un servidor de red de su oficina, y otra
en el propio ordenador para trabajar fuera de la oficina con datos desconectados.

En este caso deberia dejar la ruta que el programa le ofrece por omisidn, y crear una ruta nueva para la conexion de la
red.

Al iniciar, la aplicacién comprobara si existen diferentes ubicaciones de archivos, y si asi fuera, se le mostrara una pantalla al
usuario en la que debera seleccionar la ubicacion de datos que utilizara el programa para la sesién actual.

Opciones de ContaSOL ==
Usuarios Gestione las distintas ubicaciones de datos de ContaSOL.
Ejecucion
Ubicaciones
Config. regional y de idioma
Descripeién

Cédigos postales

Local
Entidades bancarias

Disefios de documentos
Opcianes de impresion
Apariencia

Correo electrénico

Configuracién de impresoras
. Nueva Eliminar
Cédigos 1kB

Datos de la ubicacién seleccionada

Descripeidn: Local
Ubicacidn de bases de datos:
C\ContaSoN\Datos\
Ubicacién de copia de seguridad:
C:\ContaSol\Datos\Copial
Ubicacién de descargas automaticas
C\ContasoNDescargas\
[ Bloquear ruta de ubicacién

@
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Descripcidn: Indique aqui un texto descriptivo para la ubicacidn de archivos, éste se le mostrara en la parte inferior izquierda del
programa una vez haya iniciado la sesién de trabajo.

Ubicacion de base de datos: Debe indicar la ruta donde se encuentran las bases de datos de la empresa.

Esta opcidn del programa soélo debe ser modificada en caso de instalacidn en una red local, en la que cada uno de los
ordenadores donde se halla instalado el programa, se debe configurar con la ubicaciéon centralizada de la informacion.

Por defecto, la ubicacion de los archivos se encuentra en la carpeta de instalacidn del programa mas la carpeta “\Datos\”.

Ubicacion de copias de seguridad: Indique la ruta predeterminada para realizar las copias de seguridad. Esta ruta quedara
predefinida por defecto.

Ubicacion de descargas automadticas: Es posible descargar de forma automatica las ultimas revisiones del programa desde
Internet. Las descargas se guardaran en la ruta que indique, al igual que al arrancar el programa, se revisara esta ruta para ver si
existen revisiones pendientes de instalar.

Si utiliza el programa en red local, puede configurar una misma ruta de descargas en todos los equipos, y asi bastara que un
equipo descargue para que todos accedan a la instalacidn al iniciar su ejecucion.

Bloquear ruta de ubicacion: Esta opcidn es util para instalaciones del programa en una red local, ya que es posible que al acceder
programa la ubicacién donde se encuentran los datos no se encuentre disponible temporalmente por cualquier tipo de problema
en su red. Si activa esta casilla el programa impedira que el usuario restaure la ubicacion de datos a la ubicacién por defecto.

Esta opcidn sélo es accesible por el Supervisor de la instalacion o por los usuarios con un nivel de acceso superior.
También tiene la opcidn para verificar las rutas indicadas anteriormente y chequear la existencia de datos en el programa, asi
como si dispone de permisos de lectura y escritura.

Usuarios

Es posible crear en el programa tantos usuarios como tengan acceso al mismo, independizando para cada uno de ellos, una clave
de acceso, diferentes categorias de acceso para cada una de las opciones, indicaciones en informes por impresoras.

Opciones de ContaSOL ==
Ubicaciones
Realice el mantenimiento del fichero de usuarios de ContaSOL.
Ejecucién
Usuarios
Config. regional y de idioma
Cédigos postales Cocigu) Noxbie
1 [Supenvisor]
Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresion
Apariencia
Correo electrénico
i i6n de impresoras
L Nuevo Eliminar Duplicar Asignar permisos Cambio de dlave
Cédigos 1kB
Datos del usuario seleccionado
Cédigo: 1
Nombre: [Supervisor]
rmitir 3l usuario el uso de la Pizarra
Permitir al usuario el acceso a internet desde el programa
Navegador web utilizado: | Navegader integrado v Restablecer paginas
Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas™
@

Botén “Nuevo”

Permite mantener el fichero de usuarios del programa, su cédigo y nombre del usuario.

Estos procesos son solo accesibles por el usuario supervisor y los usuarios con esta categoria.

La clave de acceso para cada uno de los usuarios se encuentra accesible en la opcidn contigua a esta.
El usuario [Supervisor] no se puede modificar ni eliminar.

Es importante no utilizar esta opcién cuando otros usuarios se encuentren dentro del programa, ya que puede provocar errores
inesperados en su ejecucion.
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Botdén “Asignar permisos”

Cada uno de los usuarios del programa, excepto el usuario Supervisor, son susceptibles de modificar el nivel de acceso al
programay a las opciones del mismo.

Permisos de Prucba =5

Permisos concedidos
(©) Tades los permisos incluida SupeNvisor (no recomendade)
@ Fodes o permisos de trabaje:

(©) Permisos programables

© Ninguna

Permisos del usuario
Opcién P C N -
Botdn de sistema @
Abrir empresa existente
Visualizar cuadra resumen de informacin de empresa

Nueva empresa

Nueva empresa desde Contaplus
Archive de empresas
Nueva empresa
Modificacién de empresas
Cambio de cdigo
Importar empresa

OODOO0OD OOEOO

EEEEE

Borrado de empresas

P = Permitido, C = Consulta, N = No permitido

@I Aceptar | [ cancetar | [ apiear

Basicamente existen cuatro niveles de acceso:

Todos los permisos de trabajo incluido Supervisor

En este tipo de acceso no existe ninguna restriccion dentro del programa. Solo es aconsejable para aquellos usuarios jefes de
departamento, administradores del sistema, o responsables de la instalacién.

Todos los permisos de trabajo

Con este tipo de acceso se podra acceder a cualquier parte del programa sin limitacion, excepto en las funciones de
administracion del sistema como son la gestion de usuarios y ubicacidn de archivos.

Es el tipo de permiso recomendado para casi todos los usuarios.

Permisos programables

Es la opcion adecuada para aquellos usuarios que se les quiera dar acceso solo a algunas opciones del programa.
La limitacién al uso de una opcién del programa, conlleva tal limitacién en cualquier parte del programa. Es decir, que si por

ejemplo deniega el acceso al Plan General Contable, posteriormente no podra acceder a ella cuando desee consultar el listado de
cuentas en la introduccidn de apuntes.

Ninguno
Si activa esta opcion, el usuario no podra acceder al programa.

Se puede utilizar cuando se desea impedir temporalmente el acceso al programa de un usuario, manteniendo sus
configuraciones, ya que si se quisiese denegar de forma definitiva, lo ideal seria eliminarlo del fichero de usuarios.

Botdn “Cambio de clave”

Puede crear o modificar la clave de acceso del usuario activo utilizando esta opcion.
Si desea saber cudl es el usuario activo, puede verlo en la barra de estado a la derecha del panel de ubicacién de datos actual.

Para cambiar la clave de acceso del usuario, debe teclear la clave actual, y escribir la nueva por repetido (para comprobar lo
escrito).
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Cambic de clave de acceso @

Nueva clave de acceso

Especifique la clave anterior [en caso de existir] y la nueva clave.

Clave de acceso anterior

MNueva clave de acceso:

Repetir la nueva clave:

Aceptar ] [ Cancelar

En ninguin caso la clave se presentara en pantalla. En su lugar, y por cada caracter de la misma, aparecera un signo almohadilla
“#”. Esto le protegera ante las posibles miradas de personas que se encuentren a su alrededor.

Mostrar caracteres. Permite poder mostrar los caracteres de la clave.

Botén Limpiar panel de “Ultimas empresas abiertas”

ContaSOL le indicara en el menu de sistema, las diez Ultimas empresas que haya abierto en el programa, para que con sélo hacer
clic sobre cualquiera de ellas se vuelva a abrir la empresa. Si desea eliminar estas Ultimas empresas abiertas del menu de sistema,
ejecute esta opcidn.

Pizarra

ContaSOL te ofrece la oportunidad atreves de esta herramienta de escribir un texto libre que permanecera al alcance el usuario
practicamente desde cualquier opcion del programa.

Navegador web utilizado

ContaSOL dispone de la posibilidad de acceder y navegar por Internet a través de un navegador propio del que se podran abrir
hasta tres instancias simultaneas.

De forma predeterminada, y con un solo clic, se podrd visitar las paginas de Google, Twitter y Facebook, no obstante, es posible
configurar el acceso a estos navegadores por usuario, asi como las paginas iniciales de los mismos.

Los iconos para acceder a estos navegadores se encuentran en la zona superior derecha del programa.

Si desea visualizar el navegador integrado en ContaSOL, seleccione la opcion “Navegador integrado”, si por el contrario lo que
quiere es visualizar el navegador en una ventana independiente, debera seleccionar la opcidn “Navegador externo”.

Ejecucion

A través de esta opcidn usted podra volver a configurar el programa para que la préxima vez que inicie una sesidn se solicite el
usuario y/o su contrasefia.

Estas opciones son seleccionables desde la pantalla inicial de seleccidn de usuario, y en caso de marcar las dos opciones, el
programa ya no le volveria a solicitar que seleccione el usuario al arrancar.

También podra volver activar las ventanas de mensajes desactivadas.

Configuracion regional y de idioma

Usted puede hacer ajustes basicos en la configuracidn del programa para adaptarlo a su pais o zona de utilizacién.
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Opciones de ContaSOL =

Ubicaciones

Cambie |as opciones de configuracién regional y de idioma de ContaSOL.

Usuarios

Ejecucion

Denominacién de la identificacion fiscal y territorial
Config. regional y de idioma

Identificacién fiscal: singular Plural
Cuentas contables:  Plan contable Planes contables

Cédigos pastales

Entidades bancarias Género:
Disefios de S
< de moneda/
Opciones de impresion
Singular Plural Singular Plural

Apariencia

Moneda: Euro Euros Contramoneda: Peseta Pesetas
Correo electrdnico Simbolo: € Inidial: € Simbola: Pts  Inicial: P
Configuracion de impresoras Fraccién:  Céntimo Céntimos Fraccion: Céntimo Céntimos
Codigos 1kB [#]Usar decimales en calculos totales [TJusar decimales en calculos totales

. Py % 3 166,336
tons: [E)RSUAPIEAAGAEL | <

Tcono: EVETENE [ [N
Kono para vistas combinasas: 1] (5] 10 (64 (A LA T

@

Puede realizar cambios en:

e  Denominacidn de la identificacion fiscal y territorial
e  Configuracién de moneda y contra moneda

Cadigos postales

Este fichero nos muestra todos los cddigos postales creados en el programa. Al crear un cliente, proveedor... automaticamente se
genera un registro en el archivo de cédigos postales, si este no existe previamente.

Botén “Importar”
Permite importar todos los cddigos postales que haya en los ficheros de clientes/proveedores.
Entidades bancarias

Este fichero nos muestra todas las entidades bancarias creadas en el programa. Al crear un cliente, proveedor...
automaticamente se genera un registro en el archivo de entidades bancarias, si este no existe previamente.

Botdn “Importar”

Permite importar el registro oficial de las entidades bancarias.

Botdn “Actualizar”

Permite importar todas las entidades bancarias que haya en los ficheros de clientes/proveedores.
Disefio de documentos

ContaSOL se entrega con varios modelos estandar de impresidon de documentos. Aun asi, si dichos modelos no satisfacen sus
necesidades, podra crear tantos modelos como desee y utilizarlos para imprimir los documentos del programa.

Puede redisefiar completamente el modelo que desee, e incluso incluir el logotipo de su empresa.

Botones:

Nuevo

Se utiliza para crear un nuevo modelo tomando como base un estandar del programa, para ello elija el modelo a duplicar y pulse
sobre el Botdn “Nuevo”. Con la intencién de facilitar la eleccion del modelo que nos va a servir de base, se ha afiadido en la rejilla
de modelos una opcidn para previsualizar el tipo de documento que va a elegir sin necesidad de editarlo.
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Una vez elegido debe indicar el nuevo cédigo del modelo y el nombre para el modelo.

Una vez creado podemos entrar directamente a modificar el nuevo modelo.

Nuevo modelo de impresién =

Introduzca la informacion del nuevo modelo

Modelo base que se utilizara como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo (10000 - Azul 2015 - Impuesta VA - (Articulos) -

Cédigo del modelo:

o

Especifique el «6digo y el nombre del nueve modelo.

Nombre del modelo:  Copia de Azul 2013

Editar

Permite modificar el nuevo modelo creado, disefarlo. La pantalla que nos aparecerad es:

S 12 - Copia de Estndar x
Disefiador @
l I 1 [="Impresora /Tipo de papel| = Datos generales A O Afiadir ):{ | B @
(= % Logatipo =1 Datos lineas detalle | [ X Eliminar — = s
Guardary Guardar y Cambiar | Vista e —
sequir  cemar S fuente | previa & @
Mantenimiento Mostrar Acciones Utiles
Nombre fiscal de la empresa
Nombre comercial de la empresa |
Domiciio de la empresa F
21111 Potaciin Hombre del proveedor
Provincia Direccion del proveedor
g1 2232848 21000 Poblacion del proveedor
912222222 Provincia
A1223384 Ref. o006t
NePagare: 000001
Fecha: 01-09-05
Localidad expedicion:  Localidad de emision
Keoneeero weoRte )
Concepto de la finea de pagaré 1.000,00
Impresora /Tipo de papel
Cédigo del modelo: 12 HNombre del modelo:  Copia de Estandar
Obsenaciones:
Nombre de la mpresara: | Enviar a OneNote 2010 =] onentacién del papel
Tipo de papek [ 24 210 x 207 mm. v @vetial © Horizontal
Ancho (mm.J: 20| [@visible
Alto (mm 207

Icono “Impresora /Tipo de papel”

Este botdn indica los datos de la impresora, tipo de papel..

recomienda que sea lo primero que se configure.

Botdn “Logotipos”

. Al entrar por primera vez en la modificacién de un formato, se

Usted puede incluir hasta cinco logotipos diferentes y una imagen para los mensajes en documentos, en sus modelos de
documentos, debe indicar la ruta de cada uno de ellos, el ancho, el alto y la posicion X e Y.

Botdn “Datos generales”

Debe elegir que datos van a aparecer en el documento, especificando su ancho de campo, posicidn X e Y, propiedades de fuente,
condicién para la impresién. También puede introducir un dato de ejemplo, este le facilitara la identificacion del dato al verlo en

pantalla.

Botdn “Datos lineas de detalle”

Debe elegir los datos que quiere incluir en las lineas de detalle de los documentos, especificando el ancho del campo, la distancia
desde el margen izquierdo, propiedades de fuente y sus condiciones para la impresion.

Botdn “Texto adicional”
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Usted puede crear tantos elementos de texto adicional como desee, este es un texto fijo que no se variara segun los datos del
documento que estemos imprimiendo. Debe especificar un texto, propiedades de fuente, una posicién X e Y del texto y la
condicion para la impresion del elemento.

Botdn “Rectangulo”

Usted puede crear tantos rectangulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice inferior derecho
(X eY), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno, puede ajustar la opcidn de imprimir esquinas redondeadas vy la
condicion para la impresion del elemento.

Botdn “Linea”

Usted puede crear tantas lineas como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice inferior derecho (X e Y),
el grosor de la linea, color de la linea y una condicién para la impresiéon del elemento.

Botdn “Circulo”

Usted puede crear tantos circulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X) y el vértice inferior derecho (Y), el
grosor de la linea, color de la linea, color del relleno y una condicién para la impresion del elemento.

Puede afiadir cualquier elemento de las diferentes solapas mediante el Boton “Afiadir elemento” y suprimir cualquier elemento
mediante el Boton “Eliminar elemento” o estando seleccionado el elemento pulsando la tecla SUPR.

Puede ajustar el tamario y la posicion de todos los elementos de la pantalla mediante el uso del ratén para agilizar la creacion de
un modelo.

Icono “Cambiar fuente”

Permite modificar fuente, tamafio y color de un tipo de dato en el documento: datos generales, lineas de detalle, textos
adicionales.

Icono “Vista Previa”

Este botdn nos permite observar como quedara por impresora el modelo que estamos modificando.

Icono “Importar”

Mediante esta opcidn, usted puede importar las solapas de “Impresora / Tipo de papel”, “Logotipo” y “Elementos adicionales
(Texto adicional, Rectangulos, Lineas y Circulos)” desde cualquier otro modelo que haya creado en el programa.

Icono “Actualizar”

Esta opcidn nos permite la adaptacion de un modelo creado en una versién anterior de ContaSOL a los cambios introducidos en
los modelos estandar de una nueva version del programa.

Eliminar

Permite borrar el modelo seleccionado.

Exportar e Importar modelos de impresion

Estas dos opciones del programa pueden ser utilizadas para compartir los disefios de impresién creados en una instalacién del
programa con otras instalaciones distintas.

Es util, por ejemplo, en el caso de que el programa sea utilizado en estaciones de trabajo diferentes y que no accedan a la misma
carpeta de datos, pudiéndose crear un disefio de impresidn en una de ellas, exportarlo e importarlo en otra instalacion
independiente del programa sin necesidad de volver a crear el disefio de impresién manualmente.

Puede indicar en cualquier caso, que modelos de impresion desea importar o exportar.
En la exportacion de los modelos debe indicar el directorio donde sera guardada la base de datos que contendra los modelos de
impresion exportados. Al importar los modelos de impresidn se debe indicar la base de datos que contiene dichos modelos.
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Importar modelo =

Importacion de modelo

Origen de la importacién.

Modelo a importar: Amarillo-azul -

Opciones de la importacion

[#]importar solapa Tipo de papel
[#/importar solapa "Lagotipo
[#]importar solapa “Elementas adicionales

Eliminar elementos adicionales anteriores

Opciones de impresién
Es posible configurar las siguientes opciones:

Aviso por volumen de impresion. Aviso ecoldgico que permite controlar las impresiones y que avisara al usuario en el momento
que la impresion supere el nimero de hojas definida en esta opcion.

Logotipo. ContaSOL permite imprimir un logotipo en cada una de las paginas de los informes y balances.

Puede seleccionar una imagen en esta opcion, (el programa la utilizard para todas las empresas existentes), o utilizar la imagen
que se seleccione en los datos generales de la empresa.

Tenga en cuenta que imprimir una imagen de alta resolucion en los informes y balances, pueden causar la ralentizacién en la
emision de los mismos.

Imagen del usuario. Puede hacer que la imagen seleccionada para el usuario se imprima en los documentos.

Opciones. Son las opciones propias para disefiar un informe, modificando colores, bordes y poder incluir en la impresion datos
como:

Imprimir |la fecha actual en los informes. Aparecera la fecha actual en la cabecera de cada pégina en la parte superior derecha.

Imprimir la hora actual en los informes. Aparecerd la hora actual en la cabecera de cada pdagina en la parte superior derecha.

Imprimir el nombre del usuario en los informes. Aparecera el nombre del usuario que ha emitido el informe en la cabecera de
cada pagina en la parte superior derecha

Interlineado. Permite definir en los informes el interlineado a sencillo, 1,5 lineas o a doble linea.
Estas opciones se encuentran agrupadas en las solapas:

Encabezado de Informe.
Encabezado de pdgina.
Detalle.

Pie.

Presentacion.
Imprimir una hoja de cabecera con la identificacién del usuario. En algunas instalaciones multiusuario en la que la impresora por

la que se va a emitir el informe estd en otro departamento, habitacidn, etc., es interesante imprimir una hoja de cabecera que
identifique quién lo ha emitido.

Imprimir una hoja de presentacion del listado. Si los informes que va a imprimir van a ser presentados o van a encuadernarse,
puede ser interesante activar esta opcion, que le imprimira una hoja inicial con el titulo del listado, limites, etc.

Imprimir una segunda numeracién de paginas. Si lo desea, puede activar esta casilla para que el programa le genere una segunda
numeracion que sera secuencial y correlativa.

Para conseguir esto, debe grabar en el campo correspondiente el nUmero de pdgina por el que desee que empiece a numerar el
programa. Esto se debe hacer antes de emitir cada uno de los informes.

Imprimir en la cabecera el diario seleccionado. Activando esta opcidn, el programa imprimira en la cabecera el nombre del diario
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seleccionado para su impresién.

Forzar impresion grafica. Esta opcidn, (en desuso), obliga a las impresoras matriciales a imprimir con el método grafico,
desactivando el modo caracter.

Madrgenes.

Permite definir margen superior/inferior e izquierdo/derecho de los informes.

Apariencia

A través de esta opcion, usted puede modificar diversas opciones de disefio de la aplicacién.

Se podran activar distintos fondo de ContaSOL, mostrando una imagen global o para la empresa activa, pudiéndose ajustar la
imagen al tamafio de la ventana y cambiando las mismas en orden aleatorio.

Se podra activar el cuadro resumen con la informacién de los archivos mas usuales actualizados.

Podra cambiar el tamafio de las fuentes de las rejillas de datos, asi como el color de resalte para una mejor visualizacion del
usuario.

En esta opcidn encontrara la contrasefa para reanudar el bloqueo del programa.

Opciones de ContaSOL (===
Ubicaciones
Usuarios Cambie opciones de apariencia visual de ContaSOL.
Ejecucion
Apariencia =
Config. regional y de idioma
i 1o 3sptar i aparisncia el brarara 2105 femas de Windows
Codigos postales )
] Mostrar el men( clésico de ContaSOL.
Entidades bancarias
Fondo de ContaSOL E
Disefios de documentos
2 No mostrar ningdn fondo
Opcianes de impresion  Mostrar imagen
Correo electrénico Parala empresaactiva: | O resa J
Configuracién de impresoras Ajustar imagen al tamafio de Ia ventana
Centrar la imagen en Ia pantalla
Cédigos 1kB
Cambiar imagen cada: Na cambiar Ia imagen Orden aleatoria
@ Mostrar cuadra resumen con acceso € informacion a los archives mds usuales
Actualizar resumen: Mo actualizar el cuadro resumen o
Programa bloqueado
Contrasefia para reanudar: Mostrar caracteres
Rejillas de datos
WMostrar rejillas en: Tamafio de fuente 8 °
Color de resalte: | ] =
@

Correo electrénico
Ha de indicar en esta ventana si desea utilizar algunos de los siguientes servidores:

e  Elprograma de correo electrénico predeterminado en la empresa.

e Microsoft Office Outlook © (cualquier version)

e  Mozilla Thunderbird © (cualquier version)

e  Configuracién manual: Hotmail, Gmail, Yahoo, Telefdnica, Aol (los correos enviados no se almacenaran en ningun
gestor de correo).
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Opciones de ContaSOL
Ubicaciones
Usuarios
Ejecucion
Config. regional y de idioma

Cadigos postales

Cambie el gestor de correo electrénico que utiliza ContaSOL.

Correo electrénico

Enviar correos con:

El programa de correo electrénico predeterminado en el sistema =

Apariendia

Cédigos 1kB

®

Entidades bancarias
Disefios de dacumentas

Opciones de impresion

Correo electronico

Configuracién de impresoras

Probar la configuracién actual | [ Guardar | [ Cancelar |

Con esta opcion ha de definir la Informacién del servidor, la Informacién de inicio de sesiéon y la Firma del mensaje.

Configuracion de impresoras

Es posible configurar en el programa tantas impresoras como existan en su ordenador o sistema de red local.

También es posible crear varias configuraciones para una misma impresora, de esta manera podra por ejemplo seleccionar

diferentes tipos de letras para informes.

Opciones de ContaSOL
Ubicaciones
Usuaries
Ejecucién
Config, regional y de idioma
Cédigos pastales
Entidades bancarias
Disefios de documentos
Opciones de impresion
Apariencia

Correo electrénico

Gestione las diferentes impresoras que utilizara en ContaSOL.

Configuracién de impresoras

Impresora

Impresora predeterminada del sistema

Descripcién

Impresora de Windows

Cédigos 1kB

[ wwea | [ eminar | |

Hacer

Datos de la impresora

Impresora:

[1mpresora predeterminada del sistema

=)

Deseripeisn:

Impresoras de Windows ~ Aareqar impresora

Impresora de Windows

Diseiio para los informes

Vista previa

Elemento: | Seleccione el elemento v

Fuente

Usuario - 01/01/20

Nambra da 12 ameraca & &

Guardar Cancelar

Cuando el programa ContaSOL se instala en el ordenador, no se crea ninguna configuracidn de impresoras, por lo que es
necesario configurar para imprimir, al menos una impresora.

Botén “Nuevo”

Permite agregar una de las impresoras instaladas sobre su sistema.

Datos necesarios:

- Impresora. Seleccione una de las impresoras que existan en su sistema. Si no existe ninguna impresora instalada en

Windows, no podrd terminar esta opcion.

34
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Configuracién de impresoras

Impresora Desaripcion

Impresora predeterminada del sistema Impresora de Windows

wuea | [ Eiminar | [ Hacer

Datos de la impresora

Impresora [impresora predeterminada del sistema =

Impresoras de Windows ~ Agregar impresora

Descripcién:

Descripcion. Describa en este apartado la configuracion que va a crear. Puede escribir el mismo nombre de la impresora si no
va a crear varias configuraciones con la misma.

Elemento. Puede seleccionar el tipo de letra, tamafio y estilo para las diferentes zonas / tipos de informes.

Diseiio para los informes

fista previa Elemento: Seleccione el elemento v
Fuente
Usuario - 01/01/20
Nombre de la empresa, S.A. pag 1
Titulo del informe 9

Limites del informe
Cab Cab Cab Cab

Total: 1.000,00 1.000,00

Botdn "Hacer Predeterminada”

Con este botdn usted seleccionard la impresora por la que se imprimiran los informes.

Tenga en cuenta que esta seleccidn, afecta también a la presentacion de los datos en la vista preliminar de los informes.

La impresora seleccionada como predeterminada cambiara de color.

También tienes la opcidn de configurar la impresora desde cualquier informe del programa, una vez dentro del cuadro de
impresion, entras en el boton “Propiedades”, opcidn seleccionar impresora, botdn “Nuevo”. En el caso de no tener agregada
ninguna impresora al equipo, desde esta ventana puedes acceder a las impresoras de Windows y agregarla.
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1KB

Mediante esta opcidn se accede a la configuracidn de los dispositivos de entrada para la lectura de los Codigos 1kB, puede
configurar un lector de codigos o un escaner.

Una vez configurado el dispositivo de entrada, mediante escaner, tendremos que configurar la carpeta de origen de los

documentos.

Diario/IVA

Se encuentra clasificada en varios grupos en los cuales aparecen todas las opciones del Diario/IVA.

B 25 s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [ContaSOL] =
Diario/IvA | Inventario  Tesoreria  Analiica  Impresién oficial  Utilidades  Facturacién Busc: JAEYe
3 = . o o s s . .
5 ﬁ? 1(8 ¥ va Repercutido Anularapuntes g = Mayor ¥; Conciliacién , Plantillas =P Empresa it
ETh ¥ VA Soportado Anular asientos 4 = | G| saldos ~ |l importar €43 - | 4, Conceptos -~ | [} Cierres ~
Introduccion  Lecturade  PG.C =3 Ventana  Diario = E - T
de asientos~ | Codigos KB~ 2 Opciones - = Modificar asientos it Configuracienes || == Entidades %] Ayudas - 2 Consolidacion by

Diario VA Maodificaciones Consultas Bancos Utiles Especiales

Diario
Introduccion de asientos

Esta representado como icono “Activar Introduccidn de asientos” en el grupo Diario su funcion es abrir la pantalla donde se
introduciran los asientos. Presenta un icono desplegable desde el cual se pueden activar las opciones Configuraciones, Cuentas
de enlace, Periodos contables, Libros de Diario.

Pulsando el icono “Activar Introduccion de asientos “o la combinacidn de teclas Ctrl+A, accederad a la introduccion de asientos del
programa.

Desde ella podra acceder a todo el resto del programa, al terminar la opcion solicitada, la ejecucidn del programa regresara al
mismo apartado donde se encontraba antes de abandonarla.

Para cerrar la introduccién de asientos pulse en el icono cerrar o la tecla Esc.

La entrada de apuntes en el diario se efectua a través de asientos independientes, diferenciandose entre ellos por su fecha o
numero de asiento. Es posible introducir asientos en los 365 dias del afo, y grabar 99.999 asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante, se recomienda utilizar un asiento por
documento para poder asi disponer de consultas y modificaciones con mas claridad, comodidad y agilidad.

Al ejecutar la introduccion de asientos la pantalla que aparece por defecto es la siguiente:

R AN = [XDL - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [Introduccién de asientos] - =X
Diario/lVA  Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién Asientos Bl pcién (Ctrl+0 sl (VIR K]
@ Traspasas ~ . Plan general contable | = € € ~ F
> e gt
pur asiento || |7} Conceptos predefinidos B, B hed =
“ Py Crear Ef, Crear £, | Configuracién Panel de
=, Mas opciones...~ | 2 Punteo Autom ¥} Plantillas aEia ™ pagar consuttas
Mantenimiento Modificaciones Punteo Fitheros Efectos Configuracin
[® ContaSOL X | %/ Introduccién de asientos X
Introduccién de asientos [@
Introduzca la fecha, o déjela en blanco para acceder por nimero de asiento. Ocultar panel
Diario: | GENERAL v| Moneda: |Euro Eecha i | < Asiento: 0 imagen |[<] M| Observaciones
Orden Cuenta  Concepto Docume... Debe Haber Imagen
Total del asiento: 0,00 000 0,00
Ul Asiento: Uit. Reg. LV.A UIt. Efecto Com.: Cuenta seleccionada 0,00 0,00 0,00
Ubicacién de archivos: Local ISP centro ae soporte online: Activo ] [Supenvisor] | 11/06/2013 || 3iEsmail Wb (C IAY. NUM. ;i

Esta pantalla se encuentra dividida en dos partes:

Parte superior: Consultas. Mientras se realiza la introduccién de asientos puede consultar y visualizar directamente los
ultimos asientos creados o modificados, el extracto de la cuenta que se esta introduciendo, un balance de sumas y saldos, o
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el saldo mensual de la cuenta.

En cada solapa puede utilizar los filtros que se presentan en la columna de la izquierda.

Entrar. Activa el asiento seleccionado en la introduccidn de asientos.

Doble-clic. Si realiza un doble clic sobre una de las solapas de este apartado, activa la consulta de la cuenta seleccionada en
la introduccién de asientos.

En la solapa Diario y Extracto de esta pantalla, permite realizar el punteo manualmente, en su casilla correspondiente.

Inicio. Se situa en el primer apunte de la pantalla de Consultas.
Fin. Se situa en el Ultimo apunte de la pantalla de Consultas.

Parte inferior: Introduccion de asientos. Desde aqui se produce la entrada de asientos.

Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:

Diario

Moneda del asiento.

Fecha del asiento.

Numero del asiento.

Observaciones (opcional).Pulsando este botdn puede introducir un texto de observaciones para el asiento donde se
encuentra.

Cuenta contable.

Concepto del movimiento.

Numero de documento (opcional).

Importe del movimiento.

Imagen (Sélo si el apunte tiene una imagen asociada).

La grabacion efectiva de cada asiento se realiza en el campo cuenta del apunte en blanco que hay después del ultimo apunte
introducido. Para ello, puede utilizar varios iconos existentes en la cinta de opciones “Asientos”:

- Salir y nuevo. Pulsando esta opcion, (disponible cuando haya introducido al menos un apunte y se encuentre en el
campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, saldra del mismo, e iniciara la creacidon de un nuevo asiento con la
misma fecha.

- Salir /Ir a fecha. Pulsando este botdn, (disponible cuando haya introducido al menos un apunte y se encuentre en el
campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, y situara el cursor en el campo fecha.

- Salir/Ir a asiento. Pulsando este botdn, (disponible cuando haya introducido al menos un apunte y se encuentre en el
campo “cuenta”), el programa grabara el asiento, y situara el cursor en el campo asiento.

También puede realizar las siguientes funciones representadas por iconos en la cinta de opciones “Asientos”:

-Modificaciones. Es el grupo donde se permitird anular apuntes, asientos o modificar asientos y crear traspasos.

- Punteo. Pulsando estos iconos puede puntear un apunte, despuntearlo, o puntear el asiento completo sobre el que se
encuentra. También se puede puntear a través de la introduccion de asientos con la combinacién de teclas Ctrl+Q.

- Acceso a ficheros:
- Plan general contable.
- Conceptos predefinidos.
- Plantillas.
- Cheques/Pagarés.

- Acceso a cartera de efectos:
- Crear efectos a cobrar.
- Crear efectos a pagar.

- Acceso a Configuraciones:
- Configuracion de entrada de apuntes.
- Panel de Consultas.
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Diario

Indica el diario en el que va a trabajar. Si trabaja con mas de un diario podra seleccionarlo en este apartado.

Moneda

La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomara la configurada en el programa. Por defecto aparece Euro (€).
Esta moneda es la perteneciente al documento que vaya a asentar, no a la moneda seleccionada para la empresa.

Para poder elegir la moneda ha de activar esta opcion en configuraciones de entrada de apuntes. Una vez seleccionada la
moneda, esta permanecerad invariable para todo el asiento.

Fecha del asiento.

Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en el formato DDMMAA, aunque si omite el afio, este se
generara automaticamente.

El rango de fechas admitidas estara comprendido entre la fecha inicial y final del ejercicio.

Teclas especificas activas en este campo:

Esc: Salir de introduccién de apuntes.

Ctrl+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar (igual que Ctrl+D).

Numero de asiento.

El programa ContaSOL emite una numeracidn de asientos automatica (no obligatoria). Esta numeracion de asientos sélo se
utilizara para acceder a un asiento determinado posteriormente para modificarlo, consultarlo o anularlo.

Si deja en blanco el nUmero de asiento, el programa generara un nimero automatico (general o diario) cuando acabe el asiento y
segun la configuracidn existente para la entrada de apuntes, (Ver Configuracion de Entrada de apuntes en la solapa “Asientos”).

Tenga también en cuenta que a la hora de imprimir el Diario de Movimientos oficial, éste le asignara para la impresiéon un nimero
de asiento secuencial correlativo ordenando la impresion por orden de fecha.

Esto nos indica que no debe importar el hecho de dejar huecos, ni que existan saltos en la numeracién de los asientos, ya que no
sera este nimero el que se imprimira posteriormente en el Diario.

Si introduce un nimero de asiento sin haber introducido previamente la fecha, el programa intentara localizar un asiento con ese
numero, y accedera automaticamente a la ampliacion del mismo.

En el caso que existan varios asientos con el nimero introducido, el programa le mostrara una ventana con los asientos
existentes para que seleccione el deseado.

Seleccionefecha =5

Fecha Debe Haber
01/01/2012 0,00 100,00
25/05/2012 3294500 32.945,00

También existe el poder volver a ordenar los nimeros de asientos a su gusto, lo realiza la opcién “Renumeracién de Asientos”
que se encuentra en esta solapa en el grupo “Especiales” icono “Renumeracién de asientos”.

Teclas especificas activas en este campo:
Esc Posiciona el cursor en la fecha del asiento. La misma operacién se puede activar con la combinaciéon Alt+Inicio o Ctrl+Inicio.

Ctrl+F10 Entra en Fichero de Libros de Diarios con la posibilidad de seleccionar, (igual que Ctrl+D).
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Enter Valida el nimero de asiento introducido y accede al resto del asiento.

Imagen
Utiliza el icono + para afadir un nueva imagen asociada al asiento y visualizarla mediante el boton de imagen.

Observaciones
Puedes incluir informacién relativa al asiento.

Cuenta contable

Segun hayamos indicado en el fichero de la empresa, en el apartado de cuenta contable del asiento, el programa nos permitird o
no introducir cuentas a todos los niveles o solamente a nivel auxiliar.

Una vez introducida, el programa le mostrard en la parte inferior de la pantalla, su titulo y su saldo actual.
En caso de que la cuenta solicitada no existiese en el fichero de cuentas, el programa le permitira crearla en el mismo instante.

Introduciendo cualquier nimero de digitos de la cuenta deseada y pulsando la tecla F1, accedera a la bisqueda de cuentas
filtrando por los digitos introducidos.

También puede escribir en este campo, algunos caracteres del titulo de la cuenta, y el programa al pulsar la tecla F1 le accedera a
la busqueda de cuentas por titulo.

Teclas especificas activas en este campo:

F1 Entrada en el mantenedor del fichero del Plan General Contable.

F3 Activa el fichero de asientos predefinidos. Si selecciona una plantilla, el programa entrard en su proceso automatico.
Alt+Inicio Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se situa en la fecha de asiento.

Alt+Fin Pulsando esta tecla se cierra y graba el asiento y el cursor se sitla en el nimero de asiento.

Alt+FlechaArr En este campo como en los siguientes, el programa le permite regresar al apunte introducido anteriormente.
Alt+Flecha Derecha/lzquierda Te permite cambiar el concepto predefinido en la ficha del cliente/proveedor del debe a haber.

Ctrl+) El programa generard un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta
configurada como cuenta de caja en la configuracién de apuntes.

Ctrl+K El programa generard un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta
configurada como cuenta de banco en la configuracién de apuntes.

Ctrl+L El programa generara un asiento con la misma cuenta que el primer apunte del asiento, cerrandola contra la cuenta que
seleccione en la ventana que le aparece. En esta ventana podra introducir una cuenta manual o seleccionar la cuenta de banco de
la ficha del cliente/proveedor.

AvPag Cierra y graba el asiento y comienza otro con la misma fecha.

Esc Salir del asiento, posicionando el cursor en la fecha.

Si pulsa sobre el botdn “v” se abrira un desplegable donde facilmente podra seleccionar cada una de las opciones anteriores.

Concepto del movimiento

En este campo debe introducir el motivo o explicacién del movimiento para poder identificarlo mas tarde, le permite hasta 60
caracteres.

Si el concepto a introducir forma parte de un apunte de cliente o proveedor, el programa utilizara el concepto asignado a la ficha
de los mismos (si esta activada esta posibilidad en la Configuracion de la entrada de apuntes).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de conceptos contables prefijados. Para ello
debe introducir como concepto exclusivamente el cédigo del mismo, o entrar en el mantenedor del fichero de conceptos y
situandose sobre el elegido, pulsar la tecla ENTRAR.



ContaSOL 2013 Diario/IVA 40

También puede seleccionar uno de los conceptos utilizados con anterioridad en la misma sesion de Introduccion de asientos, para
ello, pulse la tecla Flecha Abajo para elegirlo.

Puede configurar en el programa que por omision, se repita de forma automatica el dltimo concepto introducido en el asiento.
Teclas especificas activas en este campo:
F2 Entrada en el mantenedor del fichero de conceptos.

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo concepto, documento e
importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte anterior, y como
importe, él descuadre que exista en ese momento en el asiento.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte anterior, y como importe,
el saldo de la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo concepto y documento del apunte anterior, y como importe,
el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.
Alt+Q Muestra todas las facturas que el proveedor tenga en los registros de IVA.

Alt+W Generara un apunte al debe (en el caso de proveedores) o al haber (en el caso de clientes) con el importe de la dltima
factura que el proveedor/cliente tenga en su cuenta.

Si pulsa sobre el botén “v” se abrira un desplegable donde facilmente podra seleccionar cada una de las opciones anteriores

Ndmero de documento

Si en la instalacién de la entrada de apuntes esta activada la posibilidad de introducir este campo, el programa le solicitara que
teclee un numero de documento para control de archivos, es decir, puede escribir en este campo el nimero de documento de
entrada, o un numero de archivador y hoja, etc.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo documento e importe.

Alt+Fin Generarda un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como importe, el
descuadre que exista en ese momento en el asiento.

Alt+S Generard un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como importe, el saldo de
la cuenta.

Alt+A Generara un apunte de cierre del asiento utilizando el mismo documento del apunte anterior, y como importe, el saldo de
la cuenta al mes de la fecha del asiento.

Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Ctrl+0-9 Usando esta combinacion, el programa le genera un nimero de documento automatico segun la configuracién de la
entrada de apuntes. Vea “Configuraciones”, “Entrada de apuntes”.

Este automatismo funciona como un sellador automatico. Una vez pulsado, el contador aumenta un numero,
independientemente de que guarde o no guarde el asiento.

Si pulsa sobre el boton “v” se abrira un desplegable donde facilmente podra seleccionar cada una de las opciones anteriores

Importe del movimiento

En este campo se tecleard el importe del apunte. Si se pulsa la tecla ENTRAR en este campo sin ninguna cifra, el programa la
posicion del campo para alternar DEBE/HABER.
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Las cifras se deben introducir sin signos de puntuacidn. Los margenes minimo y maximo son 999.999.999.999-y
999.999.999.999, respectivamente, teniendo en cuenta que estas cifras de operacion son las maximas permitidas por el
programa. Es decir el programa no funcionara correctamente en el caso de que se le obligue a efectuar operaciones superiores a
los anteriores limites.

Una vez que se introduzca el importe, si el resto del apunte estd completo, éste se dara por valido sin mas confirmacion.

Teclas especificas activas en este campo:

Alt+-> Posiciona el cursor en el Haber.

Alt+<- Posiciona el cursor en el Debe.

ENTRAR Con el importe a cero, cambia de Debe a Haber.

Alt+AvPag Pulsando esta tecla, el programa le facilitara un contrapunte del anterior con el mismo importe.

Alt+Fin Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el descuadre que exista en ese momento en el
asiento.

Alt+S Generara un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta.

Alt+A Generard un apunte de cierre del asiento utilizando como importe, el saldo de la cuenta al mes de la fecha del asiento.
Alt+X Muestra una ventana con el extracto de la cuenta introducida en este momento.

Si pulsa sobre el boton “v” se abrira un desplegable donde facilmente podra seleccionar cada una de las opciones anteriores
Duplicado de Asientos

Se podran duplicar asientos a través de un asistente que permita hasta 12 copias de un mismo asiento en el mismo momento.
Opciones para esta funcion:

Asiento a duplicar. Apareceran los datos rellenos segun el asiento que se haya seleccionado para duplicar.
Datos de la duplicacién. Permite indicar el nimero de copias a realizar asi como las fechas de los asientos que se van a generar.

Duplicado de asientes =

Dupligue el asiento seleccionado

Asiento a duplicar:

Diario: 1 GENERAL
Fecha: 25/05/2012

Asiento: 1

Datos de la duplicacion:

Copias del asiento: [ capia -

Fecha Documento Fecha Documento

1 2506/2012 - 7 =

z
E
& - 10: -
5
&

[¥] Duplicar el valor del campo "Documento”

Desmarcando la opcion “duplicar el valor del campo documento” te permitira ademas indicar el nuevo nimero.
Imprimir asiento
Permite imprimir el asiento que se esta realizando.

En pantalla:
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Asiento activo =5
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | [Zlimprimir en orden inverse
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites
O Arehive .\ Contasoninformes\Asiento activoxs e
= = Diario: 1, Fecha: 25/05/2012, Asiento: 1 »
= & -
0

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Imprimir asientos de la sesion

Permite imprimir los asientos que aparecen en la solapa “Asientos de la sesion”

Listado de asientos de la sesion (===
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | v [“]tmprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites
© Archive [\ ontasoninformes\Listade de asientos de a sesién.xis Ne
= = Fecha actual: 11/06/2013 A
= | -
o |

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Configuraciones

Usted efectuard el 90 por ciento del trabajo contable en la opcién de entrada de apuntes. Es por tanto Iégico que antes de iniciar
el trabajo, intente configurar este proceso.

El programa le permitird configurar varios parametros en funcidn de sus necesidades, sepa también que siempre los podra
reconfigurar en cualquier momento.

Solapa “Introduccién de asientos”
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Entrada de apuntes =
Introduccién de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestion documental |
Diaric habitual: [GENERAL - Mostrar datos auxiliares
Utilizar nimeros de asiento autamaticos [T ver el estado de punteo
N correlativo general - [[Jvertipo de LV.A. enlazade

Utilizar los conceptos de Cliente/Proveedor [ ver registro de 1A, enlazado
Utilizar el niimero de documento [T ver gepartamento asignade
[[] Utilizar valores de contramoneda [0 ver subdepartamento asignado
[] Utilizar las departamentos contables [ Ver usuarios y fecha de aeadién..
Registro de IVA/IGIC en negative segun naturaleza, Automatismo de cobros / pages
[] Automatizar el registro de auto-facturas en caso de L5P.

Cuenta de Caja:  570.0.0.00000
[T Activar la introduccién de apuntes al iniciar la gestion

Cuenta de Banco:  572.0.0.00000
[¥] Avisar en caso de asientos descuadrades

Most tana intermed
[7] Mastrar el saldo de todos los diarios DI Mostrar ventana intermedia
Usar el concepto predefinido en
[ Repetir el concepto automaticamente Ia ficha de cliente/proveedor
[] Repetir el documento automaticamente Usar el concepto para el asiento
generado

Valores configurables:

Utilizar el nimero automdtico de asiento. Puede utilizar una de las numeraciones automaticas que le ofrece el programa, o
introducir el nimero de asiento manualmente:

- Numero correlativo general. El programa le genera un n2 de asiento correlativo durante toda la gestién.
- Numero correlativo diario. El programa le genera un n2 de asiento correlativo que comenzara en el nimero 1 todos los dias.

Utilizar el concepto automdtico de clientes y proveedores. Esta opcion permite utilizar el concepto grabado en las fichas de
clientes o proveedores en el momento de introducir el concepto del apunte.

Utilizar valores de contra moneda. Si se activa esta opcion permite seleccionar en el asiento la contra moneda. Creando las
columnas Debe y Haber para la contra moneda.

Utilizar el numero de documento. Tiene la posibilidad que junto al apunte contable, grabe el nimero de documento de archivo,
para acceder posteriormente de manera mas facil al documento fisico del que proviene.

Utilizar los departamentos contables. Si activa esta opcion el programa le preguntara sobre qué departamento /subdepartamento
se almacenara la cuenta de compras/gastos y ventas/ingresos.

Registro de I.V.A. en negativo segun naturaleza. Al activar esta opcion aparecera el importe en negativo si el importe se
encuentra en naturaleza contraria.

Activar la introduccion de apuntes al iniciar la gestion.

Borrar la pantalla al acabar un asiento. Puede elegir entre mantener los ultimos asientos introducidos en pantalla, o solamente el
asiento en el que trabaje.

Avisar en caso de asientos descuadrados. Si activa esta funcidn, el programa le avisara cada vez que intente salir de un asiento
estando éste descuadrado.

Mostrar el saldo de todos los diarios. Si activa esta opcion podra ver el saldo de todos los diarios que tiene.

Repetir el concepto automdticamente. Si activa esta opcion, el programa repetira el concepto del apunte anterior introducido.
Repetir el documento automdticamente. Si activa esta funcion, el programa repetird el numero de documento del apunte anterior
introducido.

Mostrar datos auxiliares en la introduccion de asientos. Desde este apartado podra activar mas informacidn a visualizar en
pantalla como es el estado de punteo, el tipo de IVA enlazado y el nimero de registro, el departamento y subdepartamento y el

usuario y fecha de creacion.

Diario habitual para la introduccién de asientos. Indica el diario con el que se comenzara a trabajar cada vez que inicie una sesion
con la empresa.

Automatismos de cobros /pago. Indique las cuentas que se utilizardn en los procesos automaticos:

e  (Cierre a caja automatico en la entrada de apuntes (Ctrl+J)
e  (Cierre a banco automatico en la entrada de apuntes (Ctrl+K)



ContaSOL 2013 Diario/IVA 44

e  Mostrar la ventana intermedia, te ofrecer la posibilidad de realizar el cobro automatico del registro.

El programa te permite configurar si en la realizacidn del el asiento de cobro/ pago deseamos usar el concepto
predefinido en la ficha del cliente /proveedor o usar el concepto definido en al asiento.

Cobro: 430.0.0.00003 - EVA MARIA GARCIA =)
N° de registro: 2 Importe pendiente: 1.000,00
Fecha de cobro: 14/06/2013 - Cobro en efectivo
Importe: 1.000,00
Concepto: COBRO FRA: 01/555513

o

Solapa Procesos Enlazados

El programa incluye una serie de automatismos a través de los cuales, al terminar de introducir apuntes de, por ejemplo, clientes,
proveedores, inventario, etc., te muestra la ventana de introduccion de registros de IVA/IGIC, efectos comerciales, e inventario.

Entrada de apuntes ==

I 6n de asientos | P Contadores de Gestion d |

VAIGIC

Activar el libro de LV.A, al usar una cta. de

Aciver e o de 4. Soportad o usar una . de prov acesdor

Automatizacién del niimero de factura: [ Texto ampliado del concepta y en su defecto el n® de docu |

Efectos comerciales
Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de dientes/deudor: | Siempre

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cta. de proveedar/acreedor: | Siempre

Inmovilizado

Activar el libro de inventario al usar una cuenta de inmovilizado: Siempre

En esta solapa puede configurar las condiciones de dichos enlaces:

Siempre. Al terminar el apunte siempre se mostrara el proceso enlazado.

En Debe. Solo se mostrara el proceso enlazado en los apuntes del debe.

En Haber. Solo se mostrara el proceso enlazado en los apuntes del haber.

Nunca. No se mostraran los procesos enlazados.

Preguntar. Al terminar de introducir el apunte, se preguntara si desea o no enlazar con sus procesos.

Automatizacion del nimero de factura. Te permite recoger el n2 de factura de apartado de documento o bien desde el texto
ampliado del concepto del apunte.

Solapa Contadores de documentos

ContaSOL le permite utilizar en el campo “Documento” de la entrada de apuntes, un numerador virtual de sus asientos.
En esta solapa puede configurar hasta 10 contadores de documentos.
Numero de digitos en los contadores. Puede elegir entre 3 y 6 digitos

Series. Cada contador se compone de una serie, (de hasta nueve caracteres), y un nimero.
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Entrada de apuntes =

Introduccion de asientos | Procesos enlazados | Contadores de documentos | Gestion documental

[ usar contadores de documentos Sere Contador

Numero de digitos en los contadores: Contadarl: A/ 000001
Contadorz: B/ 000001
Contadors:  C/ 000001
Contagors: D/ 000001
Contagors: &/ 000001
Contagoré:  F/ 000001
Contagor7: G/ 000001
Contagors:  H/ 000001
Contadors: U 000001
Contagor1e: i 000001

Cada serie es configurable por el usuario.
Contador. Permite introducir un valor inicial para cada contador.
Aunque en la configuracion se muestre con 6 digitos, al numerar el documento en la entrada de apuntes, se mostrara con el

numero de digitos seleccionado.

Solapa Gestién Documental

ContaSOL le posibilita digitalizar a través de un escaner los documentos que desee a la vez que va introduciendo los asientos
contables.

Para hacer posible esta grabacion debe activar esta opcidn dentro del programa.

Los documentos escaneados no se graban dentro de la base de datos propia de la empresa, sino en archivos independientes
dentro de la ubicacion que usted elija.

Una vez que digitalice los documentos, podra consultarlos desde la ventana de consulta del diario y desde el extracto de
movimientos.

Todos los documentos digitalizados se grabaran tomando como denominacién una numeracidn correlativa de seis digitos.

Nunca se sobrescribird ningin documento existente, ya que el programa controlara si el archivo a grabar ya existe, y en ese caso,
aumentara el contador hasta que encuentre un archivo inexistente.

Entrada de apuntes ==
i6n de asientos | Procesos enlazados | Contadores de 6N de
[ utilizar 1a gestion documental
Escaner: [TypeL5is Seanner ~| I mostrar 1a ventana ae interfaz de escaner
Carpeta para archivo: &
Cuentas Subcarpeta Contador de imagen
000001
000001
000001
000001
000001

Campos a configurar:

Utilizar la gestién documental. Esta opcidn activa / desactiva la solicitud de digitalizacién de los documento al terminar la
introduccién de los apuntes.

Escdner. Debe seleccionar el escaner que utilizard para digitalizar los documentos.

El programa mostrara los dispositivos disponibles en su ordenador. Es necesario que su escaner disponga de un driver TWAIN.
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Mostrar la ventana de interfaz del escaner. Marcando esta casilla, el programa le mostrara antes de proceder con el escaneo, la
ventana del driver del escaner donde podra seleccionar las opciones disponibles en el mismo, (resolucién, tamafio, brillo,
contraste, etc.).

Si no marca esta casilla, el programa escaneara directamente el documento con los valores predeterminados.

Carpeta para archivo. Indique aqui la ruta donde se guardaran los archivos de los documentos digitalizados.

Puede utilizar unidades de disco o rutas de red.

Cuentas. Para una mejor organizacion, el programa le permite indicar que cuentas activaran la gestién documental, y que
subcarpeta dentro de la carpeta de archivo se utilizara para la grabacion.

Subcarpeta. Si desea archivar un tipo de documento en una carpeta independiente, (siempre dentro de la carpeta de archivo),
puede seleccionarla aqui.

Si desea que todos los archivos se graben en la misma ubicacion de datos, deje en blanco estos apartados.

Contador de imagen. Indique un contador para cada cuenta a escanear. Este contador se utilizard como denominacién de los
archivos.

Nunca se sobrescribird un archivo existente. En caso de existir un archivo, se incrementara este contador hasta que sea factible la
grabacion.

Cuentas de Enlace

El programa ContaSOL esta desarrollado para que por multiples automatismos, los libros de I.V.A., de Efectos Comerciales e
Inmovilizado, se enlacen con la entrada de apuntes, fichero de cuentas y fichero de clientes y proveedores.

Para que el programa le pida automaticamente, si desea grabar un registro de |.V.A. o de Efectos en la entrada de apuntes, debe
reflejarse en esta instalacién, las cuentas deseadas.

Cuentas que enlazardn con fichero de clientes y proveedores. Al crear una determinada cuenta en el fichero del P.G.C. el
programa le pedira la apertura de una ficha de cliente o proveedor si la cuenta de mayor esta incluida en esta opcion.

Cuentas que enlazardn con el Libro de I.V.A. soportado y repercutido. En la entrada de apuntes, al utilizar una cuenta de las
existentes en esta opcidn el programa permitird la conexién con el libro de I.V.A.

Cuentas que enlazardn con el Libro de Efectos a pagar y a cobrar. Al introducir apuntes, y utilizar una cuenta de las existentes en
esta opcidn el programa permitira la conexion con el libro de efectos comerciales.

Cuentas que enlazardn con el fichero de Inmovilizado. En la entrada de apuntes, al utilizar una cuenta de las existentes en esta
opcion el programa permitira la conexion con el mantenimiento del Inmovilizado.

Periodos contables

ContaSOL permite la impresidn de balances de Sumas y Saldos y de Comprobacién diferenciando 15 periodos:

- Periodo de apertura
- 12 meses

- Regularizacion

- Cierre

Como la introduccidn de los asientos de apertura, regularizacion y cierre se realiza como cualquier otro asiento, es necesario
configurar esta opcidn para indicar al programa cuales son las fechas y nimeros de asientos de los mismos.

Periodos contables =

Configuracion

Asiento de apertura

Fecha: UIDEE |~ N° de asiento: 1

Asiento de regularizacion

Fecha: 311272012 ~ N° de asiento: 10000

Asiento de cierre

Fecha: 311272012 ~ N° de asiento: 20000
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Libros de diario

Este programa le permite asentar apuntes en diferentes Libros de Diario. Por ejemplo, podria tener un diario de caja, otro de
bancos, de compras, de ventas. Trabajar con ellos independientemente, y fundirlo al final del ejercicio si lo desea en un diario

unico.
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Aunque esta opcidn es interesante, también es posible trabajar con un solo diario, (diario general), la experiencia nos dice que es
la opcidn elegida por el 90% de los usuarios de aplicaciones de este tipo.

Sea de una manera o de otra, al iniciar la gestidon contable de una empresa, esta obligado a crear un libro de diario al menos. El

programa creara un diario automaticamente al crear la empresa.

Debe indicar al crear el(los) libro(s), el codigo del diario (01-999), el nombre del diario, y el nUmero de asiento automatico inicial.

El nimero de asiento inicial es el utilizado por el programa para ofrecerle un nimero secuencial correlativo automaticamente. Si
ha creado un libro general, y la empresa viene arrastrada de otro ejercicio, debe poner en este campo el nimero 2 para asi dejar
un asiento libre para la apertura.

Lectura de Codigos 1kb

Esta opcidn del programa te permite la realizacion de la lectura de codigos en 1 kB y la importacidn de la informacion al

programa.

Te permite crear el asiento contable completo y al mismo tiempo se podra configurar el automatismo del asiento de pago de

dicho documento.

La lectura del cédigo 1kb se podra realizar mediante la lectura de un documento escaneado o la captura de una ventana.

Asientos para revisar

Lectura de Codigos 1kB [E==]
Lectura de Cédigos 1kB
Este proceso realiza la importacion de datos en ContaSOL a través de la lectura de Codigos 1kB.
Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum. Debe Haber P Cod. VA
‘Automatizar el pago de la factura recibida: Mo realizar el pago automatico de las facturas importadas v]
[T Grabar el asiento al leer
Cerrar |a ventana
Ii ! = g 1 !
—" .

En esta opcidn el programa te lista los asientos que estan pendientes de revisar después de haber sido importado desde Cédigos

de 1 Kb.
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Consulta de asientos a revisar =)
IEE
Dia. M Fecha Asi. Ord. Cuenta Concepto Docum Debe Haber P Revisar
No existen asientos importados desde Codigos kB pendientes de revisar...

TOTALES 000 000

)

Configuracién
La configuracidn del condigo 1 kb se compone de tres pestafia de configuracidn.

Configuracién

En esta pestafia se le indicar el comportamiento del programa a la hora de genera un asiento contable dentro de nuestro diario.

Se podra seleccionar el diario de destino, si queremos que el programa recoja el nimero de asiento, documento e incluso si
puentea al asiento después de generarlo.

Se podra configurar si deseamos que el programa nos muestre los avisos emergentes dentro de la ficha de proveedores y
si actualiza la ficha de proveedor con los nuevos datos introducidos.

Procesos enlazados
En esta pestafia se configurara el comportamiento del codigo 1Kb al enlazar con el registro de IVA soportado.

Te permitira crear efectos comerciales a pagar donde previamente podremos configurar si deseamos una cuenta prefija o que
nos consulte que cuenta usar.

Te permitira crear la ficha de inmovilizado desde el asiento creado por el 1KB.

Actividades Econdmicas

Segun las actividades econdmicas de la empresa se puede configurar la cuenta contable de gasto, inmovilizado y el perfil de
emisor de la factura.

Medificacién de actividad para el Sistema 1kB ==

Cédiga: o011

Deseripeion de la actividad: [cuttives no perennes -

Cuentas de gastos 600, 601, 602 - Asociar a cuentas
propuestas: ) existentefs
Usar cuentas genéricas

Titulo propuesto para creacion de cuentas en configuracion inicial:

Cuentas de inmovilizado -
propusstas: ¥ et
7] usar cuentas genéricas
Peril del emisor de facturas:
Tipo de retencién de VAAGIC
Tipo de deduccion de VAGIC:

o |

Plan contable
La confeccidn de un plan de cuentas es la primera y primordial tarea antes de comenzar la contabilidad de cualquier empresa.
Este apartado del programa nos permite guardar en un fichero las cuentas con las que se trabajara durante el ejercicio.

Esta representado como icono “P.G.C.” en el grupo Diario su funcion es abrir la pantalla desde donde se administraran las
cuentas contables del maestro de cuentas. Presenta un icono desplegable desde el cual se pueden activar las opciones
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Configuraciones, Ver planes contables originales, Copiar plan contable original, Imprimir.
Como notas generales cabe sefialar:

1. Antes de comenzar a trabajar con el programa, es muy importante, confeccionar un plan de cuentas adaptado a sus
necesidades.

El plan de cuentas oficial puede copiarse del original que le ofrece el programa, (icono “PGC”>icono desplegable “Copiar Plan
Contable original”).

El programa permite varias cuentas con igual titulo.

Cada vez que se cree una cuenta de clientes y proveedores, el programa permitira crear una ficha con los datos fiscales de los
mismos (ver Cuentas de Enlace).
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En caso de anular una cuenta del plan de cuentas, sélo se eliminard del programa su titulo, pero no sus movimientos ni su saldo.

Sélo es posible modificar de una cuenta su titulo, si se desease cambiar el nimero de cuenta, se debe anular la existente y crear
otra nueva.
La limitacién en tamafio del fichero de cuentas, sélo depende de los digitos y numero del nivel escogido.

Plan contable =
Listaactual Maestro de cuentas BEEE

® Todos los grupos Administre las cugntas contables del maestro de cuentas

2 Mostrar grupo 0

7 Mostrar grupo 1 Cuenta Deseripcién Debe Haber saldo

©) Mostrar grupe 2 6341 AJUSTES NEG. EN VA DE ACTIVO CORRIENTE 0,00 0,00 0,00

O Mostrar grupo 3
() Mostrar grupe 4
() Mostrar grupe 5
() Mostrar grupe &
©) Mostrar grupo 7
©) Mostrar grupo 8
©) Mostrar grupo 9

¥ Mostrar cuentas del PGC
¥ Maostrar cuentas auxiliares

Mastrar cuentas obsoletas

Ver saldos de
[ nuevo |[cliente |[provecaor| [ eatar | [ Bomar Aplicar
Cargar un plan contable oficial del programs

®

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+B o Icono Buscar. Permite buscar cuentas con un determinado contenido.

F9 y F10 Funciones de siguiente subcuenta y de ultima subcuenta.

Botdn Nuevo

Se utiliza para crear una determinada cuenta. Puede introducir la cuenta con el nivel de digitos maximo para las cuentas
auxiliares y pulsar siguiente subcuenta, ContaSOL le proporcionara ultima subcuenta libre o pulsar sobre cliente, proveedor o

acreedor y directamente aparecerd la ultima subcuenta libre para cada caso.
ContaSOL bloquea por defecto la creacidn de cuentas oficiales pero puede desbloquear esta opcién pulsando F9.

Nueva cuenta =3
=il =]

1 codigo: Siquiente subcuenta () Cliente Proveedor Acreedor

Desaripcidn:

Descripcion extendidar B

Naturaleza de la cuenta:

[] Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza [7] Cuenta obsoleta

[] Resaltar en los extractos los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza ] Wo utilizar

Mensaje emergente: =

Departamento
predefinido

o

Opciones:
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Descripcion extendida. Indique si lo desea una descripcidén mas amplia de la descripcidn de trabajo. Esta descripcion sélo se utiliza
a nivel informativo en el fichero del plan de contabilidad.

Puede pulsar F1 para buscar en la biblioteca de terceros.

Si introduce una subcuenta y pulsa “enter” ContaSOL le propondra el titulo de la cuenta.

Naturaleza de la cuenta. Indique si lo desea la naturaleza de la cuenta.

Entre otras funciones, el programa automatizara en la creacidn de asientos, la casilla del importe donde se situara por omision,
en el debe o el haber.

Resaltar en los extractos los apuntes contrarios a su naturaleza. Marcando esta opcion, los apuntes que no sean de la naturaleza
indicada, se mostraran en rojo en la ventana de extracto de movimientos.

Esta funcidn puede servirle para localizar por ejemplo, partidas erréneas en las cuentas de gastos e ingresos.

Resaltar en los extractos, los apuntes con saldos contrarios a su naturaleza. Sefialando esta opcion, el programa mostrard en rojo
en la ventana de extracto de movimientos, los apuntes cuyo saldo arrastrado, sean contrarios a su naturaleza.

Como ejemplo, esta funcién seria valida en la cuenta de CAJA, si se desea ver de forma rapida cuando se queda con saldo
negativo.

Cuenta obsoleta. Marque esta casilla si la cuenta esta obsoleta y no desea que aparezca al acceder al Plan General Contable.

No utilizar. Marque esta casilla si la cuenta no debe volver a ser utilizada en la introduccion de asientos. El programa le avisara de
que la cuenta no debe ser utilizada al introducirla en un asiento.

Mensaje emergente. En este apartado podra definir un mensaje para la cuenta que desee. Dicho mensaje ha de aparecer cada
vez que se utilice la cuenta.

Botdn Cliente

Se utiliza para crear clientes en el fichero de clientes. Al pulsar este botdn directamente se habilita la cuenta del cliente, siendo la
primera libre.

Botdn Proveedor

Se utiliza para crear proveedores en el fichero de proveedores. Al pulsar este botén directamente se habilita la cuenta del
proveedor, siendo la primera libre.

Botén Opciones

Consultar extracto de movimientos. Con este icono accederd a la consulta de movimientos de la cuenta seleccionada, o la primera
subcuenta de la misma, (si esta no fuese de un nivel auxiliar).

Eliminar cuentas no utilizadas. Con esta opcion podra eliminar las cuentas contables que no hayan sido utilizadas en un periodo
determinado.

Chequear cuentas no existentes en el PGC. Permite localizar las cuentas que estén siendo utilizadas en el diario y no existan
dentro del PGC. Asi mismo podra crearlas desde esta misma ventana.

Eliminar cuentas oficiales. Con esta opcién podra eliminar las cuentas contables cuyo nimero de digitos sea inferior al auxiliar de
la empresa. Utilice esta opcion si el PGC oficial que esta utilizando esta obsoleto y desea eliminarlo e importar uno, de los
originales del programa, actualizado.

Acceso al listado. Accede a la impresion del listado del plan contable.

Configuracion del maestro de cuentas. Permite entrar en la ventana de configuraciones del Maestro de Cuentas.

Barra lateral

Lista actual.

Le permiten filtrar por grupo contable del 0 al 9 0 mostrar todos los grupos. Pudiendo seleccionar que sélo sean las del PGC o solo
de las cuentas auxiliares o las dos.
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Ver saldos de

Diario. Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de los mismos el saldo que mostrara
en la ventana.

Para que el saldo se muestre en la ventana, debe activarlo en la opcién “Configuracion del maestro de cuentas”.

Establecer automatismos de resaltes de apuntes para las cuentas. Podra configurar los distintos automatismos de resaltes de
apuntes en el diario y extractos que permite el programa segun los criterios especificados.

Configuraciones
Solapa “Consultas”

Puede configurar para la ventana de consultas del plan contable varias opciones:

Cenfiguracién del plan contable =
Consultas | Creacién de cuentas desde clientes y proveedores
Consulta de cuentas contables
Wigstrar cuentas eficiales Mostrar cuentas auxiliares
Saldos en Ia consulta de cuentas contables
[¥ Mostrar saldos

Mes final: Cierre v

Diario @ mostrar: [T0DOS. -

Mostrar cuentas oficiales. Pulsando el programa mostrara todas las cuentas oficiales existentes en el plan contable.
Mostrar cuentas auxiliares. Pulsando este botdn, el programa mostrara las cuentas auxiliares creadas en su plan contable.
Mostrar saldos. Marcando esta opcidn, el programa mostrara el saldo de cada cuenta en la ventana de consultas.

Es opcién puede ralentizar minimamente la consulta de cuentas, por lo que se ofrece de manera opcional.

Si no activa esta opcion, el programa le mostrara junto con las descripciones de las cuentas, las descripciones extendidas de las
mismas.

Mes inicial y final. Seleccione el periodo que desea utilizar para la consulta de saldos de las cuentas.

Diario. Permite seleccionar un diario contable o todos los diarios para que el programa tome de los mismos el saldo que mostrara
en la ventana.

Solapa “Creacion de cuentas desde clientes y proveedores”

Cuando usted crea una ficha de cliente o de proveedor, el programa le preguntara si desea crear una cuenta contable de forma
automadtica.

En esta solapa puede seleccionar si desea utilizar el nombre fiscal o comercial como titulo de la cuenta a crear.

Clientes — Proveedores

En este fichero se guarda los datos fiscales de cada uno de los clientes y proveedores existentes en la empresa.

A esta opcidn se puede acceder de forma manual o de forma automatica al crear una cuenta de clientes y proveedores en el plan
contable (Véase Cuentas de Enlace).

Los datos que componen la ficha de clientes y proveedores son: Cuenta, Nombre Fiscal, NIF/CIF, datos de contabilidad, otros
datos y analitica.
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Nuevo cliente =
Ficha ©vE~®e

Cuenta:

Hombre fiscal: 7

Ident. Fiscal: | NIF - Clase de impuesto: | LV.A -

Contabilidad | QOtros datos | Analitices |

Contrapartidas [F10]

Concepto predetinido (debe) :

Tipo de retenciones:
Clave de operacion habitual
Ayuda en el cileulo

Tipo de LV.A. predefinido:

Actividad para Cédigo 1kB:

(i pregenmn

v] s retencién:

Concepto predefinido (haber): D D
Cusnta ce bance: @ G
Cartera de efectos predeter.: D D D
Tipo de operaciones: Interior -

0,00

(tsin predefini

[untipo de1v.a.

[Mormal

(sin seleccionar

(i)

Cuenta. Introduzca la cuenta identificativa del cliente o proveedor. Si introducimos una cuenta que ya exista en la biblioteca de
terceros, ContaSOL completard automaticamente los datos de su ficha.

Podra utilizar las teclas:

F9 y F10 Funciones de siguiente subcuenta y de ultima subcuenta.

Entre a crear una determinada cuenta, introduzca la cuenta con el nimero de digitos maximo para cuentas oficiales, y una vez
que esté en la introduccion del Titulo de la cuenta pulse F9 6 F10 y el programa le indicara cual es la siguiente subcuenta a crear o
la Ultima subcuenta creada.

Tipo de ficha de cliente. Seleccione si la ficha es de cliente, deudor, promotor o afiliado.

Nombre Fiscal. Nombre fiscal del cliente o proveedor.

Puede utilizar la tecla:

F1. Para poder acceder a la Biblioteca de Terceros.

Ident. Fiscal. Introduzca el tipo de identificacién fiscal y su nUmero correspondiente.

Para Espania, el programa esta dotado de un automatismo para que con sélo introduzca el DNI del registrado, se genere la letra
identificativa.

Clase de impuestos: Seleccione el tipo de impuesto IVA/IGIC.

Contrapartidas: El programa te permite configurar las cuentas de enlace contable para la creacidn del asiento automatico.
Solapa Contabilidad

Concepto predefinido para apuntes al debe y al haber. Introduzca en estos apartados los textos de los conceptos que desea que
por omisién aparezcan en la entrada de apuntes al seleccionar la cuenta de cliente o proveedor.

Es posible la ampliacion de dicho concepto. Puede configurar el programa para activar o desactivar esta funcidn (Configuracidn
de la entrada de apuntes). Por omisidn, el programa le mostrara 20 caracteres del nombre y el texto “N. FRA:”

Cuenta de banco. En el caso de crear efectos comerciales con el cliente o proveedor registrado, se automatizaria la cuenta de

banco de dichos efectos.

Cartera de efectos predeterminada. En el caso de crear efectos comerciales con el cliente o proveedor registrado, se
automatizaria la introduccion de la cartera de efectos con la seleccionada en esta ficha.

Tipo de operaciones. Seleccione el tipo de operacion para automatizar la creacién de los registros de IVA/IGIC.

Clave y subclave. En el fichero de proveedores puede indicar la clave y subclave con la que los registros de IVA/IGIC de éste se
acumularan para el modelo 190.

Tipo de retencidn. Seleccione el tipo de retencidn para automatizar la creacion de los registros de IVA/IGIC.

Tipo de deduccion. En el fichero de proveedores seleccione un tipo de deduccién para automatizar la creacion de los registros de
IVA/IGIC soportado.
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% deduccion. En el caso de la ficha de un proveedor y de que el tipo de deduccidn sea “Deducible” puede indicar el porcentaje de
deduccion predeterminado.

Clave de operacion habitual. Seleccione la clave de operacion que utilizara habitualmente al generar los registros de IVA/IGIC.

Ayuda en el cdlculo. Seleccione el tipo de ayuda que necesitara para el calculo automatico en la generacién de los registros de
IVA/IGIC.

Tipo de IVA predefinido. Indique aqui los tipos de impuestos predefinidos para automatizar los registros de IVA/IGIC.
Contrapartidas. Seleccione aqui las contrapartidas de ventas e ingresos / compras y gastos para automatizar el asiento contable.
En caso de que la cuenta solicitada no existiese en el fichero de cuentas, el programa le permitira crearla en el mismo instante.
Solapa Otros datos.

Indique de forma opcional los datos de esta solapa.

Datos de contacto / facturacion.

. Nombre comercial

. Domicilio

e C.Postal / Poblacién
e  Provincia / Pais

e  Teléfono / Mdvil / Fax
Banco / Nimero de cuenta
IBAN

e  Forma de Pago

e  Persona de contactos
. E-Mail

e Web

Mensaje emergente. Teclee en este apartado un mensaje para que el programa se lo muestre siempre al utilizar este registro en
la introduccién de asientos. IVA/IGIC y facturacion.

Nuevo cliente (===
e BMM@

Cuenta: 430.0.0.00021

Hombre fiscal:  Pulse

Ident. Fiscal: | NIF - Clase de impuesto: | LV.A -

Contabilidad | Otresdatos | Analiticos |

Nombre comercial:
Domicilio:
CP./Poblacién: &
Provincia: Pais: 2
Teléfona: Mavik Fac
Banca: (2] ne de cuenta:
IBANE Forma de paga:
Pers. contacta:
E-mail.
Web.
Mensaje emergente
o

Solapa Analiticos
Las opciones a definir en este apartado son las siguientes:

Departamento/subdepartamento. Desde estas opciones podra definir al departamento/subdepartamento que esta vinculado el
cliente/proveedor.

Cuentas asociadas cliente/proveedor. Desde esta opcidn podra definir asociaciones de cuentas (clientes/proveedores) para
extractos de movimientos y sumas y saldos consolidados.
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Nuevo cliente

Cuenta: 430.0.0.00021

Hombre fiscal:  Fu

Ident. Fiscal: | NIF -

Contabilidad | Otros dates | Analiticos |

Siquiente subcuenta

Clase de impuesto: | LV.A, -

==
wEEE

Departamento predeterminado: [ sin seteccionan

[{sin seteccionari

Cliente/Proveedor asociade (1)
Cliente/Proveedor asociado (2
Cliente/Proveedor asociado ()
Cliente/Proveedor asociado (4);

Cliente/Proveedor asociado (5}

0080

Botdn “Opciones” (en la ventana “Fichero de clientes/proveedores”)

Desde este botdn podra acceder a las opciones:

e Ver ficha.
e Acceso al Listado.

Ver ficha

Muestra cada una de las fichas de clientes/proveedores grabadas.

Acceso al listado

Imprime un listado con los datos de los clientes/ proveedores existentes en la empresa y seguin los diferentes limites,
ordenaciones y opciones introducidas.

Ordenaciones:

Plan contable

Tipe de salida del informe

@ Impresora
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
© Archiv

=

Intervalos

C:\ContaSohinformes\XD1 2012 Plan contableis

Propiedades | ¥

Opciones
Formato: |Normal
Imprimir nombre comercial
[#]1mprimir cuentas con mevimientos
[#] 1mprimir cuentas sin mevimientos
[ 1mprimir en orden inverso

Cuentas [ & 7999999009 [.)
Titulos a

El nombre
contiene el texto:

o
@ Ordenado por cuenta

] Clasificado por niveles

Imprimir titulos de cuentas
en dasificaciones

2) Ordenado por descripcion

Limites

Cuentas entre 100.0.0.00000y
799.9.9.99999 y entre las descripciones y
z

[FL] para buscar cusnta

o e

Imprimir Cancelar

Por Cuenta. Emite el informe ordenado por el nimero de cuenta contable, pudiendo generar el listado clasificado con los niveles
inferiores de las cuentas solicitadas.

Por Descripcion. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripcion de la cuenta.

Opciones:

Formato. Permite elegir entre la impresion del listado en formato normal (imprimiendo nombre, domicilio, poblacién, C.P. y
teléfono), formato extendido (imprimiendo en dos lineas el nombre / NIF, domicilio / poblacidn, provincia, y teléfono / fax) y
formato forma de pago (en el que apareceran cédigo de cuenta, descripcidon/NIF, datos bancarios, entidad y forma de pago que
hay definida en la ficha del cliente/proveedor.)

Imprimir nombre comercial. Si activa esta opcidon permite que aparezca el nombre comercial simultdaneamente al nombre fiscal.
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Imprimir cuentas con/sin movimientos Permite controlar si se imprime las cuentas que han tenido o no han tenido movimientos
durante el ejercicio.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Ver planes contables originales

A través de esta opcion usted puede consultar los planes contables incluidos de origen en el programa.

Planes contables oficiales / originales predefinidos. ()

. mE®

Plan de cuentas aniginal: | Espana - Plan General de Cantabilidad 2008 PYMES -

Cuenta Descripcion Descripci6n extendida -

100 CAPITAL SOCIAL CAPITAL SOCIAL ]

101 FONDO SOCIAL FONDO SOCIAL

102 CARITAL CAPITAL

103 S0CI0S POR DESEMEQLSOS NO EGIDOS SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS

1030 5S0CI0S POR DESEMBOLS0S NO EXIGIDOS, .S, SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, CAPITAL SOCIAL

1034 5S0CI0S POR DES, NO EXIGIDOS, CAPPENDIN SOCI0S POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS, CAPITAL PENDIENTE DE ..

104 5S0CI0S POR APORT. NO DINERARIAS PTE SOCI0S POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES

1040 50CIOS POR APORT. HO DINERARIAS PTE C.5 SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES, CAPITAL..

1040 SOCIOS POR ARORT. NO DINER. FTE, CPL SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES, CAPITAL..

108 ACCIONES O PARTICIP, PROPIAS EN STTESP. ACCIONES © PARTICIPACIONES PROPIAS EN STUACIONES ESPECIAL..,

109 ACCIONES O PARTICIP PROP PARA REDUC.CAP, ACCIONES O PARTICIPACIONES PROPIAS PARA REDUCCION DE CAPL.

110 PRINA DE EMISION O ASUNCION PRIMA DE EMISION O ASUNCION

12 RESERVA LEGAL RESERVA LEGAL

113 RESERVAS VOLUNTARIAS RESERVAS VOLUNTARIAS

114 RESERVAS ESPECIALES RESERVAS ESPECIALES i

o

Haciendo un clic sobre los encabezados podra realizar la consulta ordenada por cuenta contable o por descripcion.

Puede copiarlos en la empresa activa a través de la opcion “Copia del plan contable original”

Copiar plan contable original

Como ya sabra, el Plan General Contable se basa en una codificacién de cuentas establecidas ya por el Ministerio de Economia y
Hacienda.

Cuando usted crea una empresa en el programa, el fichero del plan contable se encuentra completamente vacio, y usted debe
comenzar a crear las cuentas que necesite en su contabilidad.

ContaSOL incluye junto al programa, ocho estructuras de planes de cuentas oficiales:

Plan General de Contabilidad 2008 para PYMES

Plan General de Contabilidad 2008

Plan General de Contabilidad de las entidades aseguradoras. RD 1317/2008
Plan General de Entidades sin fines lucrativos. RD. 1491/2011

Plan General de Contabilidad.

Plan Sectorial de la Construccién.

Plan Sectorial de Empresas Inmobiliarias.

Plan Sectorial de Sociedades sin dnimo de lucro.

Plan Sectorial del Sector Vitivinicola

Usted puede ahorrase el trabajo de crear el plan de cuentas de la empresa, copiando uno de estos.
También puede copiar a la empresa creada un plan de cuentas ya existente en otra empresa del programa, al nivel de d
La copia de un plan contable original no elimina las restantes cuentas auxiliares que pudieran existir en ese momento.

Configuracién de la conversién de cuentas PGC 1990 > PGC 2007

Esta opcidn establece la conversidn entre los planes contables de 1990 y 2008, y se encuentra cumplimentada de origen.
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Esta tabla es genérica para todas las empresas que existan en el programa.

Pueden crearse conversiones de una a unay de una a varias.
Como informacién afiadida, puede describir las condiciones de la conversidn a titulo explicativo.

Tabla de conversién de PGC 1990 a 2008 ==
. - R
Archivo de Tablas de conversién de PGC 1990 a 2008
Cree las tablas de canversion que sean necesarias para su gestion
Tabla de conversion: | PGC 1990 al PGC 2008 PYMES. -]
CuentaPGC1990  Titulo Cuenta PGC 2008 -
rmsoas o
101 FONDO SOCIAL 101
102 CAPITAL 102
110 PRIMAS DE EMISION DE ACCIONES 110
11 RESERVAS DE VALORACIONES 13
12 RESERVA LEGAL 112
13 RESERVAS ESPECIALES 1141; 1142; 1140; 1144
114 RESERV. PARA ACC. DE SOC. DOMINANTE 1140
115 RESERVAS PARA ACCIONES PROPIAS 13
116 RESERVAS ESTATUTARIAS 1141
17 RESERVAS VOLUNTARIAS 13
118 RESERVA POR. CAPITAL AMORTIZADO 1142
19 AJUSTES POR CAPITAL EN EUROS 119
120 REMANENTE 120
121 RTDO. NEG. DE EJERCICIOS ANTERIORES 121 i
[ nueo | [ edtar | [ Bomar | [ -oOpcones « con Gon de: m
)

Biblioteca de Terceros

Es un archivo donde se almacenara de forma automatica todos los clientes y proveedores creados en el programa, para su
posterior utilizacién en cualquier empresa.
También a esta opcidn se puede acceder de forma manual y desde aqui crear a los clientes y proveedores. Una vez en la empresa

podremos activar esta biblioteca para recoger los datos del cliente/proveedor y agregarlos como tales en su fichero
correspondiente.

Los datos que componen son los datos de la ficha de clientes é proveedor (Véase el apartado Clientes/Proveedores).

Biblioteca de terceros ==
A
Biblioteca de Terceros
Mantenga y administre Ia biblioteca terceros, donde se agregan de forma autematica todos los dientes y proveedores areados en
el programa, para su posterior utilizacién en cualquier empresa.

1d. Fiscal Nombre Teléfona Mauil Fax

o

Imprimir

Imprime un listado con la estructura actual del plan de cuentas de la empresa segun los diferentes limites, ordenaciones y
opciones introducidas.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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IVA

Plan contable [
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | Formato: |Normal
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows T —
O Archivo ¢4, contasol 2013\Informes\XD1 2012 Plan contablexls o (L [¥] Imprimir cuentas con movimicntos
= &= - [¥] Imprimir cuentas sin movimientos

[]1mprimir en orden inverso

Intervalos

o
Cuentas: [ a 7999990000 [ @ Ordenada por cuenta
Titulos: @ IZ [T Ciasificado por niveles
Imprimir titulos de cuentas

El nombre en dasificaciones

contiene el texto: X
(© Ordenade por desaripeiin

Limites
Cuentas entre 100.0.0.00000 y
799.9.9.89998 y entre las descripciones y
zz
[F1] para buscar cuenta
7y

Solapa Opciones

Ordenaciones:

Por Caodigo de cuenta. Emite el informe ordenado por el nimero de cuenta contable, pudiendo generar el listado clasificado con
los niveles inferiores de las cuentas solicitadas. En este ultimo caso, se podra imprimir también los titulos de las cuentas en el
nivel oficial.

Por Descripcion. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripcion de la cuenta.

Opciones:

Imprimir cuentas con/sin movimientos. Permite controlar si se imprime las cuentas que han tenido o no han tenido movimientos
durante el ejercicio.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

IVA Repercutido

Este apartado programa gestiona el libro de registros de IVA repercutido. Estos ficheros son independientes del diario, sus saldos
y sus movimientos, por tanto cualquier entrada, modificacién o anulacién que efectle en el mismo no se actualizara en el diario
de movimientos y viceversa.

A esta opcidn se puede acceder de forma manual o desde el diario de movimientos a través de las cuentas de enlace.

En la pantalla del libro de IVA, se pueden crear, modificar o eliminar los registros. (grupo “Mantenimiento”).

En esta pantalla es posible, poder realizar consultas limitando entre: Fechas, NUmeros de registros, Importes, cuentas contables,
grupo por tipo impositivo o tipo de recargo de equivalencia (grupo “Vista”)

Barra Lateral.
Modelo 347. Puede seleccionar si desea consultar todos los registros que estén incluidos en el 347 o los que no estén incluidos.
Tipo de Operacion. Puede seleccionar si desea consultar todos los registros o un Unico tipo de operacién.

Clave de Operacion. Puede seleccionar todos los registros de una determinada clave.
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L SRR aE)) - [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [Libro de LV.A. Repercutido] = x
Diario/lVA  Inventario  Tesoreria  Analitica  Impresién oficial  Utilidades  Facturacién  1V.A. Repercutido Buscar opcion (Ctrl+0) < EEN @
| Modificar ~ Y H Q{ 2, Indluir en 347 = {71 Seleccionar @a ‘f :H -
— _y Eliminar i —  “RExcuir ge1 347 Acu Copiar z) o
Nuevo Listado || Renumerar Liquidacion Acumulado Buscar Filtro Configuraciones
Mantenimiento Impresion Acciones Consultas || _Portapapeles vista Configuracién
ContaSOL x | il Libro de LV.A. Repercutido X
Uitiles ‘Lihmde].\l.ﬂ. Repercutido [
mE®E Covioral || Registro Lib. Fecha  Cuenta Cliente/Deudor Factura Tipo  Clave Base
portapapeles 281 25/05/20.. 4300.0.00010 BERLINKRAK 0085/LP Intracomu... Operacién h.. 0,00]
Filtros 291 29/01/20... 4300.0.00003 EVA MARIA GARCIA 000001 General  Operacién h. 178246
Modela 347 301 29/01/20.. 4300.000002 SEBASTIAN PANCORBO 000002 General  Operacién h. 3.026,06
Todos B 311 26/02/20.. 4300.000005 LUIS PEINADO 000003 General  Operacién h. 20359
) 321 27/02/20.. 4300.000003 EVAMARIA GARCIA 000004 General  Operacién h. 1.170,00
Tba de operacn: 331 22/03/20.. 4300.0.00002 SEBASTIAN PANCOREO 000005 General  Operacion .. 979,65
Todas ” 341 24/03/20.. 430.0.0.00005 LUIS PEINADO 000006 General  Operacién h.. 293,80
Clave de operacién: 351 26/03/20.. 4300.000006 MICROSIS, 5L 000007 General  Operacién h. 57,60
Todas = 361 29/03/20.. 4300.000002 SEBASTIAN PANCORBO 000008 General  Operacién h. 252,20
371 01/04/20.. 430.0.0.00004 MERCEDES VIDAL 000009 General  Operacién h. 3.069,57
SoftwaeDF 56l 381  07/04/20.. 430.0.0.00001 CLENTE DE CONTADO 000010 General  Operacion h.. 166,51
391 12/04/20.. 4300.000000 NO HABITUAL 000011 General  Operacién h. 190,47
401 17/04/20.. 4300.000005 LUIS PEINADO 00012 General  Operacién h.. 142447
411 25/04/20.. 4300.0.00004 MERCEDES VIDAL 00013 General  Operacién h.. 596,01
421 01/05/20... 430.0.0.00007 JOAQUIN ANDRADE 000014 General  Operacién h. 1543,22
431 07/05/20.. 430.0.0.00010 BERLINKRAK 000015 Intracomu.. Operacién h.. 109,19
441 10/05/20.. 4300.000001 CUENTE DE CONTADO 000016 General  Operacién h. 43316
451 12/05/20.. 4300.000020 CAROLINA GARCIA 000017 Exportacio... Operacién h.. 462,56
461 01/02/20.. 4300.000003 EVAMARIA GARCIA 1 General  Operacién h. 175,00
nal cmil
| ¥ L e L 8 Totales: 18.670,89
19 registros de LV.A Repercutido mostrados
Ubicacién de archivos: Local ISR centro ce soporte oniine: Activo ] [Supervisor]| 1170672013 | y1Esmail o Weby C | MAY. NUM. s/
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Debido a la introduccion desordenada de facturas, es posible que la numeracidn de registros no esté ordenada por fechas, (cosa

obligada para su presentacion).

En esta pantalla también encontrara una opcidn para poder reenumerar los registros por orden de fecha, por fecha de registro y

numero de factura. (grupo “Acciones”)

Registros

Contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de .V.A.

Wederegistro: (D a3

Asiento enlazado:

(m] Nuevo registro de [V.A. Repercutido x
LV.A. Repercutido @
W Guardarynuewo | 4  Modificar = |
e O
ke Guardary sequir | Eliminar b 8]
Guardary luevo Configuracion -
cerrar | _x Eliminar i @
Mantenimiento Cobros Configuracién | Utiles

Identificador de Eactura:

Observaciones:

Fecha del registro: - Fecha expedicién - Tipo de impuesto: 1A -
Cliente/Deudor: =) Tipo de Operacion:
Hombre: [ZIncluir en volumen de operaciones
Identificacion fiscal: | NIF - [] Transmisién de inmueble sujeta a VA
Clave aperacidn: [operacin navitual v ayudaenelciicuto: [un tipo derv.a -
)
Baselmponible % VA Cudta %RE cuota [ Usartotales | % IRPF Cobros
Exenta: 0,00 0,00 000] |Fecha Importe E
1 000 1300 000 000 0,00 " Total operacion 0,00
2z 000 [ 000 0,00] [ 0.0 000 " [FIsuplidos | 0,00
E 000 [ 000 0,00] [ 0.0 000 " Totalfacura 000

-

Cada registro se divide en los siguientes apartados:

Operacion

Numero de registro. Puede teclear un cédigo de registro de I.V.A. Si deja este campo con valor 0, el programa le asignara un

numero secuencial que permite el programa de forma automatica.

Clave de operacion. Define la clave que la AEAT ha designado para cada una de las operaciones que se van a registrar.

Identificador de la factura. En este apartado se debe escribir el nimero de la factura a registrar. En caso de haber accedido al
registro a través del diario de movimientos, es posible aprovechar parte del concepto del apunte como nimero de factura;

para esto debe haber utilizado anteriormente en el concepto algin concepto prefijado o el asignado al cliente o proveedor en su
ficha. ContaSOL le avisard en caso de introducir dos registros con igual nimero de factura.

Fecha de expedicion. Si pulsa ENTER se tomara la fecha del sistema, si desea una fecha diferente habra de introducirla

manualmente con el formato DDMMAA.
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Fecha de registro. Si pulsa ENTER se tomara la fecha del sistema, si desea una fecha diferente habra de introducirla manualmente
con el formato DDMMAA.

Tipo de operacion. Puede seleccionar el tipo de operacidon entre los que se les ofrece: Interior, Intracomunitaria, Importacion,
Reg. Esp. Agricultura...

Si selecciona un tipo de operacidn exterior, el programa le permitira incrementar el IVA al total de la factura que haya introducido
previamente. Mediante un icono que aparecera a la izquierda del TOTAL DE LA FACTURA.

Igualmente, al activar un tipo de operacidn exterior, el programa desmarcara la casilla “Incluir en el calculo del volumen de
operaciones”.

En las exportaciones le permitira elegir si quiere incluirla en la liquidacion o no.

Incluir en el cdlculo del volumen de operaciones. Indique en esta casilla si el registro serd tenido en cuenta para el calculo del
modelo 347.

Cliente/Deudor

Cuenta. Introduzca aqui el codigo del cliente o deudor motivo del registro. Puede pulsar botén “Buscar” para acceder al
Mantenedor de ficheros.

Si esta cuenta es modificada en su asiento contable, en los registros de IVA podra ser también modificada pulsando opcién

reparar o Ctrl+R.

Nombre. Es el nombre fiscal del cliente/deudor, puede introducirlo manualmente o al elegir el cédigo del cliente/deudor se
rellena automaticamente.

Identificador Fiscal. Es tipo de identificacion fiscal y su nimero correspondiente, lo puede introducir manualmente o al elegir el
codigo del cliente/proveedor se rellena automaticamente.

Tipo de Impuesto. Define si es IVA o IGIC.

Importes

Ayuda en el cdlculo. Permite definir el tipo de calculo que debe realizarse. Segun el tipo elegido se abrirdn los apartados
correspondientes. Sélo la opcién Manual permite que se abran todos los apartados, permitiendo introducir todos los valores
manualmente sin que el programa realice ningun calculo.

Total de factura. Indique aqui el importe total de la factura.

Suplidos. Permite definir el valor del suplido cobrado o pagado en la factura.

Retencion. Indique el porcentaje, cuota y tipo de rendimiento al que estd sujeto el registro de I.V.A.

Desglose de porcentajes y cuotas. Si en la opcion de Configuracion de I.V.A. ha especificado un porcentaje de I.V.A. el programa lo
utilizard para facilitarle la entrada de datos en el registro.

Usar totales. Le permite introducir valores con impuestos incluidos.

Si la factura que desea grabar sélo tiene un porcentaje de I.V.A,, el programa le calculard la base imponible y la cuota.

Observaciones. Campo que le permite incluir todo tipo de anotaciones referentes al registro.
Cobros. Campo donde se reflejara el cobro dado a esta factura.

Opciones de mantenimiento y configuracion del registro

Guardar y cerrar. Guarda y cierra el registro.

Guardar y nuevo. Guarda y abre uno nuevo.

Guardar y seguir. Guarda y contintia en el mismo registro.

Eliminar. Borra el registro activo. Puede seleccionar varios registros para borrar a la vez.
Configuraciones. Abre la ventana configuraciones del IVA.

Opciones de cobros

Nuevo. Genera el cobro en efectivo de la factura.
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Eliminar. Borra el cobro generado.
Modificar. Te permite modificar un cobro ya generado.

Renumeracion de registros de IVA

60

Esta opcidn te permite renumerar los registros de IVA repercutido ya introducidos. Puedes renumerarlos por nimero de registro

o por fecha y nimero.

IVA Soportado

Este apartado programa gestiona el libro de registros de IVA soportado. Estos ficheros son independientes del diario, sus saldos y
sus movimientos, por tanto cualquier entrada, modificacion o anulacion que efectie en el mismo no se actualizara en el diario de

movimientos y viceversa.

A esta opcion se puede acceder de forma manual o desde el diario de movimientos a través de las cuentas de enlace.

En la pantalla del libro de IVA, se pueden crear, modificar o eliminar los registros. (grupo “Mantenimiento”).

En esta pantalla es posible, poder realizar consultas limitando entre: Fechas, Nimeros de registros, Importes, o cuentas contables

(grupo “Vista”).

Barra Lateral.

Modelo 347. Puede seleccionar si desea consultar todos los registros que estén incluidos en el 347 o los que no estén incluidos.

Tipo de Operacion. Puede seleccionar si desea consultar todos los registros o un Unico tipo de operacion.

Clave de Operacion. Puede seleccionar todos los registros de una determinada clave.

Deduccion. Puede seleccionar si desea consultar todos los registros o los que correspondan a un mismo tipo de deduccion.

L - - [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [Libro de LV.A. Soportado] - =X
DiariolVA  Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién 1V.A. Sopertade Buscar opcién (Ctrl+0} sl (VIR §7]
_ Modificar ~ L N3 \’/ %7 Indluir en 347 = {71 seleccionar Lﬁ { &l ~
S — B | LN R mpagasy | Ack Copiar z el
Nuevo Listado || Renumerar Liquidacion Acumulado Buscar Filtro Configuracianes
Mantenimiento Impresion Acciones Consultas || _Portapapeles vista Configuracién
(¥ ContasoL X | @ Libro de LV.A. Soportado X
Utiles Libro de LV.A. Soportado 3
P M Regi.. Lib. Fecha  Cuenta  Provee/Acree. Factura Tipo D Clave Base VA A
2 Intrac.. X 63
Fittros 251 12/042 . ALTERNATIVAS DE GEST... 54122/4  Interior D 1-Inversid) 100,00 1500
Modela 347: 61 180220, .. ARSVS FR-2010/0... Intrac.. 540,00 97,20
Todos s 71 1410 .. GASM, S.L. 545.777/2.. Impor.. D 1-Inversion 250,00 45,00
Tipo operadion 1 .. ARSYS ARSYSA75 Interior D Operacién h. 253811 446,50
Todas S 1 .. HARDWARE UNITE 5L SUFAC 23 Interior D Operacién h. 588,00 10584
- 301 .. GASM, S.L, Interior D Operacion h... 938,00 16884
Clave de operacian: 't . SYSTEM MANAGER Interior D Operacién h.. 468,00 842
Todas i 321 .. ALTERNATIVAS DE GEST.. AUT-124  Interior D Operacién .. 355000 639,00
Tipo de deduccién: EER .. ARSYS ARSYS.236 Interior D Operacién h. 1.5%8,50 287,73 |=
Todas - 341 .. HARDWARE UNITE, 5. FACT-A/154 Interior D Operacién h. 1.050,00 189,00
351 .. RESTAURANTE DOS DE.. Inteiior D Operacian h. 196,00 35,28
Software DELSOL °
361 .. SVSTEM MANAGER Inteiior D Operacian h. 637,91 11452
71 .. ALTERNATIVAS DE GEST.. Interior D Operacion h... 3.600,00 645,00
31 . SIVERCOMPONENT Intrac, Intrac.. D P-Adquisici.. 427,50 7695
1 0.0, NEWYORK PC Expar, Imper.. D Operacién h... 917,96 000
411 15/02/20.. 4000.00.. HARDWARE UNITE, SL. 5565 Interior D Operacién h... 141301 25434
421 15/02/20.. 4000.0.0.. SVSTEM MANAGER 573 Interior D Operacian h. 385,76 69,44
431 15/02/20.. 4000.00.. SVSTEM MANAGER 55041 Interior D Operacian h. 7118 4551
441 03/03/20.. 400000.. HARDWARE UNITE SL 5525/NM  Interior D Operacién h. 469,62 84,53 —
451 01/04/20.. 400000.. ARSYS 2011/1K36  Interior D Operacién h. 27542 49,58
451 anmson amnan  cacwm < 2w Tntarinr D Omarsrian b asernt a3
noal cMil Totales: 2417130 75,53 1
W N 3 registros de LV.A Soportado mostrados
Ubicacién de archivos: Local S centro de soporte online: Activo | [Supervisor] | 11/06/2013 | ylEsmail o Wb C MAY. NUM.s3|

Debido a la introduccion desordenada de facturas, es posible que la numeracidn de registros no esté ordenada por fechas, (cosa
obligada para su presentacidn). En esta pantalla también encontrara una opcion para poder renumerar los registros por orden de

fecha (grupo “Acciones”).

Registros

Contiene cada una de las facturas registradas en el Libro de I.V.A.
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L (m Nueve registro de LV.A. Soportado x
LVA. Soportado @
T W Guardarynuevo | 4 Modificar - k]
k™ O ciarary sequi || <3 Etminar ol s
Guardary Nuevo Configuracién | . .
cerrar_x Eliminar &l @
Mantenimiento Pages Configuracién || _Utiles
HE de registro: @ o] Identificador de Factura:
Asiento enlazado:
Fecha del registro: - Fecho expedicion - Tipa de impuesto: 1A -
Broveedor/Acreedor: &= Tipo de Operacion:
Hombre: Deduccisn: % deducible: 100,00
Identificacién fiscal: | MIF M [T/ Bien de inversién [¥]mnciuir en 347
Clave aperacidn: [operacin navitual v ayudaenelciicuto: [un tipo deLv.a -
0
Baselmponible % VA Cudta %RE. Custa [ Usartotales | % IRPF Cobros
Exenta: 000 000 000 [Fecha Importe  E
i 000 1800 000 000 0,00 " Total operacion 0,00
2 0,00] [ o000 0,00 [ 000 0,00 T [F4] Suplidos 0,00/
3 0,00] [ o000 0,00 [ 000 0,00 " Total Factura 0,00
Obsenvaciones: -
=

Cada registro se divide en los siguientes apartados:
Operacion

Numero de registro. Puede teclear un codigo de registro de I.V.A. Si deja este campo con valor 0, el programa le asignara un
numero secuencial que permite el programa de forma automatica.

Clave de operacion. Define la clave que la AEAT ha designado para cada una de las operaciones que se van a registrar.
Identificador de la factura. En este apartado se debe escribir el nimero de la factura a registrar. En caso de haber accedido al
registro a través del diario de movimientos, es posible aprovechar parte del concepto del apunte como nimero de factura;
para esto debe haber utilizado anteriormente en el concepto algin concepto prefijado o el asignado al cliente o proveedor en su

ficha. ContaSOL le avisara en caso de introducir dos registros con igual nimero de factura.

Fecha de expedicion. Si pulsa ENTER se tomara la fecha del sistema, si desea una fecha diferente habra de introducirla
manualmente con el formato DDMMAA.

Fecha de registro. Si pulsa ENTER se tomara la fecha del sistema, si desea una fecha diferente habra de introducirla manualmente
con el formato DDMMAA.

Tipo de operacion. Puede seleccionar el tipo de operacidn entre los que se les ofrece: Interior, Intracomunitaria, Importacion,
Reg. Esp. Agricultura...

Si selecciona un tipo de operacidn exterior, el programa le permitira incrementar el IVA al total de la factura que haya introducido
previamente. Mediante un icono que aparecera a la izquierda del TOTAL DE LA FACTURA.

Igualmente, al activar un tipo de operacidn exterior, el programa desmarcara la casilla “Incluir en el célculo del volumen de
operaciones”.

En las exportaciones le permitira elegir si quiere incluirla en la liquidacién o no.
Tipo de deduccion. Indique si el IVA a que se refiere el registro es deducible, no es deducible, prorrata.
% Deduccion. Es el % del IVA que se va deducir en este registro, se mostrara en el grill el porcentaje de deduccién aplicada.

Bien de inversion. Puede indicar si el registro de I.V.A pertenece a un bien de inversidn o no. Este dato aparecera en el modelo de
hacienda 390 (Liquidacién de I.V.A. anual) o para el modelo 340.

Incluir en el cdlculo del volumen de operaciones. Indique en esta casilla si el registro serd tenido en cuenta para el calculo del
modelo 347.

Proveedor/Acreedor

Cddigo. Introduzca aqui el codigo del cliente o proveedor motivo del registro. Puede pulsar botén “Buscar” para acceder al
Mantenedor de ficheros.

Si esta cuenta es modificada en su asiento contable, en los registros de IVA podra ser también modificada pulsando opcién
reparar o Ctrl+R.
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Nombre. Es el nombre fiscal del cliente/proveedor, puede introducirlo manualmente o al elegir el cédigo del cliente/proveedor
se rellena automdaticamente.

Identificador Fiscal. Es tipo de identificacidn fiscal y su numero correspondiente, lo puede introducir manualmente o al elegir el
codigo del cliente/proveedor se rellena automaticamente.

Tipo de Impuesto. Define si es IVA o IGIC.

Importes

Ayuda en el cdlculo. Permite definir el tipo de célculo que debe realizarse. Segun el tipo elegido se abriran los apartados
correspondientes. Solo la opcién Manual permite que se abran todos los apartados, permitiendo introducir todos los valores
manualmente sin que el programa realice ningun calculo.

Total de factura. Indique aqui el importe total de la factura.

Suplidos. Permite definir el valor del suplido cobrado o pagado en la factura.

Retencion. Indique el porcentaje, cuota y tipo de rendimiento al que estd sujeto el registro de I.V.A.

Desglose de porcentajes y cuotas. Si en la opcion de Configuracion de I.V.A. ha especificado un porcentaje de I.V.A. el programa lo
utilizara para facilitarle la entrada de datos en el registro.

Usar totales. Le permite introducir valores con impuestos incluidos.

Si la factura que desea grabar sdlo tiene un porcentaje de I.V.A,, el programa le calculara la base imponible y la cuota.

Observaciones. Campo que le permite incluir todo tipo de anotaciones referentes al registro.
Pagos. Campo donde se reflejara el pago dado a esta factura.

Opciones de mantenimiento y configuracion del registro

Guardar y cerrar. Guarda y cierra el registro.

Guardar y nuevo. Guarda y abre uno nuevo.

Guardar y seguir. Guarda y contintia en el mismo registro.

Eliminar. Borra el registro activo. Puede seleccionar varios registros para borrar a la vez.

Configuraciones. Abre la ventana configuraciones del IVA.

Opciones de pagos

Nuevo. Genera los pagos de la factura.

Eliminar. Borra los pagos generados.

Modificar. Te permite modificar uno pago.

Renumeracion de registros de IVA

Esta opcidn te permite renumerar los registros de IVA soportado por numero de registro o por fecha y numero.
Acumulados de IVA repercutido

Puede ejecutar esta opcion desde el icono “Opciones” del grupo “IVA” 6 desde el propio libro del IVA en el grupo “Consultas”.

Podrd ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los registros solicitados entre dos fechas, o por
trimestres.
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Acumulado de LV.A. Repercutido [
EEm
Base imponible Tipo % Cuota
127345 0,00 0,00
1487171 18,00 2676,90
Regimen General
557,83 8,00 3462
1.096,15 4,00 4385

Recargo de equivalencia
Adquisiciones Intracomunitarias 1317,50 3715
Operationes interiores exentas

Operationes exteriores 462,56
Entregas intracomunitarias 290919
Total cuota devengada (R.G.+R.E+AL+Exp.+Le) 3.002,52

Fecha inicial: 01/01/2012 - Fechafinal: 3112/2012 -

wopimie]  (LCaasscmunios]  [Lcancen

Botdn “Imprimir”
Imprime un informe de acumulados de IVA mostrando los conceptos, Bases tipos y cuotas.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Informe de acumulados de VA ===
Tipo de salida del informe Opciones
© Impresora Propiedades | v [Tl imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites
D Archive [\ Contasolinformesiinforme de acumulados de IVAXIS Nis
. Acumulados de IVA Repercutido P
= = >

o o=

Opciones

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Acumulados de IVA soportado

Puede ejecutar esta opcidn desde el icono “Opciones” del grupo “IVA” 6 desde el propio libro del IVA en el grupo “Consultas”.

Podra ver acumulados en la pantalla, la suma de las bases, cuotas y totales de los registros solicitados entre dos fechas, o por
trimestres.

Acumulado de LV.A. Soportado =
IEE
Base impanible Tipo % Cuota
2158529 18,00 404678
Operaciones interiores deducibles Bienes y servicios corrientes
100,55 8,00 9,05
Importaciones 116796 45,00
Bienes corrientes
Adaquisiciones intracomunitarias 1317,50 237,15
Totales de bases y cuotas: 2417130 433798

Fethainicial 01/01/2012 - | Fechafinal 31/12/2012 -

mprimir | [ cateuiar ] [ cancetar

Botdn “Imprimir”
Imprime un informe de acumulados de IVA mostrando los conceptos, Bases tipos y cuotas.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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Informe de acumulados de VA ===
Tipo de salida del informe Opciones
© Impresora Propiedades | ¥ [Tl imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites
D Archivo [\ ContaSolinformesiinforme de acumulados de IVA.xis s
. Acumulados de VA Soportado R
= = >
)

Opciones

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Liquidacion del IVA/IGIC

Puede ejecutar esta opcidn desde el icono “Opciones” del grupo “IVA” 6 desde el propio libre del IVA en el grupo “Acciones”. Le
permite acceder al fichero de liquidaciones de IVA/IGIC existentes en la empresa.

Liquidaciones IVA / IGIC ===
i =
Archiva de liquidaciones IVA / IGIC
Administre las fichas de liquidaciones que sean necesarias para su gestion
Denominacién Resultado Asiento

[ nueo | [ eatar | [ Bormar

)

A través de este fichero usted puede generar diferentes liquidaciones para su posterior envio a la AEAT.
Botén “Nuevo”
Permite crear una nueva liquidacion. Los pasos que debe seguir para crear una liquidacién son los siguientes:

1. Seleccione el periodo a calcular, o introduzca manualmente las fechas inicial y final.
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2. Pulse el boton “Calcular”, para que el programa le genere los acumulados de los diferentes apartados de la liquidacién.

3. Pulse el botdn “Introducir informacién manual”, para introducir los diferentes campos no calculados por el programa.
En este apartado aparecera informativamente el saldo pendiente de compensar de liquidaciones anteriores.

4. Pulse el botén “Grabar”.
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()

Liquidacién

1V.A. Devengado

Total cuota devengada

1V.A, Deducible

Total a deducir

Diferencia

(i)

Nueva liquidacion de LV.A. /1GLC

Denominacién:  Liquidacién del al

Concepto
Regimen General
Recargo de equivalencia

Adquisiciones Intracomunitarias

Operaciones interiores

Operaciones interiores B.L

Importaciones

Importaciones B.1

Adquisiciones Intracomunitarias
Adquisiciones Intracomunitarias B.L
Compensaciones Regimen Especial A.G. ¥ P,
Regularizacion de inversiones

Reg. aplicacion % def. prorata (s6l0 4T 0 mes 12)

Atribuible a la adm. del estado (casilla 40)

Cuotas a compensar de periodos ant. (casilla 41)

Libro de LV.A: Fecha iniciak

Base Tipo% Cuota *

I

0,00
0,00

0,00
s

- | Fechafinal: - 0,0

Introdudr informacienmanual | [ Aceptar | [ Cancelar

Barra lateral derecha: Saldos.

A través de esta barra usted podra consultar los saldos de las cuentas 477 y 472 existentes en su contabilidad, al mes que lo

solicite.

Estos datos les serviran para encontrar importes pendientes de liquidar anteriores o a compensar.

Botdn “Opciones” (en la ventana “Archivo de Liquidaciones”)

Desde este botdn podra acceder a las opciones:

- Ver ficha. Muestra cada una de las liquidaciones grabadas.

- Acceso al Listado. Imprime los datos de la liquidacion seleccionada.

- Generar asiento de liquidacion. Esta ventana le permitird generar el asiento de liquidacién de IVA/IGIC de forma fécil y
rapida. El programa le pedira la fecha del asiento y le propondra las cuentas y concepto del asiento. Estos datos pueden ser

modificados manualmente.

Asiento de Liquidacién de VA/GIC

Asentar en el diario: GENERAL -

Eecha del asientor

Cuenta de IVA/IGIC soportado:  472.0.0.00000 2.205,55 H)
Cuenta de VA/IGIC repercutido:  477.0.0.00000 155,62 D]
Cuenta de Req. Equiv. reperc.  477.0.0.00000 0,00
Cuenta de Hac. Pub. Acreedora:  475.0.0.00000

Cuenta de Hac, Pub, Deudora:  470.0.0.00000 649,93 (D)
Concepto del asiento: LIQUIDACION TWA/IGIC

Compensar liquidaciones anteriores

o

Mm@

Configuraciones

Para facilitar la entrada de registros en el libro de I.V.A. el programa permite configurar los siguientes parametros:

Tablas de tipos impositivos. Son los porcentajes de IVA/R.E. que posteriormente utilizara en la grabacidn de registros. No
obstante, de una forma u otra podra modificar cualquier valor en el momento del registro.

Tipos predefinidos IVA repercutido/soportado. Son los distintos tipos que se pueden definir para la generacién automatica del
registro de IVA segun las tablas de tipos impositivos.
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Configuracion del LV.A. =
Tipos de LV.A. y Recargos de equivalencia | Asiento automstico | Libros de LVA.
Tabla1 de tipos impositivos Tabla 2 de tipos impositivos
Fecha de inicio de aplicacion:  01/09/2012
LV.A RE.
) LV.A RE.
Normal: E 4,00
1 21,00 5,30
Redudido: 5,00 1,00 Normat
: 10,00 140
Superreducido: 400 050 Redudde
Superreducido: 4,00 0,50
Tipas predefinidos
LV.A, Repercutido LV.A Soportado
%1 [Nomal ] [Mormal -
%2 [Manual =] [Manual -]
%3 [Manual =] [Manual -]
Contadores automaticos de registros Prorrata
VA, 8
1WA Reperatido: % deducible del LV.A. prorrata 0,00
LV.A. Soportado 18

Contador automdtico de I.V.A. Repercutido e I.V.A. Soportado.

Porcentaje deducible de I.V.A. de prorrata. Este apartado sera Util para aquellas empresas en las que alguna de sus actividades,
esté exenta de I.V.A,, para lo cual indicara el porcentaje del I.V.A. soportado que sea susceptible de deduccidn.

Generacion de asientos automadticos de I.V.A. En caso de haber accedido a la grabacién de registros de I.V.A. a través de la
entrada de apuntes, una vez terminada la grabacion, el programa le da la posibilidad de asentar las partidas de I.V.A., R.E. y

compras o ventas de forma totalmente automatica.

Comportamientos del I.V.A. no deducible. Le permite configurar el comportamiento del I.V.A. no deducible dentro del
automatismo de asiento automatico.

Cuentas automadticas. En conjuncion con las anteriores opciones, aqui se indica las cuentas que seran utilizadas por el programa
para realizar tal proceso automatico.

Las casillas “Fijo” que aparecen junto a estos campos, sirven para poder indicar si dichas cuentas pueden ser variadas en el
momento de su activacion

Las casillas “Unir en 1 cuenta” permiten configurar que en el caso de que en un asiento automatico intervengan varias cuentas de
I.V.A., estas queden unidas en un solo apunte.

Modificaciones

Anulacion de apuntes
Este proceso permite anular apuntes pertenecientes a un determinado asiento. Se debe tener en cuenta que al anular un apunte,
si existiesen otros en el asiento, posteriores al mismo, éstos pasarian a ocupar el hueco dejado por el apunte borrado,

reenumerandose.

Anulacién de apuntes Desde/Hasta.

Este proceso se podra ejecutar desde el menu emergente del Diario/Extracto de movimientos por pantalla. Permite anular un
grupo de apuntes pertenecientes a un determinado asiento, se debe tener en cuenta que si existiesen otros apuntes posteriores
a los borrados, estos pasarian a ocupar el hueco dejado por los apuntes borrados.

Anulacién de apuntes entre fechas de creacidn.

Permite anular apuntes seleccionando una fecha inicial / final de creacién y rango de asientos. Para que esta opcidn esté activada
el usuario debe estar fuera de las pantallas de consulta.

Anulacidn de apuntes entre conceptos.

Con esta opcion se podran anular apuntes filtrando por conceptos y rango de fechas del asiento. También es necesario estar
fuera de las pantallas de consulta para que la opcién esté habilitada.

Anulacion de asientos



ContaSOL 2013 Diario/IVA

Esta opcidn permite borrar de la contabilidad asientos completo. Esta anulacién borra los registros de IVA que se hayan creado

en la entrada del asiento anulado.

Anulacidn de asientos Desde/Hasta.
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Este proceso se podra ejecutar desde el menud emergente del Diario/Extracto de movimientos por pantalla. Permite borrar de la

contabilidad un grupo de asientos completos, anuldndose simultaneamente los registros de IVA que se hayan creado en los

mismos.

Modificacion de asientos

Este proceso permite la modificacion de la fecha o nimero de un determinado asiento introducido anteriormente en su

contabilidad.

Puede seleccionar si desea modificar también la fecha de los registros de IVA que se hayan creado en este asiento.

Traspasos

Modificar asientos =

Modificacion de asientos

Introduzea los datos del asiento a modificar,

Diario: GENERAL v
Fecha del asiento arigen: ~ | Asiento: o
Fecha del asiento destina: ~ | Asiento: o

[ Cambiar las fechas de los registros de IVA vinculados a este
asiento, (si procede).

e

Traspasos de movimientos de cuenta a cuenta

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos efectuados por una determinada cuenta, entre dos fechas, a

otra cuenta diferente.

Traspase de movimientos cuenta a cuenta ==

Traspaso de maovimientos cuenta a cuenta

Seleccione el diario y las cuentas de origen y destina

Diario:
Cuenta origen: (w)
Cuenta destino: ]

Especifique los limites de los asientos a traspasar.
Fecha del asiento inicial:  0101/2012 - | Asiento: [
Fecha del ltimo asiento:  31/12/2012 - Asiento: [

[C] Modificar los registros de LV.A. entre las fechas introducidas.

[C] Modificar los efectos entre las fechas introducidas

6|

Traspasos de movimientos de departamento a departamento

Este proceso permite traspasar automaticamente los movimientos efectuados por una determinada cuenta, entre dos fechas, a

otra cuenta diferente, pudiendo reasignar un departamento a un rango de asientos.

Traspaso de iientos de a ==

Traspaso de movimientos de departamento a departamento

Seleccione el diario y las cuentas de origen y destina

Diario:
Cuenta inicial [u)
Cuenta final [u)

Departamento actusl:  Sin departamento

Especifique los limites de los asientos a traspasar.

Desde la fecha y asiento

Hasta I fecha y asiento

01012012~ 0

31122012 ~ 0
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Traspaso de asientos entre diarios

En esta opcion se posibilita traspasar un grupo de asientos que se grabaron en un libro de diario hacia otro distinto.
Los asientos solicitados se van a traspasar al diario destino con la misma fecha y nimero de asiento que el de origen.

Aseglrese que no existan asientos con la misma fecha y nimero en el diario destino, ya que en este caso se pisaran con los
traspasados.

Copia de asientos a otra empresa

Este proceso copia los asientos seleccionados a la empresa destino. Si en esta empresa existen asientos coincidentes en fecha,
numero, y diario con los traspasados, seran sobrescritos.

Copiar asientos 2 otra empresa ==

Copia de asientos a una empresa existente

Este procese copia los asientos seleccionados a la empresa desting, Si en esta
empresa existen asientos coincidentes en fecha y niimero con los
traspasadas, estos seran sobreescritas.

Especifique la empresa destino y los limites de la copia.

() 2013

Diario origen: | GENERAL -

Diario destino: | -]

Fecha del asiento inicial | Asiento: 0

Fecha del ultimo asiento: - | Asiento: )

@ [F1] para buscar empresa Aceptar

Punteo

Punteo automadtico de apuntes

Esta funcion se encuentra como icono en el grupo “modificaciones” y también encontrara las distintas formas de puntear por el
menuU emergente que aparece en la consulta del Diario y en el Extracto de movimientos. También puedes puntear desde la
introduccién de asientos con la combinacidn de teclas Ctrl+Q.

Usted puede utilizar la opcion de punteo y despunteo para distinguir por este estado los apuntes introducidos en la contabilidad.

Posteriormente podra pedir la impresidn o consulta de un extracto de movimientos de los apuntes punteados, de los apuntes sin
puntear, o de todos los apuntes.

Punteo automatico de apuntes ==

Opciones del punteo automatico de apuntes

Tipa de punteo:
@ Buntes aitomatics por mismo imparts
Cuenta inicial
Cuenta final

Fechainicial ~ 01/01/2012 -

Fecha final 31122002 -

Diario: GENERAL v

(©) Punteo autematico por saldo arrastrado igual a cero
Cuenta inicial:
Cuenta final

Hasta lafecha: |31/12/2012 |~

Diario: GENERAL -

Esta opcidn le permite el punteo automatico de apuntes seguin dos automatismos incluidos.
Punteo automatico por mismo importe

Esta opcidn puntea de forma automatica los apuntes de una misma cuenta que tengan el mismo importe en el debe y en el
haber.

Opciones
Cuenta inicial/Cuenta final. Permite seleccionar un rango de cuentas sobre las cuales se realizara el punteo.

Fecha inicial/Fecha final. Permite selecciona un rango de fechas sobre las que se realizard el punteo.
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Diario. Puntea segun las opciones siguientes:

- Nombre del Diario. Puntea sdlo sobre el Diario seleccionado.

- Todos los Diarios con punteo independiente.

- Todos los Diarios con punteo relacionado.

Punteo automatico por saldo arrastrado igual a cero.

Esta opcidn busca un saldo igual a cero en los saldos arrastrados de las cuentas indicadas.

Todos los apuntes existentes con fecha anterior al movimiento del saldo arrastrado igual a cero, quedaran punteados.

Puede seleccionar un rango de cuentas y un limite de fecha para ejecutar el proceso asi como en el Diario donde se va a producir
el punteo.

A continuacidn se explican las formas de puntear/despuntear desde el meni emergente del Diario y Extracto de movimientos:

Punteo/Despunteo de apunte.

Usted puede utilizar la opcion de punteo y despunteo para distinguir por este estado los apuntes introducidos en la contabilidad.

Posteriormente podra pedir la impresidn o consulta de un extracto de movimientos de los apuntes punteados, de los apuntes sin
puntear, o de todos los apuntes.

Punteo/Despunteo de asiento.

Utilizando esta opcidn, el programa dara por punteado cada uno de los apuntes del asiento donde se encuentre.
Si el apunte donde ha accedido a esta opcidn esta punteado, el programa despunteara todo el asiento.

Punteo de cuenta hasta la fecha.

Si puntea un apunte utilizando esta opcion, el programa dara por punteado todos los movimientos de la cuenta a la que
pertenece el apunte con fecha inferior a la del presente.

Despunteo de cuenta hasta la fecha.

Esta opcidn le permite despuntear todos los movimientos de la cuenta en la que se encuentre hasta la fecha del apunte actual.

Consultas

Ventana auxiliar

Se encuentra entre las opciones del grupo “Consultas” como icono “Ventana auxiliar”. Esta opcidn crea una ventana de consultas
coexistente simultaneamente con todas las opciones del programa, permitiendo su uso en otro monitor independiente.

La cinta de opciones que nos presenta esta pantalla estd formada por grupos con iconos, los cuales pueden cambiar segun la
opcidn elegida.

Esta formada por los siguientes grupos:

- Consultas. Permite consultar el diario, el extracto de movimientos, el balance de sumas y saldos, saldos mensuales y asientos
descuadrados.

- Impresion. Permite imprimir la consulta seleccionada en el grupo “Consultas”.
- Opciones. Permite visualizar el comentario o la imagen del asiento seleccionado. O definirle una imagen al asiento.

- Portapapeles. Permite seleccionar y copiar dentro de la vista actual, una seleccion multiple de celdas contiguas, para pegarla
en otro software.

- Vista. Permite buscar y filtrar la informacidn de la vista actual.



e a@ ) [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 E.V. - [Consulta de diario] - B x
Diario/lVA  Inventario  Tesoreria  Analitica  Impresién ofiial  Utilidades  Facturacién  Diario Buscar opcion (Ctrl+0) < EEN @
. T B [} seleccionar E|
& = 4 m | & 7
T 1 S Copiar
Extracto de  Balance de Saldos Borrador | Modificar | Observaciones Ver eleccionar Busear Filtro
movimientos sumas y saldos mensuales - imagen/documento imagen/documento
Consultas Impresién Optiones Portapapeles Vista
[@ ContaS0L X | Y| Consulta de diario %
Utiles Consulta de diario %]
Ij =1 E INFO: Ocultar panel
Dia. A Fecha Asi. 0. Cuenta Concepto Docum. Debe Haber P Tipolva
Recientes
Fechas:
@ Tados
© De hoy
(©) Dela diitima semana
() Del diltimo mes
() 100 dltimos asientos
2 Greados/modificados hoy
Filtro/s seleccionadoys
Diario
TODOS M
Ver
Software DELSOL
TOTALES: 0,00 0,00
Ubicacién de archivos: Local ISR centro ce soporte oniine: Activo ] [Supervisor]| 1170672013 | y1Esmail o Weby C | MAY. NUM. s/

Diario de movimientos

Barra Lateral

- Podré realizar la consulta todos los asientos del Diario/s, o sélo los introducidos hoy, o los de la Ultima semana o los del
ultimo mes o los ultimos 100 o todos los que se han creado /modificado hoy. Al hacer una consulta seleccionando varios

filtros simultdaneamente se activarad la ultima opcion “filtro/s seleccionado/s”.

- Podra consultar el diario de movimientos

Grupo Vista

general o uno de los libros diarios individuales.
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Desde este grupo, puede aplicar a la vista actual del diario cualquiera de los filtros expuestos a continuacion o seleccionar varios

simultaneamente:

Entre fechas de asientos. Introduzca los limites de fecha y nUmero de asiento para ver en la consulta.

Por cuenta contable. Puede ver los apuntes existentes de una determinada cuenta.

Por numero de asientos. Puede introducir unos limites de numeros de asiento sin contar con las fechas de los mismos

Por importe. Introduzca los limites de importes a visualizar.

Por documento. Puede ver los apuntes existentes entre dos nimeros de documentos.

Por conceptos. Entre conceptos, introduzca el

Conteniendo el texto. Introduzca una cadena a

Mostrar sdlo asientos con comentarios. Si se activa esta opcidn se mostrara sélo los asientos a los que se les ha grabado un

comentario.

Mostrar informacion del diario. Permite elegir

primer concepto a consultar y el ultimo.

buscar en el concepto.

el Diario del que se va a realizar la consulta.
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Seleccion =
Seleccin de datos
Fechas Desde Fecha y asiento: 1 HastaFechayasiento: 31/12/2012 99939
Cuentas Desde:  000.00.00000 [w]
Hasta  999.0000000 [.]
Asientos Desde: 0 vasta 99938
Importes Desde: - 99999999999 €  Hasta: 999.999.999.99 €
Documentos Desde Hasta: 722
Conceptos Desde Hasta: 722
Con el contenido:
Filtras
[#] Mostrar apuntes del Debe [¥] Mostrar apuntes del Haber [T Mastrar sé10 asientos con comentarios
|

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de extractos de movimientos. Si estaba posicionado sobre
un apunte, el extracto le rescatara el cédigo de cuenta del mismo.

Ctrl+F4 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de sumas y saldos.

Ctrl+F6 Abandona la consulta del diario y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas. Si estaba posicionado
sobre un apunte, la consulta le rescatara el cddigo de cuenta del mismo.

MContex Muestra un menu de modificaciones y punteo.

Alt+X Con la consulta activa, y estando sobre un apunte de la vista, muestra un extracto de movimientos de la
cuenta seleccionada.

ENTER Pulsando la tecla ENTER sobre un apunte seleccionado, el programa permitird modificar su contenido.

Alt+Supr Elimina el apunte seleccionado.

Ctrl+Supr Elimina el asiento seleccionado.

Ctrl+B Activa la ventana de busqueda.

Ctrl+F Permite filtrar los datos de la vista actual entre Fechas.

Ctrl+l Permite filtrar los datos de la vista actual por Importe.

Ctrl+C Permite filtrar los datos de la vista actual por Conceptos.

Ctrl+D Permite filtrar los datos de la vista actual por el campo Documento.

Ctrl+T Permite filtrar los datos de la vista actual entre Cuentas.

Extracto de movimientos
Se encuentra entre las opciones del grupo “Consultas” como icono “Mayor”. Esta opcidn estd disefiada para posibilitar la consulta
de los movimientos de una determinada cuenta en uno o todos los libros de diario. Debe introducir la fecha inicial de la consulta

y la cuenta a consultar.

Si la cuenta a consultar es de un cliente/proveedor nos mostrara en la parte inferior datos propios de la ficha del
cliente/proveedor como son: Nombre fiscal, Nombre comercial, Poblacién y Provincia.

Si el asiento al que pertenece el apunte de la cuenta que se estd consultando se le agregd una observacién aparecera sefialado en
la columna comentario.

Barra Lateral

- Podra realizar la consulta todos los movimientos de la cuenta, o sélo los introducidos hoy, o los de la ultima semana o los del
ultimo mes o incluso de un trimestre determinado.

- Podré filtrar los movimientos de la cuenta segln su naturaleza o estado de punteo.

- Podrd consultar los movimientos de la cuenta especificada de todos los diarios o de uno determinado.

Grupo Vista

Desde este grupo, puede aplicar a la vista actual cualquiera de los filtros expuestos a continuacion:

Consulta entre fecha. Introduzca los limites de fecha a consultar.

Consulta entre conceptos. Introduzca el primer concepto a consultar y el dltimo.
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Consulta entre importes. Introduzca los limites de importes a visualizar.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5
Ctrl+F4
Ctrl+F6

Alt+AvPag
Alt+RePag
MContex
Alt+C
Alt+F
Alt+N
Alt+P
Ctrl+O

Sumas y saldos

Abandona la consulta del extracto y activa la consulta del diario de movimientos.

Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de sumas y saldos.

Abandona la consulta del extracto y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas. Esta consulta le
rescatara el cédigo de cuenta del extracto.

Muestra el extracto de la siguiente cuenta a la actual.

Muestra el extracto de la cuenta anterior a la actual.

Muestra un menu de modificaciones y punteo.

Situa el cursor en el campo Cuenta.

Situa el cursor en el campo Fecha.

Situa el cursor en el campo Naturaleza.

Situa el cursor en el campo Punteo.

Abre la ventana de Ordenacidn para poder aplicar cualquiera de los métodos de ordenacion.

oG s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - CantaSOL 2013 EV. - [ Extractos de mavimientos] -2 x
Disrio/lVA  Inventario  Tesoreria  Analitica  Impresionoficial  Utilidades  Facturacion  Extracto de movimientos | |Busco ~SEEYe
= = 5 ] seleccionar
= z = il
= Copiar
Diariode  Balance de  Saldos || Libro | Modificar Ver | Observaciones Ver Seleccionar Buscar Ordenar
movimientos sumas y saldos mensuales || mayor - asiento imagen/documento imagen/documento farrastrados
Consuttas Impresién Opdiones Portapapeles Vista
[ ContasOL X '] Consulta de diario X | |- Extractos de movimientos X
Utiles | [Extracto de movimientos o]
P M NOTA: Ocuttar panel
M Fecha  Asi. O.. Dia. Concepto Docum Debe Haber Saldo P Tipova  Codia ! Imagen
Recientes
Fechas
() Todos
2 De hoy
7 De la ditima semana
O Del ultimo mes
7 Del trimestre: | Primer
© Entre: =
Desae: | JIOEE] =
Hasts 317122012 -
Cuenta
Cuenta: )
Otros filtros —
Naturaleza:  Sinfitra  ~ Totales 000 0,00 0,00
Puntea: Todos B saldo punteado: 000 0,00 0,00
Mostrar cuentas sin saldo Saldo sin puntear 000 000 0.0
Ubicacién de archivos: Local S centro de Soporte online: Activo ] [Supervisor] | 11/06/2013 | ylEsmail o Wb C | MAY. NUM. s}

Se encuentra entre las opciones del grupo “Consultas” como icono “Saldos”.
Tiene un icono desplegable desde el cual podremos ejecutar las opciones “Saldos mensuales” y “Saldos mensuales por columna”.

Elicono “Saldos” le muestra en pantalla por cada cuenta, la suma del Debe, Haber y Saldo, producidos por los movimientos

existentes entre unos determinados meses.

El programa le pedira el mes a iniciar y a concluir los acumulados y el nimero de cuenta a iniciar y finalizar la consulta.

Barra Lateral

- Podrd realizar la consulta del mes, hasta este mes, de un trimestre determinado o por un rango desde el cual se puede

también seleccionar si desea que se le muestren los saldos de apertura, regularizacion y cierre en la consulta.

- Podrd realizar la consulta por rangos de cuentas ya predeterminadas o puede introducir el rango de cuentas manualmente.

Pudiendo seleccionar por el tipo de cuentas (auxiliares, oficiales).

- Podra realizar la consulta de todos los diarios o de uno determinado.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5

Ctrl+F3

Ctrl+F6

Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta del diario de movimientos.
Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta del extracto.

Abandona la consulta del sumas y saldos y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas. Si estaba

72
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posicionado sobre una cuenta, la consulta le rescatara esta misma para el saldo mensual.
Alt+X Con la consulta activa, y estando sobre una fila de la vista, muestra un extracto de movimientos de la cuenta

seleccionada.

Saldos mensuales

Permite visualizar en pantalla los saldos acumulados del debe y haber mensuales y el saldo mensual y arrastrado de una
determinada cuenta.

Debe introducir la cuenta a consultar y el diario o diarios de contabilidad.

Una vez visualizada una cuenta, puede pulsar los botones de la barra lateral “Siguiente cuenta” y “Cuenta anterior”.

G s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [ Saldos mensuales por cuenta] -2 Xx
Diario/IVA

; " s . - .
Inventario  Tesoreria  Analitica  Impresiénoficial  Utilidades  Facturacén | Saldos mensuales Busear opaién (Ctrl+0) “JEBYe
QB Copiar ||| H Sombreado

Diariode  Bdracto de  Balance de
movimientos movimientos sumas y saldos
Consultas Portapapeles Vista

ContzSOL X '| Consulta de diario X | [E| Saldos mensuales por cuenta X

Utiles ‘Saldas mensuales por cuenta %
D 1 j Mes Debe Haber Saldo Saldo Arr.
uenty Enero

Cuenta: D Febrero

Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio

Diario Agosto

T0DO0S - Septiembre
Octubre
Noviembre

Software DELSOL Diciembre
Regularizaci.
Cierre
Totales
noal cmMil | F1 para buscar cuenta
Ubicacién de archivos: Local ISR centro ce soporte oniine: Active ] (Supervisor]| 1170672013 | y1Esmail oMby C | MAY NUM, s

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F5 Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del diario de movimientos.
Ctrl+F3 Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta del extracto.

Ctrl+F4 Abandona la consulta de saldos mensuales y activa la consulta de sumas y saldos.

Alt+X Con la consulta activa, muestra un extracto de movimientos de la cuenta seleccionada.

Saldos mensuales por columna

Esta opcidn del programa le permite visualizar en pantalla los saldos mensuales, saldos arrastrados, sumatorios del debe o
sumatorios del haber en la pantalla.

Debe introducir un rango de cuentas a consultar, el diario o diarios de contabilidad, y el tipo de acumulado a ver en pantalla.

Combinaciones de teclas especificas activas en este proceso:

Ctrl+F3 Abandona la consulta de saldos mensuales columnar y activa la consulta del extracto.
Ctrl+F4 Abandona la consulta de saldos mensuales columnar y activa la consulta del saldo mensual.
Ctrl+F5 Abandona la consulta de saldos mensuales columnar y activa la consulta del diario de movimientos.

Ctrl+F6 Abandona la consulta de saldos mensuales columnar y activa la consulta de saldos mensuales de cuentas.
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Configuraciones
A través de esta opcion puede configurar el comportamiento del doble clic de ratén en las consultas del diario en pantallay en las
consultas de extractos de movimientos.

Puede seleccionar si al hacer un doble clic en cualquier campo del registro seleccionado se puntea el apunte.

En caso de no seleccionar esta opcion, el programa seguird punteando al hacer un doble clic preciso en la casilla de punteo.

Consultas en pantalla ==
Configuracién
Diaric en pantalla
Comportamiento del doble dic
@ Puntear ¢ anuntg
(©) Acceder a la modificacién del apunte
Extracto de movimientos
Comportamiento del doble dic
(© Puntear el apunte
(©) Acteder al asiento para su consulta 0 modificacién

Bancos

Estas opciones le permitirdn consolidar los movimientos de las cuentas contables de sus bancos con las operaciones extraidas de
su cuenta en un fichero tipo cuaderno 43.

Estos ficheros se suelen obtener a través de las diferentes web de banca electrénica ofertadas por las entidades bancarias.

El programa le permitird puntear los apuntes de bancos de forma automatica haciendo una comparacién con las operaciones
bancarias.

Conciliacion bancaria

Una vez que haya importado un cuaderno 43, puede acceder a esta opcidn para proceder con la conciliacién de movimientos
contables — operaciones bancarias.

Puede cargar tanto los movimientos como las operaciones del banco de las siguientes formas:

- Tecleando la fecha inicial/final y pulsando el botén “Cargar datos”
- Pulsando el botén del mes a conciliar.

Usted puede consultar los apuntes de la entidad seleccionada en la solapa Movimientos.
La solapa Operaciones contendrd los registros importados desde el cuaderno 43.

En la solapa Conciliacidn, vera en pantalla tanto los movimientos como las operaciones, pudiendo puntear de forma manual los
dos tipos o modificar un asiento.

También seleccionando la columna del Debe/Haber podra buscar y ordenar por importe.

Conciliacién bancaria (===

Conciliacién bancaria

Fecha inicial /final SOOEE | - | / 31/12/2012 - Banco: |BANCO DEANDALUCIA | Movimientos: [Tados -

Conciliacién | Movimientos | Operaciones

Mavimientos

Puntea Diario Fecha Asiento Orden Concepto Documento Debe Haber

EEEEE.

Operaciones
Puntea Fecha Concepto N° Oper/Documento Debe Haber

<]

Imprimir Creacién manual de asiento Conciliacién automatica de movimientos Cargar datos Cancelar

6

El boton “Imprimir” le permitira emitir un informe de las operaciones bancarias que esté visualizando en ese momento.
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El botdn “Creacién manual de asiento” le permitira crear el asiento de la operacion que le ha enviado el banco y no tenia
contabilizada. Para ello ha de introducir los datos necesarios para realizar el asiento como son documento, contrapartida y
naturaleza. También permitira asignar al departamento/subdepartamento al que pertenece.

El botdn “Conciliacion automatica de movimientos”, puntea de forma automatica, teniendo en cuenta que para que suceda el
punteo deben coincidir la fecha del movimiento, el importe y la columna Debe-Haber. Permite realizar la conciliacion hasta un
margen de 4 dias.

Importacion cuaderno 43

A través de esta opcion se graban las operaciones bancarias del archivo que seleccione.

El archivo debe tener extension .TXT o Q43 y contener los movimientos de la cuenta configurada en el banco seleccionado.

El archivo no puede estar comprimido con ningin compresor. En caso de que asi fuese, debe descomprimirlo anteriormente.

Importacién de Cuademo 43 ==

Importacién de datos del Cuaderno 43

Especifique el archivo del Cuaderno 43

Archivo del Cuaderno 43

Opciones
Banco:
[ Banco pe anpaLuaa -
[CJintercambiar columnas Debe-Haber
(i) I [F1] para buscar archivo del Cuademo 43

Al importar los datos de un cuaderno 43, las operaciones que existieran con anterioridad en el programa entre las fechas que se
incluyan en el mismo, seran borradas.

Existen entidades bancarias que proporcionan los archivos de datos con las columnas Debe y Haber intercambiadas. En esos
casos, y antes de importar los datos, debe marcar la opcidn “Intercambiar columnas Debe/Haber”.

Importar movimientos desde Excel / Calc

Es otra forma de importar las operaciones bancarias del archivo que seleccione.

La estructura que ha de tener este modelo es la siguiente:

Columna Campo Tipo Formato

1 Fecha Operacion Fecha dd/mm/aaaa

2 Fecha Validacién Fecha dd/mm/aaaa

3 Concepto Texto Alfanumérico

4 Documento Texto Alfanumérico

5 Importe Numérico Numero y con el signo que le corresponda.

Sélo ha de importar este archivo desde la pantalla:

én de movir Ia conciliacién bancaria a través de archivo Bxcel ==

Importacién de maovimientos bancarios

Especifique el archivo Excel con los movimientos.

Archivo Excel:

Opdianes
Fecha inicial de la importacion:

Fecha final de la importacién:

Banco:
(BANCO DE ANDALUGIA -

[ intercambiar columnas Debe-Haber

o
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Entidades bancarias

76

Esta opcidn corresponde con el archivo de bancos de la empresa, (vea el apartado “Entidades bancarias” en la solapa

“Facturacion”.

Al crear una entidad bancaria, debe incluir los 20 digitos de la cuenta corriente y el nimero de cuenta contable.

Esto es necesario para poder vincular el archivo de operaciones bancarias con el de movimientos contables.

Utiles

Plantillas

Existen en la contabilidad, numerosas ocasiones en las que se repiten continuamente asientos con la misma finalidad y

estructura.

Arcl

o1
o2

Cédigo

Plantillas

hivo de plantillas

Administre las plantillas que sean necesarias para su gestion.

Hombre

COBRO FACTURA A CAJA

COBRO FACTURA A BANCO

HOMINA A CAJA

HOMINA A BANCO

HOMINA A REMUNERACIONES PENDIENTES
HOMINA EXTRA A CAJA

HOMINA EXTRA A BANCO

HOMINA EXTRA A REMUNERACIONES PTES.
PAGO FACTURA DE CAJA

PAGO FACTURA TALON

PAGO FACTURA TRANSFERENCIA

PAGO FACTURA INGRESO

TRASPASO DE CAJA A BANCO

TRASPASO A CAJA DE BANCO

nuevo | [ eatar | [ Bormar Aplicar

+ Opciones v

Cerrar

Para aliviar esta pesada tarea, ContaSOL permite la creacidn de plantillas de asientos, en las que se pueden prefijar la mayoria de
los apartados que componen el mismo, agilizando en gran medida estos trabajos repetitivos.

Cada plantilla consta de un cédigo de acceso alfanumérico, un titulo y su estructura.

Es posible programar la concatenacion de una plantilla con otra al crearla. Posteriormente, en la ejecucién de la plantilla en la
introduccion de asientos, al terminar de introducir la seleccionada, el programa le permitira la ejecucion de la concatenada

recordandola de forma automatica.

Segln como configure la solapa “Opciones” en la creacion de la empresa, las plantillas se localizaran en un archivo genérico,
(validas para todas las empresas del programa), o se grabaran en la base de datos de la empresa, (seran accesibles solo para la

empresa activa).

Dentro de la estructura se puede predefinir todos los campos de cada apunte: cuenta, concepto, documento e importe (Importe
predefinido, Porcentaje, Importe igual al orden, Suma de érdenes, Férmula).

Nueva linea de plantilla

@ Euenta
(@ 1gual al orden:

[

oD@

Comportamiento

o
Dredefinido:

® Texto predefinido:
() 1gual al orden: [

() Titulo de cuenta. Longitud maxima: | 30

Texto

Comportamiento: Comportamiento:

Fije - [Fiio =

@ Importe predefinide
0,00

©) Porcentaje:
0,00] % del orden: 0

© Importe igual al orden:

Debe/Haber: |Al debe -

(i)

() 5uma de Grdenes:

o+ o+ o+ o + [

©) Fémula

0 © cerrar asiento

Comportamiento
_A(eptar -_Can(e\ar
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Variable: Se puede definir una variable para el concepto. Esta debe de incluirse en el concepto entre corchetes. al ejecutar la
plantilla lo primero es preguntarnos por el valor que va a tener esta variable. Y ese valor serd incluido en cada uno de los apuntes
donde este definida.

Férmulas: Permite crear formulas las cuales realizaran los calculos sobre las lineas ya creadas de la plantilla. Se identificaran las
lineas por Lxx, donde xx=linea de plantilla. Y los operadores matematicos han de ser +-*/.

Comportamiento. Para cada uno de estos campos podra configurar un modo de funcionamiento:

Fijo: El programa no le permitira modificar el campo

Variable: El programa le permitird modificar el valor predefinido

Ampliable: El programa le mostrard el campo predefinido y le permitira ampliarlo (sélo en el campo concepto).

Botdn “Opciones”
Ver ficha. Permite visualizar la ficha de la plantilla sin poder modificar.
Duplicar. Permite copiar una plantilla ya creada.

Importar plantillas genéricas del programa. Esta opcidn permite cargar en la tabla de plantillas predefinidas las plantillas que se
incluyen de origen con el programa.

Siinstald por primera vez el programa con la version 2007 o superior, estas plantillas ya se le mostraran cargadas de forma
automatica.

Conceptos
Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con mas asiduidad en la entrada o modificaciones de apuntes.

La longitud maxima de cada concepto es de 40 caracteres y se grabaran en el fichero bajo un cédigo de acceso de tres caracteres
alfanumeéricos.

Naturaleza. Puede predefinir si el importe del apunte donde se utilice el concepto serd grabado en el debe o en el haber.
Comportamiento. Existen tres posibles modos de comportamiento del concepto en la entrada de apuntes:

Fijo. Una vez que active el concepto en la entrada de apuntes, el programa le mostrara el concepto y el cursor se situara en el
siguiente campo de la entrada de apuntes.

Variable. Si elige este modo, el programa le mostrara el concepto en la pantalla y se lo seleccionara para que pueda variarlo
manteniendo el cursor en él.

Ampliable. Este comportamiento le permite una vez activado el concepto, ampliar el contenido del campo.
Para usar estos conceptos en la entrada de apuntes, sélo debe teclear su cddigo en el campo “Concepto” del apunte.
Botén “Opciones”

Importar conceptos genéricos del programa. Este botdn permite cargar en la tabla de conceptos predefinidos los conceptos que
se incluyen de origen con el programa.

Siinstald por primera vez el programa con la version 2007 o superior, estos conceptos ya se le mostraran cargados de forma
automatica.

Imprimir

Se encuentra en el icono desplegable de “Conceptos “. Imprime un listado con los conceptos contables prefijados existentes en el
programa y segun los diferentes limites, ordenaciones y opciones introducidas.

Ordenaciones:
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Por Codigo. Emite el informe ordenado por el cddigo de los conceptos.
Por Descripcion. Emite el listado ordenado alfabéticamente por la descripcidn del concepto.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Ayudas

Esta opcidn permite acceder a las ayudas automatizadas del programa como son la bdsqueda de asientos descuadrados,
descuadres de IVA y localizar huecos en nimero de asientos.

Localizar asientos descuadrados

A partir de una fecha o un mes especifico podra localizar los asientos que se encuentren descuadrados en su contabilidad.

El programa le mostrara uno a uno los asientos que encuentre con descuadre, mostrandole la suma del debe, del haber, y el
descuadre encontrado.

También le permitira visionar el asiento descuadrado y modificarlo. Asi como el nimero de apuntes que tiene ese asiento.

Si en la configuracidn de entrada de apuntes esta configurado el uso de la contra moneda, se verd el descuadre de los dos
valores.

Imprimir asientos descuadrados

Puede imprimir un informe con los descuadres localizados utilizando el icono “listado” del grupo de impresion de la opcion.

Informe de asientos descuadrados ==
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | [Tl imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites
O Archivo [\ ContasoNinformes\Informe de asientos descuadrados.xis A=
== Asientos descuadrados -
Il ~
o |

Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Localizar descuadres de IVA

Esta opcidn le muestra en pantalla las fechas en las que el acumulado de registros de IVA no coincida con el acumulado de los
apuntes de una cuenta de IVA.

Esto le permite localizar de forma rapida los descuadres que haya entre los libros de IVA y los extractos contables de las cuentas
de IVA.

En la ventana también le aparecera una columna con el acumulado de operaciones exteriores que se hayan producido en el tipo
de IVA contrario al seleccionado. Esto puede ayudarle a identificar descuadres provenientes de los apuntes de IVA de cuadres de

exportaciones.

Asi mismo aparecerd otra columna que nos informara de los descuadres producidos por operaciones interiores de inversion de
sujeto pasivo.

Debe introducir un rango de fechas, el tipo de IVA a chequear y la cuenta contra la que se va a ejecutar el chequeo.
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Consulta de descuadres de LV.A. - Extracto

Fecha

Fechaa inical | SI0EE] -

Tipo a consultar: |LV.A, Repercutido v
(L)

Importe Cuentas IVA  Importe Registros LV.A.

Fecha final: 3112/2012  ~

Cuentaa chequear: 477

Descuadre

Oper. Ext.

GIEL:

ISP

Cancelar

Una vez pulsado el botdn ver para visualizar todos los descuadres, se podra ver un desglose por dia, facilitindonos asi la

busqueda del descuadre.

Filtro por tipo de apunte. Puede filtrar los descuadres de los registros contra todos los apuntes o sélo contra los de una

determinada naturaleza.

Botdn Imprimir. Una vez realizada una consulta, puede proceder con la impresidn del resultado. Asi mismo también podra

imprimir el desglose del dia.

Localizar huecos en nimeros de asientos

Utilizando esta opcidn podra visualizar en pantalla los huecos existentes en los nimeros de asientos de su diario.

Hueco

Mas informacion

(i)

Primer asiento existente 0

Uttimo asiento existente: 0

Consultas de huecos de nimeros de asientos

Asiento anterior

Diario a consultar: | {GENERAL -

Ver

N° de asientos:

Ne de huecos:

==

0
0

Cancelar

Esta opcidn sélo es util si ha seleccionado la numeracion automatica de asientos, en la modalidad “N2 correlativo general”.

El programa le muestra también el nUmero de asientos existentes en su contabilidad y el nimero de huecos encontrados.

Asistente de ventas diarias

Es un asistente para la introduccién de ventas diarias de caja. Se realiza a través de un cuadrante de importes totales, se podran
crear asientos de las ventas diarias asi como crear sus correspondientes registros de IVA.

Asistente de introduccién de ventas diarias
Archivo de ventas diarias resumidas

Dia

oamar ] (e

(i)

Total 1

Total 2

Contabilizar ventas

Tatal3

&=
M Em

Total exenta

Cerrar

Nuevo. Permite crear una nueva venta diaria y grabarla.

Modificar. Permite modificar una venta diaria ya grabada.
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Borrar. Puedes borrar una venta ya grabada.
Contabilizar ventas. Permite contabilizar el asiento de la venta diaria en sus correspondientes cuentas contables, asi como sus
correspondientes registros de IVA/IGIC.

Especiales

Empresa

Desde esta opcidn se podra modificar los datos de generales de la empresa.

Vea el apartado Boton/Menu de Sistemas> opcion “Archivo de empresas” > opcidn “Modificacion de empresas”.
Personal de la Empresa

Desde esta opcidn podra administrar las fichas del personal de la empresa. Se encuentra formado por 3 solapas: Ficha, Técnica y
Retenciones.

También en esta opcion desde el botdn opciones podra obtener un listado de retenciones.
Solapa Ficha:

Se definen los datos personales del trabajador, como son: cédigo, nombre, domicilio, codigo postal, poblacién, provincia, NIF,
teléfono, Fecha de nacimiento, Observaciones, Email, CCC, Banco.

Solapa Técnica:

En ella se definen el n2 de la Seguridad Social, Categoria, Tipo de contrato, Antigliedad, Proximo Vto. De contrato, Sueldo bruto,
Departamento.

Solapa Retenciones

Se define las Bases y Cuotas del trabajador del todo el afio.

Nueva ficha de personal ==
Fina | Técnica | Retenciones o=
T Bases | Cutas
Enero: | 0,00
Febrero: 0,00 0,00
Marzo: 0,00 0,00
Abril 0,00 0,00
Mayo: 0,00 0,00
Junio: 0,00 0,00
Julio: 0,00 0,00
Agosto: 0,00 0,00
Septiembre: 0,00 0,00
Octubre: 0,00 0,00
Moviembre: 0,00 0,00
Diciembre: 0,00 0,00
o

Archivo de socios / comuneros

Desde esta opcidn podra administrar las fichas de socios o comuneros de la empresa.
Podremos indicar los datos fiscales de nuestros socios, datos de contacto y bancarios, como el % de participacién dentro de la
empresa.



ContaSOL 2013 Diario/IVA 81

Nueva ficha de socio / comunero ==
EOMEA
Céaigo: [ MIF: | NIF M
Nombre / Apellidos:
Ficha
Siglanvia: -
Nimero: Escalera: Pisa: Puerta:
CP./ Pablacién: o
Provindia:
Telétone fijo: Mévil:
E-Mail:
Banco: E e
. N DeducciGn por préstamos para Ia adquisicin o rehabilitacion
Participacion: %0/ % [ ge'a vivienda habitual
Etiqueta:
01600 ARABA/ALAVA ~| [Jordenar por nombre

Listado de Socios / comuneros
El programa te permite realiza un listado de los socios/comunero dados de alta en la empresa.
Se podra ordenar por cddigo, fecha o apellido de los mismos.

En el listado nosinformara de la tanto por ciento de participacion de cada socio /comunero dentro de la empresa.

Listado de socios ===
Tipo de salida del informe Opciones
0 Propiedades | ¥ [Tl imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows ”
- Ordenacién
D Archivo (¢ contasolinformesListado de socios.ds Ni=
@ Cédigo
& (& S o oae
) Nombre
O Apellidos
Intervalos
Limites
Codige: o) o99[a)
Socios/comuneros entre 0y 399, nombres
Nombre: a entre y ZZZy apellidos entre y ZZZ
Apellidos: a m
)

Cierres

Proceso automatico de cierre / apertura

Uno de los procesos mas laboriosos y quizas, mds temido por los usuarios de las aplicaciones informaticas contables es, sin lugar
a dudas, el cierre de un periodo o ejercicio.

Hemos intentado simplificar al maximo este proceso, de forma que con sélo seleccionar una opcion, el programa le permita
cerrar el presente ejercicio e iniciar el siguiente.

Como no siempre es necesario o posible hacer el proceso en un Unico paso, pasamos a explicarle al completo esta opcidn.
Aconsejamos que su lectura se haga al completo, para asi comprender el potencial de la misma.

Notas generales:
12 Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado posteriormente.
29 La regularizacion de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente ejercicio, crean asientos contables iguales

a los introducidos manualmente, con sus mismas caracteristicas y posibilidades de modificacidn, anulacion, consulta, etc.; es
decir para anular, por ejemplo, la regularizacion del grupo 6 y 7 basta con anular el asiento en el que se ha grabado la misma.
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Procesos de cierre / apertura =

Seleccione los procesos a realizar

Marque las casillas de los procesos a realizar.

[V]i&sientaisi de onde
[¥] asientols) de reguiarizacién de gastos e ingresos de Patr. neto

[ asientols) e cierre del ejercicio
[ asientols} de apertura del siguiente ejercicio
Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio
Cargar el fichere de saldos de ejercicios anteriores
[7] chequear previamente asientos descuadrados
[ Bloquear Ia empresa ante madificaciones a partir de ejecutar este dierre
(1) [ connigurar | [ aceptar | [ cancetar

392 Este proceso puede ejecutarse de forma parcial o completa, y tantas veces como se precise.
42 Cada sub-apartado de este proceso puede activarse o desactivarse haciendo clic en su casilla, o con la tecla espaciadora.

52 Si desea comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, en caso de no necesitar los saldos iniciales del ejercicio active
solamente la opcién “Copiar los ficheros maestros en el siguiente ejercicio”.

En caso contrario, debe de proceder con las cinco primeras opciones, proceder con el cierre y posteriormente anular los asientos
de regularizaciones vy cierre del ejercicio activo.

62 La opcidn “Cargar el fichero de saldos de ejercicios anteriores” en el menu de procesos de cierre genera en el siguiente
ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio activo. Esta opcidn se debe activar, exclusivamente, en caso de que se utilice el

resto de las opciones.

72 Si ha comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puede hacer el cierre del actual y apertura
automatica del siguiente anulando ese asiento provisional.

82 Si va a ejecutar la opcidn de apertura del ejercicio, debe asegurarse de que no exista un asiento con la fecha uno de enero,
asiento uno, en el siguiente ejercicio.

92 Puede marcar la opcidn “Chequear previamente asientos descuadrados.” Para comprobar que todos los asientos estan
correctos. Si el programa localiza un asiento descuadrado le informard y le preguntard si desea proceder con el cierre.

102 Puede marcar la opcién “Bloquear la empresa ante modificaciones a partir de ejecutar este cierre”. Esto evitard cualquier
cambio en su contabilidad. Si quiere anular esta opcién porque necesite realizar un cambio en su contabilidad puede realizarlo
desde la solapa “Datos contables” de la opcién “Empresa”.

Invertir el cierre

Todos los procesos de cierre generan asientos que posteriormente se pueden anular, por lo tanto, basta con anular los asientos
generados para invertir el cierre.

Invertir el proceso de cierre

Esta opcidn le permite de forma rapida y sencilla invertir el cierre del ejercicio. Debajo de cada una de las opciones, se encuentra
el asiento que se eliminara en caso de realizar el proceso.

Si alguno de los asientos que desea eliminar no coincide con el asiento indicado, debe ejecutar la configuracién de los procesos
de cierre para introducir los nimeros de asiento correctos.

Si después de haber cerrado el ejercicio ha renumerado los asientos, le recomendamos que no utilice esta opcién.

Asistente de apertura con conversién PGC 2008

Esta opcidn del programa se ha creado exclusivamente para asistir la apertura del ejercicio 2008 en Espafia.

Se pretender ayudar al usuario a transformar la codificacion del plan de cuentas que esta utilizando al nuevo Plan General de
Contabilidad de 2008 de forma &gil y sencilla.

Este asistente sustituye a los tres ultimos procesos del cierre automatico que se detallan en la opcién anterior.

Paso 1. Seleccion de procesos
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Elija el plan de cuentas que desea utilizar para el ejercicio 2008.
Puede escoger entre el PGC 2008 para PYMES y el PGC 2008.

Asistente para la apertura del gjercicio con conversién al PGC 2003

Este es el Asistente para la apertura del ejercicio con conversion al PGC 2008

Pulse siguiente para continuar can el proceso

Bienvenido al asistente para la apertura del ejercicia con conversion al PGC 2008

Este asistente le ayudara a aperturar el siguiente ejercicio utilizando la tabla de conversion del
PGC 1990 al 2008 existente en el meni UTILIDADES, opcion CONFIGURACIONES.

Cancelar

< Atrds

Seleccione los procesos a ejecutar segln estas tres posibilidades.

1. Sivaacomenzar aintroducir asientos en el siguiente ejercicio sin cerrar ni pasar saldos del ejercicio anterior:

Seleccione sélo la primera opcidn.

2. Sivaacomenzar a introducir asientos en el siguiente ejercicio con los saldos de apertura, pero sin hacer el cierre
definitivo:

Seleccione las tres opciones.
Una vez terminado el asistente, acceda al diario de movimientos y elimine los asientos de regularizacion y cierre.

3. Sivaacerrar el ejercicio de forma definitiva y aperturar el siguiente:

Seleccione las tres opciones.
Paso 2. Copia de los ficheros maestros en el siguiente ejercicio.

En esta solapa puede indicar como se debe comportar el asistente al convertir su plan contable durante la copia.

Asistente para la apertura del ercicio con conversion al PGC 2008

Copia de los ficheros maestros en el siguiente ejercicio

Revise las opciones ¥ pulse siguiente para proceder
] Al convertir ¢l plan contable, no convertir cuentas de 4 o menos digitos,
Eliminar en el nueva ejercicio las cuentas existentes de + o menos digitos.

[#] Copiar en el nuevo ejercicio ¢l plan contable original de 2008,

Las cuentas de 4 0 menos digitos corresponden al Plan Oficial de 1990.

Puede prescindir de ellas, y copiar el plan cantable original de 2008,

I < Atras [Siguiente - | | cancelar

Opciones:

Al convertir el plan contable, no convertir cuentas de 4 o menos digitos

En teoria, su plan contable estd compuesto por cuentas oficiales, y cuentas auxiliares. Dejando esta opcidn activada, las cuentas
oficiales no se convertirian a la nueva codificacion.

Esto aceleraria el proceso, ya que posiblemente, tenga muchas cuentas de 3 y 4 digitos que no utilizara, y que puede provocar
que el asistente le pregunte por conversiones multiples innecesariamente.

Eliminar en el nuevo ejercicio las cuentas existentes de 4 o menos digitos

Esta opcidn hara que el asistente elimine todas las cuentas de 4 o menos digitos en el nuevo ejercicio.
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Posteriormente, usted podra crear manualmente sélo las cuentas que le interesen, o copiar el plan contable original que desee.

Copiar en el nuevo ejercicio el plan contable original de 2008

Esta opcidn se debe utilizar junto con las dos opciones anteriores.

Estando marcada esta opcion, al terminar la conversion el asistente, se copiara el plan contable original seleccionado en el paso
1.

Paso 3. Generacion del asiento de apertura.

Puede elegir entre utilizar la Gltima conversion de cuentas hecha en el programa para evitar responder a las selecciones
multiples, o iniciar el proceso de nuevo volviendo a seleccionar todas las conversiones necesarias.

Asistente para la apertura del gjercicio con conversién al PGC 2003

Generacion del asiento de apertura

Selecciane las opeiones
Utilizar la Gitima seleccidn de conversiones de cuentas realizada,

[T Permitir modificar Ia cuenta selectionada anteriormente.

[P Usted puede elegir siva a convertir todos los apuntes de una misma cuenta a una
8 sols cuenta en el nuevo PGC, o por el contrario, que el programa le permita
seleccionar varias cugntas del nuevo PGC 2008 para convertir los apuntes de una misma

Si selecciana la primera opcion, el programa tomara para los apuntes, la
conversién selecionada para el maestro de cuentas.

< Atrés Cancelar

Opcionalmente, y aunque utilice la Gltima conversion, puede hacer que el asistente proponga la ultima conversién como la
correcta, pero que usted pueda variarla.

Paso 4. Proceso de conversion.
Una vez seleccionadas las posibles opciones, el asistente le mostrara un resumen de las mismas.
Pulsando el botén “Proceder”, se iniciara la conversion de cuentas.
El asistente puede encontrarse con tres casos diferentes en la conversion:
1. Lacuenta a convertir tiene una Unica equivalencia en el PGC 2008.
En este caso, el asistente convertira la cuenta sin necesidad de intervencién del usuario.
2. Lacuenta a convertir tiene varias posibles equivalencias en el PGC 2008.

En este caso, el programa le mostrard la ventana de conversidn de cuentas para que seleccione la que usted considera
correcta.

3. Lacuenta a convertir no tiene equivalencia asignada.

Asistente para |a apertura del ejercicio con conversion al PGC 2008

Proceso de conversion

Revise las apeiones y pulse el botén Proceder

Cuentas sin conversion asignada

Cuenta Denominacian Ubicacién

2060000000... APLICACIONES INFORMATICAS Maestro de cuentas
2160000000... MOBILIARIO Maestro de cuentas
2806000000... AMORTIZACIONES ACUMULADAS APLIC, INF.  Maestro de cuentas
6800000000... Cuenta no existente Apuntes sin cuenta e...
[] Continuar sin convertir estas cusntas

Se han localizado 4 cuentas sin conversion asignada,

Debe crear las conversiones necesarias antes de proceder con este asistente.

I < Atras Finalizar Cancelar

En este caso se mostrard una ventana de seleccion de cuenta a traspasar.
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En los dos ultimos casos, el usuario puede interrumpir el asistente y todo volveria al mismo estado que se encontraba al iniciar el

asistente.

Configuracién

Para adaptar mejor el cierre a sus necesidades, puede configurar los siguientes datos:

Regularizacion de compras y gastos / ventas e ingresos

Cuenta de regularizacion.
Fecha de la regularizacién.

Ndmero de asiento de regularizacién.

Primera cuenta a regularizar.
Ultima cuenta a regularizar.
Diario a regularizar.

Regularizacion de gastos / ingresos de patrimonio neto

Tabla de cuentas de regularizacién.

Fecha de la regularizacion.

Ndmero de asiento de regularizacién.

Primera cuenta a regularizar.
Ultima cuenta a regularizar.
Diario a regularizar.

Cierre del ejercicio

Fecha del cierre.

Numero de asiento de cierre.
Primera cuenta a cerrar.
Ultima cuenta a cerrar.
Diario a cierre.

Apertura del ejercicio

Fecha de la apertura.

Numero de asiento de apertura.

Diario a abrir.

Moneda para el siguiente ejercicio.

Iniciacidn de ficheros maestros

Contabilidad con mas de un Diario

Configuracin de los procesos de cierre =
Regulaiizacién de Gastos e y .
Configure la regularizacion de Gastos e Ingresos
Regulaiizacién de gastos &
ingresos de Patrimanio Neto Sonooooo B
“ Cuenta destino de Ia regularizacion:
Clerte del efercicio Fetha de regularizacién: 3111212012
Apertura del siguiente sjercicio N® de asiento para la regularizacién: 10000
Iricio del siquisnte sjercicio Primera cuenta a regularizar: 600.0.0.00000
0 ] 7999999939
Carga el chero do sadas de Ultima cuenta a regularizar.
elercicios anteriores Diario a regularizar T0D0S -
Configuracién de los procesos de cierre ===
Flegulaiizacién de Gastos & \ y y - - L
Ingresos Configure los ficheros que se copiaran al siguiente ejercicio

Reqularizacién de gastos &
ingresos de Ptrimanio Neto

Ciene del sjsicicio
Apsttura del siguients sjercicio

Inicio del siquisrte ejsieicio

Carga del fichero de saldos de
ejercicios anteriores

[] Copiar I fichero de Clientes

[] Copiar I fichero de Proveedores
[¥] Copiar I fichero de Carteras

[V Copiar el fichero de efectos a cobrar

(V] Copiar el fichero de efectos a pagar

[¥] Copiar I fichera de Diarios

Copiar el fichere de Inmevilizado

[¥] Generar las amortizaciones
[¥]pasar bienes en baja

[V Copiar el fichero de Presupuestos

[V Copiar el calendario fiscal reiniciado
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En la contabilidad con mas de un Diario, el programa por defecto regulariza, cierra y apertura por Diario. Esto podra ser cambiado
opcionalmente por el usuario. Podra unificar la regularizacidn, cierre y apertura en sélo un asiento a un diario predefinido. Sélo
ha de definir en la solapa “Cierre del ejercicio” en qué Diario se va a realizar el cierre y regularizacion. Y en la solapa “Apertura del
siguiente ejercicio” el Diario de apertura.

Consolidacion de empresas

Este proceso le permite unificar en la empresa en la que se encuentre en ese momento, los saldos de varias empresas.
Normalmente estos son los pasos a seguir para consolidar empresas:

Debe crear en el programa, la empresa en la que unificaran los saldos.

Debe ejecutar en esta empresa que ha creado la opcion “Consolidacién de empresas”.

Consultar o imprimir los balances y cuentas de resultados que necesite.

Nota: Sélo se consolida los saldos, nunca los movimientos ni libros auxiliares

Consolidacién de empresas ==

Consolidacion de empresas

Seleccione Ia empresa a consolidar

Cédigo  Empresa

Regeneracion de saldos

Se presenta como icono en el grupo “Especiales” y se compone de los procesos:
- Regeneracién de saldos.

- Desaldar asientos.

- Saldar asientos.

Regeneracion de saldos

Es posible, que por motivos externos a la ejecucion del programa, aparezcan en la contabilidad de la empresa, saldos que no
corresponden a la realidad o que difieran de los existentes en el diario o extracto.

Esta opcidn del programa repara este tipo de error, pasando el importe de todos los apuntes, al acumulado de saldos.
La duracion del proceso dependerd del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

Desaldar asientos

Este proceso permite anular el saldo de los asientos indicados, manteniendo los apuntes en el diario.

Para volver a saldar utilice la opcion siguiente a esta: Saldar asientos.

Por poner un ejemplo de la utilidad de esta opcién: Puede usarse para quitar del acumulado de saldo, el asiento de apertura del
ejercicio, y ver el volumen total de operaciones de clientes y proveedores del mes de enero.

Saldar asientos

Este proceso pasa los asientos indicados al fichero de saldos. Se debe ejecutar cuando se haya utilizado anteriormente la opcién
Desaldar Asientos.
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Renumeracion de asientos

Este proceso genera un niumero de asiento secuencial y correlativo para cada uno de los existentes, eliminando el nimero de
asiento asignado en la introduccién.

Esto le proporciona una mejor imagen en su estructura del Diario de movimientos. No obstante se puede omitir este proceso, ya
que a la hora de imprimir el Diario de movimientos oficial el mismo programa le asigna un nimero de asiento temporal para

dicho listado.

El proceso es irreversible y hay peligro de pérdida de datos en caso de interrupcién del mismo, por lo que es necesario realizar,
antes de proceder, una copia de seguridad de los datos.

La duracion del proceso dependera del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.

Renumeraci6n de asientos ===

Renumeracién de asientos

Este proceso renumera los asientos segiin los criterios seleccionadas. Ls duracién de su
ejecucién dependerd del nimero de asientos existentes en el diario,

Le recomendamos que antes de realizar este proceso haga una copia de seguridad de sus

Margue las opciones de las renumeracion.

Diario  |TOBGS FOR DIARIOS -

Tipo de renumeracion
@ Nimero de asiento comelativo general
N® de asiento inicial 1
7 Numero de asiento correlativo par dia

[ Asignar como documenta de los apuntes el nimero de asiento actual
[T Reconfigurar periodos tontables can las nuevas nimeras de asiento

o

Existen dos tipos de renumeracién de asientos, general y diaria.

General. El nimero de asiento generado comienza en el nimero que le indique en la casilla de “N2 de asiento inicial” y terminard
con el correspondiente para el dltimo asiento.

Diaria. El nimero de asiento generado comienza por el nimero 1 diariamente, es decir, la renumeracién producida comienza con
el primer asiento de cada dia y acaba con el Gltimo.

d

En caso que la empresa utilice la numeracidn automatica de asientos, en su modalidad de “numero correlativo general”, el

programa reasignard los nuevos nimeros de asientos automaticos en los diferentes libros de diarios.

Asignar como documento de los apuntes el numero de asiento actual.

El programa le permite que antes de renumerar los asientos, se grabe en el campo “Documento” el nimero de asiento origen.
Haciendo esto, conseguira mantener el nimero de asiento asignado en su momento para consultas posteriores.

Cambio de formato de cuentas

Como se explicé al principio de este manual, este programa permite configurar el nimero de digitos de cada uno de los niveles.
No obstante, es posible que por motivos no esperados, el formato de los niveles elegido no fuese del todo acertado, y que
durante el ejercicio estuviese forzado a cambiar el formato.

Cambiar el formato serd posible siempre que no se efectie de mayor nimero de digitos a menor y se produjese un
desbordamiento de los campos.

Este proceso es muy delicado y su duracién dependera del nimero de movimientos, cuentas, etc., aconsejandose que antes de
proceder con el cambio, se haga una copia de seguridad de los datos de la empresa, ya que si durante este proceso hubiese un
corte de luz o un bloqueo fortuito, las consecuencias podrian ser desde inesperadas a catastroficas.
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Cambio de formato/niveles de cuentas ==

Seleccione los formatos de cuentas

Esquema del formato anterior.
Numero de digitos maxima para las cuentas: Estructura de muestra; 000.0.0.00000

Especifique el nuevo formato.

Nimero de digitos maximo para las cuentas

6 7 8 910
[T ETE] Estructura de muestra: - 000.0.0.00000

123
Separadores de niveles: " [=] [7]

Especifique los nueves tamafios. Especifique las nuevas posiciones,

Cuentas de 1 digito pasarana 1 digit/s La posicion del 1+ digita pasaa 1 = digita
Cuentas de 2 digitos pasarana 2 digito/s La posicion del 2* digita pasaa 2 * digit
Cuentas de 3 digitos pasaréna 3 digito/s La posicion del 3° digita pasaa 3 * digita
Cuentas de 4 digitos pasarana 4 digito/s La posicion del 4° digito pasaa 4 ° digita
Cuentas de 5 digitos pasarana 5 digito/s La posicion del 5° digito pasaa 5 ° digita
Cuentas de 6 digitos pasarana 6 digita/s La posicion del 6° digito pasaa & © digita
Cugntas de 7 digitos pasarana 7 digite/s La posicion del 7 digito pasaa 7 © digite
Cuentas de & digitos pasardna 8 digito/s La posicien d¢l 8° digite pasaa 8 < digite
Cuentas de digitos pasardna 9 digito/s La posicion del o* digita pasaa 9 * digita
Cuentas de 10 digitos pasardna 10 digito/s La posicion del 10° digito pasaa 10 * digita

Acceso 3 Copia de Sequridad

o |

Aplicacion de niveles auxiliares en el diario

Este proceso localiza los apuntes que hayan sido grabados con un nivel diferente al auxiliar, y los modifica cumplimentando con
ceros hasta alcanzar el nUmero de digitos programado para las cuentas auxiliares.

La ejecucion de este proceso tardara en funcidn al nimero de asientos de su contabilidad, y una vez realizado, no es posible
volver a la situacion anterior, por lo que le aconsejamos que antes de proceder haga una copia de seguridad de la empresa.
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Inventario

Desde la solapa “Inventario” se podra controlar toda la gestion del inmovilizado de su empresa.

S Er G 5 [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [ContaSOL] - = x
e — apan (Ctri+0) SEEYe

| 7 Generar amortizacion - Inventario vy Dotacion del ejercicio % Causas de baja

Inventario | Tesoreria  Analitica  Impresién oficial  Utilidades  Facturacién Bu

& %

fnmox. % 1+ Generar asientos de dotacién Cuadro de Amortizacién g, Resultados Extraordinarios / Bajas
Fichero  Grupos de .
de bienes amortizadion ~ || ik Generar asiento de baja o Libro de Bienes de Inversién

Opciones Acciones Informes Configuracién

Opciones
Desde este grupo registraremos todos los bienes de su empresa y definiremos el fichero de los grupos de amortizacion.
Fichero de bienes

Con esta opcidn accede al Mantenedor de ficheros del inmovilizado de la empresa. A continuacién definiremos los campos del
registro.

Registro

Cddigo de inmovilizado. Introduzca un nimero de acceso a la ficha de inmovilizado. Puede dejar este campo con valor cero y el
programa le generara un cédigo secuencial correlativo.

Asiento enlazado: Nos indicara el asiento relacionado con el bien.

Numeros de serie. Utilice estos campos para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través de nimeros de serie del bien,
matriculas, guias, lotes, etc.

Descripcion. Indique en este campo la denominacion del bien.

(= Nuevo inmovilizado -
Inmovilizado @

O Guarcary nuevo | [ = G
e Jcuarary sequr | [fe=2 =2 GCE|
Guardary General| Desglose Documentacion || Fotoorafia | o

cerrar _x Eliminar amortizacién  asociada il @
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles

Cédigo: @ )

Nimeros de serie:

Descripeidn:

Grupo amortizacién:

Tipa de bien:
Localizacién:

e ammpe Precio de compra: 000 N facturs:
Proveedor.
Observacianes

Cuenta inmovilizado:
Cta. amortizacién acumulada

Cta. dotacién amortizacién:

Departamento contable: [Sin departamento] =] Subdepattmento: [[Sin subdepartamento] -

Grupo de amortizacion. Pulsando el botdn “Buscar” podra acceder al Mantenedor del fichero de Grupos de amortizacién, en él
podra elegir uno de los creados con anterioridad. (Véase mas adelante en este apartado).

Naturaleza. Puede indicar en este campo la naturaleza del bien, que puede elegir entre: inmovilizaciones intangibles,
inmovilizaciones materiales e inversiones inmobiliarias.

Este campo le podra servir posteriormente para filtrar el listado de inventario.

Familia. Puede indicar aqui algun dato que le sirva posteriormente para clasificar y filtrar los bienes. Por ejemplo, dentro del
grupo de amortizacion “Equipos informaticos”, puede separar: Ordenadores, Impresoras, etc...

Este campo le podra servir posteriormente para filtrar el listado de inventario.
Tipo de bien. Puede indicar en este campo si el bien es nuevo o usado.

Localizacion. Indigue en este apartado el lugar donde se encuentre el bien.
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Fecha de compra. Indique en este campo la fecha de adquisicidn del bien, independientemente de que se empiece o no su
amortizacion desde ese momento.

Precio de compra. Indique el importe total de compra del bien.

Ne@ Factura. Teclee el nimero de factura de compra del bien.

Proveedor. Introduzca el cddigo de cuenta del proveedor al que se le compré el bien.

Observaciones. Introduzca cualquier comentario que desee sobre el bien.

Cuenta de inmovilizado. Indique la cuenta de inmovilizado en la que figura el bien.

Cuenta de amortizacion acumulada. Indique la cuenta de amortizacién acumulada. Si no especifica ninguna cuenta, el programa
tomara la cuenta de amortizacion fijada en el grupo de amortizacién.

Cuenta de dotacion de la amortizacion. Indique la cuenta de dotacién de la amortizacidn. Si no especifica ninguna cuenta, el
programa tomard la cuenta de amortizacion fijada en el grupo de amortizacion.

Departamento y subdepartamento. Indique el departamento y subdepartamento a los que pertenece el bien. Estos datos se
utilizaran en el proceso de generacion de asientos de dotacidon acumulada.

Si deja estos campos en blanco, el programa grabara los asientos sin departamento y subdepartamento asignado.

Desglose de la amortizacion

Valor no amortizable. Campo para indicar el valor no amortizable del bien en los casos de amortizacidn que asi lo requieran.
Inicio / final de amortizacién. Indique la fecha a iniciar la amortizacidn y el programa le calculard el final de la misma.

Inicio / final de amortizacidn del ejercicio. Estos datos son sélo informativos y le indicara la fecha inicial y final de amortizacién
que se calculara en el ejercicio.

Amortizacion Acumulada de ejercicios anteriores. En este apartado se ird acumulando la amortizacion realizada sobre el bien
durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva adquisicion en este campo debera indicar
importe 0, si por el contrario se tratase de un bien existente con anterioridad al presente ejercicio debera introducir el importe
amortizado hasta este momento.

Inmovilizado

2- Nuevo inmovilizado %
@

W Guardary nuevo [ =
j ial
kel Guardary sequir | e=° = u 1 8]
Guardary General| Desglose |Documentacién || Fotografia | . .
cerrar_x Eliminar amortizacion|  asociada ~ @
Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles
Valor no amortizable: 0,00 Desglose
Inicio/Final de a amortizaci6n: ~| o1mir012 Mes Amortizacién
Inicio/Final Amort. del ejercicio: Enero
Febrero
Amort. acum, ejercicios anteriores: 0,00
Marzo
Amortizacién del jercicio: 0,00 o
i
Amort. Acum. al final del ejercicio: 0,00

Maye
Resuftado extraordinario: 0,00 Junio

del bie Julio
[“IBaja del bien Agosto
Septiembre

Causa: Buscar
Octubre
(s - Noviembre

Importe 0,00 Diciembre

[] Amortizacién contabilizada

Amortizacion del ejercicio. Este campo sera calculado automaticamente por el programa, utilizando los parametros
anteriormente introducidos.

Amortizacion Acumulada al final de ejercicio. En este apartado se acumulara de forma automatica la suma de la amortizacién
acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio.

Resultado extraordinario. Aparecera en este campo, caso de que el bien sea dado de baja, el resultado extraordinario producido
tras su enajenacion.

Baja. En este apartado debera indicar, en su momento, la causa de la baja del bien, existe una opcidn especifica para crear causas



ContaSOL 2013

Tesoreria

de baja predefinidas, en su apartado correspondiente se encuentra mas ampliada la informacion.

Una vez elegida la causa de la baja, puede indicar la fecha de la misma y si obtuvo una compensacion dineraria positiva o
negativa.

Documentacién asociada.
En esta solapa del inmovilizado, puede asociar hasta cinco documentos externos al programa.

\— Inmavilizada

" W Guardary nuevo 5
W ey sequr | -2
Guardary General Desglose
cerrar amortizacien
Mostrar

Nuevo inmovilizada

- B

— (Bl
Documentacién| Fotografia . P
oratla ||| ey 25

asociada

 Eliminar

Mantenimiento Imagen Utiles

Documentos

Esta opcidn le facilita el acceso por ejemplo a contratos, facturas de compra, planes de amortizacion bancarias, etc.
El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podra visualizar los documentos introducidos de forma directa.

Le recomendamos que en instalaciones en red local, utilice rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\ContaSOL\inmovilizado\documentos\

Esto asegurara el acceso a los documentos desde cualquier equipo de la red.

Fotografia

El programa le permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen del mismo.

Esta imagen debe ser un archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa.
Le recomendamos que en instalaciones en red local, utilice rutas absolutas de red, del tipo:

\\servidor\ContaSOL\inmovilizado\imagenes\

Esto asegurara el acceso a las imagenes desde cualquier equipo de la red.

Nuevo inmovilizado

L Inmovilizado

ey nueeal = G
e ouarary sequr | oot - =2 GCE|
Guardary General  Desglose  Documentacion | [Fotoorafial |

cerrar _x Eliminar amortizacién  asociada il @°

Mantenimiento Mostrar Imagen Utiles

Fotograffa del inmovilizado

Archivo de imagen:  [Imagen no seleccionada]

Grupos de amortizacion

Al ejecutar esta funcidn accederemos al mantenedor del fichero de grupos de amortizacién. Presenta un desplegable desde el
cual se puede imprimir un listado de los grupos de amortizacidn (Véase mas adelante en este apartado).

91
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Este fichero contendra unos determinados grupos de amortizacién que posteriormente nos ayudaran en la introduccién de datos
en el fichero de inmovilizado. Este fichero, por defecto, es genérico para todas las empresas que se creen en el programa,
también se puede configurar un uso independiente del mismo dentro de la ficha de la empresa.
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Registro

Contempla los siguientes campos:

93

Cddigo del grupo. Asigne un cddigo de cuatro digitos para cada uno de los grupos de amortizacion. Le seria comodo utilizar como
codigo de grupo, por ejemplo, el cddigo de la cuenta de inmovilizado a tres digitos.

Descripcion. Introduzca el nombre del grupo de amortizacion.

Tipo de amortizacion. Indique si la amortizacion se realizara por tiempo o porcentaje.

Tiempo de amortizacion / porcentaje de amortizaciéon anual. Indique los afios de amortizacion o el porcentaje de amortizacion

anual para el grupo.

Amortizaciones / afio. Seleccione una de las posibles combinaciones: anual, semestral, cuatrimestral, trimestral, mensual.

Cuenta de Amortizacion Acumulada. Indique en este campo la cuenta en la que se asentaran y acumularan los asientos de

amortizacion.

Cuenta de Dotacion de la Amortizacion. En este campo se indicara la cuenta del grupo 6 que utilizard para amortizar el grupo de

inmovilizado.

Imprimir

Imprime un listado de los grupos de amortizacion, segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

HNuevo grupe de amortizacién ==
e
Cédigo del grupo: |
Hombre del grupo
Tipo de amortizacian:
Tiempo de amortizacién 000 afos
Amortizaciones/Afio
Cta. de amrtizacién acum =]
Cta. dotacién amortiizacion: =]
o

Grupos de Amortizacién

Tipo de salida del informe
@ Impresora Propiedades | ¥
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
©Archive [ Contasonunformes\Listado de Grupos de Amortizacianads N

% = I

Cadigos: & e zz @

Descripeiones: & IZZ

[F1] para buscar cédigo

Y =

Opciones

[“11mprimir en orden inverso
‘Ordenacion

© Cédige (O Descripdién
Moneda

® Euro O Peseta
Limites

Grupos de amortizacion entre yZZZZy
descripeién entre y ZZZ

modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa

EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Acciones

Generar amortizacion

Calcula la amortizacion de cada bien indicado en el rango.
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Generacion automética de amertizacion (===

Generacion automética de amortizacion

Especifique los limites de los inmovilizados a amortizar.

: R
Frimer inmovilizado a amartizar: ol

Uttima inmovilizade a amortizar: 0

No volver a amortizar los bienes ya amortizados

o |

Eliminar amortizacion del ejercicio

Este proceso te permite borrar las amortizaciones generadas con anterioridad.

Borrado de amortizaciones =5

Eliminacién de amortizaciones del ejercicio

Especifique los limites d los inmovilizados.

Primer inmavilizada a eliminar su amortizacion:

Uttime inmovilizade a eliminar su amortizacién: o

o |

Generacion de asientos de dotacion

Este proceso generara un asiento de amortizacion por cada bien en estado de alta existente en la empresa.
Los asientos se grabaran en el dltimo dia del mes a amortizar.

No se generardn los asientos de los bienes dados de baja.

El programa utilizara como cuentas de dotacidén y amortizacién acumulada las indicadas en el grupo de inmovilizado al que
pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no haya especificado ninguna.

Opciones de esta pantalla:
Primer/ dltimo inmovilizado a asentar: Definimos el rango de los bienes a los que queremos generar el asiento de dotacion.

Asentar en el diario. En esta opcion elegiremos el Diario donde se generara el asiento.

Generacion de asientos de dotacién (==
~ Generacion de asientos de dotacion
Especifique los limites de los inmovilizados a asentar.
Este proceso generard un asiento de amortizacidn por cada bien en estado de alta Desglose
exstente en la empresa.
Fecha Amartizacion
Los asientos se grabaran en el dltimo dia del mes 3 amortizar. 101012
No se generaran los asientos de los bienes dados de bajs. 290272012
RNV
Primer inmovilizado a asentar: Pl =] 30/04/2012
" 31/05/2012
Uttimo inmovilizado a asentar: =]
30/06/2012
Asentar en el diario: [GEnERAL B [ R
Tipa de asiento: [Desgiosato por cada bien R
300972012
Departamento cantable [Wsarlos departamentos de cada bien] -]
3171072012
Subdepartamento contable:  |[No existe] =) | sopapm010
. 3171272012
Especifique los limites de los inmovilizados a asentar.
® Generar todos los asientos del ejercicio
(©) Generar los asientas que se encuentren entre las fechas:
Fecha inicial: -] Fechatinat: - 7] Volver a dotar los bienes ya
contabilizados
Dar por <ontabilizadas totalmente las dotaciones de los bienes
o |

Tipo de asiento. Puede elegir como quiere que se genere el asiento:

- Desglosado por cada bien. Realiza un asiento por cada bien.
- Resumido por grupo de amortizacién. Realiza un solo asiento de todos los bienes que pertenecen al mismo grupo.

Departamentos/Subdepartamentos En caso de utilizar los departamentos contables dentro de la empresa, puede optar entre
imputar los asientos de amortizacion a los departamentos de cada bien, o a un departamento y subdepartamento especifico.

94



ContaSOL 2013 Tesoreria

Limites de los inmovilizados a asentar. Es posible generar todos los asientos de amortizacién del ejercicio o, en caso de

95

amortizaciones no anuales, (mensuales, trimestrales, cuatrimestrales, y semestrales), limitar entre fechas los asientos a generar.

Volver a dotar los bienes ya contabilizados. Permite crear de nuevo la dotacion de aquellos bienes que ya habian sido

contabilizados.

Generar asiento de baja

Este proceso generara un asiento de amortizacidn de un bien en estado de baja existente en la empresa.

Las opciones necesarias:

Datos del inmovilizado. Sélo al introducir el cédigo del bien se rellenara automaticamente la descripcion y el importe obtenido al
darlo de baja, datos que han de estar en la ficha del bien.

Asiento de baja de inmovilizade

Datos del asiento de baja de inmovilizado

Especifique Ios datos del inmovilizado

Cédigo del bien: ]
Desaripaién:

Importe obtenido: 0,00

Especifique los datos para el asiento

Asentar en el diario: | GENERAL -

Eecha del asiento: -

Concepto; BAJAINMOVILIZADO

Documento:

Cta, Caja / Bancos;  570.0.0.00000 000
Cta, inmovilizade: ~ 200.0.0.00000 000
Cta, Amort, Acumul:  250.0.0.00000 000
Cta, Pérdida: 671.0.000000 0,00
Cta, Beneficio: 771.0.000000 0,00

(i)

Datos para el asiento. Estos datos apareceran rellenos segun la informacion que exista en la ficha del bien. Pudiendo modificar el
diario, fecha del asiento, concepto y nimero de documento.

Informes

Inventario

Imprime el Libro de Inventario de Inmovilizado de la empresa, segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Se detallan todos los bienes de inmovilizado ordenados por su cédigo.

Filtros:

Entre grupos de amortizacion

Inventario

=)

Tipo de salida del informe Opciones
 Impresors predeterminads delsstema - Inpresors de Windows A om—
D Archivo (¢ contaSolinformes\XD1 2012 Inventario.ds «
aB = Moneda
Intervalos @ Euro 7 Peseta
Grupos de amortizacién: () @z [ Clul

Cédigo inmov. inicial 0 Cadiga inmov. final 9999

Familias a imprimir: @ 7

Ejercicio: 2012, Grupos: y 7272 (Euros) -

[FL] para buscar grupe de amertizacién

o e

Imprimir Cancelar

Filtrado opcional por naturaleza

Entre familias

Filtrado opcional por tipo de bienes
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Opciones:

Formato. Puede elegir entre formato “amortizacion” o formato “cuentas contables” donde apareceran las cuentas de
amortizacidon acumulada y de inmovilizado.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Cuadro de amortizacion
Imprime el cuadro de amortizacién de la vida de cada bien.
En el informe se detalla cada fecha de amortizacidn, importe a amortizar, importe amortizado acumulado e importe por

amortizar.
Te permite listar por familias o una fecha determinada de amortizacién.

Cuadro de amortizaciones ()

Tipe de salida del informe

@ Impresora Propiedades ¥

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
D Archivo (¢ ontaSolinformes\XD1 2012 Cuadro de amortizaciones xls .

I P

Intervalos

Opciones
[[]una pagina por cada bien

[]1mprimir en orden inverso

Moneda

@ Euro O Peseta

Limites

Grupos de amortizacion: | (] azzzz [ Ejercicio: 2012, Grupos: yZZZZ [Euros) -

Tipos de bienes a imprimir: |Todes -

Familia inicial / final /

Fecha Gltima amortizacion:  31/12/2112 -

[F1] para buscar grupa de amortizacién

o e

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la uUltima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Euros o Contra moneda.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Libro de bienes de inversién

Imprime el Libro de bienes de inversion de la empresa, segun los diferentes limites y opciones introducidos.
Se detallan todos los bienes de inmovilizado ordenados por su cédigo.

Limites:

Grupo de amortizacion. Seleccione los grupos de amortizacion entre los que se encuentran los inmovilizados.
Fecha de compra. Seleccione el rango de fechas de compra del bien.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
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funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.
Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
Dotacidn del ejercicio

Imprime un listado con las dotaciones de amortizaciones a efectuar o efectuadas en el ejercicio segun los diferentes limites y
opciones introducidos.

Se imprime en esta opcidn la cuantia amortizada de cada bien en el presente ejercicio.
Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Resultados extraordinarios / Bajas

Imprime un listado con los bienes que provoquen un resultado extraordinario en el ejercicio o que hayan sido dados de baja,
igualmente, en el presente ejercicio segun los diferentes limites y opciones introducidos.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Configuracion
Causas de baja

Este fichero permite predefinir hasta diez causas de baja diferentes facilitdndole posteriormente, al crear las fichas de
inmovilizado, su organizacion.

97



ContaSOL 2013 Tesoreria 98

Causas de baja ==
Descripcién
VENTA
OBSOLETO
ROEBO
(1)

Tesoreria

Desde esta solapa podra controlar la gestion de cobros /pagos de los efectos asi como los cheques/pagarés y las transferencias.

oG s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - ContaSOL 2013 EV. - [ContaSOL] - = x
Diario/IVA  Inventario | Tesoreria | Analitica  Impresion ofical  Utilidades  Facturacion Buscar opcian (Ctrl+O < B e

il Carteras de efectos “4 Automatizar cobros | T Efectos a Cobrar / Previsiones =, Infarme de Cash Flow, —c Listado

0 €

[ = 53 Configuracién de estados | - i Automatizar pagos || | Efectos a Pagar / Previsiones -
Efectos a Efectos - . Cheques/Pagarés Archivo
Cobrar aPagar | 4 Configurar efectos Planing de Tesoreria

Efectos Actiones Informes Cheques Transterencias

Efectos

Estos procesos del programa se encargan de mantener los libros de efectos comerciales, estos libros son independientes de la
contabilidad, de sus saldos y movimientos.

Usted puede gestionar hasta un maximo de 99 carteras de efectos y por cada una de ellas sus registros y vencimientos.
También podré generar directamente los cheques/pagarés de sus efectos a pagar, de uno solo o seleccionando varios a la vez.
Para ello existe un icono en la ventana de Efectos a Pagar que realiza dicha funcidn, Se encuentra en el grupo “Acciones” >icono
“Cheques/Pagarés”.

Efectos a cobrar

Este proceso es el encargado de mantener los efectos generados en su contabilidad.

Al ejecutar esta funcidn sea efectos a cobrar o a pagar se abrird el Mantenedor del fichero de efectos.

Registro

Cada registro consta de los siguientes datos:

Numero de registro. Para acceder a cada uno de los recibos, pagarés, etc., introducidos en dichos libros, se asigna un cédigo de
registros a cada uno.

El programa le generard automaticamente un niumero de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar ENTER en este campo.

Fecha. Introduzca en este campo la fecha de emision del documento a registrar, con el formato DDMMAA o pulse ENTER y el
programa tomara la fecha del sistema de forma automatica.

Cliente o Proveedor. Indique en este apartado el cédigo de la cuenta del cliente o proveedor a que se refiere el registro. Pulsando
en el botdn “buscar cliente/proveedor” podra entrar en el mantenedor de ficheros de clientes o proveedores.

Nombre. Una vez introducido el cddigo del cliente o proveedor el programa mostrard en la ficha el nombre del mismo. A
continuacién podra modificar ese nombre.
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Cle=

Efectos a cobrar.

Guardary
cemar _ Eliminar

Mantenimiento

Cédigo:

Fecha

Cliente / Deudor:
Nombre:

Conceptor

N® de factura

Cuenta de abeno:
Cuenta de destinatario:
Tipo de cartera:

Vencimiento:

1 W Guardarynueva 7] i3
b Guarsary sequir | (41 8

B

Utiles

5720000002 [...)
o]
[

Nuevo efecto a cobrar

Asiento enlazado

alidar factura = de efectos de Ia factura:

99

000

Estado: COBRADO ] ()

Importe del vencimiento:

Observaciones: -

Concepto. Teclee en este campo la explicacidon que Vd. desee para detallar el registro

Factura. Introduzca el nimero de factura para el registro.

Cuenta de cargo. Indique el cddigo de la cuenta de tesoreria receptora del documento.

Cuenta de destinatario (solo para efectos a cobrar). Indique el cédigo de la cuenta de tesoreria del destinatario.

Tipo de cartera. Indique aqui el cddigo de la cartera de efectos en la que se archivara este registro, en caso de no especificar
ninguna, el programa entenderd que sélo existird una cartera de efectos. Pulsando [F1] podra acceder al mantenedor de las

carteras de efectos.

Vencimiento. Escriba la fecha de vencimiento del documento a registrar con el formato DDMMAA, o pulse ENTER si desea utilizar
la fecha del sistema.

Importe. En este campo teclee el importe del documento a registrar.

Botdn “Generar varios efectos”. Este boton le permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes diferentes,
aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

Estado. Seleccione el estado en el que se encuentra el efecto
Estos estados han de crearse con anterioridad en el apartado “Configuracion de estados de efectos”.

Observaciones. Permite incluir informacién adicional relativa a los efectos.

Consulta de vencimientos

Esta opcidn de permite la consulta de vencimientos, tanto de efectos a cobrar como de efectos a pagar

Consulta de vencimientos =

B

Efectos a cobrar

Cédigo Vendimi... Cli/Deud.  Nombre Ccarge  Cart Est. Importe Concepto Factura  Apunte

Efectos a pagar

Cédigo Vencimi... Pro/Acre.  Nombre CCargo  Cart. Est Importe Concepto Factura  Apunte

)
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Efectos a pagar
Este proceso es el encargado de mantener los efectos generados en su contabilidad.

Al ejecutar esta funcidn sea efectos a cobrar o a pagar se abrira el Mantenedor del fichero de efectos.

Registro
Cada registro consta de los siguientes datos:

Numero de registro. Para acceder a cada uno de los recibos, pagarés, etc., introducidos en dichos libros, se asigna un cédigo de
registros a cada uno.

El programa le generara automaticamente un nimero de registro secuencial y correlativo, basta con pulsar ENTER en este campo.

Fecha. Introduzca en este campo la fecha de emision del documento a registrar, con el formato DDMMAA o pulse ENTER y el
programa tomara la fecha del sistema de forma automatica.

Cliente o Proveedor. Indique en este apartado el cddigo de la cuenta del cliente o proveedor a que se refiere el registro. Pulsando
en el botdn “buscar cliente/proveedor” podra entrar en el mantenedor de ficheros de clientes o proveedores.

Nombre. Una vez introducido el cédigo del cliente o proveedor el programa mostrara en la ficha el nombre del mismo. A
continuacion podra modificar ese nombre.

L [& Nuevo efecto a pagar 5
Efectos a pagar @
W Guardarynuevo [ i3
kel Guardary seguir | [ 8]
Y Eliminar il @
Mantenimicnto Utiles
Cédigo: @1
Fecha: -
Prov./Acreedon: EE
Nombre:
Concepto:
e de factura: alidar factura NE de efectos de la factura: 1
Cuenta de abono: 5720000001 []
Cuenta de destinatario: )
Tipo de cartera: [
Vencimiento: -
Imparte del vencimiento: 0,00
Estado: COBRADO B[]
Obsenaciones A

Concepto. Teclee en este campo la explicaciéon que Vd. desee para detallar el registro
Factura. Introduzca el niUmero de factura para el registro.

Cuenta de cargo. Indique el cédigo de la cuenta de tesoreria receptora del documento.
Cuenta de destinatario (sélo para efectos a cobrar). Indique el cddigo de la cuenta de tesoreria del destinatario.

Tipo de cartera. Indique aqui el cddigo de la cartera de efectos en la que se archivara este registro, en caso de no especificar
ninguna, el programa entendera que sdlo existira una cartera de efectos. Pulsando [F1] podra acceder al mantenedor de las

carteras de efectos.

Vencimiento. Escriba la fecha de vencimiento del documento a registrar con el formato DDMMAA, o pulse ENTER si desea utilizar
la fecha del sistema.

Importe. En este campo teclee el importe del documento a registrar. Se podran generar varios efectos repitiendo o repartiendo el
importe introducido.

Botdn “Generar varios efectos”. Este boton le permite generar hasta doce efectos con vencimientos e importes diferentes,
aprovechando los mismos datos genéricos del registro.

Estado. Seleccione el estado en el que se encuentra el efecto
Estos estados han de crearse con anterioridad en el apartado “Configuracion de estados de efectos”.

Observaciones. Permite incluir informacién adicional relativa a los efectos.
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Consulta de vencimientos

Esta opcidn te permite de forma rapida la consulta de vencimientos, con un periodo maximo de 7 dias, tanto de efectos a cobrar
como de efectos a pagar.

Consulta de vencimientos =

Efectos a cobrar

Cédigo Vendimi... Cli/Deud.  Nombre Ccarge  Cart Est. Importe Concepto Factura  Apunte

Efectos a pagar

Cédigo Vencimi... Pro/Acre.  Nombre CCargo  Cart. Est Importe Concepto Factura  Apunte

Copiar al portapapeles

)

Carteras de efectos

En este fichero se guardaran los cddigos y los nombres de las carteras de efectos que necesite. Una cartera de efectos se puede
interpretar como un banco, una determinada cuenta corriente, o agrupaciones de clases de documentos (talones, recibos,
pagarés, etc.). Vd. puede prescindir de crear carteras de efectos, esto indicara que solo utilizara una.

Carteras de efectos ==

i =

Archivo de carteras de efectos

Administre las carteras de efectos necesarias para su gestion

Cédigo Descripcion

[ CUENTA CORRIENTE

CHE CHEQUE

LET LETRA DE CAMBIO

PAG PAGARE

REC RECIBO

[ wueo | [ eatar | [ Bomar Aplicar

0|

Configuracion de estados de efectos

Puede configurar en el programa varias denominaciones de estados de efectos.

Esto puede servirle como mera informacion dentro de cada registro de los efectos, y también para poder filtrar los informes
generados por el programa segun el estado de los efectos.

Configurar efectos

Creacién

En esta solapa puedes indicar cual es el nimero de contador que se utilizard al crear los registros de efectos comerciales, asi
como preconfigurar dos cuentas de abono para que el programa las recoja por omision en la creacion de los registros de efectos.
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Efectos comerciales ==

Creacién | c on | Avisos

Efectos a cobrar
Centador automatico e efectos a cobrar: [12]

Cuenta de abona predefinida: 572.00.00002

Efectos a pagar
Contador automatico de efectos a pagar: 38

Cuenta de cargo predefinida; 5720000001

[T Usar el concepto del asiento al crear efectos desde la introduccion

Contabilizacion

Puedes seleccionar entre varios conceptos para el asiento de cobro, asi como elegir la resolucidn del efecto predeterminada una
vez que ha sido traspasado.

Efectos comerciales ==

Creacion | Co» i Avisos

Concepto para asiento de cobro:
(Concepto basico -

7] Concatenar nimera de facturas en el cancepto en cabros multiples

[T Usar el nimero de factura del efecto como documenta del asiento

Resolucion del efecto predeterminada:

cambiar el estado del efecto al contabilizario -

©

Avisos

Podras activar un aviso de todos los vencimientos que haya en rango de tiempo determinado, éste se activara a modo de
calendario al acceder a la empresa o dentro de la consulta de vencimientos.

Acciones

Automatizar cobros

Desde este grupo controlaremos los cobros de los efectos.
Puede generar de forma automatica el asiento de del efecto seleccionado e indicar si ha sido en efectivo.

Puede elegir entre cambiar el estado del efecto al generar el cobro o borrar definitivamente el efecto. Si selecciona esto ultimo,
no podra recuperar de nuevo el efecto.

Cobro de efectos =

Datos para el cobro del efecto

Especifique el cédigo del efecto a cobrar.

Cédigo: o)

Especifique los datos para el asiento,

Asentar en el diario: | GENERAL -

Eecha del asienta: -
Cuenta de cargo:

Cuenta de abona:

Concepto:

Documento:

Importe: 0,00 [Tl cobro en efectivo
Gastos: 000 Cuenta de gastos:

Resolucion del efecto,

@ Cambiar el estado de los efectos al cobrar

Nuevo estado de los efectos: COBRADO -

7 Borrar los efectos al cobrar

o

Cobros multiples.

Permite realizar cobros multiples a la vez. Bien del mismo cliente como de distintos clientes, generando un solo asiento con el
ingreso o pago efectuado.

Automatizar pagos

Desde este grupo controlaremos los pagos de los efectos.
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Puede generar de forma automatica el asiento de pago del efecto seleccionado e indicar si ha sido en efectivo.

Pago de efectos ==

Datos para el pago del efecto

Especifique del cdigo del efecto a pagar.

Cédigo o

Especifique los datos para el asiento

Asentar en el diario: | GENERAL -
Eecha del asiento: -
Cuenta de abono:

Cuenta de cargo:

Concepto:

Documento:

Importe: 0,00 []Pago en efectivo
Gastos: 000 Cuenta de gastos

Resolucion del efecto.

® Cambiar el estado de los efectos al pagar

Nuevo estado de los efectos: COBRADO -
7) Borrar los efectos al pagar
e

Puede elegir entre cambiar el estado del efecto al generar el pago o borrar definitivamente el efecto. Si selecciona esto ultimo, no
podra recuperar de nuevo el efecto.

Pagos multiples.

Permite realizar pagos multiples a la vez. Bien del mismo proveedor como de distintos proveedores, generando un solo asiento
con el ingreso o pago efectuado.

Informes

Efectos comerciales a cobrar/Previsiones

Imprime el libro auxiliar de efectos comerciales a cobrar seguin los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.

Efectos a cobrar [
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propieaaes 7. Impr. cartera: Totalizar por cuenta
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Codigo - Totalizar por: |Dia
D Archive [ CantaSoNnformes\Efectos a cobrar.is N® [T tmprimir en orden inverso
= o
8] i POy
Clasificacién
~ .
Intervalos 9 Sin dasificar () Por cuenta de abono
- Ordenacién
: k) 999999 A
Registros: ¢ ©) Bor n® de registro
Fechas de facturas - a 31122050 - ©) Por diente
Clientes (o) & 999.0000000 [u] ©) Por vencimiento
Ctas. Abone: [w) a 9990000000 [u
Moneda
Vendmientos: - a 31122050 - i .
@ Eure © peseta
Estados: [ v e (= -]
Carteras: & a = ()] Limites
Imprimir: Efectos entre fecha facturas y 31/12/2050 y cuentas
entre 9990000000
)

Ordenacion:

Por numero de registro.

Por cuenta de cliente. Con este tipo de ordenacidn se puede activar un totalizado por cada cuenta de cliente que se imprima.
Por fecha de vencimiento. Utilice esta ordenacidn para generar previsiones de cobro.

Clasificacion:

Sin clasificar o clasificado por cuenta de abono.

Opciones:

Impresion del tipo de cartera. Permite imprimir el cédigo de la cartera o la descripcién de la misma.

Totalizar por cuenta. Totaliza los efectos cuando hemos ordenado el listado por cliente.
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Totalizar por dia. Totaliza por dia los efectos cuando hemos ordenado el listado por vencimiento.
Totalizar por mes. Totaliza por mes los efectos cuando hemos ordenado el listado por vencimiento.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Efectos comerciales a pagar/Previsiones

Imprime el libro auxiliar de efectos comerciales a pagar segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones vy filtros.

Efectos a pagar ==
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | ¥ Impr. cartera Totalizar por cuenta
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Cédigo - Totalizar por: [Dia
@ Archive (¢ Contasonnformes\Erectos a pagar s - L [ imprimir en orden inverso
= & I
CIlE O
Clasificacion
Intervalos @ sin dasificar () Por cuenta de cargo
— Ordenacion
: ] 999999 -

Registros: * %) Por ne de registro

Fechas de facturas: - a 3122050 - ) Por proveedor

Proveedores: (=) & 9990000000 [ © Por vencimiento

Ctas. Carga: [ a 9990000000 [

Moneda
Vendimientos - a 31122050 - - i
® Euro 0 Peseta

Estados: [ -] o [m -

Carteras b = & Limites

Imprimir: Efectos entre fecha facturas y 31/12/2050 y cuentas  «

entre y 3930000000
o

Ordenacion:
Por numero de registro.

Por cuenta de proveedor. Con este tipo de ordenacién se puede activar un totalizado por cada cuenta de proveedor que se
imprima.

Por fecha de vencimiento. Utilice esta ordenacion para generar previsiones de pago.

Clasificacion:

Sin clasificar o clasificado por cuenta de cargo.

Opciones:

Impresion del tipo de cartera. Permite imprimir el cédigo de la cartera o la descripcion de la misma.
Totalizar por cuenta. Totaliza los efectos cuando hemos ordenado el listado por proveedor.
Totalizar por dia. Totaliza los efectos cuando hemos ordenado el listado por vencimiento.

Totalizar por mes. Totaliza por mes los efectos cuando hemos ordenado el listado por vencimiento.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.
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Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Planning de Tesoreria

Este informe le permite prever el estado de la tesoreria de la empresa teniendo en cuenta los diferentes campos que intervienen
en el mismo.

El informe genera a partir de un saldo inicial, el saldo arrastrado de los diferentes movimientos que afecta o afectaran a su
tesoreria.

Listado de tesoreria

Tipo de salida del informe

@ Impresora

Propiedades | ¥

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows

O Archive [ Contasoninformes\Listado de tesoreriais

& ®

Intervalos

Fechos; |[DUINE
Campos a imprimir
[¥] Efectos a cobrar
[#] Efectos a pagar

-l 3122012 -

Movimientos de caja

Movimientos de banco

Diario: [10DOS

Opciones
[l saldo arrastrado de caja manual
Cargos: 0,00
ABones: 0,00
[Fll saldo arrastrade de bance manual
Cargos: 0,00
Abonas: 0,00

[“11mprimir en orden inverso

Limites

Planing de tesoreria entre 01/01/2012y
31/12/2012

on e cuentas | [ mpnmir | | cancelar

) c

Puede optar por emitir el informe completo, o sélo los tipos de movimientos que necesite.

También puede seleccionar uno, todos o varios Diarios.

Opciones:

Saldo arrastrado de caja manual/ saldo arrastrado de banco manual. Permite incluir manualmente un saldo inicial de caja.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Botdn “Configuracion de cuentas”. Permite definir las cuentas de caja y banco que participaran en este informe.

Informe Cash Flow

A través de esta opcidn, puede imprimir de forma mensual y por estado, un informe de cash flow utilizando para ello los efectos
comerciales.

Puede emitirlo en tres modelos diferentes:
Resumido mensual: El informe incluird todos los efectos totalizados por cuenta.
Detallado mensual: El informe imprimira cada uno de los efectos existentes incluyendo su fecha de vencimiento.

Totalizado mensual: El programa imprimird un resumen de los resultados mensuales del ejercicio.
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Informe Cash Flow ===
Tipo de salida del informe Opciones
[Ap— e R R —
 Impresora predeterminada del sistema -Impresora de Windows D —
D Archivo (¢ contaSolinformes\informe CashFlow.xls -
— ] 1mprimir en orden inverso
= z
Limites
Intervalos
Informe resumido del mes: Enera, 7
Mes: Enero -
Estado: & ZZ —
(i} [ énge cuentas | [ wmpnmir | [ cancelar

Opciones:

Detallar las cuentas de banco y caja. Imprime el informe detallando los importes por cada cuenta de caja y banco definida en la
configuracion de cuentas.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Botdn “Configuracion de cuentas”. Permite definir las cuentas de caja y banco que participaran en este informe.
Cheques
Cheques/Pagarés

Este archivo gestiona los cheques / pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. Una vez creados, permite consultarlos,
modificarlos, borrarlos (seleccionando uno o varios por un rango por fechas), imprimirlos o traspasarlos al diario de movimientos
en cualquier momento.

Creacion de cheque / pagaré ==
- k]

Cédigo: ol Clave documento

Lugar de emisién:

Importe: 0,00

Fecha de emisidn +|  Fecha devendimiento:  11/06/2013 -

Proveedor/Acresdor =)

Banco de cargo: 0 [

Cléusula:

Estado: [FTraspasado a contabilidad

Pos  Concepto Importe

Modificar Borrar Total: 000
o Frmr)

Datos solicitados

Cddigo: N2 de orden para el archivo. Si deja este campo con valor 0, el programa le asignara un nimero automatico correlativo.
Clave documento: Introduzca el numero real del cheque o pagaré si esta utilizando esta opcion para imprimir sobre papel
preimpreso bancario.

Lugar de emision, Importe del pagaré, Fecha de emision, Fecha de vencimiento.

Proveedor o acreedor: Introduzca el cédigo del proveedor. Puede utilizar la tecla de funcidn F1 para acceder al fichero de
proveedores.

Banco de cargo: Introduzca el cédigo de la entidad bancaria. Pulse F1 para acceder al fichero de bancos.

Cldusulas.
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Estado: Puede controlar el estado actual de los cheques / pagarés. El estado inicial es “Sin imprimir”.
Lineas de concepto: Puede indicar los diferentes conceptos por los que se emite el cheque / pagaré.

Concepto: Texto explicativo.
Importe: Importe del concepto.

Listado

Imprime un listado de los cheques/pagarés existentes. Pudiendo limitar este listado por nimero de pagarés, por fechasy
vencimientos y por la cuenta del proveedor. También puede realizar el listado de un banco determinado.

Listado de Cheques / Pagarés ==

Tipe de salida del informe Opciones

® Impresora tar pagarés pendientes de imprimir

CAContasolinfarmes\Listado de cheques pagarés.xls N®
B = -

tar pagarés impresos
Listar pagarés enviados
[ 1mprimir ciave del documento

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
© Archiv

[ Imprimir en orden inverso

Intervalos Clasifi

© Sin dasificar

(©) Por proveedor
Pagarés: 1 & 9999

Proveedor inicial:
Proveedor final:

Banco a imprimir;

01/01/2012 - @ 31122012 -
01012012 - @ 31122012 -
1000000000 [
11199900 [

Todos los bancos

Ordenacién
Limites

Cheques/Pagarés con emisién entre
01/01/2012 y 31/12/2012, del banco: Todos

105 bancas

o [

Opciones

Clasificacién

Sin clasificar. Muestra el listado sin ninguin tipo de clasificacion.

Por proveedor. Muestra el listado ordenado por la cuenta del proveedor.
Ordenacién

Cdédigo. Emite el informe ordenado por el nimero de Cheque/pagaré definido.
Por fecha de vencimiento. Emite el listado ordenado por fecha de vencimiento.
Por fecha de expedicion. Emite el listado ordenado por la fecha de expedicidn.
Opciones:

Listar pagarés pendientes de imprimir. S6lo imprime los pagarés que no se hayan impreso.
Listar pagarés impresos. Sélo imprime los pagarés que han sido impresos.
Listar pagares enviados. S6lo imprime los pagarés que han sido enviados.
Imprimir clave del documento. Afiade al listado la clave del documento.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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Transferencias

Archivo

A través de esta opcidn, puede generar transferencias bancarias de forma manual. En cada transferencia puede incluir un nimero
ilimitado de beneficiarios.

Transferencias bancarias x
Transferendias @

Duplicar - Iadl 0 {7] Seleccionar Eﬁ 3B
— _ Modificar + | —L= [7 Copiar AN
Huevo ~ Imprimir | €34 | Generar Buscar i
_x Borrar asiento @
Mantenimiento | Impresién Acciones | Contabilidad |_Portapapeles Vista tiles
Transferencias
Cédigo Fecha Banco Total Estado
1 250572012 001 - BANCO DE ANDALUCIA 350,00 Pendiente
2 0200472012 001 - BANCO DE ANDALUCIA 55415 Enviada
3 3000472012 001 - BANCO DE ANDALUCIA 325,00 Enviada.

Una vez creadas las transferencias, puede emitir un informe de las mismas o generar un archivo con el formato bancario del
Cuaderno 34 para remitirlo posteriormente a su banco por internet.

Nueva transferencia bancaria ==
Ficha BEe
N® de transferencia: [ Fecha: ©
Fecha de la emision de las érdenes de pago: -
Detalle del cargo:  Conrelagién = Gastos: [Por cuenta del ordenante
Banco de cargo: o[
Estado: [] Traspasada a contabilidad
Pos Referencia Hombre Concepto Importe
[ e ] Total: 0,00
o

Datos generales de la remesa

Numero. Es un cddigo que identifica cada transferencia. Si deja este campo a cero, el programa generara un cédigo secuencial
correlativo.

Fecha. Fecha de la transferencia.

Fecha de la emision de las érdenes de pago. Fecha en la que el banco debera de hacer efectivas las transferencias que van
incluidas en el fichero.

Detalle del cargo. Seleccione una de las opciones disponibles.

Gastos. Indique si los gastos relacionados con la transferencia irdn por cuenta del ordenante, por cuenta del beneficiario o
compartidos.

Banco. Indica el banco donde se enviara la transferencia. Se tomara el nimero de cuenta corriente indicada en su ficha como
cuenta del ordenante de la transferencia.

Estado. Seleccione el estado actual de la transferencia.

Lineas de transferencia. Ha de crearse una linea por cada beneficiario incluido.
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Cada linea debe crearse de forma manual, pudiendo seleccionar un registro desde el fichero de proveedores, clientes o personal

o facturas.

Nueva linea de transferencia =3
mEm
Nombre:
Domicilio:
cce
C. Postal: Plaza:
Provincia:
Cuenta contable:
Concepto 1:
Concepto 2:
() rvbuscorprovesdon 12 et 131 pesona e focuarechii

Datos que contiene cada una de las lineas:

Informacién del Beneficiario

Referencia. Indique la referencia con la que el banco identificard al beneficiario (generalmente el DNI, NIF...) Para el mismo
beneficiario debe mantenerse igual entre distintas transferencias.

Nombre. Indique el nombre del beneficiario.

Domicilio. Indique el domicilio del beneficiario.

CCC. Cddigo de cuenta del cliente.

Cddigo postal. Codigo postal del beneficiario.

Plaza. Plaza del beneficiario.

Provincia. Provincia del beneficiario de la transferencia.

Informacién de la transferencia

Importe.

Concepto. Seleccione el concepto de la linea de la transferencia (Ndmina, pensidn, otros conceptos).

Concepto 1. Puede poner aqui un texto descriptivo del concepto.

Concepto 2. Utilice este campo en caso de que el concepto a introducir sea mayor al espacio disponible en el concepto 1.

Listado de trasferencias

Opcidn dentro de grupo “Mantenimiento” de transferencias, que nos permite sacar un listado impreso de las efectuadas.
Te permite tres tipos de listado a imprimir segun estado de transferencia.

Todos los estados.

Transferencias pendientes.

Transferencias enviadas.

Listado de transferencias

Tipe de salida del informe

@ Impresora

Propiedades | ¥

C:\ContaSol\Informes\Listado de transferencias xls N

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
7 Archivo

5 = =
Intervalos
N° de transferencias: 1 a 9999
Fechas 0012012 - a 31422012 -

Banco a imprimir Todos los bancos -

o e

Opciones

Estado a imprimir. | Todos o5 estados -

[ Desolosar cada transferencia

[ imprimir ordenante y presentador

[ imprimir en orden inverso
Clasificacion

@ sin dasificar () Por banco

Ordenacién

@ Cédigo () Fecha de expedicién
Limites

Ejercicio: 2012, Transferencias entre 0 y9999,

fecha de expedicion entre 01,/01/2012 y
31/2/2012

Imprimit Cancelar

=
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Generar archivo 34

Funcidn que se encuentra en el grupo “Acciones” de las Transferencias. Se utiliza para generar el archivo de transferencias
bancarias para enviar a su banco.

El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta “Transferencias”.
Si desea guardar este archivo sélo lo ha de indicar en esta pantalla.
Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Botdn “Configuracion”

Para presentar el cuaderno 34 a una entidad bancaria, debe cumplimentar estos datos, a parte de los propios del banco que se
haya seleccionado en la transferencia.

Ordenante. Cédigo, nombre, domicilio y plaza del ordenante de las transferencias.
Generar asiento
Se encuentra en el grupo “Contabilidad” y se utiliza para Generar el asiento de la transferencia.

El Unico dato que ha de introducir es la Fecha de cargo y el Diario sobre el que va a contabilizar la transferencia.

Trespaso de transferencia ol diario =5

Traspaso de transferencias al diario

Especifique las opciones del traspaso,
Transferencia a traspasar: g

Fecha de carga: -

Traspasar al diario: GENERAL v

Mo valver a traspasar las transferencias traspasadas
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Analitica

Desde esta solapa podra controlar los presupuestos, departamentos, estadisticas y ratios.

- s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2012] - CantaSOL 2013 EV. - [ContaSOL] -8 X
Diario/lVA  Inventario Tesoreria Analitica Impresién oficial Utilidades Facturacién  |Buscar opcio, al VIR kG
i - 51 én | - Informes = 'E de cuentas (L Informacién NIC - NIF
K flss o - O -
ruct - 2= (gL PGC 2007 PYMES
Asignacién Desviacién || Estructura Levantar Ratios | =
~ ~ departamental - graficas - | @pec 07

Presupuestos Departamentos Estadisticas Ratios Informacion

Presupuestos

Los presupuestos contables le dardn la posibilidad de conocer la desviacién de los saldos reales con los saldos previstos para el
ejercicio.

Se suelen utilizar para analizar la progresidn de las cuentas del grupo 6 y 7 (compras y ventas). La previsidn se suele grabar
utilizando cuentas auxiliares.

Opciones que componen este proceso:

- Asignacion de presupuestos.
- Desviacion de presupuestos.

Asignacion de presupuestos

Para introducir el presupuesto de una determinada cuenta, el programa necesita que indique el nimero de la cuenta que se va a
presupuestar. Esto lo puede hacer tecleando el cédigo de la misma o pulsando [F1] y accediendo a su mantenedor. A
continuacion debe indicar el presupuesto anual que se le asigna a la cuenta.

Nuevo presupuesto anual ==
Ficha ]
Cuenta: | )
Presupuesto anual: 0,00 [ Repartir propercionalmente
Enero 0,00 Julio 0,00
Febrero 0,00 Agosta 0,00
Marzo 000 Scptiembre 0,00
Abril 0,00 Octubre 0,00
Maya 000 HNoviembre 0,00
Junia 000 Didembre 0,00
Primer semestre 0,00 Segundo semestre 0,00
Primer trimestre 0,00 Tercer trimestre 0,00
Segundo trimestre 0,00 Cuarto trimestre 0,00
(i) | roeeabuser cuenta

Puede repartir de forma proporcional entre los distintos periodos del afio disponibles el importe introducido pulsando el botén
correspondiente. En caso contrario debera introducir manualmente las cantidades que desee, haciendo coincidir la suma de las
mismas dentro de los distintos periodos con el importe anual introducido.

Generacion de niveles inferiores

Es un icono que se encuentra en el grupo “Acciones”. Pulsando este icono el programa le genera a través de las cuentas auxiliares
presupuestadas, el presupuesto de las cuentas de mayor.

Imprimir Presupuestos

Por medio de esta opcidn, podra imprimir un informe detallado del presupuesto de un determinado mes, trimestre o semestre.



Asignacion de presupuestos ===
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | v [CJimprimir en orden inversa
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
Moneda
D Archive [\ ContaSoNInformes\Asignacién de presupuestos.xls N[e B
= @ Euro O Peseta
B = i
Limites
Intervales
Presupuestos entre las cuentas y0almes
el «de Enero (Eures)
Cuentas: T | [ 2 799.99999%9 [
Tipo de desviacién
©® Anual [Enero -
() Trimestral Primer trimestre
() Semestral Primer semestre
[F1] para buscar cuenta
)
Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Desviacion de presupuestos

Una vez que haya asignado los presupuestos a cada una de las cuentas, puede pedirle al programa que le muestre la desviacidn
que se ha producido entre el saldo presupuestado y el saldo real de la contabilidad.

Desviacién de presupuestos (===
ha =]
Cuenta ] =
Mes Presupuesto Saldo Desviacién % Desviacion % DesvArmast
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Maya
Junia
Julio
Agosta
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre
TOTAL

(i) | roeare buscar cuenta [verenptas | [ Aceptor | [ Concelar |

Imprimir Desviaciones

Emite esta opcidn del programa un listado de desviacidén presupuestaria a un determinado mes, trimestre o semestre segun los
diferentes limites y opciones introducidos.

Incluye en el formato de listado la desviacidén presupuestaria en porcentaje y en cantidad, tanto en el periodo solicitado como en
el del ejercicio completo.

Opciones:

Imprimir cuentas sin presupuesto. Permite controlar si se detallan en el informe aquellas cuentas que estando sin presupuestar,
tengan un saldo en la contabilidad en el periodo seleccionado.
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Desviacion presupuestaria ===
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | . [Tl imprimir cuentas sin presupuesto
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [@] imprimir cuentas sin movimiento
. Imprimir desviacién sabre e total
D Archivo [ Contasolinformes\listado de desviacion de presupuestosxds ] (= Dlimp
r= []1mprimir en orden inverso
CIl S b
Moneda
Intervalos - -
@ Euro Pescta
Cuentas: TR | (=) a 7999999909 [ Limites
Tipe de desviadién Presupuestos entre las cuentas
i £00.0.0.00000 y 799.9.9.99999 al mes de
© Trimestral Primer trimestre -
© semestral [Primer semestre
[F4] para buscar cusnta
o

Imprimir cuentas sin movimientos. Permite excluir del listado aquellas cuentas que estando presupuestadas no tengan
movimientos entre las fechas solicitadas.

Imprimir desviacion sobre el total. Permite imprimir el % de desviacidn sobre el acumulado del importe presupuestado.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Departamentos

Estructura departamental

Usted puede diferenciar los gastos e ingresos de determinados asientos de otros a través de la creacidn de diferentes
departamentos y subdepartamentos contables en la empresa.

Departamentos contables ==

Archivo de departamentos contables

Administre los diferentes departamentas contables de su empresa.

Cédigo | Denominacién
1 DEPARTAMENTO DE COMPRAS

2 DEPARTAMENTO DE VENTAS

[ nueo | [ Edtar | [ Bomar Aplicar

o

Una vez creados los diferentes departamentos y subdepartamentos, el programa le solicita al grabar los apuntes de los grupos 6 y
7, que seleccione el departamento al que desea imputar el importe.

Posteriormente podrd imprimir un balance de sumas y saldos, y extractos de movimientos por departamento / subdepartamento
desde el icono “Informes departamentales” (ver en este mismo apartado)

Es necesario activar en la configuracién de la entrada de apuntes, (Solapa “Diario/IVA > grupo “Diario” >icono desplegable
“Activar introduccion de asientos”), el funcionamiento de esta opcion:
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Importar estructura departamental

Es posible la importacion de una estructura departamental de otra empresa.

Importar estructura departamental ==

Importacion de estructura

Este proceso copia la estructura departamental de Ia empresa origen
seleccionada a la empresa actual

Si existen datos en la empresa actual serdn sobreescritos por los datos
importados.

La duracién del proceso dependerd de la cantidad de datos a importar,

Especifique la empresa de origen y el ejercicio

Empress origen: || [ud)

Ejercicio: 013 v
0 ELrTrE—

Imprimir

Se encuentra en el icono desplegable de “Estructura departamental”. Esta opcion le proporciona un informe con la estructura de
los departamentos y subdepartamentos de la empresa.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Estructura departamental =

Tipe de salida del informe Opciones

@ Impresora Propiedades | ¥ [T limprimir en orden inversa

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Limites

©Archive [\ ContasoNinformes\Estructura Departamental xis oL
& = =

Intervalos il

Departamentos: [] 1v] = [z =

Entre departamentos | |y [Z2277] -

o ==

Configuracion

Permite configurar los grupos de cuentas que se activaran en los departamentos.

Departamentos contables =
[ Configuracen |
Grupos de cuentas contables con enlace a Departamentos contables
[MlGrupo i} V] Grupo 6
[71Grupo 2 V] Grupo 7
[l Grupes [CGrupos
[ClGrupe 4+ [Crupoe
[Clcrupe s [Cerupoo

Informes departamentales
Movimientos
Imprime un listado de movimientos contables entre fechas filtrado por departamento y subdepartamento.

Es posible en este informe imprimir los movimientos que pertenezcan a un mismo subdepartamento, (con el mismo cddigo de
subdepartamento), de diferentes departamentos.

Se podra listar todos los movimientos de todos los departamentos en un solo listado, posibilitando igualmente una opcidn para
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clasificar por departamentos/subdepartamentos.

por / =
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | v Ciasificar el informe por departamento/subdepartamento
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [T 1mprimir documento
® Imprimir en orden inversa
Archivo (¢, Contasoninfarmes\XD1 2012 Movimientos @1-01-00 3l 01-01-00)xs | [= Dt
(= -
) (= Moneda
© Euro () peseta
Intervalos
Limites
Departamento: iv]
desde el dia 0L/0L/2012 hasta €1 31/12/2012
1Apuntes sin -] (Euros)
Asiento inicial Fecha: 0LO1/2012 - | N° deasiento 0
Asiento final: Fecha 31/12/2012 -| Nedeasiento: 99999
Imprimir y
Diario [ropos < enla abecera
)

Opciones:

Imprimir el documento. Si utiliza el campo “Documento” en su contabilidad, puede optar por imprimirlo dentro del informe de
movimientos.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros
Limites. Marque la casilla imprimir si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime o imprimir de forma opcional el departamento y subdepartamento seleccionado en la

cabecera.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Extractos

Imprime el libro mayor de la empresa departamental, segln los diferentes limites y filtros.

Opciones:

Una pdgina por subcuenta. Si marca esta casilla, el programa generard un salto de pagina por cada subcuenta que tenga
movimientos para imprimir. Esta funcién es util cuando se desea imprimir las fichas de clientes o proveedores para clasificar en

un archivo.

Imprimir saldos arrastrados. El programa imprimird antes de los movimientos de cada cuenta el saldo acumulado del debe y
haber anterior a las fechas solicitadas para la impresién.

Extractos de movimientos departamental =
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propicdades | ¥ [[1una pagina por subcuenta [V Imprimir apuntes del Haber
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [ZImprimir saldos arrastrados [ imprimir contrapartidas
® Imprimir n® de asiento y orden Imprimir documento
AIChWO [ ContaSolinformes\XD1 2012 Extracto departamental.xls = l1m, Y ¥/ ms
%= @ i [Z]1mprimir euentas sin saldo [T tmprimir en orden inverso
[Z]mmprimir apuntes del Debe
Intervalos Moneda
® Euro ©) Peseta
Departamento:  |[Apuntes sin departamentio] -
tapuntes sin -] Limites
Movimientos desde el dia 01/01/2012 hasta el 31/12/2012 -
Cuentas: 500 & a7 = {Euros)
Fechas: ooz -] sazeez -
Diario T0D0S ~]  punteo: [Todos - ~
Imprimir y enia
@hecera
o |

Imprimir n2 de asiento y orden._Puede desactivar la impresién en el listado de mayor de los datos nimero de asiento y orden.
Esto es util si no ha renumerado los asientos y ha impreso el Diario Oficial.
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Imprimir cuentas sin saldos. Si desactiva esta casilla, aquellas cuentas que estén saldadas no se imprimiran en el extracto.
Imprimir apuntes del Debe/Haber. Puede serle Gtil para listados de trabajo o borradores.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime o elegir si imprimir o no el departamento y subdepartamento seleccionado en la cabecera.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Sumas y Saldos y Acumulados

Imprime el Balance de Sumas y Saldos departamental de la empresa, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros.
Ordenaciones:

Por n@ de cuenta. El programa imprimira el balance ordenado por el cédigo de cuentas. En esta ordenacién funcionaran los
totalizados por niveles.

Por descripcion. El programa imprimira el informe ordenando las cuentas por las descripciones de las mismas. No funcionara el
totalizado por niveles.

Opciones:

Totalizar por niveles. Puede activar esta casilla para que el programa le genere un totalizado por cada nivel inferior de las cuentas
impresas.

Imprimir cuentas sin saldo. Desactivando esta casilla puede imprimir un balance con las cuentas que queden abiertas en su
contabilidad. Esto es util para los momentos de cierres de las cuentas, (sobre todo para clientes y proveedores).

Balance de Sumas y Saldos departamental ===
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresara Propiedades | v [ClTotalizar por niveles
Impresora predterminada del sistema - Impresora de Windows [Zlmprimir cuentas sin saldo
5 Imprimir en orden inverse
ArchiVo [ :\ContaSoNInformes\D1 2012 Bal. Sumas y saldos Dep. (01-15).xs Al [Elimp
e~ i 7 Imprimi departamento y subdepartamento
Cll & ] ieccionaia en Ia cabecera
Ordenacion
Intervalos
® N cuenta  (® Descripcién
Departamento: [[ipuntes sin depariamenta] ~
Moneda
Subdepartamento: [18puntes sin subdepartamentos] -] @ & Pescta
Cuentas: [t =}
Limites
Ejercicio: 2012, Periodo: Apertura-Cierre  ~
Diario: [1op0s - Euros)
)

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime o elegir si imprimir o no el departamento y subdepartamento seleccionado en la cabecera.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Saldos mensuales por cuenta

[FALTA]
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Pérdidas y Ganancias. Modelo simple

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos /subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites y filtros. (Vea solapa “Impresion oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Pérdidas y
Ganancias”).

Pérdidas y Ganancias. Modelo comparativo

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos /subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites y filtros. (Vea solapa “Impresion oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Pérdidas y
Ganancias”).

Modelo de Pérdidas y Ganancias

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias por Departamentos /subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo
seleccionado y segun los diferentes limites y filtros. (Vea solapa “Impresidn oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Pérdidas y
Ganancias”).

Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) Modelo simple ()
Tipo de salida del informe Opciones
@ tmpresora Recoger saldos desde el a0 anterior
Impresora predsterminada del sistema - Impresora de Windows [Zl pesgtosar cuentas
Acumular al saldo el ejercicia anterior
D Archive (¢ ContaSolinformes\XD1 2012 Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) = | [ o o
¢ [ |Modelo simplexis i [Z]imprimir elementos sin saldos
[Clintercambiar signos contables
[ Imprimir en orden inverso
Intervalos
] Imprimir departamenta y subdepartamento
seleccionada en Ia cabecera
Departamento: {Rpuntes sin departamento] - Moneda
Subdepartamento: | [Apuntes sin subdepartamentos] -] @ Euro O Peseta
Modelo (pér.y Gan. Plan General - Limites
Meses : Gprcto 7512 Perodos Enero Dicemire =
[Euros
Diaria: [1opos -] (Eures]
o

Balance de Situacion. Modelo simple

Imprime el Balance de Situacidn por departamentos/subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segin
los diferentes limites vy filtros. (Vea solapa “Impresidn oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Balance de Situacién”).

Balance de Situacion. Modelo comparativo

Imprime el Balance de Situacidn por departamentos/subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segin
los diferentes limites y filtros. (Vea solapa “Impresion oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Balance de Situacién”).

Modelo de Balance de Situacion

Imprime el Balance de Situacidn por departamentos/subdepartamentos de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segin
los diferentes limites y filtros. (Vea solapa “Impresion oficial” > grupo “Cuentas anuales” > icono “Balance de Situacién”).

Estadisticas

Este proceso permite realizar estadisticas graficas del tipo de barras, pastel, lineales en dos o en tres dimensiones a partir de los
saldos de las cuentas, que le indique el usuario en forma de grupo.

Los procesos de esta gestion son los siguientes:

- Levantar grafica
- Agrupaciones de cuentas.

Levantar Grafica

En esta opcidn se muestra en pantalla la estadistica grafica de uno o de dos grupos de cuentas. Para el supuesto de elegir la
estadistica de dos grupos de cuentas las barras graficas de cada grupo, aparecen en diferentes tonos o colores.
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Si selecciona un solo grupo de cuentas para levantar la grafica, el programa le permite comparar los saldos del ejercicio activo con
los saldos del ejercicio anterior o con los saldos del ejercicio siguiente.
Puede seleccionar uno o todos los diarios, asi como la moneda en la que se representaran los resultados.

También es posible seleccionar a priori el tipo de grafico a utilizar en la estadistica, aunque puede ser modificado el estilo una vez
que el resultado esté en la pantalla.

Permite realizar la grafica seleccionando un rango de meses.

Estadisticas graficas (==

Estadisticas graficas

e | Feb | b D omb | oMay D me D osw D oage Dosen Lot | omer | oDie

Especifique los datos para calcular el grafico

Diario a calcular: Moneda:

[T Fittrar departamentos
Primer grupo: Mes inicial: Departamento:
[ =] [enew »]  [mpuntes sin departamental
Segundo grupa: Mes final: Subdepartamento:
[ =] [pidembre =) [mpuntes sin suodepartamentos]
(i) [Tyt I pr— Concelar

Gréfica departamental

ContaSOL le permite la impresidn de la grafica estadistica filtrando los saldos por departamento / subdepartamento.
Si activa esta opcion, el programa necesitara regenerar saldos antes de cada emisién de la grafica.

Impresion de la estadistica.

Una vez que aparece el resultado en pantalla, el programa le da la opcién de generar un informe por impresora con la grafica y
los saldos mensuales acumulados de las agrupaciones de cuentas elegidas segln los diferentes limites y opciones introducidos.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Agrupaciones de cuentas

En esta opcidn se deben de indicar, en forma de grupo, las cuentas que intervienen en la estadistica.

Por ejemplo, si se quisiera calcular una estadistica de las compras y gastos durante el ejercicio, se tendria que crear un grupo
llamado, por ejemplo "COMPRAS Y GASTOS" con las cuentas del grupo 6 de la empresa.
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Creacién de agrupacion de cuentas ==
Cédigo del grupo: ol
Descripciém:

Cuenta Hombre Naturaleza SR

e
) Coom) (o)

Registro de cuenta

Naturaleza. Debe indicar si la cuenta seleccionada suma su saldo por el Debe o por el Haber.
Suma/Resta. Indica si la cuenta seleccionada suma o resta en el conjunto del grupo.

Ratios

Ratios

Se representa por el icono “Ratios” y presenta un icono desplegable desde el cual encontrara todos los ratios que realiza el
programa.

Son indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo.

Este programa le permite calcular automaticamente los ocho ratios que hemos creido mas significativos, no obstante este
proceso no debe tomarse como algo definitivo, sino como una herramienta mas, para el analisis financiero de su empresa.

Ratic de Liquidez ==
JEE

Indica la capacidad de la empresa para hacer frente a sus deudas a corto plazo con el dinera
queya posee.

Elresultado de su calculo debe ser aproximadamente 0.1 la cual indicaria que la empresa
puede pagar en este momento el 10% de sus deudas a corto

- Un valor menor, indica dificultad para hacer frente a los pagos.
- Un valor mayor, indica exceso de disponibilidad (na produce rentabilidad).

Disponible 0,00

Pasivo Circulante ! 0,00

Plan de cuentas: Plan General de Contabilidad 2008 PYMES |
Calcular ratio al mes de: | Diciembre -

Diario a calcular: [robos +] Moneda: [Eura -

(i) [ morme | [ colevareiratio | [ canceiar |

Ratio de Liquidez

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso el Disponible dividido por el
Pasivo Circulante.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

DISPONIBLE

57

PASIVO CIRCULANTE

41 190 192 194 400 401 403 404 405 406

438 465 475 476 477 485 499 500 505 506

509 520 521 522 523 524 525 526 527 528

529 551 555 560 561 568 1034 1044 5103 5104

5105 | 5113 5114 5115 5123 5124 5125 5133 5134 5135

5143 | 5144 5145 5523 5524 5525 5563 5564 5565 5566

5595

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

DISPONIBLE

57
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PASIVO CIRCULANTE

41 405 | 499 | 522 | 551 | 587 4758 | 5124 | 5523 | 5566
190 406 | 500 | 523 | 555 | 588 5103 | 5125 | 5524 | 5595
192 438 | 501 | 524 | 560 | 589 5104 | 5133 | 5525 | 5598
194 465 | 505 | 525 | 561 | 1034 | 5105 | 5134 | 5530

400 466 | 506 | 526 | 568 | 1044 | 5113 | 5135 | 5532

401 476 | 509 | 527 | 569 | 4750 | 5114 | 5143 | 5563

403 477 | 520 | 528 | 585 | 4751 | 5115 | 5144 | 5564

404 485 | 521 | 529 | 586 | 4752 | 5123 | 5145 | 5565

Ratio de Tesoreria

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso el Disponible + Realizable
inmediato dividido por el Pasivo Circulante.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

DISPONIBLE

57

REALIZABLE INMEDIATO
44 57 407 43 460 470 471 472 480 490

493 54 551 565 566 567 596 597 598 5303

5304 5305 5313 5314 5315 5323 5324 5325 5333 5334

5335 5343 5344 5345 5353 5354 5355 5393 5394 5395

5523 5524 5525 5580 5590 5933 5934 5935 5943 5944

5945 5953 5954 5955

PASIVO CIRCULANTE
41 190 192 194 400 401 403 404 405 406

438 465 475 476 477 485 499 500 505 506

509 520 521 522 523 524 525 526 527 528

529 551 555 560 561 568 1034 1044 5103 5104

5105 5113 5114 5115 5123 5124 5125 5133 5134 5135

5143 5144 5145 5523 5524 5525 5563 5564 5565 5566

5595

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

DISPONIBLE

57

REALIZABLE INMEDIATO
44 436 | 551 | 583 4709 | 5323 | 5345 | 5523 | 5593

407 | 437 | 565 | 584 4933 | 5324 | 5353 | 5524 | 5943

430 | 460 | 566 | 593 4934 | 5325 | 5354 | 5525 | 5944

431 | 471 | 567 | 597 4935 | 5333 | 5393 | 5531 | 5945

432 | 472 | 57 598 5305 | 5334 | 5394 | 5533 | 5953

433 | 480 | 580 | 599 5313 | 5335 | 5395 | 5555 | 5954

434 | 490 | 581 | 4700 | 5314 | 5343 | 5503 | 5588 | 5955

435 | 54 582 | 4708 | 5315 | 5344 | 5504 | 5590

PASIVO CIRCULANTE
41 ‘ 405 ‘ 499 | 522 ‘ 551 | 587 ‘ 4758 ‘ 5124 ‘ 5523 ‘ 5566
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190 406 | 500 | 523 | 555 [ 588 [ 5103 [ 5125 | 5524 | 5595
192 438 | 501 | 524 | 560 | 589 | 5104 | 5133 | 5525 | 5598
194 465 | 505 | 525 | 561 | 1034 | 5105 | 5134 | 5530
400 466 | 506 | 526 | 568 | 1044 | 5113 | 5135 | 5532
401 476 | 509 | 527 | 569 | 4750 | 5114 | 5143 | 5563
403 477 | 520 | 528 | 585 | 4751 | 5115 | 5144 | 5564
404 485 | 521 | 529 | 586 | 4752 | 5123 | 5145 | 5565

Ratio de Solvencia

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales,

por el Pasivo Circulante.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

121

una de activo y otra de pasivo, en este caso el Activo Circulante dividido

ACTIVO CIRCULANTE

3 44 57 407 | 43 460 | 470 | 471 | 472 | 480
490 | 493 | 54 551 | 565 | 566 | 567 | 596 | 597 | 598
5303 | 5304 | 5305 | 5313 | 5314 | 5315 | 5323 | 5324 | 5325 | 5333
5334 | 5335 | 5343 | 5344 | 5345 | 5353 | 5354 | 5355 [ 5393 | 5394
5395 | 5523 | 5524 | 5525 | 5580 | 5590 | 5933 | 5934 [ 5935 | 5943
5944 | 5945 | 5953 [ 5954 | 5955

PASIVO CIRCULANTE

41 190 192 194 400 401 403 404 405 406
438 465 475 476 477 485 499 500 505 506
509 520 521 522 523 524 525 526 527 528
529 551 555 560 561 568 1034 | 1044 | 5103 | 5104
5105 | 5113 | 5114 | 5115 | 5123 | 5124 | 5125 | 5133 | 5134 | 5135
5143 | 5144 | 5145 | 5523 | 5524 | 5525 | 5563 | 5564 | 5565 | 5566
5595

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

ACTIVO CIRCULANTE

3 435 54 582 4708 5315 5344 5504 5590
44 436 551 583 4709 5323 5345 5523 5593
407 437 565 584 4933 5324 5353 5524 5943
430 460 566 593 4934 5325 5354 5525 5944
431 471 567 597 4935 5333 5393 5531 5945
432 472 57 598 5305 5334 5394 5533 5953
433 480 580 599 5313 5335 5395 5555 5954
434 490 581 4700 5314 5343 5503 5588 5955
PASIVO CIRCULANTE

41 405 | 499 | 522 | 551 | 587 4758 | 5124 | 5523 | 5566
190 406 | 500 | 523 | 555 | 588 5103 | 5125 | 5524 | 5595
192 438 | 501 | 524 | 560 | 589 5104 | 5133 | 5525 | 5598
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194 465 | 505 | 525 | 561 | 1034 | 5105 | 5134 | 5530
400 466 | 506 | 526 | 568 | 1044 | 5113 | 5135 | 5532
401 476 | 509 | 527 | 569 | 4750 | 5114 | 5143 | 5563
403 477 | 520 | 528 | 585 | 4751 | 5115 | 5144 | 5564
404 485 | 521 | 529 | 586 | 4752 | 5123 | 5145 | 5565

Ratio de Garantia

122

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso el Activo Total dividido por
el Pasivo Exigible.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

ACTIVO TOTAL

2 3 57 44 407 43 460 470 471 472
480 490 493 54 551 565 566 567 596 597
598 5303 5304 5305 5313 5314 5315 5323 5324 5325
5333 5334 5335 5343 5344 5345 5353 5354 5355 5393
5394 5395 5523 5524 5525 5580 5590 5933 5934 5935
5943 5944 5945 5953 5954 5955

PASIVO EXIGIBLE

41 190 192 194 400 401 403 404 405 406
438 465 475 476 477 485 499 500 505 506
509 520 521 522 523 524 525 526 527 528
529 551 555 560 561 568 1034 1044 5103 5104
5105 5113 5114 5115 5123 5124 5125 5133 5134 5135
5143 5144 5145 5523 5524 5525 5563 5564 5565 5566
5595 14 16 17 18 479

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

ACTIVO TOTAL
2 433 [ 480 [ 580 | 599 [ 5313 | 5335 | 5395 | 5555 | 5954
3 434 [ 490 | 581 | 4700 | 5314 | 5343 | 5503 | 5588 | 5955
57 | 435 |54 [ 582 | 4708 | 5315 | 5344 | 5504 | 5590

44 | 436 | 551 | 583 | 4709 | 5323 | 5345 | 5523 | 5593

407 | 437 | 565 | 584 | 4933 | 5324 | 5353 | 5524 | 5943

430 | 460 | 566 | 593 | 4934 | 5325 | 5354 | 5525 | 5944

431 | 471 | 567 | 597 | 4935 | 5333 | 5393 | 5531 | 5945

432 | 472 |57 | 598 | 5305 | 5334 | 5394 | 5533 | 5953

PASIVO EXIGIBLE

41 [ 405 [ 499 [ 522 [ 551 [ 587 | 4758 [ 5124 | 5523 [ 5566
190 | 406 | 500 | 523 | 555 | 588 | 5103 | 5125 | 5524 | 5595
192 | 438 | 501 | 524 | 560 | 589 | 5104 | 5133 | 5525 | 5598
194 | 465 | 505 | 525 | 561 | 1034 | 5105 | 5134 | 5530 | 14
400 | 466 | 506 | 526 | 568 | 1044 | 5113 | 5135 | 5532 | 16
401 | 476 | 509 | 527 | 569 | 4750 | 5114 | 5143 | 5563 | 17
403 | 477 | 520 | 528 | 585 | 4751 | 5115 | 5144 | 5564 | 18
404 | 485 | 521 | 529 | 586 | 4752 | 5123 | 5145 | 5565 | 479
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Ratio de Financiacion de Compras y Ventas

123

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso el Proveedores dividido por
Compras menos los Clientes divididos por las Ventas.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

Proveedores 40
Compras 60
Clientes 43
Ventas 70
Proveedores 40
Compras 60
Clientes 43
Ventas 70

Ratio de Independencia Financiera

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso los Fondos Propios dividido

por el Pasivo Exigible.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

FONDOS PROPIOS

100 101 102 108 | 109 [ 110 | 111 112 113 115

118 119 120 121 | 129 | 557 | 1030 | 1040 | 1140 | 1141
1142 | 1143 | 1144

PASIVO EXIGIBLE

41 190 192 194 400 401 403 404 405 406
438 465 475 476 477 485 499 500 505 506
509 520 521 522 523 524 525 526 527 528
529 551 555 560 561 568 1034 | 1044 | 5103 | 5104
5105 | 5113 | 5114 | 5115 | 5123 | 5124 | 5125 | 5133 | 5134 | 5135
5143 | 5144 | 5145 | 5523 | 5524 | 5525 | 5563 | 5564 | 5565 | 5566
5595 | 14 16 17 18 479

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

FONDOS PROPIOS

100 101 102 108 109 110 111 112 113 115
118 119 120 121 129 557 1030 1040 1140 1141
1142 1143 1144

PASIVO EXIGIBLE

41 405 | 499 | 522 | 551 | 587 4758 | 5124 | 5523 | 5566

190 | 406 | 500 | 523 | 555 | 588 5103 | 5125 | 5524 | 5595

192 | 438 | 501 | 524 | 560 | 589 5104 | 5133 | 5525 | 5598

194 | 465 | 505 | 525 | 561 | 1034 | 5105 | 5134 | 5530 | 14

400 | 466 | 506 | 526 | 568 | 1044 | 5113 | 5135 | 5532 | 16

401 | 476 | 509 | 527 | 569 | 4750 | 5114 | 5143 | 5563 | 17
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403 | 477 | 520 [ 528 [ 585 | 4751 | 5115 | 5144 | 5564 | 18
404 | 485 | 521 [ 529 | 586 | 4752 | 5123 | 5145 | 5565 | 479

Ratio de |la Rentabilidad de las ventas

124

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso los Beneficios dividido por

las Ventas.

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

| Beneficios

| Ventas

[ 70

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

[ Beneficios

[ 6

| Ventas

[ 70

Ratio de la Rentabilidad de los Fondos Propios

Los indices resultado de dividir dos masas patrimoniales, una de activo y otra de pasivo, en este caso los Beneficios dividido por
las Fondos Propios.
Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008 PYMES

Las cuentas que intervienen en el Plan General de Contabilidad 2008

Informacion

Informacion NIC-NIIF

[ Beneficios 6 7

FONDOS PROPIOS
100 101 102 108 109 110 111 112 113 115
118 119 120 121 129 557 1030 1040 1140 1141
1142 1143 1144

| Beneficios | 6 7
FONDOS PROPIOS
100 101 102 108 109 110 111 112 113 115
118 119 120 121 129 557 1030 1040 1140 1141
1142 1143 1144

Es una opcidn informativa. Se representa por el icono “Informacién NIC-NIIF”. Al pulsar sobre este icono se abre una ventana en
la que nos informa sobre las Normas Internacionales de Contabilidad, de informacidn Financiera, y de las interpretaciones de las

NIC.
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Médulo de informacién NIC/NIF

N.I.C. / N.LLF.

‘Nl[-Nuvmas Internacionales de Contabilidad

NI - Normas Internacionales de Informacion Financiera
SIC - Resumen de las interpretaciones de las NIC

NIC - NIIF S CONTABILIDAD TRADUCTDAS £

INCORPORADAS A LA U.E.

Como ya es conocido, dentro de la Unién Europea, a partir del 1 de enero de 2005,
las sociedades cotizadas deben presentar las cuentas consolidadas de acuerdo con
las Normas Inter i de C ili (NIC).

Con esta finalidad, la Comisién ha aprobado el Reglamento n® 1725/2003 por el
que se incorperan y se traducen oficialmente las NIC existentes a 14 de septiembre
de 2002. Por tanto se ha producido la incorporacién de todas las NIC y sus

A0x W mm ¢ [ I} m——|

Con la ién de: www. m

T

PGC 2007 PYMES

Es una opcién informativa. Se representa por el icono “PGC 2007 PYMES”. Al pulsar sobre este icono se abre el archivo en

formato PDF. Con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas
Empresas.

7L PGC 2008 PYMES.pdf - Adobe Reader
Archivo Edicien Ver Veptana Ayuda

QBRBaE| @[] =

| @ ‘ E = Herramientas Comentario

BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

ANO CCCXLVII * MIERCOLES 21 DE NOVIEMBRE DE 2007 * SUPLEMENTO DEL NUMERO 279

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

19966 REAL DECRETO 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que
se aprueba el Plan General de Contabilidad de Pequenas y
Medianas Empresas y los criterios contables especificos
para microempresas.

PGC 2007

Es una opcion informativa. Se representa por el icono “PGC 2007”. Al pulsar sobre este icono se abre el archivo en formato PDF.

Con el Boletin Oficial del Estado correspondiente al Plan General de Contabilidad.

125
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L PGC 2008 pdf - Adobe Reader

Archivo Edicién Ver Ventana Ayuda
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[E=8 EoR =)

ey == Y= IOICIBENCIOIETRN = [1%N
L

Herramientas

x

Comentario

BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

ANO CCCXLVII » MARTES 20 DE NOVIEMBRE DE 2007 ® SUPLEMENTO DEL NUMERO 278

MINISTERIO DE ECONOMIA
Y HACIENDA

REAL DECRETO 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que
se aprueba el Plan General de Contabilidad.

19884

PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

3
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Impresion Oficial

Desde esta solapa podra imprimir los Libros contables, los informes de cuentas anuales, los modelos del IVA e IRPF.

SR s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2013] - ContaSOL 2013 EV. - [ContaSOL]
Diario/IVA

Inventario  Tesoreria  Analitica | Impresion oficial | Utilidades  Facturacion

= | Mayor ~ Pérdidas y Ganancias ~ = | Estado de flujos 2] Formulacién ®

= Memoria 1] saldos N1 - | —A
- X Registro
~ JEstado de Cambios~ | Cuadro de finandacidn [irarile

=/ Sumas y Saldos - Balance de Situacion

Diario

Libros Cuentas Anuales

Libros

Diario

Buscar ope

/“ g Libros
=8 =8 B % coneptos

Impuesto sobre || LV.A. LGLC. LRPF.
Sociedades * - - -

Sociedades Modelos Estimacién

Es un icono desde el cual se pueden ejecutar los distintos tipos de impresion del Diario.

Diario oficial

Imprime el diario de movimientos de la empresa con formato oficial, segun diferentes limites y filtros.

Diario de movimientos oficial

Tipo de salida del informe

® Impresora Propiedades | ¥
Impresora predeterminada del sistema - Impresara de Windows
© Archive [\ contaSal\Informes\XD1 2013 Diario (010113 al 311213)xs A
= & 0

Intervalos
Fecha /asientoiniciak  BURE] -l o
Fecha / asiento final: 322015 <, 9%8%
Diaric: [1op0s -
Ultima pagina impresa: o Ultimo asiento impreso: 0
Suma anterior del DEBE: 000 sumaanterior del HABER: 0,00

G e |

==
Opciones
[T mmprimir documento
Imprimir némero de asiente come documento
[Tl mmprimir el afie en Ia fecha de los movimientos
[ mprimir fecha auxiliar en la cabecera
[ Fittrar por fecha de ereacian/modificacion

Creacion del 01,01/2013 ] a1 [31/12/2050
Modificacién del: [01/01/2013] al [31/12/2050
(] 1mprimir en orden inverso
Moneda
© Euro © Peseta
Limites

Mavimientos desde el dia 0L/01/2013 hastael  ~
31/12/2013 [Eures)

Imprimir Cancelar

Podra elegir imprimir todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

Campos para encuadernacion:

Ultima pdgina impresa. Introduzca la Gltima pagina impresa en caso de que vaya a encuadernar el resultado de esta impresién

con otras realizadas con anterioridad.

i6n (Ctrl+0) al (VIR K7]

S

Calendario
Fiscal ~

Calendario
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Ultimo asiento impreso. Introduzca el Ultimo asiento impreso en caso de que vaya a encuadernar el resultado de esta impresidn

con otras realizadas con anterioridad.

Suma anterior del debe y del haber. Introduzca la suma del pie del diario impreso con anterioridad en caso de encuadernacion.

Opciones:

Imprimir el documento. Si utiliza el campo “Documento” en su contabilidad, puede optar por imprimirlo dentro del diario.

Por el contrario en caso de no utilizarlo, es un espacio valioso para ampliar la capacidad de ancho del informe.

Imprimir el niumero de asiento como documento. Esta opcién le permite imprimir en lugar del valor del campo “Documento”, el

numero de asiento real de los movimientos de su contabilidad.

Esta opcidn es util si no ha reenumerado los asientos, y utiliza la renumeracién automatica virtual para la impresién.

Imprimir el afio en la fecha. Si su ejercicio contable no es natural, puede interesarle el imprimir el afio dentro de las fechas de los

movimientos.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su

funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Imprimir fecha auxiliar. En la esquina superior derecha de cada pagina, se imprimird una fecha para ayudar a la localizacién de un

determinado dia dentro del libro impreso.
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Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Diario borrador

Imprime el diario de movimientos en borrador de la empresa segun diferentes limites y filtros.

Ordenaciones:

Borrador. Imprime el diario ordenado por fechas generando un total por dia y general.

Borrador entre importes. Imprime el diario ordenado por importe limitando entre las fechas introducidas.

Borrador entre conceptos. Imprime el diario ordenado por concepto de apuntes limitando entre las fechas introducidas.
Borrador entre asientos. Imprime el diario ordenado por nimeros de asiento limitando entre las fechas introducidas.
Borrador entre documentos. Imprime el diario ordenado por nimeros de documento limitando entre las fechas introducidas.

Imprimir sélo los asientos con comentarios. Si marca esta opcion sélo listara los asientos a los que se le ha definido un
comentario.

Diario de movimientos en borrador ===
Tipo de salida del informe Opciones

@ Impresora Propiedades | v [Climprimir documento

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [Climprimir comentarios de asientos
5 Imprimir en orden inversa

Arhive [\ ContaSolinformes\D1 2013 Diario borrador (01-01-00 al 01-01-00)xis |« | [ Elm

% @ i
Bl Moneda
® Euro ) Peseta
Intervalos
Limites
p10113] -l 0
Movimientos desde e dia 01,01/2013 hasta ~

echa/Asientofinal 3122013 -] /| 99999 &131/12/2013 (Euros)

Diario a imprimir; [1op0s -
@ Barradar
() Borrador entre importe Desde 0,00] Hasta 0,00
(© Borrador entre conceptos: Desde Hasta

*) Borrador entre asientos Desde 0| Hasta: [_99999

O Borrador entre documentos:  Desde: Hasta:
[ 1mprimir solo los asientas con comentarios

)

Opciones:
Imprimir el documento. Si utiliza el campo “Documento” en su contabilidad, puede optar por imprimirlo dentro del diario.
Imprimir cometarios de asientos. Si activa esta opcion imprime el comentario del asiento.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Diario resumido por cuentas

Este informe le permite imprimir todos los movimientos del diario, resumidos por cuenta y mes/periodo.
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Opciones:

Diario de movimientos resumide por cuenta (===
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | v [T limprimir aperturas y cierres de forma independiente
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [7]Tomar como fecha de asiento el ditimo dia del mes

VARO[ ContaSalnformes\XD1 2013 Diario por cuenta (Apertura al Cierrelds | a | (o [Py er et

(= =

2l @ Moneda

® Euro © peseta
Intervalos
Limites
B dos: Apertura ~| & |Cierre -
; ] [ Movimientos desde el mes Apertura hasta el Cierre -

Diario a imprimir: [ropos - [Euros)

0 e

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Tomar como fecha de asiento el ultimo dia del mes. Marcando esta opcidn, la fecha de todos los asientos impresos
corresponderan al ultimo dia del mes en proceso

Si no marca esta opcidn, el programa tomara como fecha del asiento de cada cuenta la Gltima fecha con movimientos de la
misma.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Mayor

Imprime el libro mayor (extracto de movimientos) de la empresa segun los diferentes limites y filtros.
Podrd elegir imprimir los movimientos de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.
Opciones:

Imprimir saldos arrastrados. El programa imprimird antes de los movimientos de cada cuenta el saldo acumulado del debe y
haber anterior a las fechas solicitadas para la impresién

Imprimir n2 de asiento y orden._Puede desactivar la impresidn en el listado de mayor de los datos nimero de asiento y orden.

Esto es util si no ha reenumerado los asientos y ha impreso el Diario Oficial.

Imprimir cuentas sin saldos. Si desactiva esta casilla, aquellas cuentas que estén saldadas no se imprimiran en el extracto.

Libro Mayor (extractos de movimientos) ==
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora [Z] tmprimir saldos arrastrados [Z] tmprimir documento
o ropiedades | v

V] Imprimir n° de asientoy orden (] Imprimir observaciones

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
5 Archive primir cuentas sin saldo Salto de pagina por cuenta
. C\ContasolInformes DL 2013 Libro Mayor.is B = orimir apuntes del Debe Una pigin por subcwenta

(= -
&
= primir apuntes del Haber [T omitir aperturas y cierres
[ Imprimir contrapartidas (| Imprimir en orden inversa
Intervalos Imprimir titulos
Cuentas [u) a 7990000000 () Moneda

Eed

01/01/2013 - | a 31A2/2013 - @ Eure O peseta

Diario:  [10DOS - Punteo:  [Todos -

Limites

Mavimientos desde el dis 01/01/2013 hasta el 31/12/2013 (Euros] =

[F1] para buscar cuenta

o =
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Imprimir apuntes del Debe/Haber .Puede serle Util para listados de trabajo o borradores.

Imprimir contrapartidas. Se le mostrara en el informe las contrapartidas del asiento de cada movimiento impreso e incluso se
puede anadir el titulo de cada cuenta.

Imprimir documento. Desmarcando esta opcién no le aparecera el campo documento en el informe, ganando el espacio para la
columna del concepto del apunte.

Imprimir observaciones. Si marca esta casilla, el programa marcarad los asientos con comentarios.

Salto de pdgina por cuenta. Desmarcando esta opcion el programa imprimira el extracto sin separar en pagina aparte las
diferentes cuentas, (no subcuentas auxiliares).

Una pdgina por subcuenta. Si marca esta casilla, el programa generard un salto de pagina por cada subcuenta que tenga
movimientos para imprimir. Esta funcidn es util cuando se desea imprimir las fichas de clientes o proveedores para clasificar en

un archivo.

Omitir aperturas y cierres. Al marcar esta opcion y generar un informe con una profundidad de varios afios, no imprimira los
apuntes de apertura y cierre de cada uno de los afos.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Extracto ordenado por importe

Imprime un listado con los movimientos de una determinada cuenta ordenado por importe, segun los diferentes limites y filtros.
Opciones:

Imprimir apuntes del Debe/Haber. Puede limitar la impresidn de las columnas del debe y haber. Puede serle util para listados de
trabajo o borradores que imprima para cuadres, etc.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Extractos de movimientos ordenados por importe ===
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora [¥] Imprimir apuntes del Debe
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [#] 1mprimir apuntes del Haber
D dwchivo 1 ContaSolinformes\Extracta de movimientos ordenados por « e miess
% ) [meotexs il Moneda
@ Eure 0 Peseta
Limites
Cuenta: =]
Imparte: 000 & 0,00 "
Diario:  [10DOS v] punteo: [Todes -
[F1] para buscar cuenta
o

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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Extracto de cuentas asociadas

Imprime un listado con los movimientos de los saldos asociados a una determinada cuenta, ordenado por importe, segun los
diferentes limites y filtros. Para ello han de estar definidas las cuentas asociadas en la ficha cliente/proveedor.

Extracto de movimientos de cuentas asociadas [
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades |~ [¥] Imprimir n® de asiento y orden
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows primir apuntes del Debe
. 71 tes del Hab
D Archivo  [\contasolinformes\XDL 2013 Libro Mayords ] (= e
& & i Imprimir contrapartidas
[¥] Imprimir documento
[ Imprimir obsenvaciones
Intervalos
[ 1mprimir en orden inverso
Cuenta: =] Moneda
Cuentas asociada 1: @ Euro O Peseta
Cuentas asaciada 2:
Limites
Cuentas asaciada 3:
Movimientos desde el dia 01/01/2013 hasta
Cuentas asadiada 4: €131/12/2013 (Euras)
Cuentas asociada 5
Fechas: 01/01/2013 | a 31/12/2013 - -
Diario: [TODOS - Punteo
[F1] para buscar cuenta
o

Opciones:

Imprimir n® de asiento y orden._Puede desactivar la impresion en el listado de mayor de los datos nimero de asiento y orden.
Esto es util si no ha reenumerado los asientos y ha impreso el Diario Oficial.

Imprimir apuntes del Debe/Haber .Puede serle Util para listados de trabajo o borradores.
Imprimir contrapartidas. Se le mostrara en el informe las contrapartidas del asiento de cada movimiento impreso.

Imprimir documento. Desmarcando esta opcidn no le aparecera el campo documento en el informe, ganando el espacio para la
columna del concepto del apunte.

Imprimir observaciones. Si marca esta casilla, el programa marcara los asientos con comentarios.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Sumas y Saldos
Imprime el Balance de Sumas y Saldos de la empresa, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros.

Podra elegir imprimir el balance de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

Ordenaciones:

Por n2 de cuenta. El programa imprimira el balance ordenado por el cédigo de cuentas. En esta ordenacion funcionaran los
totalizados por niveles.

Por descripcion. El programa imprimira el informe ordenando las cuentas por las descripciones de las mismas. No funcionara el
totalizado por niveles.

Opciones:

Totalizar por niveles. Puede activar esta casilla para que el programa le genere un totalizado por cada nivel inferior de las cuentas
impresas.
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Imprimir de forma escalonada. Marcando esta opcidn, el programa imprimird cada uno de los totalizados por niveles en
una tabulacién superior. De esta forma puede visionarse de forma clara los diferentes niveles de cuentas.

Resaltar cuentas a 3 digitos. Te permite resaltar el nivel tres de cada una de las cuentas.
Imprimir sélo titulos existentes. Te imprimira solo aquellos niveles que tengan titulo creado.

Imprimir cuentas sin saldo. Desactivando esta casilla puede imprimir un balance con las cuentas que queden abiertas en su
contabilidad. Esto es util para los momentos de cierres de las cuentas, (sobre todo para clientes y proveedores).

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Balance de Sumas y Saldos =
Tipo de salida del informe Opciones
© Impresora [ Totalizar por niveles

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Imprimir de forma escalonada
©Archivo (¢ Cantasoninformes\D1 2013 Bal. Sumas y saldos (01-15)x1s A= o dries
=l & b Imprimir sélo titulos existentes

] tmprimir cuentas sin saldo

Intervalos [Z) tmprimir en orden inverso
_— Formato: [Periodo / desde el inicio -
Cuentas: [ &

Resumir dlientes Ordenacion

Resumir proveedores / acreedores @ N° cuenta °) Deseripcion

[Apertura ] & [cene -]

Moneda

Diario; [ropos -

@ Eura 7 Peseta
Saldo minimo: 0,00
Limites

Ejercicio: 2013, Periodo: Apertura-Cierre -

[F1] para buscar cuenta

| s

Formato:

Periodo/desde el inicio. Imprime el informe colocando los saldos del periodo seleccionado en primera posicion y luego los saldos
iniciales.

Desde el inicio/Periodo. Imprime el informe colocando los saldo iniciales y luego el periodo solicitado.

Apertura/Periodo. Imprime el informe colocando primero los saldos de apertura y después el periodo seleccionado.

Saldos desde el inicio. Imprime el informe en formato extendido sélo con los saldos debe/haber incluyendo saldos de apertura.
Saldos del periodo seleccionado. Imprime el informe en formato extendido sélo los saldos debe/haber del periodo seleccionado.
Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Saldos mensuales por cuenta

Imprime los saldos mensuales por cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones vy filtros.

Podra elegir imprimir los saldos mensuales de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.
Limites:

Por n? de cuenta. El programa obtendrd los saldos mensuales segun el rango de cuentas introducido.

Ultimo mes. Te permite limitar por periodos contables.

Diario. El programa obtendra el saldo de las cuentas en el diario seleccionado.
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Listado de saldos mensuales por cuenta

Tipo de salida del informe

=

Opciones

[¥] Imprimir cuentas sin saldo
Imprimir saldo a la izquierda
Totalizar columnas

[ intercambiar signes

[T mprimir en orden inverso

© Formato relacion

Fropiedades | v

@ Impresora
Impresora predeterminada del sistema - Impresara de Windows (©) Farmato columnas

Imprimir periodos

©Archive  [c\Contasolinformes\Listado de saldos mensuales por cuenta.xis N
auliares

fa = =

Moneda
Intervalos )
® Euro © Peseta
Cuentas: & e &

Uttimo mes: | Cierre. -

Diario; [ropos ~

Limites

Ejercicio: 2013, Cuentas: a -

[F1] para buscar cuenta

Pl o |

Imprimir Cancelar

Opciones:

Formato relacion. Imprime los saldos de cada mes en una linea aparte.

Formato columnas. Imprime los saldos de cada mes en una columna de la misma linea.
Imprimir periodos auxiliares. Afiade al listado asiento de apertura y cierre.

Imprimir cuentas sin saldo. Desactivando esta casilla puede imprimir un balance con las cuentas que queden abiertas en su
contabilidad. Esto es util para los momentos de cierres de las cuentas, (sobre todo para clientes y proveedores).

Imprimir Saldo a la izquierda. Sélo para Formato Columnas. Si marca esta opcidn la columna saldos ha de imprimirse a la
izquierda de los meses.

Totalizar columnas. Sélo para Formato Columnas. Se imprimird un totalizado de las diferentes columnas.
Intercambiar signos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira el signo segun su saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Saldos de cuentas asociadas

Imprime los saldos asociados a una determinada cuenta, segun los diferentes limites, ordenaciones y filtros. Para ello han de
estar definidas las cuentas asociadas en la ficha cliente/proveedor.

Podra elegir imprimir los saldos asociados de todos los Diarios, uno determinado o seleccionar varios a la vez.

Balance de Sumasy Saldos de cuentas asociadas ===
Tipo de salida del informe Opciones
© Impresora Propiedades | v [Tl imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Formato: |pesiadogidesdeckinkcio -
O Archivo (¢ Contasolinformes\D1 2013 Bal, Sumas y saldos 01-15)xs Nis
= i Ordenacion
@ N cuenta () Descripeion

Intervalos
Moneda

Cuenta ™ ® Euro O Peseta

Cuentas asociada 1: -

Limites

Cuentas asociada 2:
Ejercicio: 2013, Periodo: Apertura-Cierre
Cuentas asociada 3: (Euros)

Cuentas asociada 4

Cuentas asociada 5 -

Diario: [ropos -

saldo minimo: 0,00

[F1] para buscar cuenta

o [

Limites:
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Cuenta. Seleccione la cuenta a consultar los saldos asociados.

Cuentas asociadas. Al seleccionar la cuenta aparecen las cuentas asociadas definidas en la ficha del cliente/proveedor.
Ordenaciones:

Por n? de cuenta. El programa imprimira el balance ordenado por el cédigo de cuentas.

Por descripcion. El programa imprimira el informe ordenando las cuentas por las descripciones de las mismas.
Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Formato:

Periodo/desde el inicio. Imprime el informe colocando los saldos del periodo seleccionado en primera posicién y luego los saldos
iniciales.

Desde el inicio/Periodo. Imprime el informe colocando los saldo iniciales y luego el periodo solicitado.
Apertura/Periodo. Imprime el informe colocando primero los saldos de apertura y después el periodo seleccionado.
Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Cuentas anuales

Pérdidas y Ganancias

Imprime la cuenta de Pérdidas y Ganancias de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites y
filtros.

Modelo simple

Imprime sdlo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Debe y del Haber en la misma
pagina.

Opciones:

Recoger saldos desde el afio anterior. Recoge los saldos directamente del fichero de saldos del afio anterior, en lugar de recoger
los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior (en el menu Especiales).

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que
componen la estructura del modelo.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del balance, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Intercambiar signos contables. Activando esta opcidn, el programa le imprimira el signo segun su saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.
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Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) Madelo simple ===
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora Propiedades | . [C]Recoger saldos desde el afio anterior
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [CIDesglosar cuentas
. Ausiliares  [] Imprimir tftulos
O Archivo  [£4Contasolinformes\XD1 2013 Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) | | (o2 B
) ) |Modelo simple.is 1 ] Imprimir elementos sin saldos
ntercambiar signos contables
[[intercamb tabl
[ 1mprimir en orden inverso
Intervalos
Moneda
Modelo: - . -
J @ Euro peseta
Fichera origen: (- -
- Limites
Meses: [apertura v] & [owemoe  ~] Ejercicio: 2013, Periodo: Apertura »
Diciembre (Euros)
Diaria: [1op0s -]
saldos provisienales
o

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelo comparativo

Imprimir la cuenta de resultados con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior.

Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del "Fichero de saldos del ejercicio anterior" (Ver icono “Saldos N-1”, en este mismo
capitulo).

También puede elegir sobre qué Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccion la realizara en el apartado DIARIO con la
opcién VARIOS.

Opciones:

Recoger saldos desde el afio anterior. Si activa esta opcidn en el modelo comparativo, recoge los saldos directamente del fichero
de saldos del afio anterior, en lugar de recoger los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior (en el menu
Especiales).

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que
componen la estructura del modelo.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del balance, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Intercambiar signos contables. Activando esta opcion, el programa le imprimira el signo segun su saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) Modelo comparative ===
Tipo de salida del informe Opciones
® Impresora [T Recoger saldos desde el afio anterior
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [CIDesglosar cuentas
. Ausiliares Imprimir titulos
O Archivo  [£4Contasolinformes\XD1 2013 Cuentas anuales (Pérdidas y Ganancias) | | (o2 8 B
) [ |Medsle comparative.xis i Imprimir elementos sin saldos
[ Intercambiar signos contables
[ 1mprimir en orden inverso
Intervalos
Moneda
Modelo: - . -
J @ Euro peseta
Fichera origen: B -
- Limites
A [Awtwa ) a Diciembre ‘] Ejercicio: 2013, Periodo: Apertura- -
Diciembre (Euras)
Diaria: [1op0s -]
saldos provisionales
o

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros
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Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelos de Pérdidas y Ganancias

Junto con la aplicacién, le entregamos modelos oficiales de Pérdidas y Ganancias.

Aun asi, a usted le puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir cuentas a
los existentes o crearse modelos analiticos por departamentos.

El programa no le permitira modificar los modelos incluidos, por lo que para incluir nuevas cuentas en los modelos existentes,
debe copiar el modelo original a otro cddigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Datos necesarios para crear un modelo.

- Cddigo del modelo.

- Descripcion del modelo. Texto descriptivo del modelo para uso interno.

- Titulo para el listado. Titulo que se imprimira en la cabecera del informe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

- Detalle partido. Marcando esta casilla, podra separar en bloques independientes por naturaleza, los diferentes
apartados del modelo.

Sin marcar esta casilla, el modelo se presentard con una sola columna de detalle, y una sola columna de importe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

- Estructura del modelo.

La estructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo en cuenta que
un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles 1
Apartado Nivel 1
SubApartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Usted puede crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas que
formaran el saldo del mismo.
Cada uno de los elementos del arbol contiene los siguientes datos:
- Nombre del elemento Nombre con el que aparecera el elemento en el informe.
- Identificador Clave Unica que identifica a este elemento para posteriores calculos en el modelo.

- Cuentas incluidas
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Medificacion modelo de Pérdidas y Ganancias

Cédiga del madelo: 121
[N NP NIMleér. y Gan. Soc. Cooperativas 2010 (abreviado)

Titulo para el listado:  Pérdidas y Ganancias

[#]1mprimir elementos sin saldo Detalle partido

[=-Formate de cuentas
- [Detalle]
[ A) OPERACIONES CONTINUADAS,

o

1. Importe neto de la cifra de negocios.
2. Variacion de existencias de praductos terminados y en curso de fabricacién.
3. Trabajos realizados por la cooperativa con su estructura interna.
4, Aprovisionamientos.
a) Consumo de existencias de sacios.
b Otros aprovisienamientos.
5, Otros ingresos de explotacién,
a) Ingresos por operaciones can socios,
bj Otras ingresos.
6. Gastos de personal
a) Senicios de trabajo y de socios.
bj Otros gastos de persanal.
7. Otros gastos de explotacién.
5. Amartizacion del inmovilizado,
9, Imputacién de subvenciones de inmovilizado ne financiero y otras,

i

Cédigo de cuenta. Cédigo de cuenta a incluir en el elemento. Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos.

Excepcionalmente en caso de informes departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

- Tipo de operacion dentro del informe Indique si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

- Condicion para la impresion. Existen cuentas que pueden aparecer en el informe en el debe o haber, o en el activo

0 pasivo seguln sea su saldo.

Con este apartado puede hacer que sélo en caso de que el saldo sea positivo, se incluya en el elemento. Tenga en
cuenta que el saldo se obtiene en el debe y activo restando el haber al debe, sin embargo en el haber y pasivo el

saldo se obtiene restando el debe al haber.

Totalizados. Usted puede crear tantos totalizados como desee, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados colgando del
elemento inmediatamente anterior a la posicidn en la que desee situarlo.

Elementos que componen el totalizado:

- Nombre. Descripcidn del totalizado que se imprimira en el informe.

- Comportamiento. Puede elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que su valor sea positivo o negativo.

elementos y los signos +y -.

Férmula. Detalle la formula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de identificadores de

(i}

Propiedades del totalizado =3
nE@
Nombre: Comportamiento:
Resultado Imprimir su valor i

Férmula:

La creacidon de un modelo es muy laboriosa y requiere un conocimiento avanzado de esta opcion. Quizas le sea de gran
ayuda, utilizar los modelos que se entregan con el programa para analizar el funcionamiento de esta opcion.

Boton “Opciones”

Desde este Botdn podra realizar las siguientes funciones:

Ver Ficha

Muestra la estructura del modelo seleccionado sin permitir modificaciones.

Copiar el formato seleccionado a otro formato

Realiza un duplicado de un modelo existente en el programa.
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El cédigo de modelo de destino no puede existir en el programa.

Puede cambiar el nombre del modelo de destino antes de la copia.

Chequear cuentas no incluidas

Comprueba que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa con saldo estén en el modelo seleccionado.

Imprimir

Imprime la estructura con sus cuentas.

Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Balance de Situacion

Imprime el Balance de Situacion de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes limites vy filtros.

También puede elegir sobre qué Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccidn la realizard en el apartado DIARIO con la

opcién VARIOS.

Modelos:

Modelo simple

Imprime sdlo los saldos del ejercicio actual. El formato del informe permite imprimir la columna del Activo y del Pasivo en la

misma pagina.

Opciones:

Cuentas anuales (Balance de situacién) Modelo simple

Tipe de salida del informe

© Impresora

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows

©Archive [c.\Contasolinfarmes\XD1 2013 Cuentas anuales (Balance de situacion) | (..

¢ [ |Modelo simplexis

Intervalos

Modelo: Bai. Situacion Plan General

Fichero origen:

Meses: [apertura v & [Diciembre

=)

Diario: [robos

=)

Saldos provisionales

o [

Opciones
[ Recager saldas desde ¢l afio anterior
[ Desglosar cuentas

Auxiliares Imprimir titulos
[ 1mprimir elementos sin saldos
Intercambiar signos contables
[ Imprimir en orden inverso
Moneda

@ Euro () Peseta
Limites

Ejercicio: 2013, Periodo; Apertura- -
Diciembre (Euros)
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Recoger saldos desde el afio anterior. Recoge los saldos directamente del fichero de saldos del afio anterior, en lugar de recoger
los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior.

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que

componen la estructura del modelo.
Auxiliares. A nivel auxiliar.
Imprimir titulos. Afiadir los titulos de cada una de las cuentas.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del balance, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

modificar el texto que se imprime.
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Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelo comparativo

Imprimir el Balance de Situacién con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior.

Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del "Fichero de saldos del ejercicio anterior" (Ver icono “Saldos N-1”, en este mismo
capitulo).

Opciones:

Recoger saldos desde el afio anterior. Si activa esta opcidn en el modelo comparativo, recoge los saldos directamente del fichero
de saldos del afio anterior, en lugar de recoger los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior.

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que
componen la estructura del modelo.
Auxiliares. A nivel auxiliar.

Imprimir titulos. Afiadir los titulos de cada una de las cuentas.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del balance, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelos de Balance de Situacién

Junto con la aplicacion, le entregamos modelos oficiales de Balances de Situacion.

Aun asi, a usted le puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir cuentas a
los existentes o crearse modelos analiticos por departamentos.

El programa no le permitira modificar los modelos incluidos, por lo que para incluir nuevas cuentas en los modelos existentes,
debe copiar el modelo original a otro cédigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Datos necesarios para crear un modelo.

- Cddigo del modelo.

- Descripcion del modelo. Texto descriptivo del modelo para uso interno.

- Titulo para el listado. Titulo que se imprimira en la cabecera del informe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

- Detalle partido. Marcando esta casilla, podra separar en bloques independientes por naturaleza, los diferentes
apartados del modelo.

Sin marcar esta casilla, el modelo se presentard con una sola columna de detalle, y una sola columna de importe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

- Estructura del modelo.
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La estructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo en cuenta que
un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles 1
Apartado Nivel 1
SubApartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Usted puede crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas que
formaran el saldo del mismo.

Cada uno de los elementos del arbol contiene los siguientes datos:

- Nombre del elemento Nombre con el que aparecera el elemento en el informe.

- Identificador Clave Unica que identifica a este elemento para posteriores calculos en el modelo.

- Cuentas incluidas

Modificacién modelo de Balance de Situacién =
LIEE]
Cédiga del modelo: 12
[ L PR P NP1 Situacion Soc. Cooperativas 2010 (abreviado)
Titulo para el listado:  Balance de situacion abreviada
[#]1mprimir elementos sin saldo Detalle partido
E-Formata de cuentas -
Activo
A] ACTIVO NO CORRIENTE =
L Inmavilizada intangible.
IL Inmovilizado material.
0. Inversiones inmobiliarias
IV Inversiones a largo plazo en empresas del grupo, asociadas y socios
1, Créditos a largo plaze con socios.
2, Otras inversiones,
V. Inversiones financieras a largo plazo,
VL Activas por Impuesto diferido.
B) ACTIVO CORRIENTE
L Activos no corrientes mantenidos para la venta
IL Bistendias.
0. Deudores comercial y otras cuentas a cobrar.
1. Clientes por ventas y prestaciones de senvicios.
2, Sacios por desembalses exigidos.
3, Sotios deudores. >

- Cddigo de cuenta. Cédigo de cuenta a incluir en el elemento. Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos.
Excepcionalmente en caso de informes departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

- Tipo de operacion dentro del informe Indique si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

- Condicion para la impresion. Existen cuentas que pueden aparecer en el informe en el debe o haber, o en el activo
0 pasivo segun sea su saldo.

Con este apartado puede hacer que sélo en caso de que el saldo sea positivo, se incluya en el elemento. Tenga en
cuenta que el saldo se obtiene en el debe y activo restando el haber al debe, sin embargo en el haber y pasivo el

saldo se obtiene restando el debe al haber.

Totalizados. Usted puede crear tantos totalizados como desee, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados colgando del
elemento inmediatamente anterior a la posicién en la que desee situarlo.

Elementos que componen el totalizado:

Nombre. Descripcidn del totalizado que se imprimird en el informe.
Comportamiento. Puede elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que su valor sea positivo o negativo.

Férmula. Detalle la formula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de identificadores de
elementos y los signos +y -.
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Propiedades del totalizado

Nombre:
TOTAL PATRIMONIO NETO ¥ PASIVO (A+B+C)

Farmula.

BE@
Comportamiento:

PA+PE+PC

(i)

Desde este Botdn podra realizar las siguientes funciones:

Ver Ficha

Muestra la estructura del modelo seleccionado sin permitir modificaciones.

Copiar el formato seleccionado a otro formato

Realiza un duplicado de un modelo existente en el programa.

El cddigo de modelo de destino no puede existir en el programa.

Puede cambiar el nombre del modelo de destino antes de la copia.

Chequear cuentas no incluidas

Comprueba que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa con saldo estén en el modelo seleccionado.

Imprimir

Imprime la estructura con sus cuentas.

Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Estado de cambios
Modelo simple
Este informe consta de dos modelos impresos diferentes, cuyo tratamiento dentro del programa es diferente.

También puede elegir sobre qué Diario o Diarios obtener el informe. Esta eleccion la realizard en el apartado DIARIO con la
opcion VARIOS.

Cuentas anuales (Estade de cambios en el patrimonic neto) Modelo simple

Tipe de salida del informe

@ Impresora Propiedades | ¥

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows

©Archive [c.\Contasolunfarmes\XD1 2013 Cuentas anuales (Estado de cambios en | [
¢ (@) | patrimonio neto) odelo simplexis i

Intervalos

Modelo: Esfado de Ingresos y Gastos Recanacidos -

Fichero origen: N[=

(4pertura v & [Diciembre -]

Diario: [robos -

Saldos provisionales

o [

Opciones
[ Recager saldas desde ¢l afio anterior
[T Desolosar cuentas

Auxiliares Imprimir titulos
[#]1mprimir elementos sin saldos
Intercambiar signos contables
[ 1mprimir en orden inverso

Moneda
@ Euro () Peseta
Limites

Ejercicio; 2013, Periodo; Apertura-
Diciembre (Euros)
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La creacion de un modelo es muy laboriosa y requiere un conocimiento avanzado de esta opcion. Quizas le sea de gran
ayuda, utilizar los modelos que se entregan con el programa para analizar el funcionamiento de esta opcidn.
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Imprime el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto de la empresa utilizando el modelo seleccionado y segun los diferentes
limites y filtros.

Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del "Fichero de saldos del ejercicio anterior" (Ver icono “Saldos N-1”, en este mismo
capitulo).
Opciones:

Recoger saldos desde el afio anterior. Recoge los saldos directamente del fichero de saldos del afio anterior, en lugar de recoger
los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior.

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que
componen la estructura del modelo.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del informe, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelo comparativo

Imprimir el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto con los saldos del ejercicio actual y del ejercicio anterior.

Los saldos del ejercicio anterior se tomaran del "Fichero de saldos del ejercicio anterior" (Ver icono “Saldos N-1”, en este mismo
capitulo).

Opciones:

Recoger saldos desde el afio anterior. Si activa esta opcidn en el modelo comparativo, recoge los saldos directamente del fichero
de saldos del afio anterior, en lugar de recoger los datos existentes en el fichero de saldos del ejercicio anterior.

Desglosar cuentas. Imprime el desglose de cada una de las cuentas con saldo incluidas dentro de los diferentes elementos que
componen la estructura del modelo.

Imprimir elementos sin saldos. Activando esta opcidn, el programa le imprimira la estructura total del informe, incluyendo todos
los elementos de la misma aunque no tenga saldo.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelos de Balance de Situacién

Junto con la aplicacion, le entregamos modelos oficiales de Balances de Situacion.
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Aun asi, a usted le puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir cuentas a
los existentes o crearse modelos analiticos por departamentos.

El programa no le permitira modificar los modelos incluidos, por lo que para incluir nuevas cuentas en los modelos existentes,

debe copiar el modelo original a otro cddigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Datos necesarios para crear un modelo.

- Cddigo del modelo.

- Descripcion del modelo. Texto descriptivo del modelo para uso interno.

- Titulo para el listado. Titulo que se imprimira en la cabecera del informe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no

tengan saldo.

- Detalle partido. Marcando esta casilla, podra separar en bloques independientes por naturaleza, los diferentes

apartados del modelo.

Sin marcar esta casilla, el modelo se presentard con una sola columna de detalle, y una sola columna de importe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no

tengan saldo.

- Estructura del modelo.

La estructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo en cuenta que
un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles 1
Apartado Nivel 1
SubApartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Usted puede crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el drbol, indicar las cuentas que

formaran el saldo del mismo.

Cada uno de los elementos del arbol contiene los siguientes datos:

- Nombre del elemento Nombre con el que aparecera el elemento en el informe.

- Identificador Clave Unica que identifica a este elemento para posteriores calculos en el modelo.

- Cuentas incluidas

Medificacion modelo de Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

Cédigo del modelo: 103
Lt op o e Estado Abreviado de Ingresos y Gastos Red

Titulo para el listado:  Estado Abreviado de Ingresos y Gastos Reconocidos

[#]1mprimir elementos sin saldo Detalle partido

E-Formata de cuentas -
- [Detalle]
£+ Resultado de Ia cuenta de pérdidas y ganancias
A) Resuttado de la cuenta de pérdidas y ganandias.
Ingresos y gastos imputados directamente al patrimonia neto.
L Forvaloracién de instrumentos financieros
IL Por coberturas de flujos de efectivo.
I0L Subvenciones, donaciones y legados recibides.
IV, Por ganancias y pérdidas actuariales y otros ajustes.
V. Por activos na corrientes y pasivas vinculadas,mantenidos para la venta
VL Diferencias de conversién
VIL Efecto Impositivo
B Total Ingresos y gastos Imputados directamente en el patrimonia neto (I-Ii~II~IV=V +VI-I]
Transferencias a la cuenta de pérdidas y ganancias.
VIL Por valoracién de instrumentos finandieros.
IX. Por coberturas de flujos de efectivo
X, Subvenciones, donaciones y legados recibidos,
X, Por activos no carrientes y pasivos vinculados,mantenidos para la venta >

o ||

i
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- Cddigo de cuenta. Cédigo de cuenta a incluir en el elemento. Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos.

Excepcionalmente en caso de informes departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

- Tipo de operacion dentro del informe Indique si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

- Condicion para la impresion. Existen cuentas que pueden aparecer en el informe en el debe o haber, o en el activo

0 pasivo segun sea su saldo.

Con este apartado puede hacer que sélo en caso de que el saldo sea positivo, se incluya en el elemento. Tenga en

cuenta que el saldo se obtiene en el debe y activo restando el haber al debe, sin embargo en el haber y pasivo el

saldo se obtiene restando el debe al haber.

Totalizados. Usted puede crear tantos totalizados como desee, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados colgando del

elemento inmediatamente anterior a la posicidn en la que desee situarlo.
Elementos que componen el totalizado:

- Nombre. Descripcion del totalizado que se imprimira en el informe.

- Comportamiento. Puede elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que su valor sea positivo o negativo.

- Formula. Detalle la férmula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de identificadores de

elementos y los signos +y -.

Propiedades del totalizado

Nombre:

Férmula:
V= D X X+ XL+ XIT

L)

Comportamiento:

=
EE@

rencias o Ia cuenta de pérdidas y ganancias VI =D X =3 )l I

La creacion de un modelo es muy laboriosa y requiere un conocimiento avanzado de esta opcion. Quizas le sea de gran

ayuda, utilizar los modelos que se entregan con el programa para analizar el funcionamiento de esta opcidn.

Botdn “Opciones”

Desde este Botdn podra realizar las siguientes funciones:

Ver Ficha

Muestra la estructura del modelo seleccionado sin permitir modificaciones.

Copiar el formato seleccionado a otro formato

Realiza un duplicado de un modelo existente en el programa.
El cddigo de modelo de destino no puede existir en el programa.
Puede cambiar el nombre del modelo de destino antes de la copia.

Chequear cuentas no incluidas

Comprueba que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa con saldo estén en el modelo seleccionado.

Imprimir

Imprime la estructura con sus cuentas.

Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil




ContaSOL 2013 Impresidn Oficial 145

En el apartado “Modelo”, seleccione la opcion “Estado de cambios PYMES para el Registro Mercantil”, y en el apartado Formato
ha de elegir el procesador de textos sobre el que lo va a crear (Microsoft Word u Open office). El programa genera dicho informe
utilizando la formulacién de los elementos programados.

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y editarlo. La
denominacidn del documento es: Estado de cambios PYMES para el registro mercantil.doc. Si el programa se esta ejecutando en
red local, utilizara la carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa.

Cuentas anuales (Estado de cambios en el patrimonie neto) Modelo simple ===
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades |~ ["IRecoger saldes desde el afio anterior
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows ["I pesglosar cuentas
- Auxiliares Imprimir titulos
O Archivo . ContaSolinformes\XDL 2013 Cuentas anuales (Estado de cambios en |« "
%) ] |2 patrimonio neto) Modelo simple.xis i [/ imprimir elementos sin saldos
Intercambiar signos contables
[]1mprimir en orden inverso
Intervalos
Moneda
Modelo: - -
@ Euro Peseta
Fithero origen
Limites
My [Awtwa ) a Diciembre ‘] Ejercicio: 2013, Periodo: Apertura- -
Diciembre (Euras)
Diaria: [rop0s -]
saldos provisionales
)

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta denominada CCCAAAA,
(donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es el que se utilizard para editarse.

En el momento de terminar de generar la formulacion, el procesador de textos debe abrirse. A partir de entonces, es posible que
el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados, (valores encerrados entre corchetes) por los
valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesite abrir previamente Word u Open office antes de ejecutar este
proceso.

Estado de flujos

Esta opcidn del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el procesador de textos
Word para editar el Estado de Flujos de Efectivo.

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y editarlo. La
denominacion del documento es: Estado de flujo de Efectivo.doc. Si el programa se esta ejecutando en red local, utilizara la
carpeta CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa.

Al ejecutar esta opcidn, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta denominada CCCAAAA,
(donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es el que se utilizard para editarse.

Generacion del Estado de Flujos de Efectivo =3

Generacion del Estado de Flujos de Efectivo

Este procese genera las formulaciones programadas en el programa,
A continuacion abrird el procesador de textos WORD u OpenOffice.org Writer para que edite el texto base

£l programa copiaré un documento base a la subcarpeta de la empresa/ejercicio. No obstante, tambin puede emplear
como base del nuevo texto el estade de flujos de efectivo generado en ejercicios anteriores.

Puede obtener una capia del fichero en formata PDF, para ello necesitara que la version del procesador de textos

instalads en su equipa incluya I posibilidad de exportar ficheros a este formato.

Seleccione el Diario y el fichera origen para la generacion.

Diario: TODOS -
Formato: Microsoft Office Word® -

Fichero origen:  C\ContaSolCuentas anuales\Estade de Flujes de Efectivo,dac ]

)

Puede indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo va a generar.

En el momento de terminar de generar la formulacion, el procesador de texto debe abrirse. A partir de entonces, es posible que
el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados, (valores encerrados entre corchetes) por los
valores de la formulacién.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesite abrir previamente Word u Open office antes de ejecutar este
proceso.
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Memoria

Esta opcidn del programa genera la formulacion de los elementos programados en el programa y abre el procesador de textos
para editar la Memoria.

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y editarlo. La
denominacién del documento es: Memoria Pymes AAAA.doc. Si el programa se esta ejecutando en red local, utilizara la carpeta
CUENTAS ANUALES de la ruta de datos del programa.

Generacion de la Memoria (===
Generacion de la Memoria
Este proceso genera las formulaciones programadas en el pragrama.
A continuacién abrird el procesador de textos WORD U OpenOffice,org Writer para que edite el texto base
El programa copiara un documento base a la subcarpeta de la empresa/cjercicio. No obstante, también puede emplear
como base del nuevo texto la memoria generada en ejercicios anteriores.
Puede obtener una copia del fichero en formate .PDF, para ello necesitard que la versién del procesador de textos
instalada en su equipo incluya Ia posibilidad de exportar ficheros a este formato,
Seleccione &l Diario y ¢l fichero origen para la generacién,
Diario: TODOS -
Formata: Micrasoft Office Word® -
Fichero origen:  CA\ContaSol\Cuentas anuales\Memoria PYMES 2005.dec )]
()

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta denominada CCCAAAA,
(donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es el que se utilizara para editarse.

Puede indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo va a generar
En el momento de terminar de generar la formulacion, el procesador de texto debe abrirse. A partir de entonces, es posible que
el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados, (valores encerrados entre corchetes) por los

valores de la formulacion.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesite abrir previamente Word y Open Office antes de ejecutar este
proceso.

Cuadro de financiacion

Esta opcidn del programa genera la formulacion de los elementos, (ver apartado “Formulacion”), programados en el programay
abre el procesador de textos Word para editar el Cuadro de Financiacion.

En la carpeta CUENTAS ANUALES del programa, se encuentra el documento que se tomara para copiarlo y editarlo. La
denominacién del documento es: Cuadro de Financiacién.doc

Al ejecutar esta opcion, el programa hace un duplicado de este documento, y lo copia en una subcarpeta denominada CCCAAAA,
(donde CCC es el cddigo de la empresa, y AAAA es el afio). El documento destino es el que se utilizara para editarse.

Puede indicar el archivo origen, para obtener este informe y elegir el procesador de textos sobre el que lo va a generar
En el momento de terminar de generar la formulacion, el procesador de texto debe abrirse. A partir de entonces, es posible que
el programa tarde unos segundos en reemplazar los identificadores programados, (valores encerrados entre corchetes) por los

valores de la formulacién.

En algunas versiones del procesador, es posible que necesite abrir previamente Word u Open Office antes de ejecutar este
proceso.

El programa no integra de origen actualmente, las formulaciones necesarias para emitir el Cuadro de Financiacién, por lo que si
desea utilizar esta opcidn, debe crear usted manualmente la formulacién de sus elementos.

Formulacion

Esta opcidn del programa le permitira crear elementos variables para posteriormente incluir su valor calculado, resultado o
representacion dentro de los informes de cuentas anuales que genera el programa en formato Word u Open Office.

En estos informes, podrd mezclar con el texto estandar, los identificadores de estos elementos entre corchetes cuadrados ([]),
por ejemplo el siguiente texto:

Texto escrito en el documento Word de plantilla:
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El resultado de la empresa durante el ejercicio [EMPEJE], ha sido de [BR1] euros.
Una vez emitido por el programa, el texto se podria convertirse en:
El resultado de la empresa durante el ejercicio 2007, ha sido de 12.000,00 euros.

En esta opcidn usted puede crear los acumulados o férmulas que posteriormente podra incorporar en el texto de los
documentos.

Cada elemento tiene los siguientes datos:

e I|dentificador

e  Titulo

e Tipo de elemento

e  Condicion para mostrar
e  Cuentas asociadas

e  Foérmula

Identificador: Es el cddigo que identifica al elemento, y sirve de unidn con el documento final. Puede tener una longitud maxima
de 10 caracteres. En el documento utilizado, debe encerrarse entre corchetes, [IDENTIF], para que ContaSOL lo entienda como

tal.
Formulacion de elementos de la Memoria y Cuadro de Financiacion ==

i =

Archiva de elementos de formulacion

Administre los diferentes elementos de formulacién necesarios

Identificador _ Titulo Tipo de elementa -

642 642 Acumulado (i}

643 643 Aamulado Siempre

643 643 Acmulado Siempre

650 650 Acmulado Siempre

693 693 Acmulado Siempre

694 694 Acmulado Siempre

695 695 Acmulado Siempre

700 700 Acmulado Siempre

705 705 Acmulado Siempre

793 793 Acmulado Siempre

94 94 Acmulado Siempre

795 795 Acmulado Siempre

cMPO Compras de materias primas y otras materias consumibles Acmulado Siempre

506 Otros Gastos Sociales Acmulado Siempre

csss Sequridad Sodial Acmulado Siempre i

[ wueo | [ eatar | [ Bomar Aplicar

o

Titulo: Sirve de denominacién del elemento

Tipo de elemento: Puede seleccionar si el elemento serd un acumulado de cuentas o el resultado de una férmula de otros
elementos.

Condicién para mostrar: Indica si el identificador mostrara su valor siempre, o sélo si su resultado es positivo o negativo, (en estos
ultimos casos, si no cumple la condicion, el valor se cambiara a cero).

Cuentas asociadas: Si el elemento es un acumulado, debe introducir las cuentas que desee que se acumulen. Puede seleccionar si
cada uno de los rangos de cuentas, suman o restan, y si se tomaran los saldos del ejercicio actual o del fichero de saldos de
ejercicios anteriores.

Nueva cuenta en apartado (===

. EIEEE]
Desde Ia cuenta (o) hastala cuenta =]
Tipo de acumulado: | Debe - Haber -
Perido acumulado: [ Limites de a ventana de emisién -
Tipo de operacién [ suma al total -
Ejercicio: [actual g -

(i) I [F1] para busear cuenta

Formula: Puede utilizar este campo de tres formas:

Célculo de sumas o restas de otros elementos acumuladores. En este caso, debe indicar los identificadores de los elementos que
desee, y el signo mds o menos. Una estructura de férmula de ejemplo seria: CSSS+CSOG+700+BR1, (tenga en cuenta que son
identificadores de elementos, no cuentas contables).
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Valores fijos predefinidos por el programa:

Textos libres. Si encierra entre corchetes cualquier texto, sera recogido en el documento como tal. Por ejemplo:

Valor Significado

[EMPDEN] Denominacion social de la empresa

[EMPNOM] Nombre comercial
[EMPDOM] Domicilio
[EMPNUM] Numero
[EMPESC] Escalera

[EMPPIS] Piso

[EMPPUE] Puerta

[EMPCPO] Cddigo Postal
[EMPPOB] Poblacién
[EMPPRO] Provincia

[EMPTEL] Teléfono

[EMPFAX] Fax

[EMPDIR] Director

[EMPPCO] Persona de contacto

[EMPREP1] Representante 1
[EMPREP2] Representante 2
[EMPREP3] Representante 3
[EMPREG1] Registro Mercantil
[EMPREG2] Tomo

[EMPREG3)] Folio

[EMPREG4] Hoja

[EMPREGS5] Inscripcion

[EMPTV1] Actividad 1

[EMPTV2] Actividad 2

[EMPTV3] Actividad 3

[EMPTV4] Actividad 4

[EMPTV5] Actividad 5

[EMPTV6] Actividad 6

[EMPEJE] Ejercicio actual

[EMPEJEA] Ejercicio anterior
[EMPFINI] Fecha de inicio del ejercicio
[EMPFFIN] Fecha final del ejercicio

Valor Significado

[TEXT1] [Nueva actividad en el presente ejercicio]

148

Opciones. El programa te permite duplicar una formula ya existe como sacar un listado detallando el contenido de la cada una de

ellas.
Listado de Elementos de formulacién
Tipe de salida del informe
@ Impresora
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
7 Archivo
fa =
Intervalos
Identificador inicial / final:
o

En este apartado del programa se almacenan los saldos que resultaron del ejercicio anterior incluyendo los del grupo 6y 7.

Este mddulo se hace necesario a la hora de poder imprimir la Cuenta de Pérdidas y Ganancias y el Balance de Situacion

C:\ContaSolInformes\Listado de elementos de formulacion.xis

Opciones

Propiedades | ¥

[Climprimir en orden inversa:
Limites

Elementas de formulacién entre y Z2Z,

comparativos.
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La carga de este fichero es posible desde:

- Manualmente desde el mantenimiento de su fichero
Si se efectua la carga del fichero desde el Mantenedor, debe hacerse con cuentas a 3 y 4 digitos, ya que los modelos de
cuentas anuales estan grabados con cuentas de este tipo. Estas cuentas no tienen la obligacidon de estar dadas de alta en el
fichero del Plan de cuentas.

- Autométicamente desde:
Opcidn “Procesos de Cierre” del programa en el ejercicio anterior.
Carga desde el asiento de apertura

Carga desde el ejercicio anterior

Carga desde el asiento de apertura

Con esta opcion puede cargar desde el asiento de apertura los saldos existentes al final del ejercicio.
Ejecutando este proceso solo podra cargar las cuentas del grupo 1 al 5 ya que sélo estas se detallan en el asiento de apertura.
Las cuentas del grupo 6y 7 deberdn cargarse manualmente en el fichero.

Carga desde el ejercicio anterior

Con esta opcion puede cargar desde el ejercicio anterior los saldos existentes en el mismo.

Carga de saldos desde el gjercicio anterior =3

Carga de saldos desde el ejercicio anterior

Esta opcidn le facilita el proceso de carga del Fichero de Saldos de Ejercicios
Anteriores,

El programa obtendra los datos desde los saldas finales que quedaron en el sjercicio
anterior, Aseglrese que ese ejercicio no este cerado ni regularizado,

Tenga también en cuenta que la cuenta de resultados del ejercicio, no se cargard en
este proceso (al no estar regularizado el ejercicio). Esta cuenta ha de ser introducida

Especifique las opciones de la carga de saldos

Diario/s a traspasar:
Primera cuenta a cargar

Ultima cuenta a cargar:

o |

Si el ejercicio anterior esta cerrado, no es posible realizar este proceso ya que no existiran saldos.

Tenga en cuenta que si las cuentas no estaban regularizadas en el afio anterior, existiran saldos en todos los grupos, pero no
existird el saldo en la cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), esta cuenta se ha de introducir a mano.

Modelos de Cuentas Anuales

Junto con la aplicacion, le entregamos modelos oficiales de Pérdidas y Ganancias, Balance de Situacion y Estado de cambios de
Patrimonio Neto.

Aun asi, a usted le puede surgir la necesidad de confeccionar un modelo de cuentas anuales propias, ya sea para afiadir cuentas a
los existentes o crearse modelos analiticos por departamentos.

El programa no le permitira modificar los modelos incluidos, por lo que para incluir nuevas cuentas en los modelos existentes,
debe copiar el modelo original a otro cédigo de modelo y posteriormente modificarlo.

Datos necesarios para crear un modelo.

- Cddigo del modelo.

- Descripcion del modelo. Texto descriptivo del modelo para uso interno.

- Titulo para el listado. Titulo que se imprimira en la cabecera del informe.

- Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

- Detalle partido. Marcando esta casilla, podra separar en bloques independientes por naturaleza, los diferentes
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apartados del modelo.
Sin marcar esta casilla, el modelo se presentard con una sola columna de detalle, y una sola columna de importe.

Imprimir elementos sin saldo. Si no marca esta casilla, el programa no imprimira los elementos del formato que no
tengan saldo.

Estructura del modelo.

La estructura del cuerpo de un modelo se puede componer de hasta cuatro niveles de titulos, teniendo en cuenta que
un nivel superior recoge su saldo de los niveles inferiores:

Debe Suma de niveles 1
Apartado Nivel 1
SubApartado Nivel 2
Elemento Nivel 3
Subelemento Nivel 4

Usted puede crear la estructura profundizando en los niveles, y en el que termine el arbol, indicar las cuentas que
formaran el saldo del mismo.

Cada uno de los elementos del drbol contiene los siguientes datos:

- Nombre del elemento Nombre con el que aparecera el elemento en el informe.
- Identificador Clave Unica que identifica a este elemento para posteriores calculos en el modelo.

- Cuentas incluidas

Medificacion modelo de Pérdidas y Ganancias
Cdiga del modelo: 155
L LT L Qo1 didas y Ganancias PGC 2008 PYMES)
Titulo para el listade:  Perdidas y Gananciss
[#I1mprimir elementos sin saldo Detalle partido
=-Formata de cuentas A
El-[Detalle]
1. Importe neto de la cifra de negocios.
2, Variacién de existencias de productos terminados y en curso de fabricacion.
3. Trabajos realizados por Ia empresa para su activa.
4. Aprovisionamientos. L
5. Otros ingresas de explotacion.
6. Gastos de persanal.
7. Otros gastos de explotacién,
8. Amortizacién del inmovilizado.
-, Imputacién de subvencianes de inmavilizada no financiero y ofras.
++10. Excesos de provisiones
11, Deterioro y resultado por engjenaciones del inmovilizado,
12, Otros resultados
A) RESULTADO DE EXPLOTACION [1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12)
13, Ingresos financieros
a) Imputacién de subvenciones, donaciones y legados de carcter financiero
b) Otros ingresos finandieras o
0|

- Cddigo de cuenta. Cédigo de cuenta a incluir en el elemento. Normalmente se deben grabar a tres o cuatro digitos.
Excepcionalmente en caso de informes departamentales, se han de grabar a nivel auxiliar.

- Tipo de operacion dentro del informe Indique si el saldo de la cuenta sumara o restara en el elemento.

- Condicion para la impresion. Existen cuentas que pueden aparecer en el informe en el debe o haber, o en el activo
0 pasivo segun sea su saldo.

Con este apartado puede hacer que sélo en caso de que el saldo sea positivo, se incluya en el elemento. Tenga en
cuenta que el saldo se obtiene en el debe y activo restando el haber al debe, sin embargo en el haber y pasivo el
saldo se obtiene restando el debe al haber.

Totalizados. Usted puede crear tantos totalizados como desee, teniendo en cuenta que éstos deben estar situados colgando del
elemento inmediatamente anterior a la posicidn en la que desee situarlo.

Elementos que componen el totalizado:

Nombre. Descripcidn del totalizado que se imprimira en el informe.
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- Comportamiento. Puede elegir entre imprimir su valor, o imprimir en caso de que su valor sea positivo o negativo.

- Formula. Detalle la férmula que compondra el valor del totalizado. Solo se admiten nombres de identificadores de
elementos y los signos + vy -.

Propiedades del totalizado =3
' nE@
Nombre: Comportamiento:
|D. RESULTADQ DEL EJERCICIO (C + 19) Imprimir su valor i
Férmula:
Fl+F2+F3+F4~F5+F6+F7~F8-F3+F10+F11+F12+F13+F14+F15-F16-F17~F18+F19 -
)

La creacion de un modelo es muy laboriosa y requiere un conocimiento avanzado de esta opcion. Quizas le sea de gran
ayuda, utilizar los modelos que se entregan con el programa para analizar el funcionamiento de esta opcidn.

Botdn “Opciones”

Desde este Botdn podra realizar las siguientes funciones:

Ver Ficha

Muestra la estructura del modelo seleccionado sin permitir modificaciones.

Copiar el formato seleccionado a otro formato

Realiza un duplicado de un modelo existente en el programa.
El cédigo de modelo de destino no puede existir en el programa.
Puede cambiar el nombre del modelo de destino antes de la copia.

Chequear cuentas no incluidas

Comprueba que todas las cuentas de la contabilidad de la empresa con saldo estén en el modelo seleccionado.
Imprimir

Imprime la estructura con sus cuentas.

Registro Mercantil

ContaSOL le facilita la impresidn de las cuentas anuales para su presentacion en el Registro Mercantil de su provincia.
Los distintos tipos que se pueden imprimir van con relacién al PGC. Y son:

Depdsito de cuentas PGC 2008

Opcién desde donde se define el modelo de cuentas anuales para el registro mercantil PGC 2008.

Estos impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darle mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el programa le
permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desee, teniendo en cuenta que esta modificacion

sera libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Puede elegir qué modelo es el que desea se calcule. La pantalla que nos muestra es:
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Caleule de datos de los formularios ==

Formularios a calcular

[V érdigasy Ganandias
[¥] Balance de Situacion

[] Estado de cambios de patrimonio neto [}
* Debe tener en cuenta que las farmulas, induidas en ContaSOl, .
utilizadas para el calculo del Estado de Cambios en el Patrimonio a
Neto no han side aprobadas en ningtin B.0.E. =

] Estada de flujos de efectiva

Proceder con el cilculo Cancelar

Una vez que genere los resultados puede grabar los mismos en el programa. Cada vez que entre en esta opcion en el futuro, le
aparecera el contenido grabado en el programa.

Impresion

Opciones

Todo el impreso. Puede seleccionar entre imprimir el impreso completo, o una hoja independiente.

Imprimir en papel pre-impreso. Puede elegir entre imprimir en papel pre-impreso o realizar la impresion en papel blanco.

También puede introducir un margen superior y un margen izquierdo para la impresiéon. Haciendo esto desplazara el conjunto de
la impresidn y conseguira ajustar la impresién al modelo pre-impreso.

En la propia opcidn se encuentra un PDF explicativo con las instrucciones para poder realizar todo el proceso.

Depdsito de cuentas PGC 2008 PYMES

Opcion desde donde se define el modelo de cuentas anuales para el registro mercantil PGC 2008 PYMES.

Estos impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darle mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el programa le
permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desee, teniendo en cuenta que esta modificacion

serd libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Una vez que genere los resultados puede grabar los mismos en el programa. Cada vez que entre en esta opcién en el futuro, le
aparecera el contenido grabado en el programa.

Puede elegir qué modelo es el que desea se calcule. La pantalla que nos muestra es:

Calcule de datos de los formularios =

Formularios a calcular

V| Bérdidas y Ganandas
V] Balance de Situacién

[ Estade de cambios de patrimonio neto ()

* Debe tener en cuenta que las férmulas, incluidas en Contasol,
utilizadas para el calculo del Estado de Cambios en el Patrimonio @
Neto no han sido aprobadas en ningin B.0.E i

Proceder con el calculo Cancelar

En la propia opcién se encuentra un PDF explicativo con las instrucciones para poder realizar todo el proceso.

Impresion

Opciones

Todo el impreso. Puede seleccionar entre imprimir el impreso completo, o una hoja independiente.

Imprimir en papel pre-impreso. Puede elegir entre imprimir en papel pre-impreso o realizar la impresién en papel blanco.

También puede introducir un margen superior y un margen izquierdo para la impresién. Haciendo esto desplazara el conjunto de
la impresidn y conseguira ajustar la impresién al modelo pre-impreso.
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Impresion modelo PGC 1990

Opcién desde donde se define el modelo de cuentas anuales para el registro mercantil PGC 1990.
Estos impresos recogen los saldos de las diferentes cuentas que componen cada apartado en el mismo.

Para darle mayor flexibilidad en su confeccion, aparte de poder calcular su resultado de forma automatica, el programa le
permite modificar cada una de las casillas del impreso con el contenido que desee, teniendo en cuenta que esta modificacion

Impresion Oficial

sera libre y esta exenta de calculos sumatorios automaticos.

Una vez que genere los resultados puede grabar los mismos en el programa. Cada vez que entre en esta opcién en el futuro, le

aparecera el contenido grabado en el programa.

Impresion

Opciones

Todo el impreso. Puede seleccionar entre imprimir el impreso completo, o una hoja independiente.

Imprimir en papel pre-impreso. Puede elegir entre imprimir en papel pre-impreso o realizar la impresién en papel blanco.
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También puede introducir un margen superior y un margen izquierdo para la impresidn. Haciendo esto desplazara el conjunto de
la impresidn y conseguira ajustar la impresién al modelo pre-impreso.

Empresa

Desde esta opcidn se podra modificar los datos de generales de la empresa.

Vea el apartado Boton/Menu de Sistemas> opcion “Archivo de empresas” > opcion “Modificacion de empresas”.

Legalizacién de Libros

ContaSOL le permite preparar los libros oficiales para su legalizacion a través del programa Legalia.
Para poder utilizar esta opcion ha de tener los libros generados en PDF o en EXCEL, e instalado el programa LEGALIA.

En la propia opcién se encuentra un PDF explicativo con las instrucciones para poder realizar todo el proceso.

Sociedades

Impuesto de Sociedades

ContaSOL le permite generar fichero con la informacion de los balances en formato importable por el programa ayuda del

Preparacion de libros para su legalizacion

Preparaci6n de libros para su legalizacién

=

Especifique los libros a legalizar y Ia ruta de acceso a los ficheros.

Libro de diario:
Sumas y saldos. Ene - Mar:
Sumas y saldos. Ene - Jun:
Sumas y saldos. Ene - Sep:

Sumas y saldos. Ene - Dic:

Sumas y saldas, Ene - Dic Regularizado:

Pérdidas y ganancias:

Balance de situacién:

Indique los datos correspondientes a la solicitud y certificacién de los libros.

Fecha de la solicitud:

11/06/2013  ~

Identificacin del empresario que hace la solicitud.

Nombre
Apellidos
NLF:
Domicilio;
Ciudad:
Pravincia:
Datos registrales.
Registro mercantil de:
Tomo:

Tipo de registro plblico:

(i) | Puise Pt para buscar el fichero

EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L.

611634973

AVD. SOLEA12, Esc. 1, Piso 3,

JEREZ DE LA FRA, C Postal: 11408
11 - cADEz v| Fac 144775 Teléfona: 144770
6 Folio: MMCDI Hoja registral:  CMLVD Otros:

REGISTRO MERCANTIL

cargas del Registro Mercantil Instrucciones para Ia legalizacién de libros con ContaSOL

00000808

Iz 6n | [ Proceder | [ cancelar

Impuesto de Sociedades de hacienda.
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También podra completar el modelo 202 del pago fraccionado enlazando directamente con la web de la AEAT.

Modelo 200. Impuesto sobre Sociedades 2010

Con esta opcion podra calcular formulario con todos los datos del balance de situacion, pérdidas y ganancias y estado de cambios
para importarlos al programa ayuda del Impuesto de Sociedades.

Para realizar el célculo ha de elegir en opciones del cdlculo los modelos de balances especificos para el Impuesto de Sociedades.
Para darle mayor flexibilidad en su confeccién, aparte de poder calcular el resultado de forma automatica, el programa permite
modificar cada una de las casillas, teniendo en cuenta que esta modificacidn sera libre y esta exenta de calculos sumatorios

automaticos.

Una vez genere los resultados puede grabar los mismos en el programa. Cada vez que entre en esta opcion en el futuro, le
aparecera el contenido grabado en el programa.

Una vez calculada y completada toda la informacién, puede exportar los datos en fichero xml, que después podra importar en el
programa de ayuda de Hacienda. Tenga en cuenta ContaSOL sé6lo permite generar este fichero cuando el modelo de balance

utilizado por su empresa sea Normal y Pymes.

Modelo 202. Pago fraccionado

A través de esta opcion, puede grabar, imprimir y presentar telematicamente el modelo 202 oficial de la AEAT.
La introduccion de los importes y valores es totalmente manual.
Una vez cumplimentado, puede proceder con la grabacién de los datos, o con la impresion de los mismos.

Para realizar la impresion del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de la AEAT, por lo que:

e  Los requisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el mddulo de impresion por la misma.

Modelo 202 - Imp: bre Sociedades, pago =
i ; D@
periodo de page: [P ABIl | [ corgariainformacion guardada
Datos adicionales B
7] Entidades que aplican incentivos de empresa de reducida dimensién 3
[ Volumen de operaciones de los doce meses anteriores a la fecha de inicio del periodo impositivo es superior a 6.010.121,04 euros m
[7] Cooperativa fiscalmente protegida
[ otras entidades con pasibilidad de aplicar dos tipos impositives (¢). entidades ZEC)
Tipo de gravamen del Impuesta sobre Sociedades del jercicio n curso
Importe neta de la difra de negacios en los dace meses anteriores a la fecha de inicio del periodo impositive:
[Tigual o superior a 10 millones de euros e inferior a 20 millones de curos
[T1gual o superior a 20 millones de euros e inferior a 60 millones de curos
[T11gual o superior a 60 millones de euros
Entidades en las que al menas ¢ 85% de los ingresos del periodo iMpositivo decarado en este page fraceionado, comrespondan a
[ rentas en las que resulte de aplicacian la exencion prevista en los arts. 21y 22 0 la deduceion prevista en el art, 30.2 del texto
refundide en la Ley del Impuesto sobre Saciedades
Liquidacion
Base del PAO TIACHONAUE .. 1o vt arasese ettt e 000
Resultado de Ia declaracién anterior (exclusivamente si ésta es complementaria) 000 (2
Aingresar, 000 5
Complementaria Negativa Ingreso
[ complementaria [£] Dectaracion negativa Importe 0,00
Fecha - cce
(i} agaT | [ presentacén telemética | | Grabar | [ Cancelar

Modelos
L.V.A.

I.V.A. Repercutido

Imprime el Libro de I.V.A. repercutido o listados auxiliares segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.
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LV.A. Repercutido ==
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | v Formata: [Facturas emitidas -]
Impresora predeterminada del sistema -Impresora de Windows
_ [7] Sustituir N.LF. por cuenta contable
O Archiva [\ ContaSalinformes\D1 2013 LV.A. Repercutido.ds N[> [E] Detallar datos de la Clave de Operadién
%= = =
Imprimir el documenta del asiento asociado
[ Resumido por cuenta
Intervalos Diferenciar cobros en efectivo
[Tl mprimir en orden inverse
Registros: 7 a 999999
Tij Ordenacién
=
- ozt [ & [mnzms |- ® Libro oficial Ultima pagina impresa [
F <l a 3tA2003 - Ultimo registro impreso 0
Borradores
Clients 100 599 .
fentes EE =) () Por nimero de registro () Por cuenta de dliente
NLF: a ©) Porfechay n® registra () Por imparte (Tatal)
Facturas: a Iz (O Porfechay n®factura () Por importe (Bases)
Desde el imparte: - 909999999998 Hasta el imparte: 9.999.999.999,99 Moneda
Bienes de inversion: | Todos ls registros .
g Limites
Claves de operacion: | Todas] -
o |

Se puede limitar el informe segun distintos intervalos, ademas de hacerlo por:
Tipos de operaciones. Permite elegir entre las distintas operaciones en que se creod el registro (general, intracomunitario...)

Claves de operacion. Permite elegir entre las distintas claves definidas en el registro (Operacién habitual, Adquisiciones
intracomunitarias...)

Opciones:

Tipo/Ordenacién:

Libro oficial. Imprime el libro de I.V.A. con formato oficial, permitiendo la introduccidn de los valores necesarios para la
encuadernacién parciales de listados: Ultima pagina impresa y Gltimo registro impreso.

Borradores. La impresion en borrador permite realizarla por distintas ordenaciones como son:
e Por numero de registro.
e  Por fechay n@de registro.
e Por fecha y n® de factura.
e Por cuenta de cliente.
e Porimporte total de las facturas.
e Porimporte total de las bases imponibles.
Opciones
Imprimir nimero de cuenta.
Imprimir N.IF.
Imprimir documento asociado. Permite imprimir el nimero de documento.
Resumido por cuenta. Acumula por la cuenta del cliente todos los registros.
Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.
Formato:
- Facturas emitidas: se utilizard en el caso de querer imprimir libro de facturas emitidas.
- Facturas emitidas rectificativas: se utilizara en el caso de querer imprimir libro de facturas rectificativas.
- Facturas emitidas extendido: se utilizara en el caso de que se quiera imprimir el nimero de documento

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
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modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

I.V.A. Soportado

Imprime el Libro de I.V.A. Soportado o listados auxiliares segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.

1V.A. Soportado =
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | v Formata: [Facturas redbidas -]
Impresora predeterminada del sistema -Impresora de Windows
_ [] Sustituir N.LF. por cuenta contable
© Archiva [\ ContaSalinformes\D1 2013 LV.A. Soportado.ds N[> [E] Detallar datos de la Clave de Operadién
=) & -
Imprimir el documenta del asiento asociado
[ Resumido por cuenta
Intervalos Diferenciar cobros en efectivo
[Tl mprimir en orden inverse
Registros: 7 a 999999
Tij Ordenacién
pe/
- . ozt ] & [mnzms o @ Libro oficial Ultima pagina impresa [
echas de <l a 3tA2003 - Ultimo registro impreso 0
Borradores
Proveed 100 599 .
roveedores EE =) () Por niimero de registro () Por cuenta de proveedor
HIF: & 2 () Por fechay n® registro () Por importe (Total}
Facturas: a Iz (O Porfechay n®factura () Por importe (Bases)
Desde el imparte: - 909999999998 Hasta el imparte: 9.999.999.999,99 Moneda
Tigas de operacions: @ e O peseta
Bienes de inversion: | Tados los registros v .
g Limites
Claves de operacién: | [Todas) -
o |

Intervalos

Se puede limitar el informe segun distintos intervalos, ademas de hacerlo por:

Tipos de operaciones. Permite elegir entre las distintas operaciones en que se cred el registro. (Interior, importacidn,
intracomunitario...)

Bienes de inversion. Permite imprimir todos los registros de bienes o sélo los registros que no tengan bienes de inversion.

Claves de operacion. Permite elegir entre las distintas claves definidas en el registro. (Operacidn habitual, Adquisiciones
intracomunitarias...)

Opciones:

Tipo/Ordenacién:

Libro oficial. Imprime el libro de I.V.A. con formato oficial, permitiendo la introduccién de los valores necesarios para la
encuadernacidn parciales de listados: Ultima pagina impresa y ultimo registro impreso.

Borradores. La impresidn en borrador permite realizarla por distintas ordenaciones como son:
e Por numero de registro.
e Por fecha y n@ de registro.
e Por fecha y n® de factura.
e Por cuenta de cliente.
e Porimporte total de las facturas.
e Porimporte total de las bases imponibles

Opciones

Imprimir numero de cuenta.
Imprimir N.I.F.
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Imprimir documento asociado. Permite imprimir el nimero de documento.

Resumido por cuenta. Acumula por la cuenta del cliente todos los registros.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima en el bloque impreso.

Formato de impresion:

- Facturas emitidas: se utilizara en el caso de querer imprimir libro de facturas emitidas.

- Facturas emitidas rectificativas: se utilizara en el caso de querer imprimir libro de facturas rectificativas.

- Facturas emitidas extendido: se utilizara en el caso de que se quiera imprimir el nUmero de documento.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelo 303

Con esta opcion del programa podra emitir la declaracién del Modelo 303. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Modelo 303 - = x
Dectaracién @

e e A B

Cargar Importar Grabar Reiniciar || Presentacion Predeclaracién | Generar Enviar por | Configuracon | .. - | Calendario
dedaracion datos dedaracion  datos || telematica POF  emai i@ risa
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario

Iostrar

L »

L] il ‘ - z -
2 A Tribut Modelo
- gencia lributaria
'Jﬁ\ =
& a@ Teléfono: 901 33 55 33
MINISTERID www.agenciatributaria.es
0F ECONGMIA
Y HACINDA
Ejercicio Periodo
NIE por Apellidos y Nombre o Rszén social
345395345 ] [psFsorsp JOSE CARLOS ]
iEstd inscrito en el Registra de devolucian mensual (Art. 30 RIVA)?... EE =]
VAD: Base imponible Tipo% Cuota

0,00 0s | 0,00 06 | 0,00
0,008 | 0,00[09 | 0,00

[a] o000z | 00003 | 0,00]
o]
[or]

I o001 | o012 0,00]
[ 0,001 | 00015 | 0,00
| 00047 | 0,00 15 | 0,00

i icirinnae intracaminita i LAl n an nnnl

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la Ultima declaracién guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir de los registros incluidos en el
programa o seleccionando una de las declaraciones previamente guardadas.

Una vez realizada la importacién de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaraciéon que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracién
Pulsando esta opcién, ContaSOL grabarad los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacién se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.
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Imprimir

Permite imprimir el modelo.Para realizar la impresion del modelo, el programa cede el control al médulo de impresion oficial de
la AEAT, por lo que:

. Los requisitos para la impresion, son los que en su momento estime la AEAT.
e  Lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresién por la misma.

Asegurese de estar utilizando la Ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.
Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Grabacisn de archivo PDF (===

Seleccione las opciones para el fichero

Especifique la ubicacion y el nambre del fichera para su generacign.

Carpeta de desting:  ciContaSollmpresos AEAT, [}
Nombre del fichera:  ¥D12013_303_{T.FDF

] identificar el fichera con el nombre de fa empresa

[T mbrir 1a carpeta de desting después de generar el archivo

[V visualizar PDF después de generar el archive

Indigue el intervalo de péginas

@ Informe completo
() Pagina actual de 1a vista previa

T Entre paginas  Desde s paging: 1| Hastala paaina: 1

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Puede crear el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de pdginas.
Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Envio por e-mail ==

Especifique el rango de paginas y el e-mail del destinatario

Especifique el intervalo que desea enviar por correo electrénico,

@ Listado completo: 7 Entre paginas:
*) Pagina actual de Ia vista previa Desde la pagina 1

Hasta la pagina 1
Espedifique el nombre del fichera PDF, el asunto del e-mail y la direccién de correo electrénico
del destinatario.
Nombre fichera PDF:  Bomador 303.pdf
Asunto del correo: Borrador del modelo 303 del primer trimestre

E-mail destinatario:

Enviar Cancelar

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdlo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique en las casillas siguientes:

- Nombre del fichero .PDF

- Asunto del correo electrénico que se enviara

- E-Mail del destinatario
Configuracion AEAT

Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederds a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.
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Calendario Fiscal
Mediante este botdn accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacion actual.

Modelo 340

Modelo 340, Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro.

Datos para Ia preparacién del fichero:

Periodo de la dedaracion: Sin selectionar, -

[Tlinciuir bienes de inversién (sl necesarios en la Gltima declaracién del ejercicio)
[ L& autoliquidacién de IVA del periodo seleccionado es sin actividad

Declaracién sustitutiva:

Cédigo de la autoliquidacién a la que se refiere Ia declaracion

(i) I [ aear ) [ aceptar | [ cancear |

Para poder imprimir la declaracion de operaciones en el modelo 340 ha de indicar los datos siguientes:

Periodo de la declaracién. Seleccionar el periodo del cual queremos obtener la declaracidn.

Incluir bienes de inversion. Marcando esta casilla el programa incluira en la declaracién aquellos registros de IVA soportado que
sean bienes de inversion, si no se marca el programa no los incluira en la declaracién de operaciones. Estos bienes de inversion

sélo es necesario incluirlos en la Ultima declaracidn del ejercicio.

Autoliquidacion de IVA sin actividad. Si la autoliquidacion de IVA (modelo 303) del periodo ha resultado sin actividad, debemos
marcar esta opcion.

Declaracion sustitutiva. Si la declaracion que estamos presentando debe sustituir a otra declaracion presentada anteriormente
(del mismo periodo) pondremos aqui el cddigo de la declaracién que queremos sustituir.

Cddigo de la autoliquidacion. Debemos indicar aqui el codigo de la autoliquidacidon (modelo 303) del periodo que estamos
presentando.

Modelo 390
El programa le facilita la confeccion e impresion del modelo 390 para el resumen anual de declaraciones de I.V.A.

El programa calcula todos los campos a partir de los registros de IVA que existan en la contabilidad. Una vez calculados se debera
rellenar manualmente el “Resultado de las liquidaciones”, que es lo Unico que no calcula automaticamente.

Para darle mayor flexibilidad en su confeccion, el programa le permite modificar cada uno de las casillas del impreso con el
contenido que desee, teniendo en cuenta que esta modificacidn serd libre y esta exenta de célculos sumatorios automaticos.

Modelo 390 - Pagina 1 - B X
Declaracién @
PE S e @S N B2 E
- B ®m = LN K4 e = E'Por | W 05
Cargar Importar Grabar Reiniciar FPagina Pagina  Presentacién Predeclaracién  Generar Enviarpor  Configuracién _ Calendario
dedaracién datos dedaracién datos  anterior siguiente telematica PDF email f{ﬂ
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario
e e . = Pag. 1 U
- -5,? \ Agencia Tributaria Impuesto sobre el Valor Anadido
22 Telélono: 901 33 55 33 Modelo
MINSTERO BE RACENDA woew agenciatrbutaria.es Declaracion-Resumen anual 390
¥ ADMIMSTRACIONES
PUBLICAS
2 Ejercicia..............
Espacio mservado para la etiqueta identiicativa TR e roconc v @
(570 dspane de etquetas, haga constar 2 condnuacion sus datos — o
identficatiios) Nimero identifcativo
Espacio resemado para numeracién y cdigo de barras
NF Apelidos y Nombre o Razén social o denorminacion
[
Sujeto  Regisvode devoucion mensud en dgin periado del gercicio ... ]
Pasivo  Régimen especial del grupo de entidades en algun periodo del ejercicio £ I Grupo Dominante ]| Dependients [
Tipa régimen especid aplicatie: Art. 163 sesies.cinco sl [E1 N0 ) NF entidad dominante
La autoluidacién del i periodo corresponde al régimen especialdel gupo de entidades? [0 | o [
i
3 Actiidades a las que se refiere la declaracin (de mayor a menorimportancia po volumen de operacionss) ~ Clave  Epigrafe E
Principal
Datos
estadisticos
oras
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Cargar declaracion. Cargar informacién de una liquidacién previamente guardada en el programa.
Importar datos. Permite el calculo para la generacidon del modelo, a partir de los registros de IVA, existentes en la contabilidad.
Grabar declaracion. Guarda los datos generados y permite seguir trabajando en el modelo.

Reiniciar datos. Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracién, exceptuando los apartados 1,3 y 4 del modelo,
ya que son datos recogidos de la ficha de la empresa.

Pagina anterior / siguiente. Avanza o retrocede la pagina visualizada del modelo.
Presentacion telematica. Genera el archivo para la presentacion telematica de la liquidacion.

Predeclaracidn. Permite realizar la predeclaracion del modelo y generar, mediante un acceso automatico a la pagina de la AEAT,
el PDF de ésta.

Asegurese de estar utilizando la Ultima revision del programa, para asegurar la correcta presentacion de este modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdlo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracién de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 347

Con esta opcion del programa podra imprimir la relacién de clientes y proveedores cuyo volumen de operaciones superen la cifra
que desee.

Este cdlculo se realiza a través de los registros introducidos en los libros de I.V.A. soportado e |.V.A. repercutido. Opcionalmente
se puede hacer un calculo aproximado por apuntes de diario contable (no recomendado).
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Modelo 347 m x
Hojaresumen | Declarados  Inmuebles @
FE S 2 8 @8 N EBE
= Sel . =l £ EPor | W (8] A
Cargar Importar Grabar Reiniciar Presentacién Predeclaracion = Generar Enviar por Impresién = Configuracién . - || Calendario
declaracién datos declaracién datos || telematica POF  email & sl
Datos Emision oficial Borrador AEAT Utiles Calendario
5 22, \ Agencia Tributaria 7|
il
Modelo
<@z Teléfono: 001 32 65 32
MNSTER wwaw.agenciatributaria.es
e 347
e
r—————--- - - - —q | Y = — = —— — == hl
| 11 Espacio reservado para numeracion por cédigo de barras |
Espacio reservado para la etiqueta iderificativa
| {si o cispone de sbauetas, hapa constar a contnuacké sus datos ieriifcatios) | | |
| | —_— 4
W T T T T T Tnibowowmen
EJEICICIO comveeeemreeoeeeeeeeeessseomneseeoenessrenemnee | 2013
APELLIDOS Y NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL © DENOMINACION . Jid
Modalidad de presentacién
NF del represantarta Impresa (|
Soporte S [}

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la tltima declaracidn guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros existentes en el
programa.

Una vez realizada la importacion de los datos, debe revisar la informacion ya que pueden existir apartados de la declaracién que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracion
Pulsando esta opcidon, ContaSOL grabarad los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacion se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

. Los requisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e  lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Aseglrese de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.
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Puede enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT

Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracién de los datos para la emisién de los datos oficiales.

Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal

Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.

Modelo 349

Con esta opcion del programa podra emitir el archivo para la presentacién telematica del modelo 349, o imprimir un borrador

con la relacién de declarados.

O

Hojaresumen | Dedarades  Rectificaciones

pE e

i

telematica
Emisién oficial

declaracién  datos declaracion  datos
Datos

,“ Agencia Tributaria

Teléfono: 901 33 55 33
www.agenciatributaria.es

m RIO
DE HACIENDA

m ) &

Cargar  Importar Grabar Reiniciar  Presentacién Predeclaracién | Generar Enviar por Impresién | Configuracion |

Modelo 349 —

Calendario
Fiscal
Calendario

N
W

email
Barradar

AEAT Utiles

Declaracién recapitulativa de operaciones
intracomunitarias. £

Art. 78 al 81 del Reglamento del LV.A. aprobado por el
[R.D. 1624/1992, de 29 de diciembre (B.0.E. del 31)

Espacio reservado para |a etiqueta identificativa del declarante.

Espacio resevado para nimero ientfcativo y codieo e barras

etiqustas, 105 datos IdeMACAENDS que Se Solct:
redtatno de su i

agunte

¥
fiscal INF

NIF.

Apelidos y nombra o Razn socal

Periodo
Consigne una X si s rata de una declaracién mensudl
con operaciones correspondientes a los dos primeros.
meses del trimestre ...

Modalidad de presentacién

Incigue, consignando una X" en Ia casila correspondiente, la
én de esta declaraciin.

o] »

Puede generar los declarados de forma automatica, (segun las operaciones intracomunitarias existentes en los registros de IVA),

o de forma manual.
Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en

Importar datos

el modelo.

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros existentes en el

programa.

Una vez realizada la importacion de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaracién que

no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaraciéon

Pulsando esta opcidn, ContaSOL grabard los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son

recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica
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Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacion se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresidn oficial de
la AEAT, por lo que:

. Los requisitos para la impresion, son los que en su momento estime la AEAT
e  Lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurese de estar utilizando la dltima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdlo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este botdn accederd al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.

Configuracion AEAT.

Todos los modelos oficiales requieren para su presentacion, datos genéricos de la empresa emisora.

En esta opcidn puede configura los mismos, teniendo en cuenta que algunos pueden ser utilizado en unos modelos y en otros,
no.

La AEAT testea el contenido de alguno de ellos, por ejemplo, el NIF/CIF de la empresa, la inclusidn de caracteres especiales en la
denominacion de la empresa, etc.

Este chequeo se realiza en el momento de la impresién del modelo, por lo que es posible que usted pueda guardar los datos sin
problemas, pero el médulo de impresion le genere algin mensaje de error.
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Impresion Oficial

Empresa | spaT

Configuracién de datos para modelos oficiales

Empresa

Sigla:  Nombre de la via publica:
~ AVD.SOLEA
C Postal: Municipio:
11408 JEREZ DE LA FRA.

NLF Apellidos o Razén Social
EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.1

Frovincia
capiz

HNombre:

Mim.:
12

Esc: Piso: Pia:

103
Teléfono!
144770

A

Esta configuracion consta de dos solapas:

Empresa

Etiqueta

Fersona de contacto

Persona de contacto

Domiciliacién bancaria

Datos bancarios:

Teléfono!

Empresa y AEAT.

Introduzca los datos identificativos de la empresa y de la persona de contacto.

AEAT

Datos configurables:

- Administracién de Hacienda
- Impresora donde se emitiran los modelos imprimibles
- Carpeta de instalacion de la maquina virtual Java

- Carpeta donde se grabaran por omision los archivos para su presentacién telemética.

1.G.I.C.

Modelo 420

164

Con esta opcion del programa podra emitir la declaracién del Modelo 420. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Cargar declaracion

©

Declaracian

4 o =
{ oW c 3
S B FEY
Cargar  Importar  Grabar  Reiniciar =~ Generar Enviar por
POF

declaracion  datos declaracion  datos
Datos Borrador

Modelo 420

» |99 &

Configuracion || . Calendario
| Fiscal

AEAT Utiles || Calendario

Administracion
Tributaria Canaria
Gobiernode Canarias

o
&

Cédigo Administracién Tributaria | 30601

IMPUESTO GENERAL INDIRECTO CANARIO
REGIMEN GENERAL

AUTOLIQUIDACION TRIMESTRAL

Modelo

420

1 - Periodo de liquidacion

AUTOLIQUIDACKON COMPLEMENTARIA.
Ne DE JUSTIFIGANTE,

EJERCICIO. PERIODO.

S|

2 - Datos identificativos

DOMICILIO FISCAL
N.LF Apellidos y nombre / Razén social
345345345 DSFSDFSD JOSE CARLOS
Tipovia | Nambre de la via piblica NOmero [ Esc. | Plso | Puerta | Teléono
L OBISFO BASULTO 1 i " s
Provincia ‘ Municipio Cédigo Postal | Fax

] »

Permite cargar los datos de la Ultima declaracion guardada en el modelo.

Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros incluidos en el

programa.

Una vez realizada la importacién de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaraciéon que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.



ContaSOL 2013 Impresidn Oficial 165

Grabar declaracion
Pulsando esta opcion, ContaSOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviard y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 425

Con esta opcion del programa podra emitir la declaracion del Modelo 425. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Modelo 425 = x
Dedtaracién 7

4 : = )
=N u.]_ - + = | 51 /“a Iéﬁj Y

Cargar Importar Grabar Reiniciar Pagina Pagina | Generar Enviar por | Configuracion ~ || Calendario
declaracién datos declaracién datos | anterior siguiente | PDF  email [l @ | Fiscat

Datos Borrador AEAT Utiles || Calendario

n

-
am Modelo
S2 L dministracién IMPUESTO GENERAL
E Tributaria Canaria INDIRECTO CANARIO
Declaracion - Resumen anual
Cédigo Administracién Tributaria

1- Ejercicio
Gran Registm de Exportadores u
Ejercicio Empresa [ otros operadores econémicos  []

Declaracion sustiutiva 2] Nedle justiicante [

2 - Datos identificativos

NLF. Apelidos y nombre / Raz6n social
345345345 | DSFSDFSD JOSE CARLOS

5.G. _|Nombre de lavia plblica [Memero [Ese. [Piso [Puena [Teklono
[ | osspo pasuLTo |1 [ o | w

Provincia [Muricipio Gédigo Pestal | Fax
MALSGA, ‘ TORREDELCAMPO 23006 953227942

3 - Datos estadisticos

LE] [6]

oo | ]

|III

Artiviterias a lae e o8 refier 13 darlararidn Glave | Eciorate | Réaimen aclicabie.

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la ultima declaracidn guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros incluidos en el
programa.
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Una vez realizada la importacion de los datos, debe revisar la informacién ya que pueden existir apartados de la declaracién que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaraciéon
Pulsando esta opcidn, ContaSOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este botdn accederd al calendario fiscal de la empresa donde podrd marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 415

Con esta opcion del programa podra emitir la declaracion del Modelo 415. La pantalla que se muestra es la siguiente:

Modelo 415 = x
Hoja resumen | Declarados @

PEy ey A Be
=S S o ] 78] ~
Cargar Importar  Grabar Reiniciar | Generar Enviar por | Configuracidn - | Calendario
declaracién  datos  declaracion  datos @ riscal
Datos Borrador AEAT Utiles | Calendario

n

- Modelo

gy Administracion DECLARACION ANUAL DE OPERACIONES
Tributaria Canaria ECONOMICAS CON TERCERAS 41 5
Gobierno de Canarias PERSONAS

Cédiga Administracion Tributaria

1. - Ejercicio
. PRESENTACION EN IMPRESG (]
EJERGIGIO sororTe INDIVIDUAL [m]
COLECTVD (=]
PEGLARAGIONCOMPLEMENTARIA )1 o srie canre picLaRAcION
DECLARAGIONSUSTITUTMA ] PRESENTADA

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en el modelo.

Importar datos



ContaSOL 2013 Impresion Oficial 167

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir de los registros incluidos en el
programa.

Una vez realizada la importacidn de los datos, debe revisar la informacion ya que pueden existir apartados de la declaracion que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaraciéon
Pulsando esta opcion, ContaSOL grabarad los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracién, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la carpeta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual. La pantalla que se muestra es la siguiente:
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este botdn accederd al calendario fiscal de la empresa donde podrd marcar como presentada la liquidacién actual.

Configuracion AEAT

Este apartado de configuracion es comun independientemente del tipo de impuesto elegido en la configuracion de la empresa.
Véase Impresion oficial > Modelos > I.V.A. > Configuraciéon AEAT
I.LR.P.F

Retenciones soportadas

Imprime un informe de los registro de IVA con retenciones segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.
Tipo/Ordenacidn:

Por numero de registro.

Por fecha y numero de registro.

Por fecha y numero de factura

Por tipo y fecha

Por cuenta de cliente / proveedor.
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Por importe total de las facturas.
Por importe total de las bases imponibles.
Opciones:

Imprimir nimero de cuenta / NIF. Seleccione si desea imprimir como identificador del deudor / acreedor el nimero de la cuenta
contable o el NIF.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Retenciones soportadas ==
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora ) Imprimir numera de cuenta
Impresora predsterminada del sistema - Impresora de Windows (RlinermiNTE
(© Imprimir N.LF. / provineia
O Archive (¢ ContaSolinformes\D1 2013 Retenciones sopartadas.xs N> - ine o
= = - [Tl imprimir en orden inverso
Tipo/Ordenacién
Intervalos i .
@) Por ntmero de registro () Por cuenta
Registras: T a s  Porfechay n regstra. ) Por importe (Tota
7 Porfechay n®facura () Por importe (Bases)
7 Portipo y fecha
Fechas facturas; 01012013 - & 31422013 - Pt
loneda
Clientes: 100 [ a s = i )
@ Euro ) Peseta
Facturas: & ZZ
Desde el mporte: - 999.999.999.999, Hasta ¢l importe:  999.999.999.999, Limites
Tipe de 1 Jodes, = Retenciones saportadas =
)

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Retenciones practicadas

Imprime un informe de los registro de IVA con retenciones segun los diferentes limites, tipos, ordenaciones y filtros.
Tipo/Ordenacidn:

Por numero de registro.

Por fecha y numero de registro.

Por fecha y numero de factura

Por tipo y fecha

Por cuenta de cliente / proveedor.

Por importe total de las facturas.

Por importe total de las bases imponibles.
Opciones:

Imprimir nimero de cuenta / NIF. Seleccione si desea imprimir como identificador del deudor / acreedor el nimero de la cuenta
contable o el NIF.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.
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Retenciones practicadas
Tipo de salida del informe

© Impresora

0 Archivo

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows

Opciones
2 Imprimir nimero de cuenta
© Imprimir N.LF,

Propiedades | ¥

2 Imprimir N.LF. / provincia

Fechas faduras: 01/01/2013 -

C:\Contasolinformes\XD1 2013 Retenciones practicadas.xis .
A= - [T/ tmprimir en orden inverso

Tipo/Ordenacién

Intervalos N _
@ Por nimero de registro () Por cuenta
(@ Porfechay n® registro () Por imparte (Total

Registros: 4 a 999999 - ¥ n° reg porte (Total)
() Porfechayn®factura () Por importe (Bases)

© Portipo y fecha
a 31422013 -

Moneda
Proveedores: 100 [w) & 5% ] -
@ Euro ) Peseta
Facturas: a 1722
Desde el Importe - 999.999.999.999, Hasta el importe:  999.999.999.999, Limites

(i)

Imprimir Cancelar

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Modelo 111

A través de esta opcion, usted puede grabar, imprimir y realizar la presentacidn telematica

del modelo 111 oficial de la AEAT.

\— Dedaracién

i

o

declaracion  datos declaracion  datos

Datos

MINSTERIO
DEECONOMIA
YHACIENDA

,“ Agencia Tributaria
Teléfono: 901 33 55 33
Www.agenciatributaria.es

Cargar  Importar  Grabar Reiniciar | Presentacin Predeclaracién || Generar Enviar por || Configuracion
telematica D

Emisién oficial

Modelo 111

H )

by

-

<] a
v Ll
Calendario

email i

AEAT Utiles

Borrador Calendario

Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
Rendimientos del trabajo y de actividades econémicas, premios y

Modelo

111

determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta
Autoliquidacion

Declarante (1)

Expasio resarvado para ls atiqusts identfieativa

Devengo

a8 R
C— —

‘ ""F‘ 345345345

hpelicsy bz o razin <6l D SESDESDY

IOSE CARLOS ‘

I Rendimientos del trabajo

Rendimientos diNerarios ...........uwsumeessssinssseee

Rendimientos en ESPECIE ........uwuwuucssssisssons

N g0 prcapores nporta o s percapianes parta do s etanciras
S— o [o2] 000 [o3] 0,00]
N go perceptores Vaor e it co s ngrosos acu
S— ] o [os] 000 [og] 0,00]

] »

Cargar declaracion

Permite cargar los datos de la ultima declaracién guardada en el modelo.

Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros existentes en el

programa.

Una vez realizada la importacion de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaracién que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracion

Pulsando esta opcidn, ContaSOL grabarad los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.

Reiniciar datos

169
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Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacién se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

e  Losrequisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e Lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurese de estar utilizando la Ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que darad al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdlo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracién de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 190

A través de esta opcion, usted puede grabar, imprimir y realizar la presentacion telematica del modelo 190 oficial de la AEAT.
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Modelo 190 - mx
@

Hoja resumen | Perceptores

B el A ™~ VS s =i

Cargar Impottar  Grabar  Reiniciar | Presentacién Predeclaracion | Generar Enviar por | Configuracin || ... o Calendario
declaracion  datos declaracion  datos || telematica DF  email " &
Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles || Calendario

Rendimientos del trabajo y de actividades econémicas, premios y
determinadas ganancias patrimoniales ¢ imputaciones de renta

8 N/ Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
i =

Teléfono: 901 33 55 33

MINISTERIO
DE ECONOMA www.agenciatributaria.es Resumen anual
Y HACIENDA

Espacio reservado para s numeracion por cacigo de barras.

Espasio reservads para a etiqueta identificativa del declarante.

Ejercicio (con 4 cifras) . ...

N de identiicacion fscal (NIF)

£11682679 |
esie orcen]..
SOFTWAARE DEL SOL & | L e

[ impreso generado informSticamenta mediante

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la ultima declaracion guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir de los registros existentes en el
programa.

Una vez realizada la importacidn de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaracién que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracion
Pulsando esta opcidn, ContaSOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacion se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurese de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que darad al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.
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Puede enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal

Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 115

A través de esta opcion, usted puede grabar, imprimir y realizar la presentacion telematica del modelo 115 oficial de la AEAT.

Modelo 115 a X
Dedaracién @

N : DR 3% B2 E
il = -2 Feor JRIEPo: | W 0 A
Cargar Importar  Grabar  Reiniciar  Presentacién Generar Borrador Enviar por | Configuracién | _ Calendario
declaracion  datos declaracion  datos telematica PDF PDF email i @ Fiscal
Datas Emision oficial Barrador AEAT Utiles || Calendario

TORREDELCAMPO MALAGA 23006 -
RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA
o
N°de 1
@ 5 0,00
é Base de las retenciones e ingresos a cuenta
@ 3 0,00
g Retenciones e ingresos a cuenta
£ Adeducir i en caso de io B 00
Resultado a ingresar de la anterior o anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y periodo
Resultado aingresar (3] 5 o |

Siesta e de ofra Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO, cuenta
anterior correspondiente al mismo concepto , ejercicio y restringida de la Delegacién de la AEAT, pam fa
periodo , indiquelo marcando con una “X- esa casilla RECAUDACION de s TRIBUTOS. :

jm]

Declaracion complementaria =

ntaria (4)

Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la Ultima declaracién guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcion los datos del modelo a partir de los registros existentes en el
programa.

Una vez realizada la importacién de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaraciéon que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracion
Pulsando esta opcion, ContaSOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacion se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion
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Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

Aseglrese de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Los requisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT

La vigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.
También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF

después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdlo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT

Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.

Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son

las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal

Mediante este botdn accederd al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacion actual.

Modelo 180

A través de esta opcion, usted puede grabar, imprimir y realizar la presentacion telematica del modelo 180 oficial de la AEAT.

Modelo 180

Hoja resumen | Perceptores

S 3D e® & 5 A B B

Cargar Impottar  Grabar  Reiniciar | Presentacién Predeclaracion | Generar Enviar por | Configuracin || ... o Calendario
declaracion  datos declaracion  datos || telematica DF  email B @ s
Datos Emisién oficial Borrador AEAT Utiles || Calendario
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¥ HACIENDA

Resumen anual

Declarante

Espacio reservada para la etiquata identificativa

(si no dispone de etiquetas, haga constar a continuacion sus datos identificativos,
asi como los de su domicilio fiscal)

NIF TELEFONO DE CONTACTO

11632879 PERSOCONT Ejercicio

Modelo
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Ejercicio y modalidad de presentacion

APELLIDOS Y NOMBRE (por este orden) O RAZON SOCIAL
|5OFTWARE DEL SO 54 Modalidad de presentacion:

] »

Cargar declaracion

Permite cargar los datos de la ultima declaracidn guardada en el modelo.

Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcién los datos del modelo a partir de los registros existentes en el
programa.
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Una vez realizada la importacion de los datos, debe revisar la informacién ya que pueden existir apartados de la declaracién que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaraciéon
Pulsando esta opcion, ContaSOL grabarad los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacién se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

. Los requisitos para la impresion, son los que en su momento estime la AEAT
e  Lavigencia del mismo estd sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurese de estar utilizando la Ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que dara al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.

Puede enviar el archivo con el informe completo, con sdélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este botdn accederd al calendario fiscal de la empresa donde podrd marcar como presentada la liquidacién actual.
Modelo 130

A través de esta opcion, usted puede grabar, imprimir y realizar la presentacidn telematica del modelo 130 oficial de la AEAT.
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Cargar declaracion
Permite cargar los datos de la ultima declaracion guardada en el modelo.
Importar datos

Seleccionando el trimestre, ContaSOL calculara con esta opcidn los datos del modelo a partir de los registros existentes en el
programa.

Una vez realizada la importacidn de los datos, debe revisar la informacidn ya que pueden existir apartados de la declaracion que
no puedan ser calculadas automaticamente por ContaSOL.

Grabar declaracion
Pulsando esta opcidn, ContaSOL grabara los datos incluidos en el modelo para poder utilizarlos mas tarde.
Reiniciar datos

Permite poner todo a cero, para realizar una nueva declaracion, exceptuando los datos de la empresa/declarante que son
recogidos de la ficha de la empresa.

Presentacion telematica

Esta opcidn genera el archivo para la presentacion telematica del modelo. En la pantalla que se muestra a continuacion se
muestra la carpeta donde se ha guardado el archivo generado.

Predeclaracion

Permite imprimir el modelo. Para realizar la impresién del modelo, el programa cede el control al médulo de impresién oficial de
la AEAT, por lo que:

e Losrequisitos para la impresidn, son los que en su momento estime la AEAT
e lavigencia del mismo esta sujeta a los cambios realizados en el médulo de impresidn por la misma.

Asegurese de estar utilizando la ultima revision del programa, para asegurar la correcta impresion del modelo.

Generar PDF

Permite crear un archivo PDF con el borrador del modelo.

Puede seleccionar la carpera de destino e indicar el nombre que darad al fichero generado.

También puede seleccionar si desea abrir la caprta de destino después de generar el archivo y si desea visualizar el fichero PDF
después de generar el archivo.

Enviar por E-Mail

Permite enviar por correo electrénico un borrador en formato PDF del modelo actual.
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Puede enviar el archivo con el informe completo, con sélo la pagina actual de la vista previa o de un intervalo de paginas.
Indique el nombre del fichero .PDF, el asunto del correo electrénico que se enviara y el E-Mail del destinatario.

Configuracion AEAT
Pulsando este icono puede acceder a la pantalla de configuracion de los datos para la emisidn de los datos oficiales.
Utiles

Mediante este grupo de opciones, accederas a diversas utilidades de ContaSOL. Las opciones disponibles desde esta pantalla son
las siguientes: Calculadora, Tareas, Calendario, Agenda diaria, Agenda y Alarma. Véase Solapa Utilidades.

Calendario Fiscal
Mediante este boton accedera al calendario fiscal de la empresa donde podra marcar como presentada la liquidacién actual.

Configuraciéon AEAT

Véase el apartado de “Configuracion AEAT” dentro del icono “IVA” en este capitulo.
Estimacion
Libros

Compras

Imprime el Libro de Compras oficial de la empresa, segln los conceptos que hayan sido creados con anterioridad y segun los
diferentes limites y opciones introducidos.

Libro de Compras / Gastos [E=2)
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades |~ [“J1mprimir documento en linea aparte
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [T/ imprimir en orden inverso
D Archive [ Contasolinfarmes\XDL 2013 Libro de Compras Gastos.xls Nie Moneda
= z
@ Euro O Peseta
Intervalos Limites
g Movimientos desde el dia 01/01/2013 hasta
Fechas y asientos: | BINE] 0 a 31122013 [ &31/12/2013 (Euros)
Diaria: [1op0s -
o)

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros
Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Ventas

Imprime el Libro de Ventas oficial de la empresa, seguin los conceptos que hayan sido creados con anterioridad y segun los
diferentes limites y opciones introducidos.
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Libro de Ventas / Ingresos [E=2)
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | > [Climprimir documento en linea aparte
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows [T imprimir en orden inverso
D Archivo (¢ ntaS ol Informes\XDL 2013 Libro de Ventas Ingresosxls ] (= Moneda
& & J
® Euro O Peseta
Intervalos Limites
] Movimientos desde el dia 01/01/2013 hasta
Fechas y asientos: | BIVE] 0 a 31122013 [} a131/12/2013 (E0ros)
Diaria: [1op0s -
0

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Inversiones

Imprime el Libro de Inversiones oficial de la empresa, segin los conceptos que hayan sido creados con anterioridad y seguin los
diferentes limites y opciones introducidos.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Gtil en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Conceptos

Antes de poder imprimir un Libro de Compras/Gastos, Libro de Ventas / Ingresos o Libro de Inversiones, ha de crear en este
fichero cada uno de los conceptos que desee que se detallen en los libros.

Por ejemplo, en el Libro de Compras / Gastos, se han de crear entre otros:

Sueldos y Salarios.
Seguridad Social.
Compras y servicios.
e  Suministros.

e Alquileres.

e Primas de seguros.
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Creacion de concepta
Ficha

Cédigo: 1 Nombre

Am@
Libro: | Compras/Gastos ¥

Cuenta  Wombre

e
(i)

Borrar

Naturaleza

178

En cada concepto se han de introducir las cuentas que lo forman, por ejemplo en el concepto Compras, se grabaran las cuentas

600, 601, 602, 603, 608 y 609.

Por cada uno de los conceptos creados, el Libro impreso contendra un acumulado al pie del mismo.

La configuracion que genere sera utilizada en todas las empresas existentes en el programa.
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Calendario fiscal

Desde esta opcidn el programa te permite te creado tu propio calendario fiscal de forma personalizada, te permitird estar
actualizado y llevar un control de la modelos oficiales que hemos como de los que debes presentar.

Calendario fiscal

Calendario Fiscal de la empresa

Administre el calendario fiscal de su empresa,

Ir al dia de hoy Fecha Modelo  Obligacién

4 junio de 2013 »
I mm j v s d

3456 789
10[11]12 13 14 15 16
171819 02 223
242526 7 8280

Todo

Huevo Asistente

7] Mostrar las obligaciones ya presentadas

Editar Barrar Aplicar

Mastrando todas las obligaciones registradas

6

+ Opciones ¥

Periodo Estado

Cerrar

BM®m

Dias restantes

==

Te ofrece un asistente con el que podras especificar los modelos con los que tenemos obligacion y su periodicidad.

Asistente para cumplimentar el calendario fiscal

Asistente para el Calendario Fiscal

==

Especifique los modelos que desea incorporar al calendario fiscal de Ia empresa

LRPF,

[iisgeis 1t
[ Modelo 115 -
[ Modelo 130 -
[ Modelo 131 -
[T Modelo 180 -
[T Madelo 190 -

i e o8 BetiidadEs [FImensuat

7] Mensual

Retenciones. Arrendamientos
Pago fraccionado. Empresarios y profesionales en Estimacién Directa
Pago fraccionado. Empresarios y profesionales en Estimacion Objetiva
Resumen anual, Retencianes arrendamientos
Resumen anual, Retenciones del rendimientos del trabajo y de AE.
VA @ / IGLC O

] Modela 303 - Impuesta sobre el Valor Afiadido, Autoliquidacion [ Mensual
[ Modelo 310 y 311 - LV.A. Régimen Simplificado. Declaracién-Liquidacién trimestral
[] Modelo 370 y 371 - LV.A. Régimen Generaly Simplificado. Dedlaracién-Liquidacién trimestral

[ Modelo 340 - Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro ] Mensual
[T Modelo 347 - Dedlaracién anual aperaciones con terceras personas
[T Modelo 349 - Declaracién de [T Mensual

[T Madelo 390 - Declaracién resumen anual LV.A,
Impuesto de sociedades

[ Modelo 202 - Impuesta Sociedades. Pago fraccionado régimen general

[ Modelo 200 - Dedlaracién-liquidacién del Impuesta sobre Sociedades e Impuesto sobre la Renta de no Residentes

o

Periodos trimestrales a generar
Fur @ @t @ar
Periodos mensuales a generar

V11 -Enero

- Febrero
- Marzo

- Al

- Mayo

- Junio
~Julio
-Agosto

- Septiembre
- Octubre

- Noviembre
[#]12 - Diciembre

Borrar el contenido del
[ calendario fiscal existente en
este momento

Listado de calendario fiscal

A través de la pestafia de opciones de calendario fiscal te permitird realizar un acceso al listado.
Te permitira realizar un informe personalizado por fecha, modelo, estado o periodo de presentacién de los diferentes modelos

que hemos configurado en el asistente.

Te permite realizar un informe indicando los dias que restan para la fecha fin de presentacion del impuesto.

Listado de calendario fiscal

Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora

Propiedades | ¥

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows

o e

=

[ Imprimir en orden inverso

- Ordenacién
O archive | cyContasohinformesiListado de calendario fiscals B
5 @ = @ Fecha
O Modelo
Intervalos ©) Descripcion
©) Estado
Limites
Listado de calendario fiscal 7
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Calendario fiscal general del p

rograma

180

El programa te permite desde la empresa que se encuentre administrar el calendario fiscal de todas las empresas creadas dentro

del ContaSOL.

Calendario fiscal

I3l dia de hoy

Calendario Fiscal general del programa

| |

Administre el calendario fiscal de todas las empresas creadas en ContaSoL.

Empresa: |Tadas las empresas ] Ejerdicio: (2013 -

(4 juniode2013 g
Immjvsd

Empresa Fecha Modelo  Obligacién Periode Estado Dias restantes
E EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -XD1 (5 pe..

[ Mostrar las obligaciones ya presentadas

Mastrando tadas las obligaciones registradas

@

gaianal2 EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - XD1 20/04/2013 115 Retenciones. Arendamientos 1T Pendiente
130 141163 17; ;; 1g6 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L, - XD1 20/04/2013 131 Pagofraccenado, Empresarios.. 1T  Pendiente
17181020 71 22 23 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 20/04/2013 202 1P Pendiente
20252627 28 29 30 EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - XD1 20/04/2013 343 Declaracién recapitulativa de op... 1T Pendiente 53 L
2 3 567 EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 20/04/2013 370 LV.A Régimen Generaly Simplif.. 1T Pendiente 53 1
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -¥D1 2000772013 115 Retenciones. Arrendamientos 2T Pendiente 38
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 2000772013 151 Pagofractionade, Empresarios... 2T Pendiente E]
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 2000772013 39 Declaracion recapitulativa de op... 2T Pendiente 38
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 20/07/2013 370 1V.A Régimen Generaly Simplif.. 2T  Pendiente ]
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 201022013 115 Retenciones. Arrendamientos 3T Pendiente 130
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. -¥D1 2011072013 131 Pagofraccionado. Empresarios 3T Pendiente 130
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 20/10/2013 02 2P Pendiente 130
EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - XD1 201072013 39 Declaracion recapitulativa de op... 3T Pendiente 130
ELIBOECA AE PELINCTOAATAN €1 ¥ nanmna T Tun oae et pandiante 1o )
[ wuewo | [ edtar | [ Bomar Aplicar Copiar al portapapeles

Cerrar

Utilidades

Desde esta solapa podra utilizar las herramientas que trae el programa, podra obtener las etiquetas, realizar importaciones y
exportaciones, definir las configuraciones de moneda o tipo de cambio y si utiliza el lapiz contable ejecutar sus opciones.

@)=

i
I— Diario/TVA Inventario
(1 E & &

Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma
diaria g tioros
Herramientas

Tesoreria  Analitica

i, f=1 § Clientes

= | %=

Herramientas

Calculadora

Impresin ofi¢|| Utilidades

4 Empresa
& Proveedores [n Configuracién

Etiquetas

[XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2013] - ContaSOL 2013 E.V. - [ContaSOL]

Facturacién |Buscar opeion (Ctrl

|l Archivos -
sk Contaplus® ~
of, Contagewin®

Importaciones

= x

5 e
-0 Eil £ 2 JC
Q G Moneda/ldioma

" || 4% Tipos de cambio
FactusoL
E % Plugins

Exportar || Configuraciones

Es una calculadora semejante a una pequefia de bolsillo en su manejo y funcionamiento, que le puede ser Util para los pequefios

calculos que necesite realizar en cualquier momento.
Esta utilidad es accesible desde cualquier opcidn del programa.

Caracteristicas

Realiza operaciones con nimeros de hasta 10 digitos, mas el signo.

En todas las operaciones, si se produce un desborde del resultado, aparece el caracter de error “E”

El punto del teclado numérico se interpreta como la coma decimal.

Calculadora

Operaciones:

SUMA: suma los nimeros introducidos. Su tecla de operacion es (+).

RESTA: su tecla de operacioén es (-).

MULTIPLICACION: su tecla de operacion es el asterisco (*).
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DIVISION: su tecla de operacion es (/).

PORCENTAJE: halla el tanto por ciento de un nimero. La tecla de operacion es (%) o (P). Sumodo de manejo lo muestra el
siguiente ejemplo: Para hallar el 5 por ciento de 200, se tecleara: 200 * 5% y se mostrara como resultado: 10. Si
inmediatamente después de ejecutar una operacion de porcentaje se pulsa (+) o (-), se efectia la suma o resta al nimero
original al que se le hallé el tanto por ciento del valor correspondiente al porcentaje. Siguiendo con el ejemplo anterior, si se
pulsa (+), efectuard: 200 + 10 = 210.

Las teclas utilizables son:

1234567890 Digitos decimales del teclado.
+-*/% Acciones de operacion.
<ENTER> Peticion de resultado.

, - Separador de la parte decimal.

C Para borrar la linea de entrada, mas la operacion en activo, respectivamente.

QWE Cierra la calculadora y devuelve el numero al lugar activo de la pantalla, sin decimales, con dos decimales, y
todos los decimales, respectivamente.

F Calcula el N.I.F. de un D.N.I. introducido

Tareas

Tareas pendientes x
@

Tareas pendientes

- Madificar L (e
- e s
Nuevo Exportar

o)

Mantenimiento Outlook || _Utiles

Tareas pendientes

Titulo

Es un pequeiio archivo de tareas pendientes. Cada tarea se guarda bajo una denominacién que se visualiza a modo de resumen a
la izquierda de la pantalla.

Estas tareas no caducan en el tiempo y son independientes por cada uno de los usuarios.

Le recordamos que puede utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos de las tareas.
Esta utilidad es accesible desde cualquier opcidn del programa.

Calendario

Es un calendario perpetuo que puede mostrar todos los dias entre el rango de afios 1900 y 2100.

También indica la fecha actual, teniendo en cuenta que ésta es la que tiene actualmente el sistema, por lo que si no coincide con
la realidad, se debe a que la fecha de su sistema no ha sido correctamente actualizada.

La fecha actual se muestra la primera vez que se visualiza el calendario, después puede moverse en el tiempo con el teclado o
raton.

Un doble clic o la pulsacién de la tecla ENTER acepta la fecha seleccionada.
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Calendario ==

AL Junio de 2012 Ld4
I mom j v s d

3405 6 7 8 9
0 uf2]B w5
1718 1900 A 22
% 25 2% 7 B 2N

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcidn del programa.

Agenda diaria

Puede escribir en esta agenda las anotaciones que desee dentro de la fecha seleccionada.

Puede desplazarse en el tiempo con los botones superiores o con las siguientes combinaciones de teclas:

Ctrl+RePag
Alt+RePag
RePag
Inicio
AvPag
Alt+AvPag
Ctrl+AvPag
Ctrl+C
Ctrl+l
Ctrl+H

Las anotaciones no caducan en el tiempo y son independientes por cada uno de los usuarios.

Le recordamos que puede utilizar el portapapeles de Windows para cargar los textos en la agenda.

O]

¢ Dia anterior

Agenda

«w Afio anterior

« Mes anterior —<

w Afio siguiente

Agenda

" Dia siguiente o W NS
» Mes siguiente 2 | g

mprimir || .
i

Impresion  Utiles

Agenda

Dias adtivos

miércoles, 12 jun 2013

Retrocede un afio
Retrocede un mes
Retrocede un dia

Ir al dia de hoy

Avanza un dia

Avanza un mes

Avanza un afio
Muestra el calendario
Ir a un dia determinado
Ir al dia de hoy

Esta utilidad es accesible desde cualquier opcidn del programa.

Es posible imprimir el dia activo en pantalla.

Opcidn Ir al dia.

Introduzca una fecha en formato DDMMAA para posicionarse dentro de la agenda en ese dia.
Puede acceder a esta opcidn desde el menu superior o utilizando la combinacién de teclas [Ctrl+I].

Opcidn Calendario.

Muestra un calendario en pantalla.
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Puede moverse en el mismo a través de los cuadros desplegables o con el ratén.
Si hace doble clic sobre un dia o pulsa la tecla Entrar, lo seleccionara como activo para la agenda.
Agenda de direcciones

Como cualquier agenda convencional, esta agenda permite clasificar por orden alfabético fichas de contactos con los siguientes
datos:

Nombre.
Domicilio.
Cddigo Postal.
Poblacion.
Provincia.
Teléfono.

Fax.

Movil.

E-Mail.
Observaciones.

Las direcciones grabadas son independientes por cada uno de los usuarios.
Esta utilidad es accesible desde cualquier opcidn del programa. Y te permite actualizar importando datos de las fichas de clientes

y proveedores.

Agenda de direcciones ==
. — BEe
Archivo de agenda de direcciones
Administre sus fichas de contacto,

Cédigo Nombre Teléfono Mévil Fax

o

Alarma

Es una alarma programable, podemos definir la fecha y la hora en la que va a sonar asi como un texto, que se visualizara cuando
suene.

Alarma programable [

Fecha: -
Hora (hh:mmj:

Texto a mostrar: -

o |

Etiquetas
Clientes

Emite etiquetas adhesivas de clientes o proveedores segun los limites introducidos.
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Etiquetas de clientes ==
Impresora seleccionada
Impresora predeterminada del sistema - Impresara de Windaws Propiedades | ¥
Intervalos
Cuentas dientes: (=) & 4409990909 [
Nimero de copias por cliente: 1
[F1] para buscar cuenta
0|

Puede indicar un determinado numero de copias por cada cliente a imprimir.

La configuracidn del tamafio y posicidn de las etiquetas puede introducirla en el icono “Configuracidon” de este mismo grupo.

Los datos y el formato que se imprimira es el siguiente:

Nombre del cliente

Domicilio de la ficha
C. Postal Poblacion
Provincia

Proveedores
Emite etiquetas adhesivas de clientes o proveedores segun los limites introducidos.

Puede indicar un determinado nimero de copias por cada cliente o proveedor a imprimir.

La configuracion del tamafio y posicidn de las etiquetas puede introducirla en el icono “Configuracidon” de este mismo grupo.

Los datos y el formato que se imprimira es el siguiente:

Nombre del proveedor
Domicilio de la ficha

C. Postal Poblacion
Provincia

Libros

Emite etiquetas adhesivas con los datos necesarios para identificar libros oficiales de contabilidad, utilizando los libros
seleccionados y las empresas existentes en el programa segun los limites introducidos.

Puede indicar un determinado nimero de copias por cada etiqueta a imprimir.

La configuracidn del tamafio y posicidn de las etiquetas puede introducirla en la opcién de Instalacidn de Etiquetas.

Etiquetas de libros oficiales ===
Impresora seleccionada Opciones
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Propiedades | ¥ [/ tmprimir:  Libro de Diario
[V Imprimir:  Inventarios y Balances
Intervalos (] Imprimir:  Libro de Mayor,
[Z]Imprimir.  Cuentas Anuales
L RlPerioda del 01/01/2015 al 31/12/2013] [ Imprimir:  LV.A. Soportado
s 7 . VA, Repercutido
Cédigo de la primera empresa a imprimir: — 4
[ mprimir
Cédigo de la ltima empresa aimprimir. 222
B " ” [ mprimir
[ mprimir
)

Los datos y el formato que se imprimira es el siguiente:

Nombre de la empresa
Titulo del libro
Fechas del periodo

Empresa
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Emite etiquetas adhesivas con los datos de las empresas existentes en el programa segun los limites introducidos.

Puede indicar un determinado nimero de copias por cada empresa a imprimir.

Etiquetas de empresas =
Impresora seleccionada
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows Propiedades hd
Intervalos
Codigos empresas: a IIZ
Numero de copias por empresa: 1
o

La configuracidn del tamafio y posicidn de las etiquetas puede introducirla en la opcidn de Instalacion de Etiquetas.

Los datos y el formato que se imprimira es el siguiente:

Nombre de la empresa
Domicilio de la ficha

C. Postal Poblacién
Provincia

Configuracion

Puede configurar para cada una de las posibles emisiones de etiquetas el formato del papel y etiquetas que utilizard en la
impresion.

Configuracién de ctiquetas =5

Clientes | proveedores | Empresas existentes | Libros oficiales

Numero de etiquetas que permite el papel (a lo ancho: g

Numere de etiquetas que permite el papel (a lo afto): 1

Distandia entre el borde superior del papel y |a primera etiqueta (mmj: 17,00

Distandia entre el borde izquierdo del papely Ia primera etiqueta (mm): 5,60
Anche de la etiqueta (mm); 70,00 Alte de la etiqueta mm): 2540

Distancia lateral entre etiquetas (mm}: 0,00

Distandia vertical entre etiquetas (mmj: 0,00

Configuraciones posibles:

e Numero de etiquetas que permite el papel a lo ancho.
e Numero de etiquetas que permite el papel a lo alto.
e Distancia entre el borde superior del papel y la primera etiqueta.

e Distancia entre el borde izquierdo del papel y la primera etiqueta.
e Ancho de la etiqueta.
e  Alto de la etiqueta.

e Distancia lateral entre etiquetas.
. Distancia vertical entre etiquetas.

Todas las medidas configurables deben ser introducidas en milimetros.

Importaciones
Excel
Con esta opcion se hace posible importar datos al programa desde archivos en formato Excel.

Usted puede seleccionar los ficheros que desea importar, tan sélo debe indicar la ruta hasta la carpeta donde se encuentran
dichos ficheros y la fila inicial de la hoja Excel a partir de la cual comenzara la importacion de datos.
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Importar datos desde ficheros xis utilizando Microsoft Office Excel® =
Seleccione el origen y los datos a importar
Especifique el directorio de origen.
Directorio origen de los datos: (]
Fila inicial
Marque los ficheras a traspasar.
[T chequeo de registros duplicados (proceso mas lentol.
Diario contable Ficheros auxiliares Facturacién / gestion
[] Plan contable [ Fichero de dlientes [ Facturas emitidas
[ Libros de Diario [ Fichero de proveedores ] Remesas bancarias
[ Diario de movimientos [T Prantillas de asientos []Bancos
Sumas y saldos Grupos de inmovilizado Cheques / Pagarés
¥ P a 9
[[] Cenceptes predefinidos
Libros auxliares [7] Carteras de efectos
[[l1v.a, soportado [7 Departamentos contables
[Fl1v.a, repercutida [7] subdepartamentos contables
[ Efectos comerciales a cobrar [ Fichero de saldos de ejercicios anteriores
[ Efectos comerciales a pagar
[ Presupuestos contables
[ltamortzado
Descarqar técnica sobre 1a i
o | o1 pra buscr anectano

La estructura necesaria de los ficheros Excel puede solicitarse telefénicamente a nuestra empresa o enviando un correo
electrénico a la direccién: info@ContaSOL.com

No obstante, puede descargar el documento con las condiciones y estructuras necesarias en la zona de descargas de la Web del
programa: www.ContaSOL.com.

Ficheros ASCII

Con esta opcion se hace posible importar datos al programa desde archivos con formato ASCII.

Importar datos (===

Importacion de datos desde ficheros ASCI

Especifique la carpeta de origen y el separador de campo

Carpeta arigen de los datas: =]
Separador de campos:
Marque los ficheros a importar

[[] Maestro de cuentas [ Efectos a cobrar

[Tl clientes [ Efectos 2 pagar

[Tl proveedores [T Presupuestos

[Tl Libros de diario [T inmevilizago

[T apuntes [ saldos de ejercicios anteriores

[F] saldos acumulados [T Facturas emitidas (1/2)

[[]1v.4 Soportada [T Facturas emitidas (2/2)

[C11V.A. Repercutido

Descargar técnica sobrela

(i) I Marcartodos |[ Desmarcartodos | [ Aceptar | [ Cancelar

Usted puede seleccionar los ficheros que desea importar. En el caso de haber realizado una importacién de datos, se recordara la
ultima ruta donde se guardaron, separador de campos y Ultimos ficheros importados.

La estructura necesaria para los ficheros ASCII puede solicitarse teleféonicamente a nuestra empresa o enviando un correo
electrénico a la direccién: info@ContaSOL.com

No obstante, puede descargar el documento con las condiciones y estructuras necesarias en la zona de descargas de la Web del
programa: www.ContaSOL.com

Importacion basica desde Excel u OpenOffice.org Calc
Con esta opcion se hace posible importar datos iniciales al programa desde archivos con formato Excel o Calc.

Esta opcidn es de enorme utilidad si dispone, por ejemplo, de un balance de sumas y saldos de su anterior programa de
contabilidad y desea comenzar a utilizar ContaSOL con una informaciéon minima de cuentas y saldos de estas.

Sélo debe seleccionar el fichero donde se encuentra la informacidn, indicar los archivos que desea importar, incluso puede crear
un asiento en el diario de movimientos con los saldos importados (importar un asiento de apertura por ejemplo).

En la parte derecha de la ventana verad la estructura que debe seguir el fichero para poder ser importado de forma correcta.
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Importar datos basicos desde un anico fichern utilizanda Microsoft Office Excel®

Seleccione el origen de los datos y los procesos a realizar

Especifique los datas de origen.

Archivo origen con o5 dstos:

Fila inicial: 1

Marque los procesos que desee realizar.

Ficheros Diario contable
Crear cuentas contables
Crear fichas de dlientes

Crear fichas de proveedores

[7] crear un asiento con los saldos impartadas
Fecha del asienta:
Cancepto;

Tnwertir naturalezs del saldo

Heimera de asiento;

Estructura

Contenido

Cuenta
Titulo de fa cuenta
saldo

Tipo de impuesto: 1=1A, 2=1GIC
Nembre comercial

Domicilio, Tipo de wia

Bamicilio; Hombre via
Bamicilio', Nimero

C Postal

Poblacién

Provineia

Cédigo de pais [Espafia=724)
Teléfono

BOBEErR—mTaTMOA® L

Mvil
Fax

(] Permitir sobreescribir datos ya existentes

)

ContaPlus ©

Este proceso importa de forma directa, la informacion desde el programa ContaPlus (marca registrada de SP Editores).
Tenga en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o
asientos en la contabilidad, estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo codigo de cuenta o
misma fecha y numero de asiento.

Los registros de I.V.A. soportado e |.V.A. repercutido se grabaran con un registro correlativo a partir del nimero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tiene informacidn ya grabada en esta empresa, es muy recomendable realizar una copia
de seguridad antes de proceder con la importacion.

Debe indicar la carpeta origen de los datos del programa Contaplus. Esta carpeta debe contener los archivos .DBF de la aplicacién.

Importar datos de Contaplus ()

Introduzca la informacién para la importacion

Este proceso importa la informacién desde el programa ContaPlus (marca registrada de Grupo Sagel. -

Tenga en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas
o asientos en la contabilidad, estos se sustituiran por los importados por este procesa si tuviesen el mismo codigo de
<uenta o misma feha y nimero de asiento. =

Los registros de IVA / IGIC sopartada y repercutido asi como los departamentos contables se grabaran ton un registra
comrelativo a partir del nimero 1.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tiene informacidn ya grabada en esta empresa, es muy recomendable realizar una _

Espedfique la carpeta de origen de los datas.

Ubicacion: || )
Espedfique los ficheros a importar.
[] cheques [¥] Contabilidad Analitica
Registros de LV.A, /LG.LC. [¥] Apuntes
[Z]vencimientos Grabar en el diario: 01
[7] Presupuestes [l nmovilizade
L) | messpsmranams [ Marcartodos | Desmarcartodos | [ Aceptar | | Cancelar |

Habitualmente, por omisidn, la ruta se encuentra en la carpeta raiz del disco duro C:\ dentro de la carpeta GRUPOSP.

= I3 srupaskP
= [(5) COEDBROL
1 BMP
1 EMP

12 EMPO1
125 Emp02 :l Empresas existentes en el programa
DEmPoz — T

13 Heml
1= InF

1) MODELOS
1) OFFICE
1 Tmp

() SPPanel

Una ruta valida para la estructura que le mostramos seria (Empresa 02 del programa):
C:\GRUPOSP\COEO6R01\EMP02\

No es posible importar datos teniendo como origen una copia de seguridad.
Compatibilidad y garantia.

Actualmente el proceso de importacién esta probado con las versiones en Euros del programa Contaplus a partir de la versién
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2001.
Dada la gran cantidad de versiones, y al estado posible de las bases de datos de este programa, no podemos garantizarle el

funcionamiento completo de la importacidn, por lo que es recomendable que después de importar, revise la integridad de los
datos.

Fichero ASCII de ContaPlus ©

Opcidn que permite importar los archivos generados por cualquier programa de facturacion que tenga el formato del programa
Contaplus.

Los archivos de la importacion son:
XSubCta.txt

XDiario.txt
XDatAsi.txt

ContageWin ©

Este proceso importa la informacién desde el programa ContageWin (marca registrada de ARS Software de Gestion).

Tenga en cuenta que los datos importados reemplazaran a los datos existentes en la empresa. Es decir, si existen cuentas o
asientos en la contabilidad, estos se sustituiran por los importados por este proceso si tuviesen el mismo cédigo de cuenta o

misma fecha y nimero de asiento.

Los registros de IVA / IGIC soportado y repercutido se grabaran con un registro correlativo a partir del nimero indicado en los
contadores automaticos de .V.A.

Debido al riesgo de pérdida de datos si tiene informacidn ya grabada en esta empresa, es muy recomendable realizar una copia
de seguridad antes de proceder con la importacién.
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Exportar
FactuSol
Permite exportar los clientes, proveedores y facturas emitidas al programa de FactuSol. Para ello:

Seleccione los datos de destino

Carpeta de datos de FactuSol. En este apartado se ha de introducir la ruta donde se encuentra los Datos del programa FactuSol.
Ne de empresa en FactuSol. Seleccione el codigo de la empresa de FactuSol donde desea exportar la informacion.
Ejercicio. Seleccione el afio de la empresa a la que exportar la informacion.

Margue los datos a traspasar

Desde este apartado se ha de seleccionar los archivos a exportar a FactuSol.

Archivo de clientes
Archivo de proveedores
Incluir acreedores
Facturas emitidas

Exportar a FactuSOL. ==
Exportacion de datos a FactuSOL
Seleccione los datos de destino:
Carpeta de datos de FactuSOL: 9]
N de empresa en FactusoL
Ejercicio: 2013
Marque los datos a traspasar
[¥] Archivo de dlientes [¥] Archivo de proveedores Facturas emitidas
[ ndluir acreedores
o

Exportar datos a AgendaSOL

Desde esta opcidn puede proceder con el traspaso de su fichero de clientes y proveedores a nuestro programa gratuito
AgendaSOL. De esta forma podra tener a su disposicion de forma gratuita una sencilla y 4gil herramienta de gestion de contactos
en su equipo o red local. Puede descargar AgendaSOL desde la web del programa: www.agendasol.com

Para proceder con el traspaso solo debe indicar la carpeta donde se encuentra la base de datos de AgendaSOL y el rango de
clientes o proveedores a exportar.

Exportacién de datos a AgendaSOL ==
- Opciones de |a exportacion de datos
Especifique Ia carpeta de AgendaSOLy el rango de la exportacion
e T Yy el IC:\Archivos de programa\AgendaSOL) ]
Cédigo inicial: &
Cadigo final: &
) I 11 pore buscr drecorio

Configuraciones

Moneda/ldioma

Usted puede hacer ajustes basicos en la configuracién de su empresa para adaptarlo a su pais o zona de utilizacién.


http://www.agendasol.com/

ContaSOL 2013

Puede realizar cambios en:

Utilidades

e  Configuracién de moneda y contra moneda
e  Denominacidn de la identificacion fiscal y territorial

Tipos de cambio

190

En este fichero puede introducir los tipos de cambio diarios de la moneda utilizada en el programa hacia la contra moneda.

Tipos de cambio para contramoneda
Archivo de tipos de cambio de contramoneda

Cree los tipos de cambia que sean

necesarios para su gestién

Dia

modificar | [ Asignar tipo de cambio ]

o]

=
gy ]

Tipo de cambio

Cerrar

Puede introducir estos valores de forma manual, o grabar un tipo de cambio para un rango de fechas, (utilizando el botén

“Asignar tipo de cambio”).

Plugins

-~ Nuevos tipos de cambio

Asignar nueves tipos de cambio ==

Especifique el rango de fechas y el tipo de cambio.

Fecha inicial i
Fecha final -
Tipo de cambio 0,00000000

)

A través de esta opcion puede activar o desactivar aplicaciones de terceros que pueden enlazar con ContaSOL. Puede activar las
siguientes aplicaciones: Lapiz contable, Navegadoc y Ecoescan.

Lapiz Contable

Activacién de aplicaciones de terceros

Aplicaciones

forma rapida, sin codificacién y con tatal fiabilidad.

= Navegadoc

genera las cuentas y fichas de dlientes y proveedores.

Lépiz Contable
dnvierte mucho tiempo intraduciendo asientos en su contabilidad?, Lapiz Cantable puede
-w resultarle de gran ayuda. Esta sencilla herramienta le permite intraducir los asientos de

7] Activar el acceso a esta aplicacién

Contabiliza facturas de forma automatica con 100% de atiertos ¢ introduce los asientas en
ContaSOL con 1 clic.Organiza todos los documentos de su empresa, tanto contables, como
societarios

7] Activar el acceso a esta aplicacién Mis informacion
Ecoescan

Contabiliza facturas de clientes y proveedares de forma automatica en tu diario contable, y

[ Activar el acceso a esta aplicacién

Mas informacién

Mas informacién

Esta opcidn arranca el programa Lapiz Contable, se debe de haber rellenado previamente en la opcién de Configuracion el
apartado de acceso directo al programa Lapiz Contable.

Activando esta opcidn nos aparecerd en la barra de tareas un nuevo grupo llamado CAT Informacién donde pulsando en el icono
Lapiz contable podra acceder a las siguientes opciones:
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Importar datos

Este proceso importa los datos de Lapiz Contable. Debe indicar la cuenta de compras directa que tiene configurada en Lapiz
Contable.

Exportar datos

Este proceso realiza la exportacion de los ficheros de clientes, proveedores, maestro de cuentas, departamentos contables.
Ademas realiza la configuracion del nivel de cuentas, fechas de inicio y fin del ejercicio.

Configuracion
Se debe de configurar la ruta donde se encuentra instalado el programa Lapiz Contable. La ubicacién de los datos de Lapiz
Contable, desde donde se recogeran los ficheros para la importacion de datos a ContaSOL, y la carpeta auxiliar donde ContaSOL

realizara la exportacién de datos.

Navegadoc

Aplicacion que permite contabilizar facturas de forma automatica y organizar los documentos de su empresa tanto contables
como societarios.

Activando esta opcidon nos aparecera en la barra de tareas un nuevo grupo llamado “Quantyca”, donde pulsando en el icono
“Navegadoc” podra acceder a las opciones: configuracidon y ejecutar Navegadoc.

Ecoescan

Le permite contabilizar facturas de clientes y proveedores de forma automatica en el diario contable y generar las cuentas y
fichas de clientes y proveedores.

Si activa esta aplicacion aparecera un nuevo grupo en la barra de tareas llamado “Ecodoc”, pulsando sobre el icono “Ecoescan”
podra acceder a las opciones: configuracion y ejecutar Ecoescan.
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Facturacion

Junto a la gestidn contable de la empresa, se suministra en este programa un mddulo con el que podra gestionar la facturacién
de su empresa.

L R s [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, 5.L. - 2013] - ContaSOL 2013 EV. - [ContaSOL] -8 X
Diario/VA  Inventario  Tesorera  Analitica  Impresion oficial ~ Utilidades | Facturacién Buscar opcion (Ctrl~0) ol VIR KCI
“= 7} Conceptos predefinidos ~ = = Entidades bancarias |t [} Remesas =
£\ Disefios de factura ¥ s “¥Traspaso a efectos e

Facturas _ Remesas Facturas Canfiguracion

= Informe de facturas

Archivo Remesas Contabilizacion Configuracién

Tenga en cuenta que esta opcidn se presenta como un complemento mas de la aplicacidn, que aunque agil y completa, esta
enfocada a un control basico de la facturacion.

Con este proceso podra crear, modificar, anular y consultar facturas estandar que posteriormente podran ser impresas en un
formato preestablecido o personalizado por usted.

También podrd contabilizarlas de forma automatica en el diario de movimientos una vez que usted lo desee.

Archivo

Facturas

El programa le muestra en pantalla al acceder a esta opcién un listado de las 100 ultimas facturas existentes en el programa.
Es posible configurar para que se le muestre la totalidad de las facturas desde la opcién “Instalacion” de este mend.

Puede cambiar esta consulta de facturas a través de tres filtros existentes en el grupo “vista” icono “Filtro”:

Entre nimero de facturas

Entre fechas

Por cuenta y entre fechas.
e Por Vencimientos.

SR G M [XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2013] - ContaSOL 2013 E.V. - [ Facturas emitidas] -8 X
Diarie/lVA  Inventario  Tesoreria  Analitica Impresion ofici| Utilidades  Facturacién  Facturas emitic|Buscar opcion (Cirl-0 sl B9e
Duplicar N i Huecos || [7] Seleccionar 3 L2
" = iy ?a J f ,‘l o
—— | & Modificar Copiar z
Nuevo Emitir || Cambiar Buscar Filtro Configuracion
Eliminar <hdigo
Mantenimiento Emision Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[8 ContaSOL X | T Facturas emitidas X
Utiles Facturas Emitidas [*#1]
=G -] Copiarsl | | Ngmero Fecha Cliente Nombre Base Imp. 1WA RE. IRPFE  Suplidos TOTAL
Recientes
@ fodas
© De hoy

(© De la ditima semana
7 Del dttimo mes

Estados

V| Ver tacturas pendientes
| Vertacturas cobradas

Software DELSOL

noalcMi
YoLIO\/L Totales: 0 o 0 o 0 o

No existen facturas para mostrar.

Ubicacién de archivos: Local ST centio de soporte onine: Acivo | [Supervisor] | 11/06/2013 | 3E-mail o_Web C AW, NUM. :6 |
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También es posible modificar el nUmero de una determinada factura creada anteriormente. Para ello, puede pulsar el grupo
“Acciones” el icono “Cambiar codigo”.

Puede crear, modificar, anular o imprimir facturas en cualquier momento.

u - Creacién de factura x
Facturas emitidas @

' M Guardary nueva ~ Moditicar | [ @3

ke Guardary seguir || — Eliminar CiE|
Guardary " Nueva e
cerrar _x Eliminar &l @

Mantenimiento Lineas Utiles

Serie/N° defactura: (D[1 +| T Fechadefacura 12062013 - M@ Estado de cobro:
Cuenta de diente: ()]

Cantidad Cancepto Precio Ud. Total

Total neto 0,00 LV.A, 0,00 0,00 Suplidos 0,00
[F3] Descuente 0,00 000 RecEquval. 0,00 0,00
Base Imponible 0,00 LRPF. 0,00 000 TOTAL 0,00

Observaciones
Vencimiento:  12/06/2013

[ Factura contabilizada

Datos de aplicacion a la factura.

Tipo de factura. El programa permite tres numeraciones de facturas independientes. Esto puede utilizarse como letras de series.
Numero de factura. Si pulsa ENTER el programa le asignara un nimero correlativo automatico.

Fecha de factura: Si pulsa ENTER tomara la fecha del sistema, el formato de entrada de la fecha es DDMMAA.

Estado: Seleccione el estado en el que se encuentre la factura, Pendiente de cobro o cobrada.

Cuenta del Cliente: Utilice el numero de cuenta del cliente para acceder al mismo, también podra acceder al mantenedor del
fichero de clientes pulsando la tecla de funcién [F1].

Linea de factura. Se activa en el grupo “Lineas” con el icono “Nueva”. Por cada concepto que desee facturar debera introducir
los campos de Cantidad, Concepto, Precio unitario y Total. Como nota adicional, tenga en cuenta que en el campo Concepto
puede acceder con la tecla [F1] al Fichero de Conceptos de Facturas Prefijados, con el que se le facilitara la tarea de introduccién
de datos. Una vez introducidas las lineas, éstas se podran cambiar de posicion utilizando Alt+flecha arriba.

Pie de factura. En el pie de la factura se introduciran los siguientes datos: Descuento, Cuota e importe de IVA, RE e IRPF, asi como
si existiese algun Suplido. Los porcentajes de IVA, RE e IRPF, pueden ser preestablecidos en la opcion Instalacion de Facturas.

También puede introducir unas observaciones para cada factura.

Fecha de vencimiento: Indique la fecha de vencimiento de la factura. Si pulsa ENTER tomara la fecha del sistema, el formato de
entrada de la fecha es DDMMAA.

Duplicado de facturas.

Puede hacer un duplicado de un bloque de facturas ya existentes, cambiando la fecha y la numeracién que desee:
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Duplicar bloque de facturas ==

Rangos de facturas

Especifique el rango de facturas a duplicar.

Serie de factura a duplicar: u

Primera factura a duplicar: 0

Ultima factura a duplicar: 0

Especifique el rango de facturas nuevas

R

Nimero inicial de nuevas 0

Fecha de las nuevas facturas: -

Marcar las nuevas facturas como no contabilizadas

)

Debe introducir el rango de las facturas originales a duplicar.

Posteriormente debe indicar los datos para las facturas generadas: Numero de serie, nimero de factura y fecha de las nuevas
facturas.

Tenga en cuenta que llegado el caso, este proceso sobrescribira las facturas existentes con el mismo cédigo con las nuevas
facturas creadas.

Imprimir facturas

Puede Imprimir una factura o un rango de facturas y enviarlas por e-mail de forma independiente.

194

También el programa le permite generar el archivo necesario para poder luego utilizarlo en la plataforma correspondiente para
el envio de Facturas electrénicas. Le generara un archivo con extension XML.

Emisién de facturas

Intervalo

@ Fadura seiecionada

© Facturas entre nimeros

Opciones

] Imprimir en orden inversa

deln® 1 al 999999
*) Facturas entre fechas
getgin (1 v|[ovorzos [+] a [praza0is |-

Imprimir 5610 los pendientes de imprimir

Modelo

Disefio del documento

Copias

Nimero de copias: = 2

[ Estandar - 1mpuesta canario tGiC

Impresora:

[ricor Aficio 1515 PeL6

=] Impresoras de Windows

o

Imprimir | ¥ Cancelar

=

Hemos adaptado
nuestros disefios
de factura al nuevo
Cédigo 1kB

* Tu cliente y ta mismo
podréis contabilizar
las facturas de forma
automatica, usando
cualquier programa
compatible con
este sistema.

* Tu factura dard un
aspecto mas actual

y de calidad.

* Serds de los primeros
en disfrutarlo

15

Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Localizar huecos de facturas

También en el grupo “Mantenimiento” si pulsamos el icono “Huecos” podemos localizar los huecos existentes en facturacion.

Esta consulta se realiza por tipo de factura.

Consultas de hueces de nimeros de facturas =3

Hueco Factura anterior

o conster

Mas informacion
Primera factura existente: 0 N defacturas: 0

Uttima factura existente: 0 N°dehuecos: 0
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Queda pendiente la redaccion de este tema de ayuda.

Conceptos predefinidos

Este fichero permite almacenar los conceptos que se utilicen con mas asiduidad en la facturacién del programa.

La longitud maxima de cada concepto es de 40 caracteres y se grabaran en el fichero bajo un cddigo de acceso de cuatro

caracteres alfanuméricos.

Comportamiento. Existen tres posibles modos de comportamiento del concepto en la facturacion:

Fijo. Una vez que active el concepto en la facturacion, el programa le mostrara el concepto y el cursor se situard en el precio

unitario de la linea de factura.

Variable. Si elige este modo, el programa le mostrara el concepto en la pantalla y se lo seleccionara para que pueda variarlo

manteniendo el cursor en él.

Ampliable. Este comportamiento le permite una vez activado el concepto, ampliar el contenido del campo.

Precio 1y 2.

)

Puede preestablecer dos precios por cada concepto predefinido de factura. Para utilizar estos precios, debe pulsar F1 o F2 para
activar el precio 1 o el precio 2 respectivamente.

Para usar estos conceptos en la facturacion, sélo debe teclear su codigo en el campo “Concepto” de la linea de factura.

Imprimir

Se encuentra en el icono desplegable de “Conceptos predefinidos”. Esta opcidn le proporciona un informe con los conceptos

predefinidos de la empresa.

Opciones:

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa

Conceptos de factura

Tipe de salida del informe

@ Impresora Propiedades | ¥

Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
©Archive [c.\ContasolunfarmesiListado de conceptos de facturas prefiadoss | [

5 @ I

Intervalos

Codigos I G m W

Desaipciones: a

[F1] para buscar factura

o e

Opciones
[#] 1mprimir precios en el listado
[ 1mprimir en orden inverso

Ordenacién
@ cédige ©) Deseripaion
Limites

Conceptos de facturas entre y 222y -
descripcion entre y 772

Imprimir Cancelar

EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Disefos de facturas

ContaSOL se entrega con varios modelos estandar de impresidon de documentos. Aun asi, si dichos modelos no satisfacen sus
necesidades, podra crear tantos modelos como desee y utilizarlos para imprimir los documentos del programa.

Puede redisefiar completamente el modelo que desee, e incluso incluir el logotipo de su empresa.

Botones:

Duplicar
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Se utiliza para duplicar uno de los modelos estandar que se entregan con ContaSOL, para ello elija el modelo a duplicar y pulse
sobre el Boton “Duplicar”.

Debe indicar el nuevo cédigo del modelo y el nombre para el modelo.

Una vez duplicado podemos entrar directamente a modificar el nuevo modelo.

Nuevo modelo de impresién =

Introduzca la informacion del nuevo modelo

Modelo base que se utilizara como plantilla para crear el nuevo modelo.

Modelo 10000 - Azul 2013 - Impuesto VA - [Articulos) -

Especifique el «6digo y el nombre del nueve modelo.

Cédigo del modelo: I Nombre del modelo;  Copia de Azul 2013

o |

Editar

Permite modificar el modelo duplicado, para disefiarlo. La pantalla que se nos presenta es:

i 123 - Copia de Azul 2013 x
@

Disefador

I I 1 [=yImpresora /Tipo de papel| " Datos generales A O Afiadir p' < Bm
bl oot =1 Datos lineas detalle | []  etiminar | A (1= = || [
Guardary Guardary X Cambiar | Vista —n
seguir cemar 1 codigo 118 * fuente | previa @
Mantenimiento Maostrar Acciones Utiles

Nombre comercial de la empresa

m

Domicilio de la empresa
28001  Poblacion de la empresa
Provincia

O [ e )

N.I.F.0 A-11223344

Nombre del cliente

Domicilio del cliente
Nimero de factura Pag. Fecha 28001 Poblacion del cliente
000001 o1 01-01-2011 Provincia

Forma de pago

Ref: 430000001 NLE: B-11223346 2
Impresora /Tipo de papel

Cadigo del modela: 125 Nombredelmodelo:  Copia de Azul 2013

Obsenaciones: Impuesto IVA - (Articulos]

Nombre de la impresora: | Enviar a OneNote 2010 x| Oien delpapel ———————————————

Tipo de papel [ 44: 210 x 297 mm. - @ Vertical *) Horizontal

Ancho (mm.): 210) @ visible

Alto fmm} 7

Icono “Impresora /Tipo de papel”

Este botdn indica los datos de la impresora, tipo de papel... Al entrar por primera vez en la modificacién de un formato, se
recomienda que sea lo primero que se configure.

Botdn “Logotipos”

Usted puede incluir hasta cinco logotipos diferentes y una imagen para los mensajes en documentos, en sus modelos de
documentos, debe indicar la ruta de cada uno de ellos, el ancho, el alto y la posicion X e Y.

Botdén “Datos generales”

Debe elegir que datos van a aparecer en el documento, especificando su ancho de campo, posicion X e Y, propiedades de fuente,
condicion para la impresién. También puede introducir un dato de ejemplo, este le facilitara la identificacion del dato al verlo en
pantalla.

Botdn “Datos lineas de detalle”

Debe elegir los datos que quiere incluir en las lineas de detalle de los documentos, especificando el ancho del campo, la distancia
desde el margen izquierdo, propiedades de fuente y sus condiciones para la impresion.
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Botdn “Texto adicional”

Usted puede crear tantos elementos de texto adicional como desee, este es un texto fijo que no se variara segun los datos del
documento que estemos imprimiendo. Debe especificar un texto, propiedades de fuente, una posiciéon X e Y del texto y la
condicion para la impresion del elemento.

Botdn “Rectangulo”

Usted puede crear tantos rectangulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice inferior derecho
(X eY), el grosor de la linea, color de la linea, color del relleno, puede ajustar la opcidn de imprimir esquinas redondeadas y la
condicion para la impresion del elemento.

Botdn “Linea”

Usted puede crear tantas lineas como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X e Y) y el vértice inferior derecho (X e Y),
el grosor de la linea, color de la linea y una condicidn para la impresién del elemento.

Botén “Circulo”

Usted puede crear tantos circulos como desee. Debe indicar el vértice superior izquierdo (X) y el vértice inferior derecho (Y), el
grosor de la linea, color de la linea, color del relleno y una condicion para la impresion del elemento.

Puede afiadir cualquier elemento de las diferentes solapas mediante el Botdn “Afiadir elemento” y suprimir cualquier elemento
mediante el Boton “Eliminar elemento” o estando seleccionado el elemento pulsando la tecla SUPR.

Puede ajustar el tamario y la posicion de todos los elementos de la pantalla mediante el uso del ratdn para agilizar la creacion de
un modelo.

Icono “Vista Previa”

Este botdn nos permite observar como quedara por impresora el modelo que estamos modificando.

Icono “Importar”

Mediante esta opcidn, usted puede importar las solapas de “Impresora / Tipo de papel”, “Logotipo” y “Elementos adicionales
(Texto adicional, Rectangulos, Lineas y Circulos)” desde cualquier otro modelo que haya creado en el programa.

Icono “Actualizar”

Esta opcidn nos permite la adaptacion de un modelo creado en una versién anterior de ContaSOL a los cambios introducidos en
los modelos estandar de una nueva version del programa.

Eliminar

Permite borrar el modelo seleccionado.

Exportar e Importar modelos de impresion

Estas dos opciones del programa pueden ser utilizadas para compartir los disefios de impresidn creados en una instalacion del
programa con otras instalaciones distintas.

Es util, por ejemplo, en el caso de que el programa sea utilizado en estaciones de trabajo diferentes y que no accedan a la misma
carpeta de datos, pudiéndose crear un disefio de impresidn en una de ellas, exportarlo e importarlo en otra instalacion
independiente del programa sin necesidad de volver a crear el disefio de impresién manualmente.

Puede indicar en cualquier caso, que modelos de impresion desea importar o exportar.

En la exportacion de los modelos debe indicar el directorio donde sera guardada la base de datos que contendra los modelos de
impresion exportados. Al importar los modelos de impresidn se debe indicar la base de datos que contiene dichos modelos.
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Informes de facturas

Importacién de modelos de impresién ==
Seleccione los datos de la importacion
Espedifique el fichero de erigen de 105 datos.
Ubicadién, )
o I 4] pors busca ichero

Permite realizar un listado de las facturas emitidas seguln los rangos vy filtros definidos.

Intervalos

Se puede limitar el informe segln distintos intervalos:

N@ de Facturas. Permite definir un rango segun el tipo y nimero de las facturas.

Facturas emitidas

Tipo de salida del informe
@ Impresora Propiedades ¥
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
© Archive (¢ Contasalinformes\Listado de facturas emitidas xis |G
& & =
Intervalos

Ne Facturas 0 a 999999

Fechas: 01/01/2015 - & 31122013 -

Clientes: 14300000000 [i=] a 4499990009 [

Cobro: [imprimir tadas ras racturas -

Vencimientos: a 3112/2004

ol

Opciones
["]1mprimir estado de cobra
Un diente por pagina
[C]imprimir en orden inverso
Ordenacion
@ Nimero ) Cliente () Fecha
Moneda

® Euro O Peseta

Limites

Facturas entre 1.0 y1-999999, clientes
entre 4300000000 y 4499999999 y fechas
entre 01/01/2013 y 31/12/2015 (Euros)

mprimir Cancelar

Fechas. Permite definir un rango entre fechas de facturas.

Clientes. Permite listar las facturas de un rango de clientes.

Cobro. Permite realizar el listado segun su estado de cobro.

Vencimientos. Permite filtrar las facturas por los dias de vencimientos.

Opciones:

Ordenacion

Permite ordenar el listado por numero de factura, cliente o fecha de la factura.

Opciones

Imprimir estado de cobro. Si selecciona esta opcidn se imprimira el estado de cobro.

Un cliente por pdgina.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

Moneda. Seleccione la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede

modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa

EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).
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Remesas

Remesas

A través de esta opcion, puede generar remesas de cobros de forma manual o automatica. En cada remesa puede incluir un
numero ilimitado de cobros.

Una vez creadas estas remesas, puede emitir un informe de las mismas o incluso, generar un archivo con el formato bancario del
cuaderno 19 para remitirlo posteriormente a su banco en un disquete o por Internet.

Datos generales de la remesa:

Numero: Es un cddigo que identifica cada remesa. Si deja este campo a cero, el programa generara un cédigo secuencial
correlativo.

Fecha: Fecha de la remesa. Este campo se utilizara como fecha de emision en la generacion del archivo B19.

Fecha de cargo: Fecha de cargo indicada para la remesa. Este campo lo utilizard su entidad bancaria para proceder con el cargo
de la misma a sus clientes.

Banco: Indica el banco donde se ingresard la remesa. Se tomara el numero de cuenta corriente indicada en su ficha como cuenta
del ordenante.

Creacién de una remesa (===
GIET
NE de remesa. )
Fecha 12/06/2013 -|  Fecha de cargo [sélo para C18]:  12/06/2013 -
Banco: 0 [w
Pos_ Cliente Nombre Importe
o

Estado: Seleccione el estado actual de la remesa.
Lineas de remesa: Ha de crearse una linea de remesa por cada cobro incluido en la misma.
Cada linea puede crearse de forma manual o validando con los botones auxiliares alguna factura o recibo.
Datos que contiene cada una de las lineas:
Cliente: Datos del librado.
Vencimiento: Fecha de vencimiento del efecto (sélo para el cuaderno C58).
CCC: Cédigo de cuenta del cliente.
Conceptos: Texto explicativo del cobro.

Importe: Importe de cada uno de los conceptos.

Validacién automatica de facturas:

ContaSOL le permite validar de forma automatica en la remesa, un grupo de facturas existentes en el programa.
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Creacion de remesa entre facturas ==

Seleccione |a serie y rango de facturas

Intraduzs los limites para la generacion

Serie de factura a validar:

® Entre nameros de factura

HNimero de factura inicial / final 0/ 0
(©) Entre fechas de factura

Fecha de factura inicial / final:
(©) Entre fechas de vencimiento

Vencimiente de factura inicial / final:

)

Puede seleccionar un rango de facturas dentro de una misma serie.

Botén “Opciones”

Se encuentra en el archivo de Remesas y desde él puede realizar las funciones:

Ver Ficha. Permite visualizar ficha a ficha las remesas creadas.

Traspasar las Remesas al Diario. Ver esta opcion en el grupo “Contabilizacién” icono Remesas.

Generar archivo de cuaderno 19

Use esta opcidn para generar el archivo conteniendo la remesa de cobro.

El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta “Remesas”.

Si desea guardar el archivo en un disquete, indique la letra de la unidad y a continuacién el nombre del archivo.

Ejemplo: A:\RECIBO.BAN

Generacién de fichero Cuademo 19 ==

Generacion del fichero Cuaderno 19

Especifique el fichero de destino.

Archivo de desting: | C\ContaSol\Remesas\R000001.Q19 .

Iz on | [ acptar | [ canceiar

Generar archivo de cuaderno 58
Use esta opcidn para generar el archivo conteniendo la remesa de cobro.
El fichero de destino se grabard dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta “Remesas”.

Si desea guardar el archivo en un disquete, indique la letra de la unidad y a continuacién el nombre del archivo.

Ejemplo: A:\RECIBO.BAN

Generaci6n de archiva C58 =)

Generacion del fichero Cuaderno 58

Especifique el fichera de destino.

Archivo de desting:  C/\ContaSOLYRemesas\RODN0DL.QSE -

Abrir explorador de Windows

Configuracién| [ aceptar | [ cancelar

Botdn “Ir a configuraciones...”

Si desea presentar el archivo a una entidad bancaria, debe cumplimentar estos datos, aparte de los propios del banco que se
haya seleccionado en la remesa.

Presentador: Nombre y CIF de la persona o entidad que presenta el soporte magnético al banco.
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Ordenante: Nombre y CIF de la persona o entidad que percibe el importe de la remesa.
Presentador y ordenante suelen ser la misma persona o entidad.

Se podran ademas configurar las siguientes opciones: identificar en el nombre del fichero generado el cddigo de empresa,
identificar el ejercicio de la empresa o grabar en una carpeta independiente los archivos de cada empresa.

Acceso al Listado

Permite crear un listado de todas las remesas que intervienen en los rangos y filtros definidos.
Intervalos

Se puede limitar el informe segun distintos intervalos:

N¢ de Remesas. Permite definir un rango segin niumero de las remesas.

Fechas. Permite definir un rango segun las fechas de las remesas.

Banco a imprimir. Permite definir el banco de las remesas a listar.

Opciones

Clasificacion. Realiza el listado sin clasificar o clasificado por Bancos.

Ordenacion. Realiza el listado ordenado por cédigo o por Fecha de expedicidn.

Opciones. Realiza el listado segun su estado pudiendo elegir si se lista la remesa desglosada, si se imprime el ordenante y
presentador.

Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas impresoras que por su
funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la ultima en el bloque impreso.

Limites. Marque esta casilla si quiere que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos. También puede
modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puede seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS, (legible por el programa
EXCEL), o con estructura ODS (legible por el programa Open office).

Entidades Bancarias

En este archivo puede almacenar las fichas de todas las entidades de crédito con las que funciona su empresa.

Nueve banco ==

Cédigo:

Hombre de la entidad:
Domicilio:

Pablacién:

Cédigo postal: 0 Provingia:

Teléfona: Fax
Directar: Teno:
Interventar: Teno:
Comercialk Teno:
Cédigo Cuenta Cliente: Cédigo SWIFT;

Cédigo de plaza INE:

@ Cuenta corriente Interés 0,00

©) Péliza de crédito Interés sobre descubiertos 0,00
Vencimiento: [12/06/2013 Fecha de alta 12006/2013
mite: o0 Cuenta contable:

© mposicién a plaze fijo

7 [ntercambiar 25 calumnas Debe/Haber en s

Importe: 000 importacion de datos de la conciliacion bancaria.

Vencimienta: 12/06/2013

)




ContaSOL 2013 Facturacion

Campos incluidos:

Ficha

Cddigo: Codigo del banco, si este valor se deja a 0, el codigo lo generara el programa.
Nombre: Nombre del banco.

Domicilio, C. Postal, Poblacion, Provincia, Teléfono y Fax.

Nombre del Director y teléfono.

Nombre del Interventor y teléfono.

Nombre del Comercial y teléfono.

Cddigo de cuenta de cliente.

Cddigo SWIFT.

Técnica

Tipo de cuenta corriente.
Fecha de alta.

Tipo de interés.

Cuenta contable: Sdlo si se realiza el enlace con ContaSOL, indica el cédigo de cuenta del banco en nuestro programa de
contabilidad.

Contabilizacion

Facturas

Una vez creadas las facturas en esta gestion, las puede traspasar al diario contable en cualquier momento. Este traspaso se puede
efectuar entre fechas o entre nimeros de facturas.

Para proceder con esta opcidn introduzca los limites inicial y final a traspasar y el diario en el que se desean grabar los asientos.

Puede seleccionar en que libro de IVA/IGIC desea grabar los registros generados.

Traspaso de facturas al diario ==

Especificaciones del traspaso de facturas al diario

Especifique los limites del traspaso

@ Entre numeras. de facuras

desde el n®. 0 al 0

O Entre fechas de facturas

desde el dia: |1 ~lal -
HNo volver a traspasar las facturas ya traspasadas

Opdiones

Diario atraspasar: | GENERAL -

lbro e seies ez e

Fecha del asiento -

Concepto;

[Incluir el nimero de serie de la factura en el concepto

Departamentos

Departamento:  [No existen departamentos -

[seleccione un -]

(i} E in] [ acptar | [ cancelar |

Asi mismo, puede incluir opcionalmente el nimero de serie de las facturas en los conceptos de los asientos generados.
Una vez que se efectle el traspaso las facturas quedardn marcadas para que en un futuro y si se solicitase por error su traspaso el
programa las omita.

Existen, también, tres parametros que tienen las siguientes funciones:

Fecha del asiento. Permite introducir la fecha del asiento en el que se van a grabar los apuntes. Este control sélo se activara en
caso de que la configuracion de la facturacién se haya preestablecido que la fecha del asiento no sea automatica.

Casilla: No volver a traspasar las facturas ya traspasadas. Si activa este control aunque las facturas hayan sido traspasadas
anteriormente, el programa permitira que se traspasen de nuevo.

Concepto: Introduzca un prefijo de concepto global si lo desea, para la contabilizacion de las facturas.
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Si tiene configurado en la entrada de apuntes la utilizacién de los departamentos contables, podra seleccionar a que
departamento se imputan las diferentes facturas enlazadas.

Remesas

Una vez creadas las remesas en esta gestion, las puede traspasar al diario contable en cualquier momento. Este traspaso se
puede efectuar indicando el nimero de la remesa a traspasar.

Una vez que se efectue el traspaso las remesas quedaran marcadas para que en un futuro y si se solicitase por error su traspaso
el programa las omita.

Existen, también, dos parametros que tienen las siguientes funciones:

Traspase de remesas al diario =

Traspaso de remesas al diario

Especifique las opciones del traspaso de remesas.
Remesa a traspasar ol
Fecha de carga: -

Traspasaral diario: | GENERAL -

No volver a traspasar las remesas traspasadas

o

Casilla: No volver a traspasar las remesas ya traspasadas. Si activa este control aunque la remesa haya sido traspasada
anteriormente, el programa permitira que se traspase de nuevo.

Fecha de cargo. Permite introducir la fecha del asiento en el que se van a grabar los apuntes.
Traspaso a efectos

Una vez creadas las facturas en esta gestion, las puede traspasar a la cartera de efectos comerciales a cobrar en cualquier
momento. Este traspaso se puede efectuar entre fechas o entre nimeros de facturas.

Para proceder con esta opcién introduzca los limites inicial y final a traspasar, el tipo de cartera y el estado de los efectos que se
crearan. El programa tomara como fecha de vencimiento del efecto la fecha de vencimiento indicada en la factura.

Existe, también, un parametro que tiene la siguiente funcién:

Tomar como concepto el nombre de cliente y n® de factura. Permite poner como concepto el nombre del cliente + el nimero de la
factura.

No volver a traspasar las facturas ya traspasadas. Si activa este control aunque la factura haya sido traspasada anteriormente, el
programa permitird que se traspase de nuevo.

Traspaso de facturas a la cartera de efectos ==

Indique las caracteristicas del traspaso a la cartera de efectos

Especifique los limites del traspaso

@ Entre numeros de facturas

desdeeln® [

(©) Entre fechas de facturas

desde el dia: [1 <l -

Especifique el tipo de cartera y el estado de los efectos y opciones

Tipo de cartera )

Estado de los efectos: | -

[ Tomar como concepto el nombre de cliente y n® de factura

Mo volver a traspasar las facturas ya traspasadas

)

Configuracion
Configuracion

En este proceso se configura el proceso interno de la facturacion para un uso mas cémodo vy agil, asi como los pardmetros de
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enlace de la facturacion con el diario contable.

Datos que se pueden configurar:

Configuracién de Facturacién ===

General | mpresién | Enlace de facturas con el diario | Remesas bancarias | Cadigo Lk8 |

Nimeros automaticos

Denominacién y n* automatico de la serie 1: 2
Denominacién y n* automatico de la serie 2: 1
Denominacién y n* automatico de la serie 3: 0
Precia e conceptos aut utilizade: | Opcional -
Tipo de impuesto predefinido: [Manual -

1vA: 000 % RE: 000%
Retencion

Porcentaje predefinide: 0,00 %

Método de aplicacién: | Sobre Ia base impanible -

Visualizacion

[#] Visualizar en la entrada a la opcién Ias 100 tltimas facturas

Solapa General
- Denominacion y n® automadtico de la serie para el tipo 1, 2y 3.

- Precios de conceptos automadticos utilizado. Puede configurar el programa para que impute directamente el precio 1 o 2
predefinido en el fichero de conceptos, o le permita a usted elegirlo.

- Porcentajes fijos de I.V.A., recargo de equivalencia e |.R.P.F. Estos valores se toman como valores por omisién. En el
momento de crear o modificar una factura, es posible cambiarlos.

- Método de Aplicacion. Posibilidad de aplicar el porcentaje de retencidn, sélo sobre la base o base mas impuestos.
- Visualizacion, Posibilidad de visionar al acceder a la opcidn las 100 ultimas facturas o todas.

Si selecciona todas las facturas, es posible que se le ralentice el programa segun el nUmero de facturas existentes.
Solapa Impresion
- Numero de copias impresas por factura.
- Imprimir la cabecera de la empresa en la factura.
Solapa Enlace con el diario

Estas configuraciones son utiles cuando se utilice la opcidn de enlace de la facturacion con el diario contable, y especifican las
cuentas y opciones para realizar el proceso.

Cenfiguracién de Facturacién ()
General | Impresion | Enlace de facturas con e diario | Remesas bancarias | Cadigo 1kB
Cuenta de Ventas: Cuenta de LRPF:  475.1.0.00000
CuentadeLVA: 4770000000 Cuenta de Suplidos: 752.0.0.00000
CuentadeRE: 4770000001 Cuenta de Caja 570.0.0.00000
Opciones
7] Registrar la serie 1 en el Libro de LV.A:
[T Registrar la serie 2 en el Libro de LV.A: 1

[T Registrar la serie 3 en el Libro de LV.A:
Desglosar las partidas de cada factura

Crear un asiento por cada factura

[ Cerrar a caja todos los asientos generados
Usar fecha de factura como fecha del asiento
[] Utilizar cuenta de contrapartidas del cliente
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- Cuentas preestablecidas de Ventas, I.V.A., R.E., IRPF, Suplidos, Caja.

- Registrar o no el registro de I.V.A. Puede crear los asientos derivados de la factura y no generar los registros de I.V.A. en el

libro auxiliar. También puede seleccionar en que libro desea registrar las facturas.

205

- Desglosar las partidas de cada factura. Si marca esta casilla, el programa generara por cada factura todos los apuntes a sus
partidas, en caso contrario, el asiento generado se compondra por una partida por cada cliente, y un resumen a la cuenta de

I.V.A. Ventas, suplidos, etc.

- Crear un asiento por cada factura. Si activa esta casilla, el asiento creard un asiento por cada documento factura. Caso

contrario, el programa generard un solo asiento con todas las factura.

- Cerrar a caja todos los asientos generados. Marcando esta casilla, el programa le genera dos apuntes de cierre de cada
factura (caja a cliente). La cuenta de caja que se utilizard se puede configurar en esta misma solapa.

- Usar la fecha de factura como fecha del asiento. Si marca esta casilla, el programa utilizara la fecha de factura para asignarla

al asiento. Si no se marca esta opcion, el programa le solicitara que introduzca una fecha manual.

- Utilizar la cuenta de contrapartidas del cliente. Marcando este campo, el programa utilizara como cuenta de ventas/ingresos
la cuenta que esté especificada en la ficha del cliente.

Solapa remesas bancarias

Se podra configura el contenido de la creacidn de una remesa bancaria determinando el contenido de cada una de las lineas que

la compone.

Configuracion de Facturacion

=

General | Impresion | Enlace de facturas con el diario

Contenido de los conceptos en las remesas automaticas

Remesas bancarias | Cédigo 1kB

Lineat: [Sin contenido

Linea2:  [Sin contenido

linea3:  [Sin contenido

Linead:  [Sin contenido
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