CONTABILIDAD CON CONTASOL 2012 AVANZADO

Desde la solapa “Inventario” podras controlar toda la gestion del inmovilizado de tu empresa.
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ContaSOL organiza la solapa Inventario en 4 grupos:
e Grupo "Opciones”, donde podras acceder al Fichero de bienes y administrar los grupos de
amortizacion.
Grupo “Acciones”, donde podras generar amortizacion, asientos de dotacién y asientos de baja.

Grupo “Informes”, donde podras imprimir el Libro de Inventario de Inmovilizado, los distintos cuadros
de amortizacion, el Libro de bienes de inversién, listados de dotaciones de amortizaciones o listados de
bienes con resultados extraordinarios o hajas.

Grupo “Configuracion”.

10.1.- FICHERO DE BIENES.

Al fichero de bienes se accede mediante la opcidn Fichero de bienes del grupo Opciones de la solapa Inventario.
Con esta opcién accedes al mantenedor de ficheros del inmovilizado de la empresa.
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A continuacion se definen los campos del registro de inmovilizado.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. INFORMACION GENERAL.
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[(Q\ (. Nugvo inmoyilizado x
| Inmesitizada | L@
5 ' W Guardsrynusio | = = =il [ a3 |
[ | Guardary seguir | =°=°" o=t Ll b [V &) |
Guardary | General( Desglose  Dotumentaddn  Fotografia &
cerrar 3 Eliminzr lamoriizacién  asocada - B, E ‘
Mantenimiento | Mastrar Imagen Gtites |
ndsntiieudn Jti bizn
Cédigo: @ 3 Nameros de serie:
Descripaidn:
Grupo amortizacién:
Naturaleza: [sin especificar) v] Familis: v

Localizacion:

Fecha de compra:

Frecio de compra: ) 0,00 H* factura:
Froveedon - - B
Obsevadiones:
Cugntas conlsbles  Dzoatsmentas
Cuenta inmovilizado: 7 Buscar o
Cta. amortizacidn acumulada: - -
Cta. dotadidn amoriizadién:
Departamento cantable: [5in departamento] V} Subdepartmenta: |[Sin subdepartamenta] v

Los datos que se incluyen son:

Cédigo de inmovilizado. Introduce un niimero de acceso a la ficha de inmovilizado. Puedes dejar este campo con
valor cero y el programa te generara un cédigo secuencial correlativo.

Nimeros de serie. Utiliza estos campos para ayudar a identificar el bien, por ejemplo, a través de nimeros de
serie del bien, matriculas, guias, lotes, etc.

Descripcién. Indica en este campo la denominacién del bien.

Grupo de amortizacién. Pulsando el botén “Buscar” podras acceder al Mantenedor del fichero de Grupos de
amortizacién, en él podras elegir uno de los creados con anterioridad. (Véase mas adelante en este Modulo).

Naturaleza. Puedes indicar en este campo la naturaleza del bien; Puede elegir entre: inmovilizaciones
intangibles, inmovilizaciones materiales e inversiones inmobiliarias. Este campo te podra servir posteriormente
para filtrar el listado de inventario.

Familia. Puedes indicar aqui algtin dato que te sirva posteriormente para clasificar y filtrar los bienes. Por
ejemplo, dentro del grupo de amortizacién “Equipos informéaticos”, puedes separar: Ordenadores, Impresoras,
etc.... Este campo te podra servir posteriormente para filtrar el listado de inventario.

Tipo de bien. Puedes indicar en este campo si el bien es nuevo o usado.

Localizacidén. Indica en este apartado el lugar donde se encuentre el bien.

Fecha de compra. Indica en este campo la fecha de adquisicion del bien, independientemente de que se
empiece 0 no su amortizacién desde ese momento.

Precio de compra. Indica el importe total de compra del bien.
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N2 Factura. Teclea el niimero de factura de compra del bien.
Proveedor. Introduce el codigo de cuenta del proveedor al que compraste el hien.
Observaciones. Introduce cualquier comentario que desees sobre el bien.

Cuenta de inmovilizado. Indica la cuenta de inmovilizado en la que figura el bien.

Cuenta de amortizacién acumulada. Indica la cuenta de amortizacién acumulada. Si no especificas ninguna
cuenta, el programa tomard la cuenta de amortizacién fijada en el grupo de amortizacion.

Cuenta de dotacién de la amortizacién. Indica la cuenta de dotacién de la amortizacién. Si no especificas ninguna
cuenta, el programa tomard la cuenta de amortizacion fijada en el grupo de amortizacion.

Departamento y subdepartamento. Indica el departamento y subdepartamento a los que pertenece el bien.
Estos datos se utilizardn en el proceso de generacién de asientos de dotacién acumulada. Si dejas estos campos
en blanco, el programa grabard los asientos sin departamento y subdepartamento asignado.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. DESGLOSE DE AMORTIZACION.

[ ("‘\\ H X Mueio inmoyilizado
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Valor ne amortizable: ), . bugluse

Inicio/Final d2 13 amortizacién: 01,01/2011 Mes Amartizacién
IniclosFinal Amort, del ejercicio: Enitzo

Amort. acum. gjeracios anteriores: Febrero
Marzo

Amortizadidn del gjercicio: @ ,
Abril

Amort, Acum, al fin3l del ejercicio; ) Mayo
Resultada extraordinzrio: 4 tunia
B3js getizn — - lulio
|| B3ja delbien Agosto
| Sepligmbre
Octubre

Feeha s MNoviembre

Causa

Imparte L Ao cembre

© | Amortizacidn contabilizads

Inicio / final de amortizacién. Indica la fecha a iniciar la amortizacion y el programa te calculara el final de la
misma.

Inicio / final de amortizacién del ejercicio. Estos datos son sélo informativos y te indicardn la fecha inicial y final
de amortizacién que se calculara en el ejercicio.

Amortizacién Acumulada de ejercicios anteriores. En este apartado se ird acumulando la amortizacion realizada
sobre el bien durante los siguientes ejercicios. Para el supuesto que se trate de un bien de nueva adquisicion en
este campo deberas indicar importe 0, si por el contrario se tratase de un bien existente con anterioridad al

presente ejercicio deberds introducir el importe amortizado hasta este momento.
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Amortizacion del ejercicio. Este campo sera calculado automaticamente por el programa, utilizando los
parametros anteriormente introducidos.

Amortizacién Acumulada al final de ejercicio. En este apartado se acumulara de forma automatica la suma de la
amortizacién acumulada de ejercicios anteriores y la amortizada en este ejercicio.

Resultado extraordinario. Aparecerd en este campo, caso de que el bien sea dado de baja, el resultado
extraordinario producido tras su enajenacion.

Baja. En este apartado deberas indicar, en su momento, la causa de la baja del bien. Mds adelante, en este
mismo Médulo estudiards la opcién Causas de baja. Una vez elegida la causa de la baja, puedes indicar la fecha
de la mismay si obtuviste una compensacién dineraria positiva o negativa.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. DOCUMENTACION ASOCIADA.

(‘—\\ L?] % Nuevo inmeslzade

Inmasilizado

T E Guardary nuevo .* N h__j__: !h_ T Ef )
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Mantenimiznto Kastrar Imagen = Utiles
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 (ewar] (e
-

En esta opcidn de la ficha de inmovilizado, puedes asociar hasta cinco documentos externos al programa. De
esta manera ContaSOL te facilita el acceso por ejemplo a contratos, facturas de compra, planes de amortizacion
bancarias, etc. El programa admite archivo de tipo Word, Excel y PDF, y podras visualizar los documentos
introducidos de forma directa.

Te recomendamos que en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\ContaSOL\inmovilizado\documentos\; Esto aseguraré el acceso a los documentos desde cualquier
equipo de la red.

REGISTRO DE INMOVILIZADO. FOTOGRAFIA.
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Archivo de imagen:  (Imagen no selecdonada)

El programa te permite almacenar junto con la ficha del bien una imagen del mismo. Esta imagen debe ser un
archivo almacenado dentro de cualquier ruta accesible por el programa.

Te recomendamos que en instalaciones en red local, utilices rutas absolutas de red, del tipo:
\\servidor\ContaSOL\inmovilizado\imégenes\; Esto asegurara el acceso a las imagenes desde cualquier equipo

de la red.

Solamente tienes que pulsar el botén “Buscar” y seleccionar la imagen seleccionada.

10.2.- GRUPOS DE AMORTIZACION
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Esta opcién se encuentra igualmente en el grupo Opciones de la solapa Inventario. Al ejecutarla accederds al
mantenedor del fichero de grupos de amortizacion. Presenta un desplegable desde el cual se puede imprimir un
listado de los grupos de amortizacion. (Véase mas adelante en este apartado).

Este fichero contendra unos determinados grupos de amortizacion que posteriormente nos ayudaran en la
introduccion de datos en el fichero de inmovilizado. Este fichero, por defecto, es genérico para todas las
empresas que se creen en el programa, también se puede configurar un uso independiente del mismo dentro de
la ficha de la empresa.
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REGISTRO DE GRUPO DE AMORTIZACION

Muevo grupo de amenrtizacién
Fithsz
Cédigo del grupo:
Hombre del grupo:

Tipo de arortizacién: Per tiempo -

Tiempa de amortizacidn: 0,00 Afos

Cta, de amartizacidn acum: @

Cta. dotacién amortiizacién:

G) E Acep!a:‘] Lcancehf J

El registro de grupo de amortizacién contempla los siguientes campos:

Cédigo del grupo. Asigna un cédigo de cuatro digitos para cada uno de los grupos de amortizacién. Una opcién
muy cémoda seria utilizar como cédigo de grupo, por ejemplo, el cédigo de la cuenta de inmovilizado a tres
digitos.

Descripcién. Introduce el nombre del grupo de amortizacion.

Tipo de amortizacion. Indica si la amortizacidn se realizara por tiempo o porcentaje.

Tiempo de amortizacién / porcentaje de amortizacién anual. Indica los afios de amortizacién o el porcentaje de
amortizacién anual para el grupo.

Amortizaciones / afio. Selecciona una de las posibles combinaciones: anual, semestral, cuatrimestral, trimestral,
mensual.

Cuenta de Amortizacién Acumulada. Indica en este campo la cuenta en la que se asentardn y acumularan los
asientos de amortizacion.

Cuenta de Dotacién de la Amortizacion. En este campo se indicard la cuenta del grupo 6 que utilizara para
amortizar el grupo de inmovilizado.

10.3.- GENERACION DE AMORTIZACION

Esta opcidn se encuentra en el grupo Acciones del grupo Inventario. Calcula la amortizacion de cada bien
indicado en el rango.
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-

p
Generacidn automitica de amortizacion [

Generacién automatica de amortizacian

Especifique los limites de los inmovilizados a amortizar,

Primer inmovilizado a amortizar:

Ultimo inmovilizado a amortizar: 0

@ Ho valver 3 amortizar los bienes ya amortizados

(i) [ Aceptar ] [ Cancelar ]

10.4.- GENERACION DE ASIENTOS DE DOTACION

Esta opcidn se encuentra en el grupo Acciones de la solapa Inventario. Al pulsarla, el proceso generara un
asiento de amortizacion por cada bien en estado de alta existente en la empresa.

Generacién de asientos de detacion @

Generacion de asientos de dotacion

Especifique 1os Iimites de los inmovitizados a aszntar,
Dasglose
Fecha Amortizadidn
310172012
No se gencrardn los asientos de los bienas dados dz baja. 22,02/2012

Este proceso genarard un asiznto dz amortizacion por ¢ada bien en estado dz alta
asistente en |3 empress.

Los asientos se grabardn en el Gitimo di3 del mes a amartizar,

31,03/2012
300472012
310572012
30,06/2012
31,07/2012
Tipo de asignto: ll)uglos ado por¢ads bien 31,0372012
30,09/2012

31/10:2012
Subdepartamento contable [[Ilo existe] 301172012

Frimer inmovilizado 3 asentan []
(-]

Uitima inmovilizado a asentan

Asentst en el diario. [cEnERaL

Departamento contable: I[Usar los departamentos de cada bien]

311212012

Especfiqus los limites de los inmailizados a asentar,

0 Genzrartados los asizntas dal ejercicio

.+ Generar los asientos que se encuentren entre 135 fechas:

Fecha inidal: *  Fechafinal | - e Volier a dotar los bienesya
- - - contabilizados

| |Carpar tantsnilizadas totzlmzata 1as detacionss d2 138 biznas

@ Aceptar Cancelar
|

Los asientos se grabaran en el tltimo dia del mes a amortizar.
No se generardn los asientos de los bienes dados de baja.

El programa utilizara como cuentas de dotacidon y amortizacion acumulada las indicadas en el grupo de
inmovilizado al que pertenece el bien en caso de que en la ficha de inmovilizado no haya especificado ninguna.

Opciones de esta pantalla:

Primer/ ltimo inmovilizado a asentar: Define aqui el rango de los bienes a los que quieres generar el asiento de
dotacion.
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Asentar en el diario: En esta opcidn elegirds el Diario donde se generard el asiento.

Tipo de asiento: Puedes elegir como quieres que se genere el asiento:

- Desglosado por cada bien. Realiza un asiento por cada bien.

- Resumido por grupo de amortizacién. Realiza un solo asiento de todos los bienes que pertenecen al mismo
grupo.

Departamentos/Subdepartamentos: En caso de utilizar los departamentos contables dentro de la empresa,
puedes optar entre imputar los asientos de amortizacion a los departamentos de cada bien, o a un
departamento y subdepartamento especifico.

Limites de los inmovilizados a asentar: Es posible generar todos los asientos de amortizacion del ejercicio o, en
caso de amortizaciones no anuales, (mensuales, trimestrales, cuatrimestrales, y semestrales), limitar entre
fechas los asientos a generar.

Volver a dotar los bienes ya contabilizados: Permite crear de nuevo la dotacion de aquellos bienes que ya habian
sido contabilizados.

Limites de los inmovilizados a asentar: Permite generar todos los asientos del ejercicio o bien limitar la
generacién entre fechas.

10.5.- GENERAR ASIENTO DE BAJA

Esta opcién se encuentra en el grupo Acciones de la solapa Inventario. Al pulsarla el proceso generara un asiento
de amortizacién de un bien en estado de baja existente en la empresa.

Asiento de bajs de inmorizado E=| Las opciones necesarias para generar el

Datos del asienta de baja de inmovilizado asiento de baja son:
Especifique los datos dal inmovilizado . - , . .
Datos del inmovilizado. Sélo al introducir el

codigo del bien se rellenara automaticamente

Codigo del bien.
Descripdidn:

Imparts obtenida: y la descripcidn y el importe obtenido al darlo de
baja, datos que han de estar en la ficha del
bien.

Especifique los datos para &l astento.

Asentar en el diario: | GENERAL

Fecha delasiento: 03,02/2012  ~
Concepto: BAI [IMOVILZADO Datos para el asiento. Estos datos apareceran
pacamente , rellenos segtn la informacioén que exista en la
Cta Caja/Bancos: 5700000030
Cta. inmaoviizado; 200.0 0.00000

Cta. Amort. Acumul:  230.00.00000 y fecha del asiento, concepto y nimero de

Cta. Pérdida: 671.0 0.00000
documento.
Cta. BEeneficio: T7L00.00000

ficha del bien. Pudiendo modificar el diario,

U) [ Aceptar Cancelar

10.6.- INVENTARIO
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Esta opcidn se encuentra en el grupo Informes de la solapa Inventario. Su funcién es imprimir el Libro de
Inventario de Inmovilizado de la empresa, segtn los diferentes limites y opciones introducidos.

Se detallan todos los bienes de inmovilizado ordenados por su cédigo.

z
Inventario

Tipo de sallda del informe

9 [mpresora Fropiedades |

Impresors predeterminads del sistema - Impresora de Windows

Opclones

Formsto: [Amurlizatl&n

COBINIVO e b Infarmes WD 2012 Inventstio o [ limprinie en orden inverso

s
Moneda

Intervalos o Euro i Peseta

Grupos de amortizadidn: [ s zzzz ) Limites [V

Cadigo inmaov. iniciak 0 Cadigoinmov. final: 9399 Ejercicio: 2012, Grupas: y ZZZZ (Eures)
MNaturaleza a imprimir: |1’odns—v]

Familias a imprimir: a LIZ

Tipos de biznes a imprimir. l'l‘udus v]

Vista previa Imprimir

Filtros:
- Por cddigo de inmovilizado
- Entre grupos de amortizacién.
- Filtrado opcional por naturaleza.
- Entre familias.
- Filtrado opcional por tipo de bienes.

Opciones:

- Formato: Permite seleccionar el formato con el que vamos a imprimir.

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es (itil en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la tltima
en el blogue impreso.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible para el programa Calc)

10.7.- CUADRO DE AMORTIZACION

Esta opcién se encuentra igualmente en el grupo Informes de la solapa Inventario. Su funcién es imprimir el
cuadro de amortizacion de la vida de cada bien.
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=
Cuadro de amortizaciones

Tipo de salida del informe i
Opciones

© Impresora ~ Propiedades _L'. [ IUna pagina por cada bien
Impresora predeterminada del sistema - Impresara de \Windows BT e ———

SARO e cortsSal Infoimes $DL 2013 Cusdro de amortizationesaly

T N | Moneda

Q Euro i Peseta

i
Intervalos |

Limites /|

Grupes dz amortizaaén: [ @ . _: -Ejerédo i’dl!, érupul: )'ﬁ}.[-Euros]

Tipos de biznas a imprimin: E'[udos

(j) [FL] para buscar grupo de amortizadidn

(o )

En el informe se detalla cada fecha de amortizacién, importe a amortizar, importe amortizado acumulado e

importe por amortizar.

Opciones:
- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la (ltima

en el bloque impreso.

Una pagina por cada bien. Selecciona esta opcidn si prefiere imprimir un bien por pégina.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible para el programa Calc)

10.8.- LIBRO DE BIENES DE INVERSION

Esta opcidn se encuentra en el grupo Informes de la solapa Inventario. Su funcién es imprimir el Libro de bienes
de inversion de la empresa, seglin los diferentes limites y opciones introducidos.

,
Inventario

Tipo de salida del informe
Opciones

Simp Propiedades i {_mprimir en orden inverso

Impresora predeterminada del sistema - Impresara de Windows
Moneda

LIARNYO o coppasal Infarmes [noentataals

. )
= K : . ) o Eure L peseta

Intervales Limites [/

Grupos de amortizacién. | 7| oz [
Facizs e tomoias 0LO0L/2012  » @ 3122012 ~

(D [F1} para buscar grupo de amortizacién

Vista preiia Cancelar

Se detallan todos los bienes de inmovilizado ordenados por su cddigo.

Limites:
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- Grupo de amortizacién. Selecciona los grupos de amortizacion entre los que se encuentran los

inmovilizados.
- Fecha de compra. Selecciona el rango de fechas de compra del bien.

Opciones:

- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es Gtil en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima
en el bloque impreso.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible para el programa Calc).

10.9.- DOTACION DEL EJERCICIO

Encuentras esta opcion en el grupo Informes de la solapa Inventario. Genera un listado con las dotaciones de
amortizaciones a efectuar o efectuadas en el ejercicio segtin los diferentes limites y opciones introducidos.

Dotacion de la emortizacién del ejercicio |23

Tipo de salida del informe .
Qpciones
8 [ Fropiedsaes [+] ;
o Impresara Propledades | v [imprimir en orden inverso
Impresora predeterminada del sistema - Impresora de Windows
CHRITES e Contasol Infames DL 2012 Datacian dels smartzacicn del a1 Moneda

/2 ﬁ;- gfzrodgaly =

Intervalos Limites |V

Clas, deinmovilizade:

Q Euro ©: Peseta

— == - r

@ [F1] para buscar cuents i

Se genera un informe con la cuantia amortizada de cada bien en el presente ejercicio.

Opciones:

- lmprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es ttil en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la dltima
en el bloque impreso.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible para el programa Calc).

10.10.- RESULTADOS EXTRAORDINARIOS / BAJAS.

Esta opcion se encuentra en el grupo Informes de la solapa Inventario. Su funcién es imprimir un listado con los
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bienes que provoquen un resultado extraordinario en el ejercicio o que hayan sido dados de baja, igualmente,
en el presente ejercicio segln los diferentes limites y opciones introducidos.

Resultados exdtraordinarios / bajas

Tipo de salida del informe
Opciones

. Crommie =)
o Impresora Fropiedades | ¥ [ Timprimir en orden inverso

Impresora predeterminada del sistema - Impresora dz Windows

CIARhNO T runkass] nfornes Resutiadas estrasid narios - E3izs s . Meneda

= i - -
= X | o Euro O Pesela

Intervalos Limites

Ctas. de inmavilizade: | Q &
Ferhasdz b33 d:l  OLOLA012 -~ al 31422012 -

@ [F1] p31a busear wznta

Vista previa ; Imprimie Cancalar

Opciones:
- Imprimir en orden inverso. Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util en aquellas
impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la primera hoja queda la tltima

en el bloque impreso.

Moneda. Selecciona la moneda a imprimir el listado, Pesetas o Euros

Limites. Marca esta casilla si quieres que el listado imprima en la parte superior los limites introducidos.
También puedes modificar el texto que se imprime.

Tipo de salida. Puedes seleccionar entre imprimir el informe o generar un archivo con estructura XLS,
(legible por el programa EXCEL) o con estructura ODS (legible para el programa Calc).

10.11.- CAUSAS DE BAJA

Esta opcidn se encuentra en el grupo Configuracién de la solapa Inventario. Al pulsarla se abre un fichero que
permite predefinir hasta diez causas de baja diferentes facilitdndote posteriormente, al crear las fichas de

inmovilizado, su organizacién.

( Causss de baja

Descripcidn
VENTA
OBSOLETO
ROEO
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